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Szanowni Panstwo,

Regulamin wyboru projektéw (dalej: regulamin) dostarczy Panstwu informaciji
przydatnych do przygotowania wniosku o dofinansowanie w taki sposéb, by spetniat
on zatozenia naboru. Udostepniajgc Panstwu regulamin zapewniamy kazdemu rowny
dostep do informacji o wymaganiach, jakie trzeba spetnic¢ by uzyskac
dofinansowanie. Dotozylismy wszelkich staran, by ten dokument byt przystepny,

zrozumiaty i mozliwie zwiezty.

Hastem ,UWAGA” oznaczyliSmy informacje i wskazéwki kluczowe z punktu widzenia

naboru.

Regulamin wraz z zatgcznikami dostepny jest w siedzibie Wojewodzkiego Urzedu
Pracy w Olsztynie, ul. Gtowackiego 28, 10-448 Olsztyn (dalej: WUP) oraz na:

a) Portalu: https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/

b) stronie Programu: https://funduszeeuropejskie.warmia.mazury.pl/

c) stronie WUP: https://wupolsztyn.praca.gov.pl/fundusze-europejskie-dla-

warmii-i-mazur-2021-2027.

Zmiany requlaminu

1. Zastrzegamy sobie prawo do zmiany zapisow regulaminu w trakcie trwania
naboru, jezeli zmiany takie bedg wynikaty z wytycznych wtasciwego Ministra,
badz z nowych uregulowan prawnych.

2. Zmianie nie podlega sposoéb i opis sposobu wyboru projektow. Natomiast
w przypadku zmiany kryteridow wyboru projektow, bedg one mogty zostac
wprowadzone do regulaminu wytgcznie w sytuacji, jesli w postepowaniu nie zostat
zlozony zaden wniosek o dofinansowanie!. Zmiana tego rodzaju skutkowaé
bedzie wydtuzeniem terminu sktadania wnioskow.

3. Jezeli zmiana tresci regulaminu nastgpi w momencie trwania naboru wnioskow,
niezwtocznie poinformujemy o niej kazdego, kto ztozyt juz wniosek
o dofinansowanie w Systemie Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych Europejskiego
Funduszu Spotecznego (dalej: SOWA EFS).

1 Zapisy nie bedg stosowane jesli konieczno$¢ dokonania zmian wynikaé bedzie z przepisow
odrebnych.
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https://wupolsztyn.praca.gov.pl/fundusze-europejskie-dla-warmii-i-mazur-2021-2027

Uniewaznienie postepowania w zakresie wyboru projektéw do dofinansowania

1. Zastrzegamy sobie réwniez prawo do uniewaznienia postepowania w zakresie
wyboru projektéw do dofinansowania, jezeli:
a) w terminie sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektu nie ztozono
zadnego wniosku lub
b) wystgpita istotha zmiana okolicznosci powodujgca, ze wybor projektow
do dofinansowania nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzie¢ lub
c) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg prawng.
2. Uniewaznienie postepowania moze nastgpi¢ w jego trakcie, gdy zaistnieje
co najmniej jedna z powyzszych przestanek.
3. Uniewaznienie postepowania po jego zakonczeniu moze nastgpi¢ w wyniku

zaistnienia przestanek wskazanych w pkt b) i c).

Anulowanie postepowania

1. Postepowanie zostanie anulowane w sytuacji, gdy po zakonczeniu terminu
naboru, wszyscy wnioskodawcy, ktorzy ztozyli wnioski w wyznaczonym terminie

zrezygnujg z ubiegania sie o dofinansowanie (wycofajg wnioski).

Komunikat o zmianach, uniewaznieniu lub anulowaniu postepowania w zakresie
wyboru projektow wraz z uzasadnieniem i w przypadku zmian, wskazaniem terminu,
od ktérego bedg stosowane, przekazemy do publicznej wiadomosci w terminie 7 dni
od zaistnienia jednego z ww. zdarzen, co najmniej w kazdym miejscu, w ktérym

zamiescilismy regulamin. Dlatego zachecamy do biezgcego Sledzenia informaciji.

UWAGA
Informacja o uniewaznieniu postepowania nie moze by¢ powodem ztozenia przez

wnioskodawce protestu, o ktérym mowa w art. 63 ustawy wdrozeniowe;j.?

2 Uniewaznienie postepowania nie jest tozsame z oceng negatywng, o ktérej mowa w art. 56 ust. 5i 6
ustawy.



Przestrzeganie zapiséw regulaminu

1. Ziozenie wniosku w odpowiedzi na nabdr jest rownowazne z o$wiadczeniem,
iz zapoznali sie Panstwo z:
a) SZOP FEWIM 2021-2027, w szczegodlnosci z opisem Dziatania, ktorego
dotyczy nabér;
b) kryteriami wyboru projektu;
c) obowigzujgcymi wytycznymi, w tym z Wytycznymi dotyczgcymi
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.
2. Ponadto przystgpienie do naboru jest rownoznaczne z akceptacjg przez Panstwa
postanowien niniejszego regulaminu oraz ze zgodg na wymiane korespondenciji
za pomocg systemu SOWA EFS, z wytgczeniem przypadkow okreslonych

W niniejszym regulaminie.

UWAGA
W sprawach nieuregulowanych w regulaminie zastosowanie majg przepisy prawa

powszechnie obowigzujgcego.

Prawo dostepu do dokumentow

1. Dokumenty i informacje przedstawiane przez wnioskodawcow nie podlegajg
udostepnieniu przez WUP w trybie przepiséw ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej oraz ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
0 udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa
w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko.

2. Dostep do informacji przedstawianych przez wnioskodawcow, partnerow
i uczestnikdw moga uzyskac uprawnione podmioty dziatajgce na podstawie
odrebnych przepiséw oraz podmioty dokonujgce ewaluacji FEWiM 2021-2027.
Podmioty dokonujgce ewaluacji FEWIM 2021-2027 muszg zapewnic¢ ich poufno$é
oraz chroni¢ informacje, ktére stanowig tajemnice prawnie chronione

3. Whnioskodawcy uczestniczgcemu w naborze, na jego wniosek, przystuguje prawo

dostepu do dokumentéw dotyczgcych oceny jego projektu, przy zachowaniu



zasady anonimowosci 0séb oceniajgcych wniosek z zastrzezeniem zgodnosci

z art. 48 ust. 2 ustawy wdrozeniowej®.

| Podstawy prawne

W kwestiach nieuregulowanych w regulaminie majg zastosowanie akty prawa

unijnego i krajowego oraz dokumenty programowe wiasciwe dla przedmiotu naboru.

Rozporzadzenia UE

. Rozporzagdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia
24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspélne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Funduszu Spodjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji
i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji
i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej (zwane dalej
rozporzgdzeniem ogolnym);

. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia
24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz
uchylajgce rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013;

. Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce
niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu
art.107 i 108 Traktatu;

. Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis;

. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

8 Dokumenty i informacje wytworzone lub przygotowane przez wtasciwe instytucje w zwigzku z oceng
dokumentow i informacji przedstawianych przez wnioskodawcéw nie podlegaja, do czasu zakonczenia
postepowania w zakresie wyboru projektéow do dofinansowania, udostepnieniu w trybie przepiséw
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej oraz ustawy z dnia 3 pazdziernika
2008 r. o udostepnianiu informac;ji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko.
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danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych);

Rozporzadzenie Rady UE (UE) NR 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczgce
Srodkow ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacije
na Ukrainie;

Rozporzgdzenie Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie
Srodkow ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralnos¢
terytorialng, suwerennosc i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajacych;
Rozporzgdzenie Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczgce srodkow
ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji

Rosji wobec Ukrainy;

Regulacje krajowe

. Umowa Partnerstwa dla realizacji polityki spojnosci 2021-2027 w Polsce z dnia

30 czerwca 2022 roku,

Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych

ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (dalej: ustawa
wdrozeniowa),

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
wraz z rozporzgdzeniami wykonawczymi do ustawy,

Ustawa z dnia 13 marca 2003 r. 0 szczegolnych zasadach rozwigzywania

z pracownikami stosunkow pracy z przyczyn niedotyczgcych pracownikéw,

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzgdzie wojewoddztwa,

Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych,

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug,

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych
pomocy publicznej wraz z aktami wykonawczymi,

Rozporzadzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 21 wrzesnia 2022 r.
w sprawie zaliczek w ramach programéw finansowanych z udziatem srodkéw

europejskich,



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatan
informacyjnych podejmowanych przez podmioty realizujgce zadania finansowane
lub dofinansowane z budzetu panstwa lub z panstwowych funduszy celowych,
Rozporzadzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 20 grudnia 2022 r.
w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach
programéw finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+)
na lata 2021-2027,

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 18 stycznia 2018 r. w sprawie rejestru
podmiotéw wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkdw przeznaczonych na
realizacje programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich,

Ustawa z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami.

Ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

Ustawa z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej;

Ustawa z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych

za czyny zabronione pod grozbg kary.

Dokumenty i wytyczne

. Program Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur (FEWiM) 2021-2027 przyjety

decyzjg Komisji Europejskiej 25 grudnia 20222 r. (dalej: FEWIM 2021-2027),
Szczegdtowy Opis Priorytetow Programu Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur
przyjety przez Zarzagd Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego 14 sierpnia 2023 r.
(dalej: SZOP),

Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027,

4. Wytyczne dotyczgce informaciji i promocji Funduszy Europejskich na lata

2021-2027,

Wytyczne dotyczgce monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
na lata 2021-2027,

Lista Wskaznikow Kluczowych 2021-2027 — EFS+,
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

Wytyczne dotyczagce realizacji projektow z udziatem srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027,
Wytyczne dotyczgce realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych
na lata 2021-2027,

Ocena zgodnosci projektu programu regionalnego na lata 2021-2027 Fundusze
Europejskie dla Warmii i Mazur z zasadg ,,do no significant harm” (DNSH)), czyli
,nie czyh powaznych szkod”,

Wytyczne dotyczgce wyboru projektéw na lata 2021-2027,

Wytyczne dotyczgce warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2021-2027,

Wytyczne dotyczgce kontroli realizacji programow polityki spojnosci na lata
2021-2027,

Wytyczne dotyczgce sposobu korygowania nieprawidtowosci na lata 2021-2027,
Ksiega Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027,

Strategia komunikacji programu Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur na lata
2021-2027,

Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027
w zakresie informacji i promocji,

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach

FEWIM 2021-2027,

Instrukcja uzytkownika Systemu Obstugi Wnioskoéw Aplikacyjnych Europejskiego
Funduszu Spotecznego (SOWA EFS) dla wnioskodawcow/ beneficjentow, dostepna
na stronie https://sowa2021.efs.gov.pl

Aktualny Barometr zawodéw dla powiatéw wojewddztwa warminsko-mazurskiego,
Polskie Ramy Jakosci Stazy i Praktyk,

Karta Praw Podstawowych Unii Europejskiej z dnia 26 pazdziernika 2012 r.;
Konwencja o prawach osob niepetnosprawnych, sporzgdzona w Nowym Jorku
dnia 13 grudnia 2006 r.,

Wytyczne Komisji Europejskiej dotyczgce zapewnienia poszanowania Karty praw
podstawowych Unii Europejskiej przy wdrazaniu europejskich funduszy
strukturalnych i inwestycyjnych z dnia 23 lipca 2016 r.,

Warminsko Mazurskie 2030. Strategia rozwoju spoteczno-gospodarczego.
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Il Zatlozenia naboru

2.1 Podstawowe informacje o naborze

1. Projekty skladane w ramach naboru muszg realizowac:
a) Cel polityki 4. Europa o silniejszym wymiarze spotecznym, bardziej sprzyjajgca
wigczeniu spotecznemu i wdrazajgca Europejski filar praw socjalnych,
b) Cel szczegotowy (d) Wspieranie dostosowania pracownikow, przedsigbiorstw
I przedsiebiorcow do zmian, wspieranie aktywnego i zdrowego starzenia sie
oraz zdrowego i dobrze dostosowanego srodowiska pracy, ktére uwzglednia
zagrozenia dla zdrowia.
2. Projekty sktadane w ramach naboru muszg by¢ zgodne z zapisami:
a) programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027
(dalej: FEWIM 2021-2027),
b) Priorytetu 7 Rynek Pracy,
c) Dziatania 7.7 Outplacement.
3. Projekty wspétfinansowane sg ze srodkow UE w ramach EFS+.
4. Funkcje Instytucji Zarzgdzajgcej (1Z) petni Zarzgd Wojewoddztwa Warminsko-
Mazurskiego.
5. Funkcje Instytucji Posredniczacej (IP) dla Dziatania 7.1, 7.2, 7.3, 7.7 i 7.8 FEWIM
2021-2027 peni WUP.
6. Instytucjg Ogtaszajgcg Nabor (ION) jest WUP.

7. Projekty do dofinansowania wybierane sg w sposob konkurencyjny.

2.2 Przedmiot naboru

1. Wsparcie outplacementowe w ramach naboru musi by¢ ukierunkowane na
zaprojektowanie i udzielenie pomocy osobom zwolnionym bgdz zagrozonym
zwolnieniem z przyczyn niedotyczgcych pracownika, w zwigzku z reorganizacjg
zatrudnienia. Wsparcie to pozwoli ograniczy¢ proces zwolnien lub przeprowadzi¢
go w sposob uwzgledniajgcy pomoc zwalnianym lub zwolnionym pracownikom
w odnalezieniu sie w nowej sytuacji zyciowej i zawodowej, prowadzgc do
utrzymania lub podjecia i utrzymania przez nich zatrudnienia.

2. Projekty dotyczg kompleksowych programow typu outplacement na obszarze

subregionu elblgskiego wojewddztwa warminsko-mazurskiego. Projekty typu
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outplacement sg projektami szybkiego reagowania realizowanymi w trybie

gotowosci do swiadczenia wsparcia na rzecz uczestnikow projektu.

2.3 Wnioskodawca i partnerzy

1. Zgodnie z zapisami SZOP FEWIM 2021-2027 o dofinansowanie projektu mogg
ubiegac sie wszystkie podmioty, z wytgczeniem osob fizycznych (nie dotyczy osob
prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg lub oswiatowg na podstawie przepisow
odrebnych), w tym:

a) administracja publiczna,

b) instytucje nauki i edukaciji,

c) instytucje wspierajgce biznes,

d) organizacje spoteczne i zwigzki wyznaniowe,
e) partnerstwa,

f) partnerzy spoteczni,

g) przedsiebiorstwa,

h) stuzby publiczne.

UWAGA
We wniosku o dofinansowanie zobowigzani sg Panstwo podac¢ petng nazwe
wnioskodawcy zgodng z wpisem do rejestru KRS albo innych stosownych ewidencji

wiasciwych dla Panstwa organizacyjnej formy prawne;j.

2. Zgodnie z obowigzujgcym w naborze kryterium dostepu, wniosek moze zostac
ztozony jedynie przez wnioskodawce, ktéry na dzien ztozenia wniosku
o dofinansowanie posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w realizacji
dziatan skierowanych do os6b zwolnionych bgdz zagrozonych zwolnieniem
z przyczyn niedotyczgcych pracownika.

3. Jezeli wykazg Panstwo co najmniej piecioletnie doswiadczenie w realizacji dziatan
skierowanych do os6b zwolnionych bgdz zagrozonych zwolnieniem z przyczyn
niedotyczgcych pracownika, jako podmiot z wieloletnim doswiadczeniem, mozecie

Panstwo uzyska¢ dodatkowe punkty za spetnienie kryterium premiujgcego.

UWAGA

Informacje dotyczgcg spetnienia kryterium dostepu oraz fakultatywnie kryterium
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premiujgcego odnosnie doswiadczenia wnioskodawcy, nalezy podac w tresci
wniosku o dofinansowanie w czesci ,Potencjat do realizacji projektu —

Doswiadczenie”.

4. O dofinansowanie mogg ubiegac sie podmioty, ktore nie podlegajg wykluczeniu
na podstawie:

a) art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 2022 r., poz. 1634 z pézn. zm.)%;

b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2021 r., poz. 1745);

c) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary
(Dz. U. 2023 r. poz. 659).

Powyzszy warunek dotyczy zaréwno wnioskodawcy, jak i partnera/ow.

5. O dofinansowanie mogg ubiegac sie podmioty, ktore nie podlegajg wykluczeniu
z otrzymania wsparcia wynikajgcemu z natozonych sankcji w zwigzku z agresjg
Federacji Rosyjskiej na Ukraine®, tj.:

a) wnioskodawca i partnerzy (jesli dotyczy) nie sg osobami lub podmiotami,
wzgledem ktorych stosowane sg srodki sankcyjne;

b) wnioskodawca i partnerzy (jesli dotyczy) nie sg zwigzani z osobami lub
podmiotami, wzgledem ktérych stosowane sg srodki sankcyjne.

6. O dofinansowanie mogg ubiegac¢ sie podmioty, ktére przestrzegajg przepisow
antydyskryminacyjnych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 3 rozporzgdzenia ogdlnego.
W przypadku, jesli wnioskodawca lub ktorykolwiek z partnerow (jesli dotyczy) jest
jednostkg samorzgdu terytorialnego (lub podmiotem przez nig kontrolowanym lub
od niej zaleznym), ocenie podlega, czy dana jednostka samorzgdu terytorialnego
(lub w przypadku podmiotu przez nig kontrolowanego lub od niej zaleznego —
zaréwno taki podmiot, jak i jednostka go kontrolujgca lub nadzorujgca) nie podjeta
jakichkolwiek dziatan dyskryminujgcych, sprzecznych z zasadami, o ktérych mowa

w art. 9 ust. 3 rozporzgdzenia ogdlnego.

4 Aspekt ten bedzie przedmiotem weryfikacji przez WUP na etapie poprzedzajgcym podpisanie
umowy.
5 Aspekt ten bedzie przedmiotem weryfikacji przez WUP na etapie poprzedzajgcym podpisanie
umowy.
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2.3.1 Partnerstwo

. Projekt mogg Panstwo realizowa¢ samodzielnie lub w partnerstwie. Ogdlne zasady
realizacji projektéw partnerskich oraz zasady wyboru partneréw okreslono
w Rozdziale 13 ustawy wdrozeniowej.

. Partnerem wiodgcym w projekcie partnerskim moze by¢ wytgcznie podmiot
0 potencjale ekonomicznym zapewniajgcym prawidtowg realizacje projektu
partnerskiego.

. Udziat partnera w realizacji projektu musi by¢ celowy, jednoczes$nie nie moze miec
charakteru symbolicznego czy pozornego. Partner musi wnies¢ do projektu zasoby:
ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe.

. Zapewnienie wktadu po stronie jednego z partnerow bez jego dalszego udziatu
w realizacji projektu nie jest warunkiem wystarczajgcym dla uznania partnerstwa
projektowego. Partner musi uczestniczy¢ w projekcie partnerskim na kazdym jego
etapie. Oznacza to wspolne przygotowanie projektu, wspdlng realizacje zadan
merytorycznych oraz wspolne zarzgdzanie projektem. Partner moze uczestniczy¢
w realizacji tylko czesci zadan merytorycznych w projekcie.

. Zadania realizowane przez poszczegolnych partneréw w ramach projektu
partnerskiego nie mogg polegaé¢ na oferowaniu towaroéw, swiadczeniu ustug lub
wykonywaniu rob6t budowlanych na rzecz pozostatych partnerow.

. W ramach projektow partnerskich wzajemne zlecanie przez partnerow realizacji
zadan przez personel projektu jest niedopuszczalne.

. Wyboru partnera/-6w nalezy dokonac przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie.
Niezaleznie jednak od podziatu zadan i obowigzkéw, ktéry Panstwo ustanowicie,
w ramach partnerstwa odpowiedzialno$¢ za prawidtowg realizacje projektu ponosi
wnioskodawca (partner wiodgcy).

. Warunki realizacji projektu partnerskiego okreslone muszg zosta¢ w porozumieniu
albo w umowie o partnerstwie. Umowa/porozumienie o partnerstwie muszg rowniez
regulowac kwestie ewentualnej odpowiedzialnosci wnioskodawcy i partnera/-éw
za realizacje projektu, w tym za zwrot kosztoéw uznanych za niekwalifikowalne,

a takze kwestie ewentualnych rozliczen miedzy partnerami.

. Umowa/porozumienie o partnerstwie powinno regulowac réwniez sposob
egzekwowania przez wnioskodawce od partnera/-6w projektu skutkow
wynikajgcych z zastosowania reguty proporcjonalnosci z powodu nieosiggniecia

zatozen projektu z winy partnera.
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10. Projekty partnerskie mogg byc¢ rozliczane na dwa sposoby:
a) projekt partnerski rozliczany w CST2021 wytgcznie przez lidera;
b) projekt partnerski z obowigzkowym rozliczaniem wnioskami czesciowymi

(dalej: projekt w formule partnerstwa).

11. Jesli wybiorg Panstwo realizacje projektu w formule partnerstwa oznaczac to bedzie

konieczno$¢ rozliczania wniosku w formule partnerskiej w CST2021. Wigze sie to z

konieczno$cig sktadania czesciowych wnioskow o ptatnosc przez wszystkich
partneréw ponoszacych wydatki w projekcie (w tym partnera wiodgcego —

wnioskodawce). W takiej sytuacji zbiorczy wniosek o ptatnos¢ do WUP skfada

partner wiodgcy — wnioskodawca i to on jest odpowiedzialny za rozliczenie projektu

zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu.

12. Jesli jako wnioskodawcy zdecydujg sie Panstwo na rozliczenie wniosku w formule

partnerstwa to nalezy posiada¢ zgode pozostatych partnerdw na taki sposob

rozliczenia projektu.

2.4 Kwota przeznaczona na dofinansowanie projektu

1. Alokacja (kwota na dofinansowanie projektu) w subregionie elblgskim dostepna
w ramach naboru wynosi 4 167 340,60 PLN (stownie: cztery miliony sto

sze$cdziesigt siedem tysiecy trzysta czterdziesci ztotych 60/100)8.

2. Srodki na dofinansowanie projektu pochodzg z budzetu $rodkéw europejskich oraz

budzetu panstwa w nastepujgcych proporcjach:
a) wsparcie finansowe EFS+ (maksymalnie 85% wydatkow kwalifikowalnych);

b) budzet panstwa (maksymalnie 10% wydatkéw kwalifikowalnych).

UWAGA
W ramach naboru mozecie Panstwo ztozy¢ maksymalnie jeden wniosek, ktérego

wartos$¢ dofinansowania musi by¢ rowna alokacji wskazanej w pkt 1.7

3. Minimalny wktad wtasny wymagany od wnioskodawcy wynosi 5% wydatkéw

kwalifikowalnych w projekcie.

6 Umowa o dofinansowanie moze zawiera¢ odstepstwa w zakresie dopuszczalnego poziomu oraz
kwoty dofinansowania projektu.

7 Dopuszcza sie réznice (in minus) nie wieksza niz 1 000,00 PLN ze wzgledu na zaokraglenia
wynikajgce z przeliczenia budzetu projektu.
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. Koszty posrednie projektu sg kwalifikowalne i stanowig koszty administracyjne
wskazane w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnoéci wydatkéow na lata 2021-
2027. W ramach ztozonego projektu koszty posrednie rozliczane sg w oparciu
o stawke ryczattowg naliczang zgodnie z ww. Wytycznymi w zakresie projektow
EFS+.

. W ramach naboru nie ma mozliwosci rozliczania kosztéw bezposrednich
uproszczonymi metodami. Oznacza to, ze koszty bezposrednie nalezy rozliczac¢
wytgcznie na podstawie rzeczywiscie ponoszonych wydatkow.

. W projekcie nie jest mozliwe ponoszenie wydatkéw w ramach finansowania
krzyzowego (cross-financingu).

. Zastrzegamy sobie prawo do zakwestionowania wysokosci wydatkow okreslonych
we wniosku w przypadku stwierdzenia, ze koszty zaplanowane we wniosku
odbiegajg od cen rynkowych lub sg nieadekwatne do zaplanowanych efektow.

. Nie ma mozliwosci ponoszenia wydatkéw poza Unig Europejska.

2.5 Okres realizacji projektow

1. W naborze nie narzucamy Panstwu okresu realizacji projektu, jednak zalezy nam,
by planujgc jego ramy czasowe zapewnili Panstwo ciggtos¢ wsparcia, w tym
monitorowania sytuacji na rynku pracy, do czasu rozpoczecia projektéw z kolejnego
naboru w Dziataniu 7.7 FEWiM. Planujemy, ze rozpoczecie projektéw wybranych
w nastepnym naborze bedzie mozliwe od poczatku 2026 r.

. Kwalifikowalnos¢ wydatkow w projekcie musi pokrywac sie z okresem jego
realizacji. Okres ten jest rownoznaczny zaréwno z rzeczowym, jak i z finansowym
okresem realizacji projektu.

. Koszty zwigzane z realizacjg projektu poniesione przed zawarciem umowy
o dofinansowanie projektu ponosicie Panstwo na wiasne ryzyko. Wydatki
poniesione przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu mogg zostac
uznane za kwalifikowalne wytgcznie w przypadku spetnienia warunkéw
kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci

wydatkow na lata 2021-2027 i w umowie o dofinansowanie projektu.

UWAGA

Jezeli rozpoczng Panstwo realizacje projektu przed podpisaniem umowy, w celu
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upublicznienia zapytania ofertowego, nalezy zamie$cic je na stronie Bazy

Konkurencyjnosci: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ .

2.6 Grupadocelowa

1. Uczestnikami projektu mogg by¢ mieszkancy subregionu elblgskiego, tj. powiatow
braniewskiego, dziatdowskiego, elblgskiego, itawskiego, nowomiejskiego,
ostrodzkiego, m. Elblag?, ktorzy sg jednoczesnie osobami:

a) zwolnionymi z przyczyn niedotyczgcych pracownika w okresie nie diuzszym niz
6 miesiecy przed dniem przystgpienia do projektu lub,

b) przewidzianymi do zwolnienia lub

c) zagrozonymi zwolnieniem z pracy z przyczyn niedotyczacych pracownika.

2. Whnioskodawca zapewnia, ze wsparcie jest udzielane osobom mieszkajgcym
na terenie subregionu elblgskiego poprzez ujecie adresu zamieszkania uczestnika
na wymaganych zaswiadczeniach (od pracodawcy/ZUS/PUP).

3. Potwierdzenie miejsca zamieszkania poprzez oswiadczenie uczestnika
dopuszczalne jest tylko w wyjgtkowych sytuacjach, jesli nie ma on mozliwosci
przedstawienia zaswiadczenia, na ktérym widniatby adres zamieszkania.

4. Rodzaje dokumentdéw potwierdzajgcych spetnienie kryteridéw kwalifikowalnosci

uprawniajgcych do udziatu w projekcie przez uczestnika projektu:

Uczestnik projektu | Definicja Rodzaj dokumentu potwierdzajgcego

spetnienie kryterium kwalifikowalnosci

do projektu

Pracownik pracownik zatrudniony ¢ zaswiadczenie od pracodawcy
zagrozony u pracodawcy, ktéry potwierdzajgce, ze pracownik
zwolnieniem w okresie 12 miesiecy zagrozony zwolnieniem jest
poprzedzajgcych zatrudniony u pracodawcy oraz, ze
przystagpienie tego pracodawca w okresie 12 miesiecy
pracownika do projektu poprzedzajgcych przystgpienie
dokonat rozwigzania pracownika do projektu dokonat

stosunku pracy lub rozwigzania stosunku pracy lub

8 Osoby zamieszkujgce w powiecie na obszarze subregionu elblgskiego w rozumieniu przepisow
Kodeksu Cywilnego.
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stosunku stuzbowego

Z przyczyn niedotyczacych
pracownikéw zgodnie

Z przepisami ustawy z dnia
13 marca 2003 r.

0 szczegolnych zasadach
rozwigzywania

z pracownikami stosunkéw
pracy z przyczyn
niedotyczgcych
pracownikéw (Dz. U. z 2018
r. poz. 1969) lub zgodnie

Z przepisami ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. —
Kodeks pracy —

w przypadku rozwigzania
stosunku pracy lub
stosunku stuzbowego z tych
przyczyn u pracodawcy
zatrudniajgcego mniej niz
20 pracownikéw - albo
dokonat likwidacji stanowisk
pracy z przyczyn
ekonomicznych,
organizacyjnych,
produkcyjnych lub
technologicznych.
Pracownik ten nie posiada
jednoczesnie zrodia
dochodu z tytutu innej
dziatalnosci zarobkowej
wykonywanej w wymiarze
rownym lub wiekszym niz
potowa wymiaru czasu
pracy lub nie jest
jednoczesnie osobg

samozatrudniona.

stosunku stuzbowego z przyczyn
niedotyczgcych pracownikow zgodnie
Z przepisami ustawy z dnia 13 marca
2003 r. 0 szczegdlnych zasadach
rozwigzywania z pracownikami
stosunkéw pracy z przyczyn
niedotyczgcych pracownikéw (Dz. U.
z 2018 r. poz. 1969) lub zgodnie

z przepisami ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. — Kodeks pracy —

w przypadku rozwigzania stosunku
pracy lub stosunku stuzbowego z tych
przyczyn u pracodawcy
zatrudniajgcego mniej niz 20
pracownikéw - albo dokonat likwidaciji
stanowisk pracy z przyczyn
ekonomicznych, organizacyjnych,
produkcyjnych lub technologicznych,
oswiadczenie pracownika
potwierdzajgce, ze nie posiada on
jednoczesnie zrédta dochodu z tytutu
innej dziatalnosci zarobkowej
wykonywanej w wymiarze rownym lub
wiekszym niz potowa wymiaru czasu
pracy lub nie jest jednocze$nie osobg

samozatrudniong.
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Pracownik
przewidziany do

zwolnienia

Osoba zwolniona

z przyczyn

niedotyczgcych

pracownika

pracownik, ktory znajduje
sie w okresie
wypowiedzenia stosunku
pracy lub stosunku
stuzbowego z przyczyn
niedotyczgcych pracownika
lub ktory zostat
poinformowany przez
pracodawce 0 zamiarze
nieprzedtuzenia przez niego
stosunku pracy lub
stosunku stuzbowego i nie
posiada jednocze$nie
zrédta dochodu z tytutu
innej dziatalno$ci
zarobkowej wykonywanej

w wymiarze rownym lub
wiekszym niz potowa
wymiaru czasu pracy lub nie
jest jednoczesnie osobg

samozatrudniong

¢ wypowiedzenie lub zaswiadczenie od
pracodawcy o zamiarze
nieprzedtuzenia przez niego umowy,

e oswiadczenie pracownika
potwierdzajgce, ze nie posiada on
jednoczesnie zrodta dochodu z tytutu
innej dziatalnosci zarobkowej
wykonywanej w wymiarze rownym lub
wiekszym niz potowa wymiaru czasu
pracy lub nie jest jednocze$nie osobg

samozatrudniong.

osoba pozostajgca bez
zatrudnienia, ktdéra utracita
prace z przyczyn
niedotyczgcych pracownika
w okresie nie dtuzszym niz
6 miesiecy przed dniem
przystapienia do projektu

i nie posiada jednoczesnie
zrédta dochodu z tytutu
innej dziatalnosci
zarobkowej wykonywanej
w wymiarze rownym lub
wiekszym niz potowa
wymiaru czasu pracy lub nie
jest jednoczesnie osobg

samozatrudniong.

¢ Swiadectwo pracy lub wypowiedzenie
pracy;

e zaswiadczenie z Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych (ZUS) lub
potwierdzenie wygenerowane
z Platformy Ustug Elektronicznych
ZUS w przypadku osob
niezarejestrowanych w urzedzie
pracy;

¢ zaswiadczenie z Powiatowego
Urzedu Pracy (PUP) o posiadaniu
statusu osoby bezrobotnej w dniu
jego wydania, w przypadku osob
zarejestrowanych jako bezrobotne

W urzedzie pracy.
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¢ zaswiadczenia, o ktérych mowa
uznaje sie za wazne przez 30 dni od

dnia wydania.

2.7 Typy projektow podlegajacych dofinansowaniu

1. Zgodnie z FEWIM 2021-2027 oraz z SZOP, w ramach Dziatania 7.7 finansowane
jest wsparcie outplacementowe ukierunkowane na zaprojektowanie i udzielenie
pomocy osobom zwolnionym, przewidzianych do zwolnienia bgdz zagrozonym
zwolnieniem z przyczyn niedotyczgcych pracownika, spetniajgce nastepujgce
warunki:

a) projekt musi gwarantowac szybkg reakcje na potrzeby uczestnikow projektu:

e szybkie reagowanie oznacza dotarcie w jak najkrotszym czasie do grupy
docelowej i udzielenie pomocy majacej na celu podjecie pracy przez
uczestnikow projektu.

e w przypadku zwolnien indywidualnych nalezy bra¢ pod uwage, ze zbyt dtugi
czas oczekiwania uczestnikédw na wsparcie (od momentu dotarcia
do uczestnika) stanowi duze zagrozenie dla skutecznosci podejmowanych
dziatan i w zwigzku z tym wnioskodawca powinien tak zaplanowac dziatania
aby ograniczy¢ ryzyko zniechecenia i wycofania sie potencjalnego
uczestnika.

b) katalog form wsparcia charakteryzuje sie kompleksowoscig oraz najwyzszg
skutecznoscig wsparcia dostosowanego do indywidualnych potrzeb
uczestnikow projektu (wynikajgcych z ich aktualnego stanu wiedzy,
doswiadczenia, zdolnosci | przeciwwskazan do wykonywania danego zawodu),

c) kazdy uczestnik projektu musi zosta¢ objety co najmniej 3 elementami
wsparcia, tj.:

e doradztwem zawodowym potgczonym z przygotowaniem Indywidualnego

Planu Dziatania lub innego dokumentu petnigcego analogiczng funkcje
(obligatoryjny element wsparcia);

e posrednictwem pracy (obligatoryjny element wsparcia);

e minimum jednym dodatkowym elementem pomocy, wynikajgcym
ze zdiagnozowanych potrzeb uczestnika projektu, celem jego dostosowania
do warunkow rynku pracy, {j.:

— poradnictwo psychologiczne,
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— szkolenia zawodowe,

— studia podyplomowe,

— staze,

— praktyki zawodowe,

— subsydiowanie zatrudnienia,

— dodatek relokacyjny,

inne narzedzia i metody stuzgce aktywizacji zawodowej.

. Kazdemu uczestnikowi/uczestniczce projektu nalezy opracowac Indywidualny Plan
Dziatania lub inny dokument petnigcy analogiczng funkcje, co umozliwi dobranie
formy wsparcia indywidualnie w zaleznosci od potrzeb konkretnego uczestnika
projektu. Wsparcie oferowane uczestnikom musi by¢ zgodne z potencjatem
i mozliwosciami uczestnika, a takze uwzgledniac¢ diagnoze regionalnego/lokalnego
rynku pracy, trendéw i zmian gospodarki w kierunku zielonej transformacji
i inteligentnych specjalizacji oraz zapotrzebowanie pracodawcéw na okreslone
umiejetnosci.

. Przy doborze form wsparcia nalezy pamieta¢, ze powinny one uwzgledniac
indywidualne problemy, bariery, oczekiwania i potrzeby kazdej osoby. Kazdy
z uczestnikow projektu musi otrzymac oferte wsparcia, obejmujgca takie formy
pomocy, ktére zostang zidentyfikowane u niego jako niezbedne w celu poprawy
sytuacji na rynku pracy i/lub uzyskania zatrudnienia.

. Efektem szkolenia jest uzyskanie kwalifikacji lub nabycie kompetencji w rozumieniu
Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw
na lata 2021-2027 i LWK 2021 dla EFS+ (wersja aktualna na dzien ogtoszenia
naboru).

. W celu promowania dobrej jako$ci szkolen przez sprawdzonych Ustugodawcow
projekt moze uwzgledniac realizacje ustug szkoleniowych z wykorzystaniem Bazy
Ustug Rozwojowych (BUR).®

. Wsparcie w postaci stazy realizowane w ramach projektéw jest zgodne
z zaleceniem Rady z dnia 10 marca 2014 r. w sprawie ram jakosci stazy (zatgcznik

8 do regulaminu) oraz z Polskimi Ramami Jako$ci Stazy i Praktyk (zatgcznik 9

9 Wykorzystanie Bazy Ustug Rozwojowych umozliwia realizacje szkolen i kurséw w oparciu
0 zatwierdzone przez PARP programy nauczania, realizowane przez Podmioty pozytywnie
zweryfikowane do udzielania wsparcia z wykorzystaniem wspétfinansowania EFS/EFS+.
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do regulaminu). Dodatkowo staze muszg spetnia¢ podstawowe wymogi dajgce

wysoki standard wsparcia poprzez zapewnienie, iz:

a) w okresie odbywania stazu stazyscie przystuguje stypendium stazowe, ktore

b)

miesiecznie wynosi 80% wartosci netto minimalnego wynagrodzenia za

prace, o ktérym mowa w przepisach o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

obowigzujgcego w roku ztozenia przez beneficjenta wniosku

o dofinansowanie w odpowiedzi na ogtoszony nabdér. Czas pracy stazysty

nie moze przekraczac¢ 8 godzin na dobe i 40 godzin tygodniowo, w przypadku

osoby ze znacznym lub umiarkowanym stopniem niepetnosprawnosci —

7 godzin na dobe i 35 godzin tygodniowo;

staz trwa nie krocej niz 3 miesigce i nie dtuzej niz 6 miesiecy kalendarzowych;

koszty wynagrodzenia opiekuna stazysty sg kwalifikowalne, o ile uwzgledniajg

jedng z ponizszych opcji i wynikajg z zatozen porozumienia w sprawie

realizacji stazu:

refundacje podmiotowi przyjmujgcemu na staz dotychczasowego
wynagrodzenia opiekuna stazysty w przypadku oddelegowania go
wylgcznie do realizacji zadan zwigzanych z opiekg nad grupg stazystéw,
pod warunkiem, ze opiekun stazysty nadzoruje prace wiecej niz

3 stazystow i jest to uzasadnione specyfikg stazu (taka forma refundacji
nie przystuguje osobom prowadzgcym jednoosobowg dziatalnosé
gospodarczg),

refundacje podmiotowi przyjmujgcemu na staz czesci dotychczasowego
wynagrodzenia opiekuna stazysty w przypadku czesciowego zwolnienia
go od obowigzku swiadczenia pracy na rzecz realizacji zadan zwigzanych
z opiekg nad stazysta/ grupg stazystéw w wysokosSci nie wigkszej niz

500 PLN brutto miesiecznie za opieke nad pierwszym stazystg i nie wiecej
niz 250 PLN brutto miesiecznie za kazdego kolejnego stazyste, przy czym
opiekun moze otrzymac refundacje za opieke nad maksymalnie

3 stazystami. Kwoty wynagrodzenia opiekuna stazysty, o ktérych mowa
powyzej, nie uwzgledniajg kosztéw po stronie pracodawcy,

refundacje podmiotowi przyjmujgcemu na staz dodatku do wynagrodzenia
opiekuna stazysty w sytuacji, gdy nie zostat zwolniony od obowigzku
Swiadczenia pracy na rzecz realizacji zadanh zwigzanych z opiekg nad
stazystag/ grupg stazystow w wysokosci nie wiekszej niz 500 PLN brutto
miesiecznie za opieke nad pierwszym stazystg i nie wiecej niz 250 PLN
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10.

11.

brutto miesiecznie za kazdego kolejnego stazyste, przy czym opiekun
moze otrzymac refundacje za opieke nad maksymalnie 3 stazystami
(taka forma refundaciji nie przystuguje osobom prowadzgcym
jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg).
Osoba z niepetnosprawnosciami, moze w trakcie zatrudnienia wspomaganego,
korzystac réwniez z ustug asystenta osoby z niepetnosprawnosciami oraz
ze wsparcia innych specjalistéw ukierunkowanego na utrzymanie zatrudnienia.
Mozliwe jest zapewnienie wsparcia polegajgcego na zapewnieniu opieki nad osobg
wymagajgcg wsparcia w codziennym funkcjonowaniu lub dzie¢mi do lat 7. Nalezy
mie¢ jednak na uwadze, ze z uwagi ha zakaz podwdjnego finansowania, wsparcie
polegajgce na zapewnieniu opieki nad dzie¢mi nie obejmuje miejsc opieki
dofinansowywanych ze srodkéw FERS, KPO lub z innych srodkéw publicznych oraz
nieinstytucjonalnych form opieki (niania).
W projekcie nie ma mozliwosci realizacji dziatan stuzacych rozwojowi
przedsiebiorczosci i samozatrudnienia, co wyklucza przyznawanie dotacji
na rozpoczecie dzialalnosci gospodarczej.
Przy planowaniu form wsparcia pod uwage powinny by¢ brane sektory
0 najwyzszym potencjale do generowania miejsc pracy, w tym branze, ktére wpisujg
sie w zielong transformacje oraz inteligentne specjalizacje. Za ich uwzglednienie

mozecie Panstwo uzyska¢ dodatkowe punkty w ramach kryterium premiujgcego.

UWAGA

Formy wsparcia muszg uwzgledniac¢ zatozenia przyjete w tresci kryteriow. W celu
unikniecia ewentualnych problemdw na etapie oceny sugerujemy, aby przytoczyc¢
we wniosku o dofinansowanie doktadne brzmienie kryteriow odnoszgcych sie

do sposobu realizacji wsparcia.

W projektach typu outplacement nalezy podejmowac aktywne dziatania
rekrutacyjno-promocyjne nastawione na rzetelne i wyczerpujgce przedstawianie
informacji o korzysciach wynikajgcych z uczestnictwa w proponowanych
programach wsparcia. Dziatania informacyjno-promocyjne powinny by¢ oparte

o konkretny plan rekrutacji i kierowane zaréwno do potencjalnych uczestnikow
projektu, jak i do ich otoczenia zewnetrznego (rodziny, znajomych). Sugerowanymi
kanatami informacyjnymi, oprocz tradycyjnie stosowanych (media, Internet),

sq: zaktady pracy, zwigzki zawodowe, stowarzyszenia, organizacje pozarzgdowe.
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2.8 Kwalifikowalnosé podatku VAT

1. Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027 wskazuja,
ze podatek VAT w projekcie, ktérego taczny koszt jest mniejszy niz 5 min EUR®
(wlgczajac podatek VAT) jest co do zasady kwalifikowalny. W zwigzku z tym,
planowane wydatki mozecie Panstwo ujg¢ w budzecie w kwotach brutto, tzn.
z podatkiem VAT, bez wzgledu na to, czy podatek ten moze zosta¢ odzyskany
przez Beneficjenta i/lub Partnera lub inny podmiot zaangazowany w projekt lub
wykorzystujgcy do dziatalnosci opodatkowanej produkty bedgce efektem realizacji
projektu.

2. Jednoczesnie, zwracamy uwage, ze jedng z zasad funduszy UE jest zakaz
podwojnego dofinansowania tego samego projektu lub czesci jego kosztow
z roznych zrodet publicznych (tzw. zakaz podwdjnego finansowania, o ktorym
mowa w powyzszych Wytycznych). Oznacza to, ze w przypadku odzyskania
podatku VAT nie wolno rozliczy¢ go jako kosztu w projekcie dofinansowywanym
ze srodkéw publicznych. W zwigzku z tym, obowigzkiem Beneficjenta jest
stworzenie mechanizmow skutecznego monitorowania wydatkéw w celu unikniecia

podwojnego finansowania, a tym samym uznania kosztow za niekwalifikowalne.

2.9 Pomoc publiczna/pomoc de minimis

1. W skiadanych projektach moze wystgpi¢ pomoc de minimis. Wobec powyzszego
powinni Panstwo udziela¢ wsparcia zgodnie z wtasciwymi przepisami prawa
wspoélnotowego i krajowego dotyczgcymi zasad udzielania tej pomocy,
obowigzujgcymi na dzien udzielania wsparcia, tj. w oparciu o:

a) Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis;

b) Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 20 grudnia 2022 r.
w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach
programoéw finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
(EFS+) na lata 2021-2027.

10 Do przeliczenia catkowitego kosztu projektu stosuje sie miesieczny obrachunkowy kurs wymiany
walut stosowany przez Komisje Europejskg, aktualny w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie
projektu.
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2. Zgodnie z art. 37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczgcych pomocy publicznej, podmioty ubiegajgce sie o0 przyznanie
pomocy de minimis zobowigzane sg do ztozenia wraz z wnioskiem o udzielenie
pomocy informacji wskazanych w ww. artykule. Zakres informacji, o ktérych mowa
w art. 37 zostat szczegotowo wskazany w Rozporzgdzeniu Rady Ministrow
z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis.

3. Podmioty udzielajgce pomocy de minimis sg zobligowane do wystawienia
beneficjentowi pomocy zaswiadczenia stwierdzajgcego, ze udzielona pomoc jest
pomocg de minimis zgodnie z Rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 20 marca
2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis

w rolnictwie lub rybotowstwie.

2.10 Zasady horyzontalne

Zasady horyzontalne, ktére prezentujemy w tym podrozdziale sg istotne w ramach
oceny wniosku. Przedstawione ponizej wskazéwki majg za zadanie poméc Panstwu
tak sformutowac zapisy wniosku, by spetniat on podstawowe kryteria wyboru

projektéw.

2.10.1 Zgodnos¢ z Kartag Praw Podstawowych UE, Konwencja o prawach
oso6b niepetnosprawnych, Zasadg do no significant harm (DNSH) —

Nie czyn powaznych szkéd

W katalogu kryteriow dostepu znajdujg sie kryteria, ktére bedziemy weryfikowac
na zasadzie braku sprzecznosci zapisow wniosku z powyzszymi zasadami
i dokumentami. Oznacza to, Ze nie muszg Panstwo wprost deklarowac¢ we wniosku

spetnienia tych kryteriow.

Karta Praw Podstawowych UE zaktada poszanowanie dla:
e godnosci czlowieka, rozumianej m.in. jako prawo do zycia, zakaz pracy
przymusowej;
e wolnosci, rozumianej m.in. jako prawo do wolno$ci i bezpieczenstwa
osobistego, wolnosci mysli, prawa do nauki, wolnosci wyboru zawodu, prawa

do podejmowania pracy;
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e rownosci, rozumianej m.in jako brak dyskryminaciji,

e solidarnosci, rozumianej m.in. jako prawa pracownicze, prawo dostepu do
posrednictwa pracy, ochrona mtodocianych w pracy;

e praw obywatelskich, rozumianych m.in. jako prawo do gtosowania,
przemieszczania sie;

e wymiaru sprawiedliwosci, rozumianego m.in. jako prawo do bezstronnego

sadu.

Konwencja o prawach oséb niepetnosprawnych zawiera przepisy:
e zakazujgce dyskryminowania 0sob z niepetnosprawnosciami,
e nakazujgce tworzenie warunkdéw korzystania z praw na zasadzie rOwnosci
z innymi osobami,
e nakazujgce wprowadzenie rozwigzan specjalnie adresowanych do oso6b z

niepetnosprawnosciami.

Zasada do no significant harm (DNSH) - Nie czyn powaznych szkod

Zasada ukierunkowana jest na zmiane postaw i upowszechnianie ekologicznych
praktyk i oznacza, ze podejmowane w projekcie dziatania nie powodujg znaczgcych
szkod dla ktoregokolwiek z 6 celow Srodowiskowych, w rozumieniu art. 17
rozporzadzenia (UE) 2020/852. Sposdb weryfikacji tego kryterium znajdziecie

Panstwo w jego definicji w zatgczniku 4 do regulaminu.

2.10.2 Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla

oso6b z niepetnosprawnosciami

1. Podczas oceny zweryfikujemy, czy wykazali Panstwo, ze projekt bedzie miat
pozytywny wptyw na realizacje zasady rownosci szans i niedyskryminacji oraz
bedzie realizowany z zachowaniem standardow, o ktérych mowa w zatgczniku nr 2
do Wytycznych dotyczacych realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027.

2. W wyzej wymienionym zatgczniku opisano szczegotowo 5 standardéw dostepnosci:

szkoleniowy (szkolenia, kursy, warsztaty, doradztwo), informacyjno-promocyjny,

11 https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/PDF/?uri=CELEX:32020R0852&from=PL
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transportowy, cyfrowy, architektoniczny. Umowa, ktérg podpiszg Panstwo
Z nami, zobowigzywac bedzie do realizacji projektu zgodnie z tymi standardami.

3. Dostepnos¢ w projekcie moze by¢ zapewniona poprzez stosowanie uniwersalnego
projektowania oraz przez mechanizm racjonalnych usprawnien (MRU).
Zagadnienia te szczegétowo wyjasniono w Wytycznych dotyczgcych realizacji

zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

UWAGA
Za projekty, ktére nie realizujg zasady dostepnosci uznamy miedzy innymi takie,
w ktorych:
e nie znajdziemy zadnych informacji o zasadzie dostepnosci we wniosku
o dofinansowanie, lub/i
e informacje wskazywac¢ beda, ze projekt moze dyskryminowac, np. niezasadna
neutralnos¢ projektu, w tym jego produktow, zaktadanie, ze uczestnikami bedg
wytgcznie osoby z jednym rodzajem niepetnosprawnosci, lub/i
e zastosowane zostang jedynie ogdlne sformutowania, np. projekt jest zgodny
zasadg rownosci szans, projekt jest dostepny dla wszystkich lub/i
e odmawia sie dostepu do projektu osobie z niepetnosprawnosciami ze wzgledu

na bariery na przyktad: architektoniczne, komunikacyjne, cyfrowe.

2.10.3 Réwnos¢ kobiet i mezczyzn

1. We wniosku zobowigzani sg Panstwo wskaza¢ informacje niezbedne do oceny,
czy spetniony zostat standard minimum zasady rownosci kobiet i mezczyzn,
0 ktérym mowa w Zatgczniku nr 1 do Wytycznych dotyczacych realizacji zasad
réownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

2. Standard minimum jest spetniony w przypadku uzyskania co najmniej 3 punktow
z oceny standardu minimum. Maksymalna liczba punktéw do uzyskania wynosi 5.

3. Zasada réwnosci kobiet i mezczyzn nie polega na automatycznym objeciu
wsparciem 50% kobiet i 50% mezczyzn.

4. Pamietajcie Panstwo o logice prezentowanych informacji w zakresie zasady
réwnosci kobiet i mezczyzn. W przypadku zidentyfikowania barier, nalezy wtasciwie
okresli¢ charakter grupy docelowej, ktéry musi uwzglednia¢ dziatania

odpowiadajgce na zidentyfikowane nierownosci.
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5. Zasada réwno$ci w prawie i dokumentach strategicznych Unii Europejskiej opiera
sie na dwach filarach:

a) zasadzie rownego traktowania i niedyskryminaciji,

b) obowigzku planowania konkretnych dziatan wyréwnawczych, gdy stwierdzamy,
ze jaka$ grupa spoteczna doswiadcza nieréwnosci lub specyficznych barier
dostepu, ktére mogg powodowac wykluczenie spoteczne.

6. Szczegotowe zasady dotyczgce zasady réwnosci kobiet i mezczyzn znajdg
Panstwo w Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad rownosciowych w ramach

funduszy unijnych na lata 2021-2027.

2.10.4 Zgodnosé w zakresie przepiséw antydyskryminacyjnych

Projekty muszg by¢ zgodne z klauzulg antydyskryminacyjng, co oznacza, ze ze
wsparcia polityki spojnosci nie mogg korzysta¢ podmioty, ktore nie przestrzegajg
przepisow antydyskryminacyjnych. Kryterium dotyczy jednostek samorzgdu

terytorialnego lub podmiotdw przez nie kontrolowanych lub od nich zaleznych.

2.10.5 Zasada zrownowazonego rozwoju

We wniosku nalezy wskazac¢ co najmniej po jednym przejawie realizacji zasady
zrownowazonego rozwoju W ramach kazdego ze wskazanych ponizej aspektow, przy
czym wskazanie zatozen dotyczgcych aspektu nr 3 (kontekst transportu) jest
fakultatywne.

e Aspekt nr 1 - kontekst materiatéw biurowych oraz promocyjnych,

e Aspekt nr 2 - kontekst zebran i innych spotkan,

e Aspekt nr 3 - transport,

e Aspekt nr 4 - kontekst ,zielonego biura”,

o Aspekt nr 5 - kontekst energii elektrycznej i wody.
Przyktady dziatan w ramach wyzej wymienionych aspektow znajdg Panstwo
w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach

FEWIM 2021-2027, stanowigcej zatgcznik 2 do regulaminu.
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Il Wskazniki projektu

W SOWA EFS muszg Panstwo wybrac¢ z listy rozwijane] wszystkie wskazniki
produktu i rezultatu podane w tym rozdziale oraz opisa¢ zrédta i sposéb pomiaru
tych wskaznikow, zgodnie z przyktadami wskazanymi w ponizszych podrozdziatach.
Nie mogg natomiast Panstwo uwzglednia¢ we wniosku zadnych wtasnych

wskaznikow.

3.1 Wskazniki produktu i rezultatu

Wskazniki produktu

,_ Jednostka
Lp. Nazwa wskaznika produktu _ Status
miary
Liczba osdb objetych wsparciem Nalezy okresli¢ wartosc
1. Osoba
z zakresu outplacementu docelowg

o formularze zgtoszeniowe,

e deklaracje uczestnictwa,
Sposbdb pomiaru _
. e umowy projektowe,
wskaznika, w tym
inne dokumenty.
zrodfa danych * y
Wskazniki mierzone zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania
(dokumenty) oraz g ytyezny
, postepu rzeczowego realizacji programow na lata 2021-2027.
moment pomiaru
Wskaznik mierzony jest w dniu rozpoczecia udziatu uczestnika

w projekcie’2.

12 Zgodnie z zapisami Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego realizaciji
programéw na lata 2021-2027, za rozpoczecie udziatu w projekcie, co do zasady, uznaje sie
przystgpienie do pierwszej formy wsparcia w ramach projektu. Niemniej, w uzasadnionych
przypadkach dopuszcza sie, aby moment rozpoczecia udziatu w projekcie byt zbiezny z momentem
zrekrutowania uczestnika do projektu — gdy charakter wsparcia uzasadnia prowadzenie rekrutacji na
wczesniejszym etapie realizacji projektu.
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Wskazniki rezultatu

Jednostka

Lp. Nazwa wskaznika rezultatu

miary

Liczba oséb, ktére w wyniku

realizacji wsparcia z zakresu ) o .
Nalezy okresli¢ wartosc
1. outplacementu/poprawy Osoba
) . . docelowg
srodowiska pracy podjety prace

lub kontynuowaty zatrudnienie

dokumenty lub kopie dokumentéw potwierdzajgce podjecie lub

] _ kontynuacje zatrudnienia;
Sposbéb pomiaru . . ) )
. dokumenty lub kopie dokumentéw potwierdzajgce prowadzenie
wskaznika, w tym ) .
o dziatalnosci na wiasny rachunek;
zrodfa danych o . _ ) ) _
Wskaznik mierzony zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania
(dokumenty) oraz L ]
_ postepu rzeczowego realizacji programéw na lata 2021-2027.
moment pomiaru o _ ) ) )
Wskaznik mierzony w okresie do 4 tygodni od zakonczenia przez

uczestnika udziatu w projekcie.

. , ] Nalezy okresli¢ wartos¢
Liczba osob, ktdre uzyskaty docelows, Jedli projekt nie

2. kwallifikacje po opuszczeniu Osoba o ]
przewiduje szkolen nalezy
programu .
wstawi¢ ,,0”
Zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu
Sposbdb pomiaru rzeczowego realizacji programéw na lata 2021-2027, w tym
wskaznika, w tym w szczegolnosci na podstawie certyfikatow/innych dokumentéw (lub
zrédta danych ich kopii), potwierdzajgcych nabycie kwalifikacji’/lkompetenciji
(dokumenty) oraz w rozumieniu zatgcznika nr 2 do ww. Wytycznych.
moment pomiaru Wskaznik mierzony w okresie do 4 tygodni od zakonczenia przez
uczestnika udziatu w projekcie.

Inne wspolne wskazniki produktu

Jednostka

Lp. Nazwa wskaznika produktu

miary

. ] . L Wskaznik informacyjny.

Liczba os6b z niepetnosprawnosciami ) . o

1. . . _ Osoba Nalezy okresli¢ wartos¢
objetych wsparciem w programie o
docelowa, jesli
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Inne wspolne wskazniki produktu

Lp.

Nazwa wskaznika produktu

Jednostka

miary

w projekcie
zaplanowano takie
osoby w strukturze
grupy docelowej.

W przeciwnym wypadku
nalezy wstawi¢ wartos¢

docelowg ,0".

Liczba oséb z krajow trzecich objetych

wsparciem w programie

Osoba

Wskaznik informacyjny.
Nalezy okresli¢ wartosc
docelowa, jesli

w projekcie
zaplanowano takie
osoby w strukturze
grupy docelowej.

W przeciwnym wypadku
nalezy wstawic¢ warto$¢

docelowg ,,0”.

Liczba oséb obcego pochodzenia

objetych wsparciem w programie

Osoba

Wskaznik informacyjny.
Nalezy okresli¢ wartos$¢
docelowa, jesli

w projekcie
zaplanowano takie
osoby w strukturze
grupy docelowej.

W przeciwnym wypadku
nalezy wstawi¢ wartosé

docelowg ,,0”".

Liczba oséb nalezgcych do mniejszosci,
w tym spotecznosci marginalizowanych
takich jak Romowie, objetych wsparciem

w programie

Osoba

Wskaznik informacyjny.
Nalezy okresli¢ wartosc
docelowa, jesli

w projekcie
zaplanowano takie
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Inne wspolne wskazniki produktu

Jednostka

Lp. Nazwa wskaznika produktu

miary

osoby w strukturze
grupy docelowej.

W przeciwnym wypadku
nalezy wstawic¢ wartos¢

docelowa ,0".

Wskaznik informacyjny.
Nalezy okresli¢ wartosc

docelowa, jesli

Liczba oséb w kryzysie bezdomnosci lub w projekcie

. dotknietych wykluczeniem z dostepu do Osoba zaplanowano takie
mieszkan, objetych wsparciem osoby w strukturze
w programie grupy docelowej.

W przeciwnym wypadku
nalezy wstawic¢ wartos¢

docelowg ,,0”.

Wskaznik informacyjny.

Liczba projektow, w ktérych Nalezy podaé¢ wartos¢
sfinansowano koszty racjonalnych jesli jest znana.
6. o . Sztuka .
usprawnien dla osob W przeciwnym wypadku
z niepetnosprawnosciami nalezy wstawi¢ warto$¢
docelowg ,0”.

Wskaznik informacyjny.
Nalezy podaé wartosc
Liczba obiektéow dostosowanych do jesli jest znana.

7. . | Sztuka )
potrzeb 0sdb z niepetnosprawnosciami W przeciwnym wypadku

nalezy wstawic¢ wartos¢

docelows ,0”.
Sposbéb pomiaru
wskaznika
w tym zrodta Wskazniki mierzone zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania

danych (dokumenty) | postepu rzeczowego realizacji programow na lata 2021-2027.

oraz moment

pomiaru
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UWAGA

Pole ,Jednostka miary” zostanie wypetnione automatycznie po wybraniu wskaznika.

3.2 Wartosci docelowe wskaznikow

Zgodnie z podejsciem obowigzujgcym w tej perspektywie nie dla wszystkich
wskaznikéw trzeba okreslac wartos¢ docelowg. Czes¢ wskaznikbw ma bowiem
wytgcznie charakter informacyjny, co oznacza, ze ich warto$¢ docelowg mozecie
Panstwo okresli¢ na poziomie 0. Natomiast jesli na etapie realizacji pojawig sie
osoby, ktore bedg mogty zosta¢ uwzglednione w ktéryms$ ze wskaznikow

o charakterze informacyjnym, to wykazecie je Panstwo w ramach wnioskow

o ptatnosc. Mozliwa jest sytuacja, ze na koniec realizacji projektu wartosci docelowe
tych wskaznikow nadal bedg wynosity 0, co ostatecznie nie bedzie rodzito
negatywnych konsekwenciji.

Przed okresleniem wartosci wskaznikow prosze zapoznac sie z ich definicjami,

zawartymi w Liscie Wskaznikéw Kluczowych 2021-2027 — EFS+ Lista Wspdlna

Wskaznikéw Kluczowych EFS+.

IV Jak aplikowaé

4.1 Forma sktadania i sposéb anulowania wnioskéw

1. Whniosek o dofinansowanie projektu opracowujg Panstwo w Systemie Obstugi
Whnioskéw Aplikacyjnych (SOWA EFS). Wzo6r wniosku stanowi zatgcznik 1 do
regulaminu.

2. Standardowy wzér wniosku o dofinansowanie uzupetnilismy o dodatkowe pola.
W czeéci ,Dodatkowe informacje” znajdg Panstwo:

a) pola obowigzkowe dla wszystkich wnioskéw:

e adres Elektronicznej Skrzynki Podawczej,

e o0sobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu
wnioskodawcy i partnera/-ow (w przypadku projektu partnerskiego);

e kryterium dostepu nr 12 ,Biuro projektu zlokalizowane w danym subregionie

prowadzone jest przez caty okres realizacji projektu”;
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b) pole obowigzkowe dla wnioskow, ktérych warto$¢ ogdtem przekracza 5 min
PLN: Ryzyko nieosiggniecia zatozen projektu;

c) pole obowigzkowe dla projektéw partnerskich: kryterium formalne ,W
przypadku projektu partnerskiego wnioskodawca wykazat, ze projekt spetnia
wymogi dotyczgce utworzenia partnerstwa”;

d) pola nieobowiazkowe, ktérych ewentualne wykorzystanie zalezy od specyfiki
projektu (komplementarnosc¢) oraz ewentualnej koniecznosci uzupetniania
opisu zadan przedstawionego w zasadniczej czesci wniosku:

e kryterium premiujgce ,Projekt jest komplementarny”;

e zadania — uzupetnienie opisu.
Dodatkowe wskazowki dotyczgce kazdego z powyzszych pdél znajdg Panstwo
w pomocy kontekstowej dostepnej w formularzu wypetniania wniosku.
. Pola w czesci ,Dodatkowe informacje” przeznaczone sg do przedstawienia tylko
i wytgcznie informaciji, ktére bezposrednio ich dotyczg. Wszelkie tresci
merytoryczne tam zamieszczone (opis spetnienia zasad horyzontalnych, opis
doswiadczenia wnioskodawcy itp.), ktére powinny znalez¢ sie w innych czesciach
wniosku, nie bedg podlegaty ocenie. Dopuszczalny limit znakéw do wykorzystania
w kazdej z czeSci wniosku stuzy zagwarantowaniu rownych szans kazdemu
z Panstwa. Dlatego ocenie nie bedg podlegaty dodatkowe zapisy znajdujgce sie
w czesci ,Dodatkowe informacje”, wykraczajgce w swej tresci poza zakres
informacji zdefiniowany dla danego pola w jego opisie oraz pomocy kontekstowej.
. Dostep do aplikacji SOWA EFS uzyskajg Panstwo za posrednictwem strony
https://sowa2021.efs.gov.pl.

. Wniosek o dofinansowanie wypetniajg Panstwo zgodnie z Instrukcjg wypetniania
wniosku, stanowigcg zatgcznik 2 do regulaminu oraz Instrukcjg uzytkownika SOWA
EFS dla wnioskodawcow/ beneficjentow, dostepng za posrednictwem strony

https://sowa2021.efs.gov.pl/no-auth/help.

. Whniosek nalezy wypetni¢ w jezyku polskim.

UWAGA
W naborze obowigzuje limit sktadanych wnioskow, co oznacza, ze mozecie
Panstwo ztozy¢ jeden wniosek o dofinansowanie projektu. W przypadku ztozenia

wiekszej liczby wnioskow, wszystkie zostang odrzucone na etapie oceny formalnej.
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7. Jesli zadeklarowali Panstwo spetnienie nieobligatoryjnego kryterium premiujgcego

8

10.

11.

dotyczgcego odprowadzania:

a) podatku dochodowego (PIT, CIT),

b) podatku od towarow i ustug (VAT),

c) podatku od nieruchomosci,

d) podatku od srodkéw transportowych
w wojewodztwie warminsko-mazurskim, wéwczas do wniosku o dofinansowanie
nalezy dotgczy¢ zaswiadczenie lub inny dokument wydany przez wiasciwy urzad,
z ktérego wynika fakt odprowadzenia podatkéw w wojewddztwie warminsko-
mazurskim?3,
Decydujgca jest wtasciwos¢ urzedu. Dokumenty, o ktérych mowa powyzej muszag
by¢ wystawione przez Urzad Skarbowy, Urzad Gminy (o ile dotyczy) znajdujgce sie

na terenie wojewddztwa warminsko-mazurskiego.

UWAGA
W celu zatgczenia wiecej niz jednego pliku wszystkie pliki nalezy skompresowac do
jednego archiwum. System dopuszcza rozszerzenia "zip" i "7z". Maksymalna

wielkos¢ jednego pliku to 5 MB

. Wniosek o dofinansowanie projektu sktadany za posrednictwem SOWA EFS

nie wymaga podpisania na etapie sktadania wniosku. W przypadku gdy dziatacie
Panstwo przez petnomocnika, na etapie przygotowania umowy o dofinansowanie
projektu bedzie wymagane ztozenie zatgcznika w postaci aktualnego
petnomocnictwa do sktadania oswiadczen woli w imieniu wnioskodawcy/partnera

w zakresie zwigzanym z podpisem i ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu.
W przypadku awarii SOWA EFS, powodujgcej brak mozliwosci wystania wniosku do
WUP w terminie wskazanym w regulaminie, wydtuzymy termin sktadania wnioskodw,
co najmniej o tyle ile trwata awaria systemu.

Mozecie Panstwo usungc¢ swoj projekt z systemu SOWA EFS, ale tylko do
momentu wystania wniosku do WUP. Operacja usuniecia ma charakter
nieodwracalny.

Kazdemu wnioskodawcy przystuguje rowniez prawo rezygnacji z ubiegania sie

o dofinansowanie projektu poprzez anulowanie ztozonego przez siebie projektu od

13 Jesli dotyczy wnioskodawcy i/lub partnera. Zatgcznik nalezy woéwczas ztozy¢ wraz z wnioskiem o
dofinansowanie projektu za posrednictwem SOWA EFS w terminie naboru wnioskéw.
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12.

13.

14.

15.

1.

momentu zfozenia (przestania) wniosku o dofinansowanie projektu do momentu
zawarcia umowy o dofinansowanie projektu. Mozna dokonac tego za
posrednictwem systemu, zgodnie z opisem przedstawionym w Instrukcji
uzytkownika uzytkownika SOWA EFS dla wnioskodawcéw/ beneficjentdw.
Dodatkowo stosowng informacje nalezy przekaza¢ do WUP wytgcznie za
posrednictwem systemu SOWA EFS.
Informacja o anulowaniu projektu powinna zawierac:

a) nr naboru, nr projektu, sume kontrolng i date ztozenia projektu,

b) petng nazwe wnioskodawcy.
Wznowienia anulowanego wniosku juz po przestaniu go do WUP w systemie
SOWA EFS moze wykonac jedynie WUP.
Jesli bedg Panstwo chcieli wznowi¢ wniosek to informacje pozwalajgce na
identyfikacje wniosku (tozsame ze wskazanymi w pkt 12) nalezy przekaza¢ nam za
posrednictwem systemu SOWA EFS.
Zgtoszenie checi wznowienia anulowanego wniosku musi zostaé zgtoszone
do WUP najpézniej do przedostatniego dnia naboru, tj. do 5 listopada 2023 r.
do godz. 23:59:59.

4.2 Sposbéb komunikacji

W ramach naboru komunikacja odbywa¢ sie bedzie za posrednictwem modutu
korespondencji w SOWA EFS (z wytgczeniem informowania o zatwierdzonym
wyniku oceny).
Do doreczen stosuje sie przepisy dziatu | rozdziatu 8 ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego.
Doreczenie informacji o zatwierdzonym wyniku oceny projektu, oznaczajgcym
wybér projektu do dofinansowania albo stanowigcym ocene negatywng nastgpi na
skrzynke podawczg e-PUAP wskazang we wniosku w przypadku:
a) podmiotow publicznych oraz
b) podmiotow niepublicznych, o ile posiadajg takg skrzynke i wskazali jej adres
we wniosku o dofinansowanie.
Doreczenie powyzszej informacji uznaje sie za skuteczne, w momencie wptywu
korespondenciji na skrzynke podawczg ePUAP podmiotu publicznego. Potwierdza
to UPO.
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4.

10.

11.

W przypadku podmiotéw niepublicznych, ktdre nie posiadajg skrzynki podawczej e-
PUAP lub nie podaly jej adresu we wniosku o dofinansowanie, informacja

0 zatwierdzonym wyniku oceny zostanie przekazana w formie pisemne;.

UWAGA
Dane teleadresowe (w tym adres e-mail, numery telefonéw) podane we wniosku

muszg byc¢ aktualne.

Skutkiem niezachowania wskazanej formy komunikacji jest upomnienie

0 koniecznosci dochowania nalezytej formy komunikacji.

W przypadku awarii systemu, do kontaktéw wykorzystamy adres e-mail podany
przez Panstwa we wniosku o dofinansowanie. Nasz adres e-mail, na ktéry w
sytuacji awarii systemu powinni Panstwo kierowac korespondencije to:

fewim@up.gov.pl.

O braku lub przywréceniu funkcjonalnosci systemu SOWA EFS w zakresie
komunikacji pomiedzy Panstwem a nami, poinformujemy za posrednictwem poczty
elektronicznej. Informacja w tej sprawie zostanie wystana na adres e-mail podany
we wniosku.

Czasowy brak dostepu do systemu SOWA EFS nie stanowi podstawy do
formutowania przez Panstwa roszczen wzgledem WUP.

Zasady postepowania w przypadku wystgpienia btedéw w funkcjonowaniu systemu
SOWA EFS, uniemozliwiajgcych ztozenie wniosku i wymaganych zatgcznikow,
korekty wniosku oraz przestanie wszelkiej innej korespondencji, zostang
zamieszczone na stronie internetowej WUP, programu FEWIM 2021-2027 oraz na
Portalu Funduszy Europejskich.

W wypadku wystgpienia problemow technicznych zwigzanych z funkcjonowaniem
systemu SOWA EFS (w szczegdlnosci uniemozliwiajgcych ztozenie wniosku lub
jego korekty), ktore nie zostaty potwierdzone na stronie internetowej WUP,
programu FEWIiM 2021-2027 oraz na Portalu Funduszy Europejskich, zobowigzani
sg Panstwo niezwtocznie powiadomi¢ HelpDesk SOWA EFS o zaistniatej sytuaciji,
aby uzyskaé potwierdzenie wystgpienie tych btedow w systemie. Dodatkowo
informacje w tym zakresie nalezy kierowa¢ drogg elektroniczng na adres e-mail:

fewim@up.gov.pl.

Btedy w formularzu wniosku, wynikajgce z wadliwego funkcjonowania systemu

SOWA EFS, ktore nie wptywajg na mozliwos¢ ztozenia wniosku o dofinansowanie
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projektu lub jego korekty oraz zostaty potwierdzone przez WUP, nie stanowig

przestanki do negatywnej oceny wniosku.

4.3 Terminy i doreczenia

1. Terminy wskazane w regulaminie, jesli nie okreslono inaczej, wyrazone sg w dniach
kalendarzowych. Dzien trwa od godziny 0:00:00 do godziny 23:59:59.
2. Do postepowania w zakresie wyboru projektéw do dofinansowania na podstawie
ustawy wdrozeniowej nie stosuje sie KPA, z wyjatkiem przepisow:
a) art. 24 KPA okreslajgcego podstawy wytgczenia pracownikow;
b) art. 57 KPA okreslajgcego zasady obliczania termindw,
chyba, ze ustawa wdrozeniowa stanowi inaczej.
3. Przy obliczaniu terminow, o ktérych mowa w regulaminie, zastosowanie majg
przepisy KPA (Dziat 1, Rozdziat 10 “Terminy”). Sobota traktowana jest jako dzien

réwnorzedny z dniem ustawowo wolnym od pracy.

4.4 Termin sktadania wnioskow

—_—

. Nabdér wnioskdw ma charakter zamkniety.
2. Termin naboru:
e rozpoczecie naboru: 29 wrzesnia 2023 roku,
e zakonczenie naboru: 6 listopada 2023 roku.
3. Nie przewidujemy mozliwosci skrécenia terminu naboru wnioskow.
4. W przypadku gdy nie ztozg Panstwo wniosku we wskazanej formie (wytgcznie za
posrednictwem SOWA EFS) i/lub w wyznaczonym terminie, nie zostanie on

skierowany do oceny.

UWAGA

Whniosek mozna wysta¢c w SOWA EFS najpdzniej ostatniego dnia naboru,

tj. 6 listopada 2023 r. do godziny 23:59:59. Prosimy jednak nie zwlekac

z przestaniem wniosku do ostatniej chwili, gdyz w przypadku wystgpienia problemow
nie bedg mieli Panstwo mozliwosci kontaktu z wykonawcg systemu ani z
pracownikami WUP. Przypominamy iz kontakt telefoniczny ze wsparciem
technicznym SOWA EFS mozliwy jest od poniedziatku do pigtku w godzinach 08:00-
16:00 pod numerem: +48 818 228 694.
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5. WUP wydtuzy terminu naboru wnioskéw w przypadku awarii systemu SOWA EFS
uniemozliwiajgcg ztozenie wniosku we wskazanym terminie.

6. Decyzje o wydtuzeniu terminu naboru wnioskow podejmuje Dyrektor
WUP/Wicedyrektor WUP. Informacja o przedtuzeniu naboru wnioskow
opublikowana bedzie na stronie internetowej WUP, programu FEWIM 2021-2027

oraz na Portalu Funduszy Europejskich.

V Opis sposobu wyboru projektéw

1. Whnioski o dofinansowanie ztozone w odpowiedzi na nabor wybierane bedg do
dofinansowania w sposob konkurencyjny.

2. Celem naboru jest wybér do dofinansowania jednego projektu, ktéry wsréd
projektow z wymagang minimalng liczbg punktow uzyska najwiekszg liczbe
punktow.

3. Ocena wnioskow przeprowadzana jest w ramach Komisji Oceny Projektow (dalej:
KOP) i skfada sie z nastepujgcych etapow:

a) etap oceny formalnej w zakresie kryteriéw formalnych;
b) oceny merytorycznej w zakresie kryteriow dostepu, kryteriéw punktowych
I premiujgcych;
c) etap negocjacji w zakresie kryterium etapu negocjaciji.
4. Oceny dokonuje sie przy pomocy:
a) karty oceny formalnej;
b) karty oceny merytorycznej;
c) karty etapu negocjaciji.

5. Karty oceny formalnej, merytorycznej i etapu negocjacji zawierajg kryteria wyboru
projektow zatwierdzone przez Komitet Monitorujgcy i sg zatgcznikami do
regulaminu.

6. Projekt moze zosta¢ wybrany do dofinansowania, jezeli spetnit wszystkie kryteria
wyboru projektow, ktére warunkujg mozliwosc¢ skierowania projektu do
dofinansowania.

7. Oceny spetniania przez dany projekt kryteriow wyboru projektéw dokonuje

niezaleznie dwoch cztonkow KOP14,

14 Oceny dokonujg pracownicy WUP oraz fakultatywnie eksperci, jesli zostang powotani do sktadu
KOP.
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8.

10.

Whnioski zostajg przydzielone oceniajgcym w drodze losowania podczas
posiedzenia KOP.
Termin na przeprowadzenie oceny!® zalezy od liczby wnioskéw ocenianych
w ramach posiedzenia KOP i wynosi:
a) do 100 wnioskow - nie wiecej niz 80 dni (w tym ocena formalna 14 dni).
b) 101-200 wnioskdéw - nie wiecej niz 120 dni (w tym ocena formalna 21 dni).
c) 201 i wiecej - nie wiecej niz 140 dni (w tym ocena formalna 28 dni).
W uzasadnionych przypadkach terminy wskazane powyzej mogg zostaé
przedtuzone. Informacja o przedtuzeniu terminu oceny nie wymaga zmiany
regulaminu i zostaje opublikowana na:

a) Portalu: https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/

b) stronie programu: https://funduszeeuropejskie.warmia.mazury.pl/

c) stronie WUP: https://wupolsztyn.praca.gov.pl/fundusze-europejskie-dla-warmii-
I-mazur-2021-2027.

5.1 Kryteria wyboru projektow®

Ocena wnioskéw prowadzona jest w oparciu o kryteria formalne, dostepu, punktowe
I premiujgce, oraz kryterium etapu negocjacji, przyjete przez Komitet Monitorujacy
FEWIM 2021-2027 w dniu 1 wrzes$nia 2023 r.X” Dopuszcza sie mozliwo$¢ poprawy
lub uzupetnienia wniosku w zakresie tych kryteriéw, ktére w opisie znaczenia
kryterium przewidujg mozliwos¢ skierowania wniosku do negocjacji. Warunki
skierowania wniosku do negocjacji zawarto w ,Opisie znaczenia kryterium” w

zatgczniku nr 4 do regulaminu.

15 Okres od dnia przekazania oceniajgcym w ramach KOP projektéw wylosowanych do oceny, do
momentu podpisania przez oceniajgcych kart oceny merytorycznej wszystkich projektow ocenianych
w ramach KOP.

16 Kryteria dostepu nr 9-11 sg rozigczne, tj. kryterium nr 9 obowigzuje wytacznie w naborze
obejmujgcym subregion olsztyiski, kryterium nr 10 — w naborze dla subregionu elblgskiego, zas
kryterium nr 11 — w naborze dla subregionu etckiego.

17 Uchwata nr 27/2023 Komitetu Monitorujgcego program regionalny Fundusze Europejskie dla Warmii
i Mazur 2021-2027 z dnia 1 wrzesnia 2023 roku w sprawie zatwierdzenia kryteriow wyboru projektow
dla Dziatania 7.7 Outplacement, Priorytet 7 Rynek pracy programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027.
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VI Etapy oceny

6.1 Ocenaformalna

. Na | etapie oceniajgcy zweryfikujg, czy Panstwa wniosek spetnia kryteria
formalne.

. Rozbieznosci'® w sposobie oceny kryteriow formalnych rozstrzyga przewodniczgcy
KOP.

. W przypadku stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie oczywistej omyiki
pisarskiej lub rachunkowej, WUP na kazdym etapie oceny moze wezwac
wnioskodawce drogg elektroniczng (za posrednictwem e-mail albo systemu SOWA
EFS) do uzupetnienia lub poprawienia wniosku w wyznaczonym terminie, o ile
zmiany/poprawki majg charakter formalny. Jesli wnioskodawca nie uzupetni lub nie
poprawi oczywistej omyiki pisarskiej lub rachunkowej we wniosku w wyznaczonym
terminie, albo zrobi to niezgodnie z zakresem okreslonym w wezwaniu, WUP
ocenia wniosek na podstawie wersji, ktora zostata przekazana do uzupetnienia lub
poprawienia. WUP moze réwniez poprawi¢ oczywistg omytke pisarskg lub
rachunkowg we wniosku z urzedu, informujgc o tym wnioskodawce.

. W wyniku zakonhczenia oceny formalnej, wniosek moze zostac:

a) skierowany do Il etapu oceny, tj. do oceny merytorycznej
albo
b) oceniony negatywnie.

. W przypadku oceny negatywnej otrzymacie Panstwo drogg elektroniczng®® lub
pisemnie informacje o negatywnym wyniku oceny wniosku z pouczeniem
0 mozliwosci ztozenia protestu.

. Zakonczenie oceny wszystkich wnioskow bedgcych przedmiotem tego etapu oceny
nastepuje w dniu zatwierdzenia przez Wicedyrektora listy projektow
zakwalifikowanych do kolejnego etapu oceny oraz listy projektdéw ocenionych
negatywnie.

. Informacja o projektach zakwalifikowanych do Il etapu oceny, tj. do oceny

merytorycznej zostanie upubliczniona na:

18 Rozbieznos$¢ jest wéwczas, gdy oceniajgc ten sam wniosek jeden oceniajgcy uzna kryterium
formalne za spetnione, a drugi za niespetnione.

19 W przypadku podmiotéw publicznych i podmiotéw niepublicznych, ktére posiadajg skrzynke e-
PUAP.
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a) Portalu: https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/

b) stronie programu: https://funduszeeuropejskie.warmia.mazury.pl/

c) stronie WUP: https://wupolsztyn.praca.gov.pl/fundusze-europejskie-dla-warmii-
i-mazur-2021-2027.

6.2 Ocena merytoryczna

1. W Il etapie oceniajgcy weryfikujg, czy wniosek spetnia kryteria dostepu, kryteria
punktowe oraz kryteria premiujace.

2. Za spetnienie kryteriow punktowych projekt moze uzyska¢ maksymalnie
100 punktéw.

3. Za spetnienie kryteriow premiujgcych projekt moze uzyska¢ dodatkowg liczbe
punktow, zgodnie z punktacjg kryteriow premiujgcych, znajdujgca sie w zatgczniku
4 do regulaminu.

4. Aby projekt mégt zostac skierowany do etapu negocjacji musi spetnic kryteria
dostepu, a dodatkowo kazde kryterium punktowe musi zosta¢ ocenione pozytywnie
(tj. na poziomie co najmniej 60% punktéw mozliwych do otrzymania za dane
kryterium).

5. Projekt oceniany jest pod katem spetniania kryteriéw punktowych bez wzgledu na
wynik oceny kryteriow dostepu.

6. Projekt oceniany jest pod katem spetniania kryteriow premiujgcych bez wzgledu na
wynik oceny kryteriow dostepu i punktowych?°.

7. Punkty za spetnienie kryteriow premiujgcych sg uwzgledniane w ostatecznym
wyniku oceny danego wniosku tylko w sytuacji, jesli projekt spetnit kryteria dostepu i
uzyskat za kazde kryterium punktowe co najmniej 60% punktéw mozliwych do
otrzymania za dane kryterium.

8. Projekt, ktory nie spetnik kryteriow dostepu i/lub nie uzyskat wymaganego minimum
punktowego za spetnienie kryteriow punktowych, nie moze zostac skierowany do
etapu negocjacji i zostaje oceniony negatywnie. Ostateczng punktacje stanowi
w tym przypadku srednia arytmetyczna punktéw z dwéch ocen przyznanych

wytgcznie za kryteria punktowe (bez punktéw za spetnienie kryteriw premiujgcych).

20 Etap oceny merytorycznej uwzglednia kryteria dostepu, punktowe i premiujgce, zatem ocena tego
etapu dotyczy wszystkich tych rodzajow kryteridw.
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9.

10.

11.

12.

13.

W przypadku, gdy na etapie oceny merytorycznej przewodniczgcy KOP stwierdzi
znaczng rozbieznos¢ w ocenie, tj.:
a) wniosek od jednego z oceniajgcych uzyskat co najmniej 60% punktéw
w poszczegolnych kryteriach punktowych, a od drugiego oceniajgcego uzyskat
ponizej 60% punktow w co najmniej jednym kryterium punktowym albo
b) wniosek od kazdego z oceniajgcych uzyskat co najmniej 60% punktéw
w poszczegolnych kryteriach punktowych oraz réznica w liczbie punktéw
przyznanych za spetnienie kryteriéw punktowych miedzy dwiema ocenami
wynosi co najmniej 30 punktow,
projekt poddawany jest dodatkowej ocenie, ktdrg przeprowadza lll oceniajgcy
wybrany w drodze losowania.
W wyniku zakonczenia Il etapu oceny, tj. oceny merytorycznej wniosek moze
zostac:
a) skierowany do kolejnego etapu, tj. do negocjacji
albo
b) oceniony negatywnie.
W przypadku oceny negatywnej, otrzymacie Panstwo drogg elektroniczng?! lub
pisemnie informacje o negatywnym wyniku oceny wniosku wraz z pouczeniem
0 mozliwosci ztozenia protestu.
Zakonczenie oceny wszystkich wnioskéw bedgcych przedmiotem tego etapu oceny,
nastepuje w dniu zatwierdzenia przez Wicedyrektora listy projektow
zakwalifikowanych do kolejnego etapu oceny oraz listy projektdéw ocenionych
negatywnie.
Informacja o projektach zakwalifikowanych do kolejnego etapu oceny, tj. do
negocjacji zostanie upubliczniona na:

a) Portalu: https://www.funduszeeuropejskie.qgov.pl/

b) stronie programu: https://funduszeeuropejskie.warmia.mazury.pl/

c) stronie WUP: https://wupolsztyn.praca.gov.pl/fundusze-europejskie-dla-warmii-
i-mazur-2021-2027.

21 W przypadku podmiotéw publicznych i podmiotéw niepublicznych, ktére posiadajg skrzynke e-
PUAP.
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6.3 Negocjacje

1. Negocjacje obejmujg uzyskiwanie od wnioskodawcow informacji i wyjasnien
dotyczgcych wnioskodawcy lub projektu i/lub poprawianie lub uzupetnianie wniosku
w oparciu o uwagi dotyczgce spetniania kryteriéw, dla ktérych przewidziano takg
mozliwos¢, zgodnie z art. 55 ust. 1 ustawy. Negocjacje mogg obja¢ dodatkowe
ustalenia, podjete juz w toku negocjacji. Nie przewiduje sie uzyskiwania
powyzszych informacji na wczesniejszych etapach.

2. Zakres mozliwych uzupetnien i poprawek w zakresie spetniania kryteriow wynika
wprost z opisu znaczenia poszczegolnych kryteriéw, gdzie w przypadku niektorych
kryteribw wskazuje sie mozliwos¢ skierowania projektu do negocjaciji. Opis
znaczenia poszczegolnych kryteridéw znajduje sie w katalogu kryteriow
(zatgcznik nr 4).

3. Do etapu negocjacji kierowane sg projekty, ktére:

a) spehnity kryteria formalne;

b) spetnity kryteria dostepu lub dla tych kryteriow/czesci z tych kryteriéw
wskazano warunki negocjacyjne;

c) spefnity kryteria punktowe, tj. uzyskaty co najmniej 60% punktow mozliwych do
uzyskania za kazde kryterium punktowe;

d) spetnity kryteria punktowe, tj. uzyskaty co najmniej 60% punktéw mozliwych do
uzyskania za kazde kryterium punktowe i jednoczesnie dla tych
kryteribw/czesci z tych kryteriow wskazano warunki negocjacyjne.

4. Whnioskodawcy, z ktérymi podjeto negocjacje, otrzymujg wspolne stanowisko
oceniajgcych, wskazujgce zakres negocjacji oraz termin, do ktdrego zobowigzani sg
podjaé negocjacje.

5. Negocjacje prowadzone sg elektronicznie za posrednictwem SOWA EFS,

z zachowaniem anonimowosci 0s6b negocjujgcych.

6. Termin na podjecie przez wnioskodawce negocjacji wynosi 7 dni od otrzymania
wezwania do negocjacji. Termin liczony jest od dnia nastepujgcego po dniu
wystania informacji w SOWA EFS. Podjecie negocjacji oznacza wystanie w SOWA
EFS informacji, z odniesieniem sie wnioskodawcy do kwestii wskazanych
w stanowisku negocjacyjnym.

7. Niepodjecie negocjacji w tym terminie skutkuje negatywng oceng kryterium

konczgcego negocjacje i brakiem mozliwosci wybrania projektu do dofinansowania.
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8. Po zakonczeniu negocjacji, wnioskodawca w wyznaczonym terminie przekazuje
wniosek zaktualizowany w oparciu 0 ustalenia negocjacyjne.

9. Zakonczenie etapu negocjacji wszystkich wnioskow bedgcych przedmiotem
negocjacji, nastepuje w dniu zatwierdzenia przez Wicedyrektora listy projektow
wybranych do dofinansowania oraz listy projektéw ocenionych negatywnie.

10. Lista zawierajgcej wyniki oceny wszystkich projektéw (uwzgledniajgcej wysokosé

przyznanych kwot dofinansowania) zostanie upubliczniona na:

a) Portalu: https://www.funduszeeuropejskie.qgov.pl/

b) stronie programu: https://funduszeeuropejskie.warmia.mazury.pl/

c) stronie WUP: https://wupolsztyn.praca.gov.pl/fundusze-europejskie-dla-warmii-
i-mazur-2021-2027.

VIl Procedura odwotawcza

1. W przypadku uzyskania negatywnej oceny projektu macie Panstwo prawo do
skorzystania z procedury odwotawcze;j??.

2. Negatywng oceng jest kazda ocena w zakresie spetniania przez projekt kryteriow
wyboru projektéw, na skutek ktérej projekt nie moze by¢ zakwalifikowany do
kolejnego etapu oceny lub wybrany do dofinansowania. Negatywna ocena,
obejmuje rowniez przypadek, w ktérym projekt nie moze by¢ wybrany do
dofinansowania z uwagi na wyczerpanie kwoty przeznaczonej na dofinansowanie
projektéw w danym naborze.

3. Protest moze zosta¢ wniesiony do WUP w terminie 14 dni od dnia doreczenia
pisma informujgcego o0 negatywnym wyniku oceny projektu.

4. Protest moze by¢ doreczony:

a) osobiscie — do punktu przyjmowania korespondencji w WUP;

22 Do procedury odwotawczej nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.- Kodeks
postepowania administracyjnego, z wyjatkiem art. 24 (wytgczenie pracownika) oraz przepiséw
dotyczacych doreczen i sposobu obliczania termindw, ktére stosuje sie odpowiednio.
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b) w formie elektronicznej na adres do doreczen elektronicznych organu
administracji publicznej publicznej: /wupolsztyn/skrytka lub
wupolsztyn/skrytkaESP?3,

C) przez postanca,

d) nadany w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe na adres siedziby WUP?4,

5. Protest musi zawierac¢:

a) oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu,

b) oznaczenie wnioskodawcy,

c) numer wniosku o dofinansowanie projektu,

d) wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie
zgadza, wraz z uzasadnieniem,

e) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej
oceny, jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz
z uzasadnieniem,

f) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania,

z zatgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie
takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

6. Protest pozostanie bez rozpatrzenia w sytuacjach opisanych w Rozdziale 16 ustawy
wdrozeniowe;j.

7. W przypadku stwierdzenia oczywistej omytki we wniesionym protescie mozemy
poprawic jg z urzedu, informujgc Panstwa o tym.

8. Do czasu zakonczenia rozpatrywania protestu przez WUP mozecie Panstwo ztozyc¢
oswiadczenie o wycofaniu protestu. W takim przypadku pozostawimy protest bez
rozpatrzenia, o czym poinformujemy Panstwa pisemnie. Ponowne wniesienie
wycofanego protestu jest niedopuszczalne. W takim przypadku nie mogg rowniez
Panstwo wnies¢ skargi do sgdu administracyjnego.

9. Po pozytywnym rozpatrzeniu srodka odwotawczego, wniosek zostaje skierowany do
kolejnego etapu oceny albo zostaje wybrany do dofinansowania w ramach

trwajgcego lub wznowionego posiedzenia KOP.

23 Szczegoty dostepne w linku https://wupolsztyn.praca.gov.pl/urzad/dane-kontaktowe/elektroniczna-
skrzynka-podawcza)

24 W przypadku doreczenia protestu osobiscie lub przez postanca, za dzien wniesienia protestu uwaza
sie dzien jego wptywu do siedziby WUP. W przypadku nadania pisma w placéwce pocztowej, protest
uwaza sie za wniesiony w terminie, o ile zostat on nadany przed uptywem terminu do jego wniesienia.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

1.

2

Protest, oswiadczenie o wycofaniu protestu oraz informacje przekazywane
wnioskodawcy w trakcie procedury odwotawczej przez WUP wymagajg
odpowiednio podpisu wtasnorecznego albo opatrzenia kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.

Ocena przeprowadzona na poprzednich etapach nie jest dokonywana ponownie,
oceniajgcy rozpoczynajg od kolejnego etapu oceny poprzez wypetnienie kart
wiasciwych dla danego etapu oceny.

O wyniku rozpatrzenia protestu poinformujemy Panstwa pisemnie. W przypadku
nieuwzglednienia protestu w piSmie informujgcym o rozstrzygnieciu protestu
zawarte zostanie pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sgdu
administracyjnego.

Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania umow o dofinansowanie

z wnioskodawcami, ktérych projekty zostaty wybrane do dofinansowania.

W przypadku nieuwzglednienia protestu lub pozostawienia protestu bez
rozpatrzenia, za wyjgtkiem pozostawienie protestu bez rozpatrzenia w zwigzku

z wycofaniem przez Panstwa protestu, mozecie Panstwo w tym zakresie wniesc
skarge do Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego w Olsztynie na zasadach
okreslonych w art. 72-77 ustawy wdrozeniowej.

Jesli w wyniku rozstrzygniecia procedury odwotawczej zaistnieje koniecznosé
zmiany listy projektéw skierowanych do dofinansowania oraz listy projektow

ocenionych negatywnie, zostang one niezwiocznie zaktualizowane.

VIl Umowa o dofinansowanie i wymagane dokumenty/zatgczniki

Podstawe dofinansowania projektu stanowi umowa o dofinansowanie projektu,
ktérej wzor przedstawia zatgcznik 3 do regulaminu. Wzor ten moze ulec

modyfikacjom w przypadku, np. zmiany uregulowan prawnych lub wytycznych.

. Przed podpisaniem umowy poprosimy Panstwa o ztozenie w terminie 7 dni

kalendarzowych od otrzymania wezwania nastepujgcych dokumentow:
a) oswiadczenie, zgodnie z ktébrym we wniosku nie dokonano zadnych
dodatkowych zmian ponad te, ktore byty przedmiotem negocjacji i na ktére

wyraziliSmy zgode - o ile wniosek podlegat negocjacjom;
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b)

f)

g)

h)

oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towaréw i ustug VAT
wnioskodawcy oraz partneréw (o ile dotyczy) - wzér stanowi zatgcznik do
umowy?>;

harmonogram ptatnosci - wzér stanowi zatgcznik do umowy;

oswiadczenie dotyczgce zapewnienia koordynatora/kierownika projektu - wzér
stanowi zatgcznik do umowy;

wniosek o dodanie osoby uprawnionej zarzgdzajgcej projektem po stronie
Beneficjenta - wzor okreslono w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2021-
2027;

potwierdzona za zgodnos$c¢ z oryginatem kopia aktualnego wypisu z organu
rejestrowego Panstwa jednostki lub inny dokument potwierdzajgcy forme

i charakter prowadzonej dziatalnosci (z okresu nie dtuzszego niz 1 miesigc
przed dniem otrzymania informacji o pozytywnym wyniku oceny projektu,
wskazujgcej na mozliwos¢ uzyskania dofinansowania) wraz z danymi?® oséb
upowaznionych do podejmowania decyzji wigzgcych w Panstwa imieniu;
petnomocnictwo do reprezentowania wnioskodawcy (w przypadku, gdy umowa
podpisywana bedzie przez osobely nieposiadajgca/e statutowych uprawnien
do reprezentowania wnioskodawcy);

potwierdzona za zgodnos$c¢ z oryginatem kopia uchwaty wtasciwego organu
jednostki samorzadu terytorialnego lub innego wtasciwego dokumentu organu,
ktory: dysponuje budzetem wnioskodawcy (zgodnie z przepisami o finansach

publicznych), zatwierdza projekt lub udziela petnomocnictwa do zatwierdzenia

projektéw wspoffinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus

(jesli dotyczy);

25 Oswiadczenie skfadane tylko w przypadku projektu, ktérego tgczny koszt wynosi co najmniej 5 min
EUR. Do przeliczenia catkowitego kosztu projektu stosuje sie miesieczny obrachunkowy kurs wymiany

walut stosowany przez Komisje Europejskg, aktualny w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie
projektu.

26 Dane osobowe tj.: imige/imiona, nazwisko, adres zamieszkania, nr dowodu osobistego wraz z
informacjg przez kogo zostat wydany, PESEL, imiona rodzicéw, data i miejsce urodzenia — w

przypadku osob fizycznych prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarczg lub wspolnikéw spotki cywilnej lub

wspolnikéw innej spotki osobowej (dotyczy wspdlnikdw, ktdrzy zgodnie z przepisami ponoszg lub
mogg ponosi¢ odpowiedzialnosé za zobowigzania spotki).
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J)

K)

oryginat lub poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem kopia umowy/
porozumienia pomiedzy partnerami (jesli projekt realizowany jest

w partnerstwie);

oryginat lub poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem kopia zaswiadczenia

z ZUS o niezaleganiu przez Panstwa jednostke z optacaniem skfadek na
ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych (z okresu nie diuzszego niz 1
miesigc przed dniem otrzymania informacji o pozytywnym wyniku oceny
projektu, wskazujgcej na mozliwo$¢ uzyskania dofinansowania)?’;

oryginat lub poswiadczona za zgodnosc¢ z oryginatem kopia zaswiadczenia

0 niezaleganiu przez Panstwa jednostke z podatkami z wiasciwego Urzedu
Skarbowego (z okresu nie dtuzszego niz 1 miesigc przed dniem otrzymania
informacji o pozytywnym wyniku oceny projektu, wskazujgcej na mozliwos¢
uzyskania dofinansowania);

osSwiadczenie wspotmatzonka dotyczgce zgody na zaciggniecie
zobowigzan/oswiadczenie 0 niepozostawaniu w zwigzku
maizenskim/oswiadczenie o rozdzielnosci majagtkowej wspotmatzonkow - tylko
w przypadku, gdy wnioskodawca jest osobg fizyczng prowadzgcg dziatalnos¢
gospodarczg lub wspdlnikiem spotki cywilnej lub wspdlnikiem innej spotki
osobowej (dotyczy wspdlnikdw, ktdrzy zgodnie z przepisami ponoszg lub mogag

ponosi¢ odpowiedzialnos¢ za zobowigzania spotki);

m) zaswiadczenie z banku o posiadaniu wyodrebnionego rachunku do obstugi

projektu/kopia umowy z bankiem potwierdzajgcej zatozenie wyodrebnionego
rachunku do obstugi projektu zawierajgcej: nazwe witasciciela rachunku, nazwe
i adres banku, numer rachunku bankowego??;

oswiadczenie wnioskodawcy i partnerow (o ile dotyczy) o niepodleganiu
wykluczeniu z mozliwosci otrzymania dofinansowania, o ktérym mowa w art.
12 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2T W odniesieniu do podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ w formie spoétki cywilnej wymagamy
dokumentow dotyczgcych zaréwno przedsigbiorcy, jak i spotki.

28 \W przypadku projektéw partnerskich, analogiczne dokumenty sktadane sg przez
partnera/partnerow.
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0) oswiadczenie wnioskodawcy i partnerow (o ile dotyczy) o niepodleganiu
wykluczeniu z mozliwosci otrzymania dofinansowania, o ktérym mowa w art. 9
ust. 1 pkt. 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary;

p) oswiadczenie 0 sposobie rozliczania projektu w CST2021 (tj. projekt partnerski
lub projekt realizowany w formule partnerskiej) - w przypadku projektéw
realizowanych w partnerstwie;

g) oswiadczenie wnioskodawcy oraz partnerow (o ile dotyczy), ze jest/nie jest
podmiotem wskazanym w art. 4 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych.

. Mozemy wymagacé dostarczenia innych dokumentéw niz wskazane powyzej, jezeli

bedag one niezbedne do prawidtowego wypetnienia umowy o dofinansowanie

projektu, badz do jej podpisania.

. Ztozenie oswiadczen stanowi warunek konieczny zawarcia umowy. Wszystkie

oswiadczenia sg skladane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie

fatszywych oswiadczen. Oswiadczenia muszg by¢ podpisane oraz zawierac
klauzule o nastepujgcej tresci: ,Jestem swiadomy/Swiadoma odpowiedzialnosci
karnej za ztozenie fatszywych oswiadczen”.

. Dokumenty mozecie Panstwo sktada¢ osobiscie, nadsyta¢ pocztg lub przesytkg

kurierskg. W przypadku dokumentéw nadsytanych pocztg lub przesyikag kurierska,

o dotrzymaniu wskazanego terminu decyduje data i godzina nadania w placowce

pocztowej lub kurierskiej. W przypadku dokumentoéw sktadanych osobiscie

w Punkcie Przyjmowania Korespondencji WUP (ul. Gtowackiego 28, 10-448

Olsztyn, pokdj 117), decyduje data ich wptywu.

. Ztozone dokumenty podlegajg weryfikacji formalnej (np. w zakresie kompletnosci)

oraz merytorycznej (zgodnosci przedstawionych dokumentéw z zapisami wniosku

o dofinansowanie projektu). W przypadku stwierdzenia brakéw lub niezgodnosci

tresci dokumentow z informacjami podanymi we wniosku, konieczne bedzie

uzupetnienie bgdz ztozenie poprawnych dokumentéw.

. Po weryfikacji ztozonych dokumentéw, poinformujemy Panstwa o sposobie

i terminie podpisania umowy.

. Jezeli jestescie Panstwo jednostkg sektora finanséw publicznych, na umowie

wymagana bedzie kontrasygnata skarbnika/gtéwnego ksiegowego jednostki.

. Umowa o dofinansowanie nie moze by¢ zawarta w przypadkach wskazanych w art.

61 ust. 3 i 4 ustawy wdrozeniowe.
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IX Ocena projektu po wybraniu do dofinansowania, a przed
zawarciem umowy o dofinansowanie

1. Gdy po wybraniu projektu do dofinansowania, a przed zawarciem umowy
o dofinansowanie tego projektu uzyskamy wiedze o okolicznosciach moggcych
mie¢ negatywny wptyw na wynik oceny projektu, ponownie kierujemy projekt do
oceny w stosownym zakresie, zgodnie z art. 61 ust. 8 ustawy wdrozeniowej.

2. Zasady oceny projektu okreslone w Rozdziale VI regulaminu stosuje sie
odpowiednio, z zastrzezeniem, ze:

a) ocene moze przeprowadzi¢ ten sam cztonek KOP, ktéry oceniat ten projekt
przed wybraniem go do dofinansowania;

b) ocena prowadzona jest w odniesieniu do kryteriow wskazanych przez
przewodniczgcego KOP w zakresie powzietych informacji, ktére sg
przekazywane oceniajgcemu.

3. O wyniku ponownej oceny poinformujemy Panstwa na stronie programu FEWIM

2021-2027 oraz Portalu Funduszy Europejskich.

X Zabezpieczenie umowy o dofinansowanie projektu

1. W terminie wskazanym w umowie o dofinansowanie (zatgcznik 3 do regulaminu)
jestescie Panstwo zobowigzani do ustanowienia i wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy?°.

2. Whniesienie zabezpieczenia w formie i wysokosci zaakceptowanej przez WUP jest
warunkiem koniecznym do uruchomienia wyptaty srodkéw.

3. W przypadku, gdy wartos¢ zaliczki lub fgczna wartos¢ zaliczek ze wszystkich
réwnoczesnie realizowanych umow o dofinansowanie w ramach programu FEWIM
2021-2027, zawartych z WUP:

a) nie przekracza 10 min PLN lub Beneficjent jest podmiotem swiadczgcym ustugi

publiczne lub ustugi w ogélnym interesie gospodarczym, o ktérych mowa

29 7Zgodnie z art. 206 ust. 4 ustawy o finansach publicznych obowigzek ten nie dotyczy jednostek
sektora finanséw publicznych albo fundaciji, ktérych jedynym fundatorem jest Skarb Panstwa, a takze
Banku Gospodarstwa Krajowego.
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w art. 93 i art. 106 ust. 2 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, lub jest
instytutem badawczym w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia
2010 r. o instytutach badawczych, zabezpieczenie ustanawiane jest w formie
weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowg;

b) przekracza 10 min PLN, zabezpieczenie ustanawiane jest w jednej lub kilku
formach wskazanych w § 5 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 21 wrzesnia 2022 r. w sprawie zaliczek w ramach
programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich3!.

4. W przypadku projektow, ktorych dofinansowanie przekracza 10 min PLN,
ostatecznego wyboru form/y zabezpieczenia dokonamy w uzgodnieniu
z Panstwem, rozpatrujgc kazdy przypadek indywidualnie pod kgtem wartosci
danego projektu wraz z projektami bedgcymi w trakcie realizacji.

5. Koszt zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy moze by¢ sfinansowany
w ramach kosztéw posrednich.

6. Jezeli wnioskodawca jest osobg fizyczng prowadzgcg dziatalnos¢ gospodarczg
badz wspolnikiem spoétki cywilnej, zobligowany jest ztozy¢ oswiadczenie
0 niepozostawaniu w zwigzku matzenskim lub o posiadaniu rozdzielnosci
majgtkowej. Natomiast w przypadku pozostawania w zwigzku matzenhskim oraz
braku rozdzielnosci majgtkowej, bedzie zobligowany ztozy¢ oswiadczenie
wspotmatzonka wyrazajgce zgode na zaciggniecie zobowigzania.

7. Warunki zwolnienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy okre$la
§ 18 umowy o dofinansowanie.

8. Szczegodtowe informacije nt. zabezpieczenia prawidtowej realizacji projektu
przedstawia Rozporzgdzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej
z dnia 21 wrzesnia 2022 r. w sprawie zaliczek w ramach programéw finansowanych

z udziatem srodkdéw europejskich.

XI Kontakt

1. Pytania dotyczgce naboru mozna kierowac¢ do:

30 W przypadku weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowg zabezpieczenie ustanawiane jest
w wysokosci przyznanego dofinansowania.

31 W tym przypadku zabezpieczenie ustanawiane jest w wysokos$ci co najmniej rownowartosci
najwyzszej transzy zaliczki wynikajacej z umowy o dofinansowanie.
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a) pracownika ds. informacji i promocji w Wojewddzkim Urzedzie Pracy
w Olsztynie:
ul. Glowackiego 28, 10-448 Olsztyn (pokdj 610, VI pietro),
e-mail: m.palyska@up.gov.pl,
telefon: 89 522 79 55,
w godzinach: poniedziatek — pigtek: 8.00-14.00;

b) Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich (PIFE):
e Gtéwnego Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich w Olsztynie:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego,
ul. Glowackiego 17, 10-447 Olsztyn,
e-mail: pife.olsztyn@warmia.mazury.pl,
telefony: 89 512 54 82, 89 512 54 83, 89 512 54 84, 89 512 54 85,
89 512 54 86, 89 512 54 89,
w godzinach: poniedziatek 8:00-18:00, wtorek — pigtek 7:30-15:30;

¢ Lokalnego Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich w Elblggu:
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego, Biuro
Regionalne w Elblagu,
ul. Zacisze 18, 82-300 Elblag,
e-mail: pife.elblag@warmia.mazury.pl,
telefony: 55 620 09 13, 55 620 09 14, 55 620 09 16,
w godzinach: poniedziatek 8:00-18:00, wtorek — pigtek 7:30—-15:30.

2. Pytania nie powinny dotyczy¢ konkretnych zapiséw lub rozwigzan w Panstwa

projekcie, celem ich wstepnej oceny. Nalezy jednoczesnie pamietac, ze odpowiedz
udzielona przez nas nie jest rownoznaczna z wynikiem weryfikacji/oceny Panstwa
projektu.

3. Na udzielenie odpowiedzi dotyczgcych naboru mamy 5 dni. W przypadku
odpowiedzi wymagajacych szerszych konsultacji, termin moze ulec wydtuzeniu,

0 czym zostang Panstwo poinformowani.

4. W przypadku probleméw technicznych i obstugowych zwigzanych z dziataniem
systemu SOWA EFS istnieje mozliwos¢ skorzystania z ustugi wsparcia
technicznego (HelpDesk) dostepnej dla uzytkownikéw aplikacji SOWA EFS
od poniedziatku do pigtku, w godzinach 08:00 — 16:00, m.in. telefonicznie
(+48 818 228 694). Wiecej informacji na ten temat znajdg Panstwo w systemie
SOWA EFS https://sowa2021.efs.qov.pl. (zaktadka ,Wsparcie techniczne”).
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Xl Zataczniki do regulaminu

1. Wzér wniosku o dofinansowanie projektu w ramach FEWiM 2021-2027.

N

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach FEWiM 2021-
2027.

Wz6r umowy o dofinansowanie.

Katalog kryteriéw wyboru projektow.

Wz6r Karty oceny formalnej projektu w ramach FEWiIM 2021-2027.

Wz6r Karty oceny merytorycznej projektu w ramach FEWIM 2021-2027.

Wzor Karty etapu negocjacii.

Zalecenia Rady z dnia 10 marca 2014 r. w sprawie ram jakosci stazy

Polskie Ramy Jakosci Stazy i Praktyk.

©C © N O ko

Klauzula informacyjna RODO.
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