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PROGRAM
Obowiązki informacyjno-promocyjne wnioskodawców i beneficjentów programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur

Harmonogram szkolenia
9:00 -10:30 sesja I
10:30-10:45- przerwa
10:45-12:15-sesja II
12:15-12:30-przerwa
12:30-14:00 - sesja III 
14:00-14:15- przerwa
14:15-15:00- sesja IV i podsumowanie szkolenia
15:00-16:00- konsultacje
_________________________________________________________________________
1. Podstawowe informacje 
1.1 Kto musi wypełniać obowiązki informacyjno-promocyjne i dlaczego? 
1.2 Od kiedy i do kiedy musisz wypełniać obowiązki informacyjne? 
1.3 Czy musisz stosować oznaczanie dokumentacji projektu „wstecz” lub „na zapas”? 
1.4 Jakie są zasady tworzenia treści i informowania o wsparciu z Funduszy Europejskich? 
1.5 Jakiego języka używać w komunikacji? 
1.6 Jak tworzyć treści z informacją o wsparciu otrzymanym z Funduszy Europejskich? 
1.7 Co się stanie, jeśli nie zrealizujesz obowiązków informacyjnych i promocyjnych?
1.8 Co warto wiedzieć, zanim zostaniesz beneficjentem? 
1.9 Tytuł i opis projektu we wniosku o dofinansowanie
1.10 Propozycja działań informacyjnych i promocyjnych we wniosku o dofinansowanie projektu

2. Jakie są obowiązkowe działania informacyjne i promocyjne? 
2.1 Jakie są Twoje obowiązki informacyjne jako beneficjenta lub podmiotu wdrażającego środki pozadotacyjne, czyli tzw. instrumenty finansowe? 
2.2 Jakie są Twoje obowiązki informacyjne, jeżeli jesteś grantobiorcą? 
2.3 Jakie dodatkowe działania informacyjne i promocyjne możesz podejmować? 
2.4 Gdzie znajdziesz znaki FE, znak barw RP, znak UE i wzory graficzne? 

3. Jak oznaczać dokumenty i działania informacyjno-promocyjne w projekcie? 
3.1 Jak oznaczać projekt dofinansowany przez program regionalny? 
3.2 Kolejność znaków 
3.3 Widoczność znaków  
3.4 Wersje kolorystyczne znaku Funduszy Europejskich, znaku barw RP  i znaku Unii Europejskiej 
3.5 Liczba znaków w zestawieniu 
3.6 Wielkość znaków 


4. Jak oznaczać miejsce projektu? Tablice i plakaty 
4.1 Kiedy masz obowiązek umieszczenia tablicy? 
4.2  Kiedy masz obowiązek zawieszenia plakatu w miejscu realizacji projektu
4.3 Jak wygląda tablica informacyjna? 
4.4 Gdzie umieścić tablicę informacyjną? 
4.5 Kiedy umieścić tablicę informacyjną i na jak długo? 
4.6 Co zrobić, jeśli realizujesz kilka projektów w tym samym miejscu?
4.7 Jak wygląda plakat? 
4.8 Gdzie umieścić plakat?
4.9 Kiedy umieścić plakat i na jak długo? 

5. Jak oznaczyć sprzęt i wyposażenie zakupione lub powstałe w projekcie? 
5.1 Gdzie umieścić naklejki? 
5.2 Jak wygląda naklejka? 
5.3 Kiedy i na jak długo umieścić naklejki? 

6. Jakie informacje musisz umieścić na oficjalnej stronie internetowej i w mediach społecznościowych? 
6.1 Co zawiera opis projektu? 
6.2 Jak stosować hasztagi #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie? 
6.3 Jak właściwie oznaczyć stronę internetową powstałą w projekcie? 
6.4 Jak wygląda przykładowy opis projektu na oficjalnej stronie internetowej i w mediach społecznościowych? 

6. Realizacja projektu strategicznego
6.1 Czym jest projekt strategiczny i na co zwrócić uwagę przy jego realizacji?
6.1 Działania informacyjno-promocyjne, które musisz zaplanować
6.2 Od fiszki do zaproszenia przedstawicieli KE i IZ

7. Pomniejszenia – kiedy i za co?
7.1 Gdzie są opisane moje obowiązki i gdzie znajdę taryfikator?
7.1 Tabelka z pomniejszeniami
7.2 Działania naprawcze 

8. Dodatkowe informacje o oznaczaniu, które mogą Ci się przydać 
8.1 Jak tworzyć materiały audio, wideo, artykuły prasowe i inne treści o projektach dofinansowanych z Funduszy Europejskich
8.2 Jak oznaczyć spotkanie informacyjne na temat projektu? 
8.3 Jak oznaczać małe przedmioty promocyjne? 
8.4 Czy możesz oznaczać przedmioty promocyjne w sposób nierzucający się w oczy?
8.5 Jak komunikować ekologicznie?
8.6 Jak udokumentować realizację działań informacyjnych i promocyjnych? 
8.7 Z jakich dokumentów wynikają wymagania związane z informacją na  temat projektów i ich promocją?

9. Pisać, dzwonić czy przyjść? Gdzie znaleźć pomoc w sprawach informacyjno-promocyjnych? 

10. Trudne przypadki, czyli przykłady pytań skierowanych od IZ związane z informacją i promocją
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