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PROGRAM

Prowadzenie ewidencji księgowej przy realizacji projektów EFS+ w ramach FEWiM  2021-2027

Harmonogram szkolenia
9:00 -10:30 sesja I
10:30-10:45- przerwa
10:45-12:15-sesja II
12:15-12:30-przerwa
12:30-14:00 - sesja III 
14:00-14:15- przerwa
14:15-15:00- sesja IV i podsumowanie szkolenia
15:00-16:00- konsultacje

Program szkolenia:

1. Zasady i sposób prowadzenia wyodrębnionej ewidencji księgowej
- Obowiązek prowadzenia wyodrębnionej ewidencji księgowej zgodnie z wytycznymi FEWiM 2021–2027. 
- Formy wyodrębnienia ewidencji (oddzielne konta księgowe, wyodrębnione kody analityczne, centra kosztów). 
- Powiązanie ewidencji księgowej z budżetem projektu, harmonogramem oraz wnioskami o płatność. 
- Ewidencjonowanie przychodów, wydatków, rozliczeń i korekt finansowych w projekcie. 
- Najczęściej popełniane błędy w prowadzeniu ewidencji oraz konsekwencje podczas kontroli.
2. Regulacje wewnętrzne beneficjentów dotyczące prowadzenia ewidencji księgowej projektów
- Polityka rachunkowości jednostki w zakresie realizacji projektów współfinansowanych z EFS+
- Zakładowy plan kont oraz zasady wyodrębnienia operacji projektowych
- Obieg i kontrola dokumentów finansowo-księgowych w projekcie
- Podział odpowiedzialności pomiędzy kierownikiem projektu, księgowością i osobami zatwierdzającymi wydatki
- Procedury kontroli wewnętrznej, zarządzania ryzykiem oraz przygotowania do kontroli zewnętrznych
3. Rodzaje dokumentów wymagane dla poszczególnych rodzajów wydatków kwalifikowanych 
- Dokumentowanie wydatków dotyczących personelu projektu (umowy, listy płac, ewidencja czasu pracy, protokoły odbioru)
- Dokumentowanie zakupu towarów, usług oraz środków trwałych (faktury, umowy, protokoły odbioru, dokumenty magazynowe
- Dokumentowanie kosztów pośrednich oraz wydatków rozliczanych metodami uproszczonymi
- Dokumentowanie uczestników projektu oraz wydatków bezpośrednio związanych z realizacją wsparcia
- Wymagane dokumenty potwierdzające poniesienie, zapłatę oraz kwalifikowalność wydatków
4. Prawidłowy opis dokumentów księgowych, kwalifikowalność podatku VAT w nowej perspektywie 
- Elementy obowiązkowego opisu dokumentów księgowych zgodnie z wytycznymi FEWiM 2021–2027
- Powiązanie dokumentów księgowych z budżetem projektu, zadaniami oraz wnioskami o płatność
- Potwierdzanie kontroli merytorycznej, formalnej i rachunkowej dokumentów
- Zasady kwalifikowalności podatku VAT – możliwość odzyskania podatku, oświadczenia beneficjenta oraz zmiana statusu podatkowego
- Najczęstsze nieprawidłowości w opisach dokumentów wykazywane podczas kontroli projektów
5. Archiwizacja dokumentów finansowo-księgowych, dokumentów merytorycznych i dowodowych
- Obowiązki beneficjenta dotyczące przechowywania dokumentacji projektowej
- Okresy archiwizacji wynikające z przepisów krajowych oraz zasad FEWiM 2021–2027
- Organizacja dokumentacji papierowej i elektronicznej oraz zapewnienie jej kompletności
- Przygotowanie dokumentacji do kontroli, audytów oraz czynności sprawdzających
- Najczęstsze błędy związane z archiwizacją oraz dobre praktyki zapewniające pełną ścieżkę audytu
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