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PROGRAM
Zarządzanie projektem w ramach FEWiM  2021-2027

Harmonogram szkolenia
9:30 -10:30 sesja I
10:30-10:45- przerwa
10:45-12:15-sesja II
12:15-12:30-przerwa
12:30-14:15 - sesja III 
14:15-14:45- przerwa
14:45-15:30- sesja IV i podsumowanie szkolenia
15:30-16:30- konsultacje

Program szkolenia:
1. Wniosek o dofinansowanie
- Struktura i najważniejsze elementy wniosku o dofinansowanie
- Kryteria oceny wniosku i najczęściej popełniane błędy
- Znaczenie wniosku o dofinansowanie w procesie realizacji projektu
2. Projekty unijne 
- Cele projektów unijnych,
- Kategorie kosztów, 
- Metody rozliczania wydatków, 
- Cykl życia projektu, 
- Procedury wewnętrzne, 
- Harmonogram realizacji projektów
3. Planowanie jako etap zarządzania projetem
- Struktury projektu, 
- Przebieg projektu, 
- Zasoby projektu, 
- Harmonogramy w projektach, 
- Budżet projektu, 
- Personel w projekcie, 
- Monitorowanie i kontrola postępów prac nad projektem,
- Wprowadzanie zmian do harmonogramu realizacji projektu i harmonogramu płatności
4. Przygotowanie studium wykonalności, w tym analiza finansowo-ekonomiczna
- Struktura i zakres studium wykonalności
- Analiza finansowa projektu
- Analiza ekonomiczna i ocena efektywności projektu
- Najczęstsze błędy w przygotowaniu studium wykonalności
5. Zmiany w projekcie
- Rodzaje zmian w projekcie i zasady ich wprowadzania
- Procedura zgłaszania i zatwierdzania zmian
- Wpływ zmian na realizację i kwalifikowalność projektu
- Najczęstsze błędy i konsekwencje nieprawidłowego wprowadzania zmian
6. Problemy w realizacji projektów
- Najczęściej występujące problemy organizacyjne i finansowe, rozwiązywanie problemów
- Ryzyko utraty kwalifikowalności wydatków
- Zarządzanie ryzykiem i działania naprawcze
- Komunikacja z Instytucją Zarządzającą i obowiązki beneficjenta
 - Analiza dokumentów - jak tworzyć dokumenty do projektu
7. Sprawozdawczość, rozliczanie i archiwizacja dokumentacji projektowej
- Zasady sporządzania i składania wniosków o płatność oraz sprawozdań z realizacji projektu
- Rozliczanie wydatków i kwalifikowalność kosztów
- Prowadzenie i archiwizacja dokumentacji projektowej
- Przygotowanie dokumentacji do kontroli i audytu
8. Zamykanie projektu i okres trwałości
- Procedura zakończenia realizacji projektu
- Obowiązki beneficjenta w okresie trwałości projektu
- Monitorowanie wskaźników i raportowanie po zakończeniu projektu
- Najczęstsze naruszenia okresu trwałości i ich konsekwencje
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