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PROGRAM

Przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu z EFRR w ramach FEWiM 2021–2027 w systemie WOD
Cel szkolenia
Celem szkolenia jest praktyczne przygotowanie uczestników do opracowania kompletnego i spójnego wniosku o dofinansowanie projektu współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach programu Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027 oraz jego złożenia za pośrednictwem systemu WOD.
Uczestnicy poznają zasady przekształcania pomysłu w spójną koncepcję projektu, analizowania dokumentacji naboru, formułowania celów i wskaźników, planowania zadań i budżetu oraz uzasadniania wydatków. Istotnym elementem szkolenia będzie praktyczna prezentacja systemu WOD i omówienie poszczególnych etapów sporządzania wniosku o dofinansowanie.

Harmonogram szkolenia
9:00 -10:30 sesja I
10:30-10:45- przerwa
10:45-12:15-sesja II
12:15-12:30-przerwa
12:30-14:00 - sesja III 
14:00-14:15- przerwa
14:15-15:00- sesja IV i podsumowanie szkolenia
15:00-16:00- konsultacje

1. Od pomysłu do koncepcji projektu
· pomysł, potrzeba i problem jako punkt wyjścia do przygotowania projektu;
· koncepcja projektu a treść wniosku o dofinansowanie: koncepcja projektu  poszukiwanie źródeł finansowania  analiza kryteriów wyboru projektów  „licowanie” założeń projektu z kryteriami wyboru;
· identyfikacja problemów i potrzeb uzasadniających realizację projektu;
· określenie grup docelowych i odbiorców projektu;
· zgodność projektu z celami i zakresem właściwego działania FEWiM 2021-2027;
· logika interwencji: problem → cel → działania → produkty → rezultaty;
· przełożenie koncepcji projektu na strukturę wniosku o dofinansowanie.
2. Dokumentacja naboru – jak prawidłowo przygotować się do opracowania wniosku
· kryteria wyboru projektów jako podstawa przygotowania projektu;
· dokumentacja naboru jako podstawa przygotowania dokumentacji aplikacyjnej;
· regulamin wyboru projektów i pozostałe dokumenty właściwe dla naboru;
· najważniejsze zapisy i warunki, które należy zweryfikować przed rozpoczęciem pracy nad wnioskiem;
· kwalifikowalność wnioskodawcy, projektu i planowanych wydatków;
· wymagane załączniki;
· spójność wniosku o dofinansowanie z dokumentacją techniczną, finansową, środowiskową i innymi załącznikami;
· najważniejsze nowości perspektywy finansowej 2021–2027.
3. Konstrukcja wniosku o dofinansowanie projektu
· omówienie wzoru wniosku o dofinansowanie projektu;
· najważniejsze różnice względem perspektywy finansowej 2014-2020;
· zasady przygotowywania jasnych, konkretnych i spójnych zapisów;
· powiązanie poszczególnych części wniosku;
· znaczenie spójności danych opisowych, rzeczowych i finansowych;
· najczęstsze błędy wynikające z niespójności informacji zawartych we wniosku i załącznikach.
4. Cel projektu i logika interwencji
· jak prawidłowo formułować cel projektu;
· cel główny i cele szczegółowe;
· powiązanie celu projektu z problemami i potrzebami;
· zgodność celu projektu z celami programu i właściwego działania;
· przełożenie celu na działania i zadania projektowe;
· zachowanie logicznego związku pomiędzy problemem, celem, zakresem rzeczowym i zakładanymi efektami;
· najczęstsze błędy w formułowaniu celów projektu.
5. Wskaźniki realizacji projektu
· rola wskaźników w konstrukcji i późniejszym rozliczaniu projektu;
· wskaźniki produktu i rezultatu;
· dobór wskaźników adekwatnych do zakresu projektu;
· racjonalne ustalanie wartości docelowych;
· źródła danych i sposób pomiaru wskaźników;
· terminy osiągnięcia wskaźników;
· powiązanie wskaźników z zadaniami i budżetem;
· ryzyka związane z zawyżaniem lub nieprawidłowym planowaniem wartości wskaźników.
6. Szczegółowy opis przedsięwzięć i zadań projektu
· sposób konstruowania zakresu rzeczowego projektu;
· podział projektu na logiczne i spójne zadania;
· szczegółowy opis planowanych przedsięwzięć;
· uzasadnienie niezbędności poszczególnych działań;
· powiązanie zadań z celami i wskaźnikami projektu;
· harmonogram realizacji projektu;
· zachowanie spójności pomiędzy opisem zadań, dokumentacją projektu i budżetem.
7. Budżet projektu i uzasadnianie wydatków
· zasady konstruowania budżetu projektu;
· powiązanie budżetu z zakresem rzeczowym i harmonogramem;
· jak prawidłowo kosztorysować projekt;
· sposoby szacowania wartości planowanych wydatków;
· dokumentowanie rozeznania cenowego na etapie przygotowania projektu;
· racjonalność i efektywność wydatków;
· prawidłowe uzasadnianie niezbędności kosztów;
· poziom szczegółowości opisów pozycji budżetowych;
· wkład własny i źródła finansowania projektu;
· najczęstsze błędy przy konstruowaniu budżetu.
8. Sporządzanie wniosku o dofinansowanie w systemie WOD – prezentacja praktyczna
· zaprezentowanie systemu WOD;
· rozpoczęcie pracy nad wnioskiem;
· struktura formularza elektronicznego;
· praktyczne przejście przez poszczególne sekcje wniosku;
· wprowadzanie i edycja danych;
· uzupełnianie informacji dotyczących wnioskodawcy i projektu;
· wprowadzanie zadań, wskaźników, harmonogramu i budżetu;
· sprawdzanie kompletności i poprawności wniosku;
· walidacja formularza;
· najczęstsze problemy pojawiające się podczas pracy w systemie;
· przygotowanie i złożenie wniosku.
9. Od złożenia wniosku do podpisania umowy o dofinansowanie
· złożenie wniosku o dofinansowanie;
· przebieg procesu oceny projektu;
· uzupełnienia i wyjaśnienia na etapie oceny;
· wyniki oceny i informacja o wyborze projektu;
· procedura odwoławcza – podstawowe zasady;
· wybór projektu do dofinansowania;
· warunki, które należy spełnić przed podpisaniem umowy;
· podpisanie umowy o dofinansowanie i rozpoczęcie realizacji projektu.
10. Najczęściej pojawiające się błędy
· nieprzygotowanie projektu; brak wyraźnego powiązania zakresu projektu z przedmiotem naboru wniosków;
· niespójność pomiędzy diagnozą, celem, zadaniami, wskaźnikami i budżetem;
· niedostateczne uzasadnienie potrzeby realizacji projektu;
· nieprawidłowe lub zbyt ogólne formułowanie celów;
· niewłaściwy dobór lub zawyżanie wartości wskaźników;
· niewystarczający opis zakresu rzeczowego;
· brak powiązania wydatków z zadaniami i celami projektu;
· niewłaściwe uzasadnienie racjonalności i wysokości wydatków;
· niespójność wniosku z załącznikami;
· pomijanie kryteriów wyboru projektów podczas przygotowywania wniosku;
· błędy techniczne i formalne przy sporządzaniu i składaniu wniosku.

Metody prowadzenia szkolenia
· wykład z prezentacją multimedialną;
· praktyczna prezentacja systemu WOD;
· przejście przez poszczególne części formularza wniosku o dofinansowanie;
· analiza przykładowych zapisów wniosków;
· praktyczne przykłady formułowania celów, zadań i wskaźników;
· przykłady konstruowania i uzasadniania budżetu;
· analiza najczęściej popełnianych błędów;
· dyskusja i odpowiedzi na pytania uczestników.
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