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Od kiedy do kiedy musisz wypetniac obowigzki informacyjne?

Od momentu uzyskania dofinansowania, tj. podpisania umowy
o dofinansowanie lub wydania decyzji o dofinansowaniu,
do konca realizacji projektu lub do konca okresu trwatosci projektu.

Czy trzeba oznaczac¢ dokumentacje ,wstecz”? Nie.



Jakie sg obowigzkowe dziatania informacyjne i promocyjne?

1. Zamiescic cigg logotypow:

dla Warmii i Mazur - Polska Unie Europejska WA A

MAZVRY,

5 Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :* ) *** ‘ \4_/

na:

a. wszystkich dziataniach informacyjnych i promocyjnych dotyczgcych projektu, takich jak np. e-publikacje,
ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe, newslettery, mailing, materiaty filmowe,
materiaty promocyjne, konferencje, spotkania,

b. dokumentach zwigzanych z realizacjg projektu, ktdre podajesz do wiadomosci publicznej, np. dokumentac;ji
przetargowej, ogtoszeniach, analizach, raportach, wzorach umow, wzorach wnioskéw,

c. dokumentach i materiatach dla oséb i podmiotow uczestniczgcych w projekcie, np. zaswiadczeniach,
certyfikatach, zaproszeniach, materiatach informacyjnych, programach szkolen i warsztatow, listach
obecnosci, prezentacjach multimedialnych, umowach oraz kierowanej do nich korespondencji,

d. produktach, sprzecie, pojazdach, aparaturze itp., powstatych lub zakupionych w projekcie, poprzez
umieszczenie na nich trwatych naklejek.



Jakie sg obowigzkowe dziatania informacyjne i promocyjne?

2. Oznaczyc miejsce realizacji projektu przez umieszczenie tablicy informacyjnej lub
plakatu — w zaleznosci od catkowitego kosztu projektu.

3. Umiescic¢ opis projektu na oficjalnej stronie internetowej, jesli jg posiadasz.
4. Umiescic€ opis projektu w mediach spotecznosciowych.

5. Dokumentowac dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w projekcie, aby
miec¢ dowodd, ze Twoje obowigzki w tym zakresie zostaty wypetnione.



Jak oznaczac¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne
W projekcie? - kolor

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Warmii i Mazur - Polska Unie Europejska

Strony internetowe, publikacje elektroniczne np. materiaty video, animacje,
prezentacje, newslettery, mailing, publikacje i materiaty drukowane np. foldery,
informatory, certyfikaty, zaswiadczenia, dyplomy, zaproszenia, programy
szkolen, itp., korespondencja drukowana, jesli papier firmowy jest w wers;ji
kolorowej, naklejki, materiaty brandingowe i wystawowe np. baner, stand, roll-

up, scianki, namioty i stoiska wystawowe, billboardy itp. materiaty promocyjne
tzw. gadzety.



Jak oznaczac¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne
W projekcie? - monochromatyczne

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez # " " g_‘/
dla Warmii i Mazur Unie Europejska x % WARMIA
* MAZYRY

Achromatycznych zestawien znakéw (bez znaku barw RP) mozesz uzyé, jezeli:

a) nie ma ogodlnodostepnych mozliwosci technicznych zastosowania oznaczen petnokolorowych
ze wzgledu np. na materiat, z ktérego wykonano przedmiot np. kamien, mosiadz, braz lub
jezeli zastosowanie technik petnokolorowych znacznie podniostoby koszty,

b) zastosowanie wersji petnokolorowych nie jest mozliwe ze wzgledu na charakter otoczenia
(miejsce kultu lub zabytek),

c) materiaty z zatozenia wystepujg w wersji achromatycznej, np. korespondencja drukowana
(jesli papier firmowy jest wykonany w wersji achromatycznej), dokumentacja projektowa
(np. dokumenty przetargowe, umowy, ogtoszenia, opisy stanowisk pracy).



Jak oznaczac¢ miejsce projektu?

Pierwszy sposob

Tablica informacyjna:

Tablice informacyjng umieszczasz, gdy projekt obejmuje prace budowlane, dziatania

w zakresie infrastruktury, inwestycje rzeczowe lub zakup sprzetu oraz jest wspierany

z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spojnosci i jego catkowity
koszt przekracza 500 tys. euro.

Obowigzek dotyczy Ciebie takze, gdy projekt obejmuje prace budowlane, dziatania
w zakresie infrastruktury, inwestycje rzeczowe lub zakup sprzetu oraz jest wspierany

z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus i jego catkowity koszt przekracza 100 tys.
euro.

Projekty tablic sg przygotowane w trzech wymiarach: 80/40 cm, 120/60 cm i 240/120
cm.



Jakg wielkosc¢ tablicy nalezy wybrac?

Projekty tablic sg przygotowane w trzech wymiarach: 80/40 cm, 120/60 cm i 240/120 cm.

Wybor wtasciwego rozmiaru tablicy informacyjnej zalezy od zakresu danego projektu, rodzaju

projektu oraz lokalizacji tablicy.

1. Jezeli w projekcie s3g realizowane zadania w zakresie: a) infrastruktury drogowej, kolejowej,
morskiej, wodnej srodlagdowej, lotniczej, telekomunikacyjnej, teleinformatycznej, cyfrowej,
przesytowej lub komunalnej, b) prac budowlanych, umiesc¢ tablice informacyjng o wymiarach
240/120 cm.

2. Jesli realizujesz projekt obejmujacy dziatania w zakresie infrastruktury, a umieszczenie tablicy
o wymiarach 240/120 cm wedtug opinii organu zarzadzajgcego dang infrastrukturg (miejscem,
gdzie umiescisz tablice) nie jest mozliwe ze wzgleddw technicznych lub bezpieczenstwa itp., za
zgodg instytucji przyznajacej dofinansowanie mozesz umiescic tablice informacyjng o wymiarach
120/60 cm.

3. Jesli realizujesz projekt obejmujacy tylko zakup sprzetu, umiesc tablice informacyjng o wymiarach
80/40 cm.



Jak oznaczac¢ miejsce projektu?
Tablice informacyjne

Wzér tablic informacyjnych jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowac, dodawac/usuwac znakéw.
Nalezy jedynie uzupetnic tres¢ we wskazanych polach

Fundusze Dofinansowane przez

Fundusze Dofinansowane przez Europejskie Unie Europejska

Europejskie Unie Europejska

[To jest miejsce na tytut projektu Tu realizujemy projekty dofinansowane

w jednym, dwéch lub trzech z Funduszy Europejskich ]

wierszach]
maksymalne pole na
nakfherb wojewddziwa,
W pionie na osi,

Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia w pcaionila da ol

Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia

. A WARMIA
w jednym lub dwéch wierszach] MATVRY w jednym lub dwéch wierszach] ]

www.mapadotacji.gov.pl .
www.mapadotacji.gov.pl




Jak oznaczac miejsce projektu?

Drugi sposob
Plakaty lub wyswietlacze elektroniczne:

Plakat umieszczasz, gdy nie masz obowigzku umieszczenia tablicy.
Musisz wowczas umiesci¢ co najmniej jeden plakat informujacy

o Twoim projekcie, o wymiarze min. A3 (orientacja pozioma) lub
podobnej wielkosci elektroniczny wyswietlacz.



Jak oznaczac¢ miejsce projektu?
Plakaty lub wyswietlacze elektroniczne

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienial
realizuje projekt [tytut projektu
do uzupetnienia]

Dofinansowanie projektu z UE: \/

WARMIA
[kwota w PLN do uzupetnienia] MAZVRY s

www.mapadotacji.gov.pl




Naklejki

umieszczasz je na wyposazeniu, sprzecie i Srodkach transportu powstatych lub zakupionych
w projekcie. Naklejki muszg znajdowacd sie w dobrze widocznym miejscu.
Nie nalezy umieszczac naklejek na przedmiotach uzytku codziennego, ktorych znaczenie ma
charakter pomocniczy/dodatkowy w projekcie.
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STRONA INTERNETOWA | MEDIA SPOtECZNOSCIOWE

Przyktadowy opis projektu:

Pamietaj, ze pod koniec realizacji
G owsczesne Comodark [ Foss " Uni Europeika projektu musisz zaktualizowa¢ opis

projektu o osiggniete efekty
Firma X uzyskata dotacje z Unii Europejskie) na projekt ,Nowoczesna produkcja . . .
W firmieL;( - wdrazamy ekoproljektowanie i ‘J::prograjmowanie do prototypowariia (na prZyk’fad prZEd Zfozer“em Wn|OSkU

h duktow”. 5 C ]
nowych produktéw (0] pfatnOSC kOnCOWa)-

Projekt realizujemy, aby wzmocnic potencjat i wprowadzic innowacyjne rozwigzania
w przedsiebiorstwie.

W projekcie planujemy przeszkoli¢ 10 projektantow produkcji w zakresie ekoprojektowania. . . . . ey ;s .
Kupimy, zainstalujemy i wdrozymy oprogramowanie, ktdre utatwi prototypowanie Sta raj Sig teZ, W miare mOZI|WOSC|,
elementow konstrukcyjnych w branzy budowlanej. k | . , . kl

Z projektu korzystac beda pracownicy, ktorzy uczestniczg w procesach powstawania nowych d tua 1ZOwac Opls 0 uczowe eta py
produktow i osoby zarzadzajgce innowacjami w przedsiebiorstwie X, p roj e kt u

Docelowo z nowoczesnych elementow konstrukcyjnych w budownictwie, ktore zostang
wprowadzone na rynek, bedg mogli korzystac klienci firmy w Polsce i za granica.

Efektem projektu bedzie usprawnienie procesu produkcji prototypow i wdrazania nowych
produktow zaprojektowanych z poszanowaniem srodowiska naturalnego i potrzeb
spotecznych.

#FunduszeUE #FunduszeEuropejskie
{hasztagi stosujemy przy opisie zamieszczonym w mediach spotecznosciowych)

Wartosc projektu: xxxx zt
Wysokosc wktadu z Funduszy Europejskich: xxx zt




Co sie stanie, jesli nie zrealizujesz obowigzkow
informacyjno-promocyjnych?

Pomniejszenia, ale nie od razu.
Na poczatku Instytucja udzielajgca Ci dofinansowania zobowigze Cie

do dziatan naprawczych.

Jesliich nie spetnisz, to moze dojs¢ do pomniejszenia, do 3% kwoty
udzielonego dofinansowania.
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