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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

E dla Warmii i Mazur - Polska Unie Europejska

wAZMIA
MAZVEY,

Zatgcznik nr 1 do Uchwaty Nr24/325/23/VI
Zarzadu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
z dnia 22.05.2023 r.

Regulamin naboru ekspertow
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027

§1
Postanowienia ogdlne

. Na podstawie ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych
ze srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (dalej: ustawa wdrozeniowa)
oraz Wytycznych dotyczqgcych korzystania z ustug ekspertow w programach na lata 2021-2027
Instytucja Zarzadzajgca programem regionalnym Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur
2021-2027 (dalej: FEWiIM 2021-2027) okreSla Regulamin naboru ekspertow programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027, zwany dalej Regulaminem.

. Regulamin okresla szczegdétowe zasady naboru ekspertéw oraz prowadzenia Wykazu
ekspertow programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027,
zwanego dalej Wykazem.

. Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego jako Instytucja Zarzadzajgca programem
regionalnym FEWiM 2021-2027 (dalej: 1Z FEWiM 2021-2027) zapewnia przejrzysty system
naboru ekspertow. Odpowiada za rzetelng, bezstronng oraz zapewniajgcg wnioskodawcom
rowny dostep do informacji ocene projektéw ubiegajgcych sie o dofinansowanie z FEWiM
2021-2027.

. Do Wykazu wpisywani sg eksperci posiadajgcy wymagang wiedze, umiejetnosci, doswiadczenie
lub uprawnienia w dziedzinach objetych interwencjg FEWiM 2021-2027.

. Eksperci wpisani do Wykazu prowadzonego przez IZ FEWiM 2021-2027 mogg by¢ angazowani
do realizacji zadan zwigzanych z wyborem projektéw do dofinansowania, zadan IZ i Instytucji
Posredniczacych (dalej: IP) FEWiIM 2021-2027 wynikajacych z umowy o dofinansowanie
projektu albo decyzji o dofinansowaniu projektu oraz zadan zwigzanych z procedura
odwotawcza.

§2
Eksperci
. O wpis do Wykazu moze ubiegac sie osoba, ktéra fgcznie spetnia nastepujgce warunki:
a) korzysta z petni praw publicznych,
b) posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

c) nie zostata skazana prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umysine lub za umysine
przestepstwo skarbowe,

d) posiada wymagang wiedze, umiejetnosci, doswiadczenie lub uprawnienia w dziedzinie
objetej FEWiIM 2021-2027, w ramach ktdrej ubiega sie o wpis.

. Ekspertem nie moze zosta¢ pracownik IZ i IP FEWiM 2021-2027.

§3

Ogtoszenie o naborze ekspertow



Ogtoszenie o mozliwosci ubiegania sie o wpis do Wykazu publikowane jest na stronie internetowej
FEWiIM 2021-2027 (www.funduszeeuropejskie.warmia.mazury.pl) oraz na portalu internetowym
www.funduszeeuropejskie.gov.pl. Moze réwniez zostaé opublikowane w prasie o zasiegu
co najmniej regionalnym i zawiera przynajmniej:

a) zaproszenie do ztozenia wniosku o wpis do Wykazu prowadzonego przez IZ FEWiM 2021-
2027,

b) wymagania, ktére nalezy spetni¢, aby ubiegad sie o wpis do Wykazu,
¢) wykaz dziedzin, w ramach ktérych prowadzony jest nabér ekspertéw,
d) sposéb i termin ztozenia wniosku,

e) link do Regulaminu naboru ekspertéw programu regionalnego Fundusze Europejskie
dla Warmii i Mazur 2021-2027.

§4
Whiosek o wpis do Wykazu ekspertow FEWiM 2021-2027

1. W odpowiedzi na ogtoszenie osoby ubiegajgce sie o wpis do Wykazu skfadaja:
a) wypetniony wniosek o wpis do Wykazu ekspertow programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027 (wzér - zatacznik nr 1 do Regulaminu);

b) skany dokumentéw potwierdzajgcych wymagane wyksztatcenie oraz dokumenty
potwierdzajgce wszystkie informacje zawarte we wniosku dotyczgce wymaganej wiedzy,
umiejetnosci, doswiadczenia zawodowego lub uprawnien okreslonych w zatgcznikach
do Regulaminu. W przypadku dokumentéw potwierdzajgcych aktualne zatrudnienie
dopuszcza sie dokumenty wystawione nie wczesniej niz na trzy miesigce przed dniem
ogtoszenia naboru.

2. We wniosku powinna zostaé wskazana co najmniej jedna dziedzina, w ktérej osoba ubiegajaca
sie o wpis do Wpykazu posiada wymagang wiedze, umiejetnosci, doswiadczenie
lub uprawnienia.

3. Wymagania dla dziedziny, w ramach ktérej sktadany jest wniosek sg okreslone w zatacznikach
nr4i5 do Regulaminu naboru ekspertéw FEWIM 2021-2027.

4. Wniosek wraz z zatgcznikami, o ktédrych mowa w ust. 1 lit. b sktadany jest w formie
elektronicznej poprzez dedykowany system ,FEWIM EKSPERT”, dostepny na stronie
internetowe] https://fewim-ekspert.warmia.mazury.pl. Ztozenie wniosku bedzie wymagato
ztozenia podpisu elektronicznego z wykorzystaniem Profilu Zaufanego platformy ePUAP.

5. O zachowaniu terminu decyduje data wystania wniosku w systemie.

6. Whnioski o wpis do Wykazu, ktére wptyng po terminie okreslonym w ogtoszeniu pozostawia
sie bez rozpatrzenia.

7. Korespondencja z osobg ubiegajgca sie o wpis do Wykazu odbywa sie pocztg elektroniczng
na adres e-mail wskazany we Wniosku o wpis do Wykazu.

8. Instrukcja uzytkownika systemu ,FEWIM EKSPERT” dostepna jest na stronie internetowej
https://fewim-ekspert.warmia.mazury.pl.

§5
Weryfikacja wnioskéw o wpis do Wykazu ekspertow FEWiM 2021-2027
1. Weryfikacji formalno-merytorycznej wnioskédw o wpis do Wykazu dokonuje Komisja
kwalifikacyjna ds. weryfikacji wnioskéw o wpis do Wykazu ekspertéw programu regionalnego

Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027.
2.  Weryfikacja wniosku o wpis obejmuje:


http://www.funduszeeuropejskie.warmia.mazury.pl/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://fewim-ekspert.warmia.mazury.pl/
https://fewim-ekspert.warmia.mazury.pl/
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a) sprawdzenie prawidtowosci sporzadzenia wniosku i/lub zatgcznikéw pod wzgledem
formalnym poprzez udzielenie odpowiedzi m.in. na nastepujgce pytania:

— czy wniosek oraz zatgczniki do niego zostaty poprawnie wypetnione,

—  czy osoba ubiegajgca sie o wpis do Wykazu wyrazita zgode na przetwarzanie danych
osobowych niezbednych do rekrutacji,

— czy osoba ubiegajgca sie o wpis do Wykazu potwierdzita, ze dotgczone do wniosku
dokumenty poswiadczajgce speftnianie  wymogéw  wiedzy, umiejetnosci,
doswiadczenia lub uprawnienia sg prawdziwe i zgodne z prawda,

— czy do wniosku dotgczono skany dokumentdw potwierdzajgcych wyksztatcenie,
doswiadczenie zawodowe, wiedze, umiejetnosci lub uprawnienia;

b) weryfikacje pod wzgledem merytorycznym polegajgca na ocenie informacji zawartych we
whiosku o wpis w zakresie:

—  wyksztatcenia,
— wymaganej wiedzy, umiejetnosci, doswiadczenia lub uprawnien w dziedzinie objetej
FEWiM 2021-2027, w ramach ktdrej ztozono wniosek.
Weryfikacja formalno-merytoryczna odbywa sie na podstawie karty weryfikacji wniosku
o wpis do Wykazu (wzdr - zatgcznik nr 3 do Regulaminu).
Przedmiotem weryfikacji sg jedynie informacje oraz dokumenty adekwatne dla dziedziny,
ktorej dotyczy wniosek o wpis. Informacje oraz dokumenty, ktére nie majg zwigzku
z dziedzing lub wykraczajg poza czas wskazany w wymaganiach dla oséb ubiegajgcych sie
o wpis do Wykazu (jezeli ustalono kryterium czasowe) nie bedg rozpatrywane i nie bedg miaty
wptywu na wynik weryfikacji.
Dopuszcza sie mozliwosé jednorazowego uzupetnienia brakéw formalno-merytorycznych
poprzez dostarczenie przez osobe ubiegajgca sie o wpis do Wykazu:
a) brakujgcych dokumentéw wymienionych w § 4 ust. 1 lit. b oraz wyjasnienia, ktdrej
dziedziny dotyczy wniosek, jezeli wskazano jg omytkowo,

b) dodatkowych wyjasniern lub informacji niezbednych do oceny spetnienia warunkow
okreslonych w § 2 ust. 1, lit. d Regulaminu oraz sprostowania oczywistych omytek
pisarskich.

Wezwanie do ztozenia dokumentdéw i/lub informacji wskazanych w ust. 5 wysytane jest
na adres poczty elektronicznej wskazany we wniosku o wpis do Wykazu. Osoba ubiegajaca sie
o wpis do Wykazu zobowigzana jest uzupetni¢ ww. dokumenty i/lub informacje w formie
elektronicznej za posrednictwem systemu ,FEWIM EKSPERT w terminie 5 dni roboczych
od dnia wystania informacji bez mozliwosci wnioskowania o ,przywrdcenie terminu”.
O zachowaniu terminu decyduje data wptywu do instytucji.

Brak uzupetnienia wniosku w wyznaczonym terminie w zakresie dokumentéw
i/lub informacji, o ktérych mowa w ust. 5 lit. a skutkuje jego negatywng weryfikacja.

W przypadku nieztozenia w wyznaczonym terminie dokumentéw i/lub informacji,
o ktérych mowa w wust. 5 lit. b, ocena wniosku dokonywana jest na podstawie
przedstawionych materiatdw, z zastrzezeniem nieuwzgledniania w ocenie informacji, co do
ktérych nie przedstawiono dokumentéw je poswiadczajgcych i/lub przedstawiono
dokumenty wadliwe.

Whniosek, ktéry nie spetnia warunkéw okreslonych w ogtoszeniu zostaje zweryfikowany
negatywnie.

Przewodniczacy Komisji moze podjac decyzje o przeprowadzeniu rozmoéw kwalifikacyjnych
z osobami ubiegajgcymi sie o wpis do Wykazu i/lub testéw w zakresie dziedzin wymienionych



11.

12.

13.

14.

15.

16.

w zafaczniku 4 i 5 do Regulaminu. W takim przypadku ustala sposéb ich przeprowadzenia
i oceny.

Whniosek eksperta, ktéry nie przeszedt pozytywnie rozmowy kwalifikacyjnej i/lub testu,
o ktérym mowa w ust. 10 zostaje zweryfikowany negatywnie.

Osoba ubiegajaca sie o wpis do Wykazu, ktdorej wniosek zweryfikowano pozytywnie na etapie
weryfikacji formalnej i merytorycznej jest wzywana do ztozenia o$wiadczenia o spetnianiu
przez nig przestanek, o ktérych mowa w art. 81 ust. 3 ustawy wdrozeniowej (wzor - zatgcznik
nr 2 do Regulaminu).

Wezwanie do ztozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 12, wysytane jest na adres poczty
elektronicznej wskazany we wniosku o wpis do Wykazu wraz ze wzorem. Osoba ubiegajaca
sie o wpis do Wykazu zobowigzana jest dostarczy¢ wersje papierowa podpisanego
oswiadczenia w terminie 7 dni roboczych od dnia wystania wezwania. O zachowaniu terminu
decyduje data wptywu do instytucji przyjmujgcej wnioski, z zastrzezeniem, ze datg
rownoznaczng z datg wpltywu do instytucji jest data nadania pisma w polskiej placéwce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe, czyli w placdwce Poczty Polskiej S.A.

Dostarczenie os$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 12 jest warunkiem niezbednym
do dokonania wpisu eksperta do Wykazu.

Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 12 jest sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej
za sktadanie fatszywych oswiadczen.

Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 12, jest przekazywane do Departamentu Polityki
Regionalnej, gdzie przechowywana jest dokumentacja zwigzana z naborem ekspertéw FEWiM
2021-2027.

§6
Tworzenie Wykazu ekspertow FEWiM 2021-2027

Decyzje o wpisie do Wykazu podejmuje Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
na podstawie listy wnioskow o wpis do Wykazu. Lista zawiera dane osdb, ktére pozytywnie
przeszty weryfikacje formalno-merytoryczng oraz ztozyty oswiadczenie, o ktérym mowa
w § 5 ust. 12.

Wykaz zawiera nastepujgce informacje:

a) imie i nazwisko eksperta,
b) adres poczty elektronicznej eksperta,

c) wskazanie dziedziny FEWiM 2021-2027, w ramach ktdrej ekspert ma wiedze, umiejetnosci,
doswiadczenie lub uprawnienia.

Decyzja o wpisie do Wykazu lub weryfikacji negatywnej wniosku jest ostateczna i nie
przystuguje od niej odwoftanie.

Osoba ubiegajaca sie o wpis do Wykazu jest niezwtocznie informowana o decyzji o wpisie do
Wykazu lub weryfikacji negatywnej wniosku na adres poczty elektronicznej wskazany we
whniosku o wpis do Wykazu.

Wykaz jest zamieszczany na stronie internetowej Programu i portalu, o ktérym mowa w § 3
ust. 1.

Ekspertom wpisanym do Wykazu mogg zosta¢ zlecone czynnosci zwigzane z wyborem
projektdw do dofinansowania, czynnosci wynikajagce z umowy o dofinansowanie projektu
albo decyzji o dofinansowaniu projektu oraz zwigzane z procedurg odwotawczg, okreslone
w umowie pomiedzy IZ/IP i ekspertem.

Whpis do Wykazu nie zapewnia ekspertowi uczestnictwa w ww. czynnosciach i nie moze
stanowi¢ podstawy do zgtaszania przez eksperta jakichkolwiek roszczen z tego tytutu.



8. Przed przystgpieniem do realizacji czynnosci, o ktérych mowa w ust. 6 1Z/IP moze zobligowa¢
eksperta do rejestracji w systemie teleinformatycznym WOD2021/SOWA EFS.

9. Ekspert przed przystgpieniem do oceny wnioskdw o dofinansowanie sktada deklaracje
o poufnosci. Do kazidego naboru, w ramach ktérego bedzie oceniat wnioski, przed
przystgpieniem do oceny sktada oswiadczenie o bezstronnosci. Ww. dokumenty
sg zatgcznikami do Regulaminu KOP.

10. Administratorem danych osobowych ekspertow jest Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie -
Zarzad Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego. Eksperci majg prawo do wglagdu do swoich
danych, uzupetniania ich i poprawiania.

§7
Ocena pracy ekspertow

1. 1ZiIP FEWiIM 2021-2027 oceniajg prace ekspertow, ktérzy zawarli umowe dotyczaca udziatu

w ocenie projektéw lub realizacji praw i obowigzkéw 1Z/IP wynikajacych z umowy

o dofinansowanie projektu albo decyzji o dofinansowaniu projektu oraz udziatu w procedurze

odwofawczej.

2. Ocena pracy eksperta dokonywana jest kazdorazowo, gdy ekspert zostat zaangazowany
do oceny projektéw, czynnosci zwigzanych z realizacjg praw i obowigzkéw 1Z/IP wynikajacych

z umowy o dofinansowanie projektu albo decyzji o dofinansowaniu projektu lub procedury

odwotfawczej. Ocena pracy eksperta moze zakonczy¢ sie wynikiem pozytywnym lub

negatywnym.

3. Ocena pozytywna przyznawana jest za prawidtiowe wykonanie przez eksperta jego
obowigzkéw zgodnie z zawartg umowsa.

4. Ocena negatywna przyznawana jest za:

a) nieuzasadnione niestawienie sie do pracy w Komisji Oceny Projektow, do ktorej ekspert
zostat wybrany lub utrudnianie pracy zwigzanej z wyborem projektow,

b) zwtoke w dokonaniu oceny,

c) brak zachowania zasady rzetelnosci i bezstronnoéci oceny! oraz poufnosci danych
i informacji zawartych w ocenianych wnioskach,

d) niespetnianie wymagan, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 lit. d,

e) kontakt z Wnioskodawcg, ktérego projekt zostat ekspertowi przekazany do oceny,

f) przekazanie osobom, ktdre nie uczestniczg w wyborze projektéw do dofinansowania
wynikéw oceny projektéw w ramach danego konkursu przed publikacjg listy projektéw
wybranych do dofinansowania i/lub listy projektéw, ktére uzyskaty wymagang liczbe
punktéw, z wyrdznieniem projektéw wybranych do dofinansowania,

g) przekazanie osobom, ktére nie uczestniczg w wyborze projektow do dofinansowania
wynikéw procedury odwotawczej w ramach danego konkursu przed publikacjg
zaktualizowanej listy projektow wybranych do dofinansowania i/lub zaktualizowanej listy
projektéw, ktére uzyskaty wymagang liczbe punktow, z wyrdznieniem projektéw
wybranych do dofinansowania,

h) niedotrzymanie innych warunkéw umowy.

1 W znaczeniu przywotanym w Wytycznych dotyczgcych korzystania z ustug ekspertéw w programach na lata

2021-2027.



Ocena negatywna skutkuje wykresleniem z Wykazu. Wykreslenie eksperta z Wykazu moze
dotyczy¢ jednej dziedziny, kilku albo wszystkich dziedzin. Rozstrzyga o tym IZ, biorgc pod
uwage przyczyne wykreslenia. W takiej sytuacji ekspertowi nie przystuguje odwotanie.

§8
Aktualizacje Wykazu ekspertow FEWiM 2021-2027

Ekspert ma obowigzek informowania wtasciwej instytucji o:
a) wszelkich okolicznosciach, ktére powodujg, ze nie spetnia przestanek, o ktérych mowa
w § 2 ust. 1, lit. a-d,

b) zmianie danych, o ktérych mowa w § 6 ust. 2 lit. a i b oraz danych wskazanych
we wniosku o wpis do Wykazu np. adres do korespondenc;ji, telefon kontaktowy itp.

W przypadku prowadzenia przez 1Z FEWIM 2021-2027 weryfikacji danych ekspertéw

wpisanych do Wykazu, ekspert jest zobowigzany do udzielenia odpowiedzi w sprawie

aktualnosci danych w terminie 14 dni od otrzymania zapytania w tej sprawie.

Wszelkie zmiany danych zawartych w Wykazie zatwierdza Zarzagd Wojewddztwa Warminsko-

Mazurskiego.

IZ FEWiM 2021-2027 podejmuje decyzje o wykresleniu eksperta z Wykazu, w przypadku

zaistnienia co najmniej jednej z ponizszych przestanek:

a) ztozenia niezgodnych z prawda dokumentoéw aplikacyjnych,

b) zaprzestania spetniania wymogow, o ktérych mowa w art. 81 ust. 3 ustawy wdrozeniowej,

c) uzyskania oceny negatywnej, o ktérej mowa w § 7 ust. 4,

d) rozwigzania umowy z IZ FEWiM 2021-2027 z przyczyn lezgcych po stronie eksperta,

e) rozwigzania umowy z inng witasciwg instytucjg z przyczyn lezacych po stronie eksperta (w
sytuacji uzyskania przez IZ FEWiM 2021-2027 informacji o tym fakcie od tej instytucji),

f) w przypadku trzykrotnej odmowy udziatu w wyborze projektdw bez uzasadnionych
przyczyn lub utrudniania pracy zwigzanej z wyborem projektdw do dofinansowania,

g) uzyskania przez 1Z lub IP FEWiIM 2021-2027 informacji o zaistnieniu innych okolicznosci
uniemozliwiajgcych petnienie funkcji eksperta w sposéb rzetelny i bezstronny,

h) braku udziatu w szkoleniach wskazanych przez IZ FEWiM 2021-2027 jako obligatoryjne,

i) podjecia decyzji przez 1Z o usunieciu danej dziedziny z Wykazu ekspertéw FEWiM 2021-
2027 eksperci przypisani do danej dziedziny w zakresie tej dziedziny rowniez podlegaja
wykresleniu,

j) ztozenia przez eksperta pisemnego wniosku o wykreslenie z Wykazu,

k) Smierci eksperta.

Ekspert zostaje niezwtocznie powiadomiony o wykresleniu z Wykazu (z wyjatkiem przypadku
Smierci eksperta) wraz z podaniem przyczyny oraz terminu wykreslenia.

W przypadku wykreslenia eksperta z Wykazu z przyczyny okreslonej w ust. 4 lit. a-h ponowny
wpis do Wykazu jest mozliwy nie wczesniej niz po uptywie trzech lat od dnia wykreslenia.

§9
Postanowienia koncowe

Ekspertowi przystuguje wynagrodzenie w wysokosci ustalonej przez 1Z FEWiM 2021-2027,
okreslone w umowie z ekspertem.



2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Zarzad Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego.
3. Zmiany Regulaminu zatwierdza Zarzagd Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego.

Zataczniki:

Zat.nr1: Wzér wniosku o wpis do Wykazu ekspertéw programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027.

Zat.nr2: Wzér oswiadczenia o spetnianiu przestanek okreslonych w art. 81 ust. 3 ustawy z dnia
28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadain finansowanych ze S$rodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027.

Zat.nr3:  Wzér karty weryfikacji wniosku o wpis do Wykazu ekspertéw programu regionalnego
Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027.

Zat.nr4  Wykaz dziedzin programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur
2021-2027 wiasciwych dla wyboru projektow finansowanych z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego wraz z wymaganiami wobec ekspertéw.

Zat.nr5: Wykaz dziedzin programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur
2021-2027 wifasciwych dla wyboru projektéw finansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus wraz z wymaganiami wobec ekspertow.



