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1 WSTEP

System Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego (dalej SM EFS) jest
narzedziem informatycznym przeznaczonym do obstugi procesu gromadzenia i
monitorowania danych podmiotdw i uczestnikéw otrzymujgcych wsparcie w ramach
projektéw realizowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus dla

perspektywy finansowej 2021-2027.
Gtéwne cele realizowane przez SM EFS:

o Monitorowanie podmiotdw i uczestnikdw otrzymujacych wsparcie w ramach
projektéw
o Zarzadzanie uzytkownikami biorgcymi udziat w realizacji projektow;

o Komunikacja i wymiana informacji.

INFORMACIJE PODSTAWOWE — dotyczg projektow wspoétfinansowanych ze srodkéw

Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus

o Dane dotyczace uczestnikdw projektéw zbierane sg w momencie rozpoczecia udziatu
osoby lub instytucji/ podmiotu w projekcie. Uczestnika projektu wykazuj w SM EFS w
momencie rozpoczecia udziatu w pierwszej formie wsparcia w projekcie (np.
szkoleniu).

o Woykazuj jako uczestnikdw wytacznie te osoby i instytucje/ podmioty, ktére mozna
zidentyfikowac i uzyska¢ od nich zakres danych niezbednych do wypetnienia modutu.

o Warunkiem koniecznym do wprowadzenia informacji o udziale uczestnika bedacego
osobg fizyczng w projekcie jest zapewnienie danych w szczegdlnosci dla wspélnych
wskaznikéw produktu odnoszgcych sie do nastepujgcych danych osobowych: status
na rynku pracy, wiek, wyksztatcenie, ptec. Jezeli nie jest mozliwe okreslenie
wszystkich wymaganych danych osobowych, nie mozesz wykazywaé danej osoby jako
uczestnika projektu w systemie.

o Dane dotyczace uczestnika projektu wykazujesz tylko raz w ramach projektu. Oznacza
to, ze dany PESEL lub nazwe podmiotu moze by¢ w projekcie wykazany tylko raz,

niezaleznie od liczby udzielonych form wsparcia (szkolen, doradztwa, etc.). Natomiast
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informacja o kazdej udzielonej formie wsparcia dla danej osoby powinna by¢
odpowiednio wykazana w systemie.

Jezeli masz watpliwosci co do sposobu uzupetnienia danych dotyczgcych uczestnika i
przypisania go do wtasciwej kategorii, zwrd¢ uwage na definicje zawarte w
Wytycznych o ktérych mowa na koncu tego rozdziatu oraz definicje zawarte na Liscie
Wskaznikéw Kluczowych dla EFS Plus.

Masz obowigzek aktualizacji danych dotyczgcych uczestnikdw w systemie
dotyczgcych sytuacji uczestnika po zakonczeniu udziatu w projekcie oraz danych
teleadresowych. Pozostate dane nie podlegajq aktualizacji. W przypadku powrotu
uczestnika do projektu po uprzednio zakoriczonym udziale, informacje odnoszgace sie
do sytuacji osoby po zakoriczonym udziale nalezy usungc z systemu oraz wypetnié
ponownie do czterech tygodni po zakoriczeniu przez niego udziatu w projekcie.
Pozostate dane uczestnika, z wyjatkiem danych kontaktowych, nie podlegaja
aktualizacji.

Uzupetniajac dane dotyczgce uczestnikdw projektow, opieraj sie w szczegdlnosci na
nastepujacych dokumentach/ opracowaniach:

- Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow

na lata 2021-2027;

- Wytycznych dotyczacych realizacji projektéw z udziatem srodkéw Europejskiego

Funduszu Spotecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027.
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2 O SYSTEMIE

2.1 WYMAGANIA SYSTEMOWE
Do korzystania z systemu SM EFS musisz posiadac dostep do komputera lub urzadzenia
mobilnego z dostepem do sieci internetowe;j.

W celu poprawnego dziatania systemu zaleca sie stosowanie najnowszych wersji
przegladarek udostepnionych przez producenta, takich jak: Edge, Google Chrome, Mozilla

Firefox, Opera lub Safari.

Wazne jest wiagczenie zapisywania , ciasteczek” (cookies) w ustawieniach przegladarki oraz

wytgczenie blokowania wyskakujgcych okienek.

Dodatkowo potrzebujesz aplikacji do otwierania plikow PDF np. Adobe Acrobat Reader.
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2.2 STRONA GtOWNA

System SM EFS dostepny jest pod adresem:

https://sm.efs.gov.pl/, instancja produkcyjna

instancja szkoleniowa.

Przed zalogowaniem do systemu, na stronie gtéwnej masz dostep do opcji Wsparcie

techniczne.

’ System M
A Strona giéwna

«— Aktualnosci  Pytaniaiodpowiedzi  Pomoc

Wsparcie techniczne

@ Wsparcie techniczne

Witamy w Systemie Monitorowania Europejskiego
Funduszu Spotecznego (SM EFS)

Europejski Fundusz Spoteczny Plus

Do czego stuzy System Monitorowania EFS?

System Monitorowania EFS przeznaczony jest do obslugi procesu mo
otrzymujacych wsparcie w ramach projektd ych ze $rodkéw
Spolecznego Plus dla perspektywy finansowej 2021-2027.

Jak korzystaé z systemu?
Przydatne instrukcje i procedury do przygotowania formularzy monitorowania projektu EFS+ znajdziesz w sekcji

Pomoc.

Jesli chcesz rozpoczaé prace w SM EFS zaloguj sie lub utwérz nowe konto.

PRVl (b Utwérz konto

Osystemie  Regulamin  Bezpieczefistwo informacji  Dostgpnosé

Widok strony gtownej — panel centralny, Wsparcie techniczne

SMEFS (1.19)

Obszarem roboczym systemu jest panel centralny ekranu. W tym miejscu mozesz zalogowad

sie do systemu (opcja Zaloguj sie) lub utworzy¢ konto (opcja Utworz konto), a po

zalogowaniu zarzadzac kontem, monitorowac podmioty i uczestnikdw objetych wsparciem w

ramach realizowanego projektu , itd.

Witamy w Systemie Monitorowania Europejskiego

m Funduszu Spotecznego (SM EFS)

Europejski Fundusz Spoleczny Plus

Do czego stuzy System Monl ia EFS?

Strona logowania, tworzenia konta
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https://sm.efs.gov.pl/
https://szkol.sm.efs.gov.pl/

Po zalogowaniu do systemu, z lewej strony ekranu, znajdziesz menu gtéwne systemu.

Zawiera ono liste funkcji, z ktorych mozesz korzystac. Lista funkcji w menu gtéwnym zalezy
od Twojego profilu uprawnien. Po zalogowaniu panel centralny strony gtéwnej poinformuje
Cie o profilu uprawnien, na ktérym aktualnie pracujesz, umozliwi Ci ewentualng zmiane

profilu, a takze przejscie na ekran zarzadzania kontem.

WARTO ZAPAMIETAC

® Klikajgc w ikonke strzatki znajdujgcg sie na gérnym pasku ekranu mozesz zwing¢/

rozwing¢ menu gtéwne
Elementami statymi ekranu sg paski ekranu.

ﬁsmm“mmwm «— Aktualnosci  Pytaniaiodpowiedzi  Pomoc e

Witamy w Systemie Monitorowania Europejskiego
Funduszu Spotecznego (SM EFS)

Europejski Fundusz Spoteczny Plus

@ Wsparcie techniczne
Do czego stuzy System Monitorowania EFS?

System Monitorowania EFS przeznaczony jest do obstugi procesu mor podmiotéw i uczestnikow
otrzymujacych wsparcie w ramach projektéw realizowanych ze érodkéw Europejskiego Funduszu
Spolecznego Plus dla perspektywy finansowej 2021-2027

Jak korzystaé z systemu?

Przydatne instrukcje i procedury do przygotowania formularzy monitorowania projektu EFS+ znajdziesz w sekcji
Pomoc.

Jesli cheesz rozpoczaé prace w SM EFS zaloguj sie lub utwérz nowe konto.

Osystemie  Regulamin  Bezpieczenistwoinformacji  Dostgpnosé SMEFS (1.19)

Paski ekranu: Aktualnosci, Pytania i odpowiedzi oraz Pomoc

Gorny pasek ekranu zawiera linki do listy Aktualnosci, listy Pytania i odpowiedzi, a takze listy
plikdéw i materiatéw pomocy obejmujgcych instrukcje i procedury, filmy instruktazowe
(Pomoc). Na listach znajdziesz informacje dostepne dla wszystkich (zalogowanych i
niezalogowanych) uzytkownikéw. Po zalogowaniu do systemu, zobaczysz informacje

dedykowane dla Ciebie, jako beneficjenta.

Na gérnym pasku ekranu znajdujg sie takze menu uzytkownika oraz menu umozliwiajgce

zmiane kontrastu interfejsu uzytkownika.
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Standard

Czarno-hbialy

Zétto-czarny

N A A A

Czarno-zéhty

Widok zmiany kontrastu

Dolny pasek ekranu aplikacji zawiera linki do informacji o systemie (O systemie), do

regulaminu korzystania z systemu (Regulamin), do szkolenia z bezpieczerstwa informacji

A Strona gléwna

@ Wsparcie techniczne

— Aktualnoici  Pytaniaiodpowiedzi  Pomoc e o

Witamy w Systemie Monitorowania Europejskiego
Funduszu Spotecznego (SM EFS)

Europejski Fundusz Spoteczny Plus

Do czego sluzy System Monitorowania EFS?

System Monitorowania EFS przeznaczony jest do obstugi procesu monitorowania podmiotéw i uczestnikéw
Eund

otrzymujgcych wsparcie w ramach projekté h ze Srodkéw Eur
Spolecznego Plus dla perspektywy finansowej 2021-2027.

Jak korzystac¢ z systemu?

Przydatne instrukcje i procedury do przy formularzy lia projektu EFS+ znajdziesz w sekcji
Pomoc

Jesli cheesz rozpoczaé prace w SM EFS zaloguj sie lub utwérz nowe konto.

P2V ub  Utwérz konto

Osystemie  Regulamin  Bezpleczestwo informacji  Dostepnosé SMEFS (1.19)

Paski ekranu: O systemie, Regulamin, Bezpieczeristwo informacji, Dostepnos¢

(Bezpieczenstwo informacji), a takze do deklaracji dostepnosci systemu dla oséb z réznego

rodzaju ograniczeniami (Dostepnosc).

Strona 8z 124



2.3 ELEMENTY INTERFEJSU UZYTKOWNIKA

Podstawowymi elementami interfejsu uzytkownika s3:

- Przyciski i linki wywotujqgce funkcje

Przypomnij hasto

Zaloguj sie

- Ikonki pomocy kontekstowej

Ich wywotanie nastepuje po najechaniu kursorem myszki w znak zapytania.

Powtdrz adres e-mail *

Haslo musi zawierac:

Hasto *

* min. 12 znakow
1 wielkg litere
1 matg litere
1 znak specjalny np. 17#5%&
1 cyfre

(0/750)

Min. 12 znakdw, 1 wiglka litera, 1 mata litera, 1 cyfra, 1 znak

specjalny

Powtdrz hasto *

(0/500)

Hasto nie moze zawierac pieciu
kolejnych znakéw z adresu e-

mail.

- Dymki, w ktorych wyswietlana jest petna wartosc¢ w pola

Ich wywotanie nastepuje po najechaniu kursorem myszki w dymek.

Typ roli Nazwa roli

Rola Beneficjenta w Projekcie Rola Beneficjenta w Projekcie F

Rola Beneficjenta w Projekciq BRGIERERE SRS (o] (=15 \ £
Rola Beneficjenta w Projekcie ola beneTicjenta w Projekcie F
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Komunikaty systemowe i monity

Komunikaty o btedzie (kolor czerwony)

o Nieprawidtowy login lub hasto

e Komunikaty o sukcesie (kolor zielony)

Q Poprawne wylogowanie z Systemu Monitorowania EFS

- Monity wystawiane przez administratora

Informujemy, ze w dniu 20 czerwca 2021 1. (w nocy z soboty na niedzielg) w
godzinach 00:15 - 00:45 prowadzone bedg prace serwisowe. b 4
W trakcie prac mogg wystapi¢ chwilowe przerwy w dostepnosci do systemu.

Przerwa
techniczna

- Okruszki chleba — jest to zlokalizowana pod gérnym paskiem ekranu pozioma sciezka
umozliwiajgca Sledzenie aktualnej lokalizacji w programie oraz nawigacje w systemie.
Sktada sie z hipertgczy powrotnych do ekrandéw, ktére przemierzytes, aby dotrzeé do
biezgcego ekranu. Mozesz szybko cofngc sie na jeden z poprzednich ekrandw klikajac

jego nazwe na Sciezce.

Strona gtowna > Monitorowanie > Dodaj nowy podmiot

- Licznik znakow dla pola tekstowego — jest to informacja wyswietlana pod polem
tekstowym informujgca o liczbie znakéw. Informacja jest wyswietlana w formacie
(N/M), gdzie N to liczba znakéw w tekscie aktualnie wpisanym w polu, a M —

maksymalna liczba znakéw w tekscie, ktdry moze byé wpisany w polu.

Temat
Temat nowej wiadomosci
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- Ikonka gwiazdki przy etykiecie (nazwie) pola oznacza, ze pole to jest polem

obowigzkowym.

Imi
Adam
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2.4 FILTROWANIE | WYSZUKIWANIE INFORMACIJI NA LISTACH

Wiekszos¢ funkcji dostepnych w menu gtéwnym otwiera ekran z listg: rél, profiléw
uzytkownika, itd. Przyjeto standardowy sposdb grupowania informacji na liscie za pomoca
stron. Mozesz wybrac liczbe informacji, ktére maja sie wyswietli¢ na jednej stronie. Mozesz

takze nawigowa¢ miedzy stronami klikajgc w ikonki < > lub wpisujgc numer strony.
Zazwyczaj system wyswietla informacje na liscie w formie tabeli.

llustruje to przyktad listy rél. W widoku tabeli informacje sg zaprezentowane w postaci

wierszy.

Wyszukaj po nazwisku, adresie e-mail, nazwie roli (o} = Filtry e Ustawienia tabeli

Nazwisko Adres e-mail Nazwa roli Opis roli

Zofia Smefs zofia.sm_efs@op.pl Cztonek zespotu menitorowania proj Uprawnienia do monitorowanie proje...

kamil.sm_efs@op.pl Lider zespotu monitorowania projektu | Uprawnienia do monitorowania proje...

Adam Smefs adam.sm_efs@op.pl Administrator w projekcie Uprawnienia administracyjne w proje...

»

Liczba wyszukanych elementéw: 3 Elementéw na stronie: 20+

Wywotanie funkcji Ustawienia tabeli

Klikajac w przycisk Ustawienia tabeli mozesz spersonalizowac tabelke, tzn. zdecydowac,

ktére z dostepnych danych beda wyswietlane na tabeli.

Istnieje mozliwos$¢ przesuwania szerokosci kolumn w tabeli, dostosowujac do

indywidualnych potrzeb. W tym celu ztap na linie oddzielajgca jeden nagtéwek od drugiego i

przesun w prawo lub w lewo.

Ustawienia tabeli

Wyszukaj fraze

aktyw| Q

B Wybierz wszystkie

Nazwa roli

Opis roli

Status profilu

[ Data utworzenia profilu

[ Data aktywacji profilu

Anuluj Zapisz

Ustawiania tabeli — wybdér danych
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W przypadku dtugiej listy mozesz skorzystac z funkcji wyszukiwania. Wyszukiwany fragment

zostanie podswietlony z6ttym kolorem.

W tym celu w polu Wyszukiwanie wpisz fragment wyszukiwanej nazwy i kliknij w ikone lupki.
llustruje to przyktad wyszukiwania roli zawierajacej w nazwie stowo ,adam”. Po wpisaniu
stowa ,, adam” w polu Wyszukaj po nazwisku, adresie e-mail, nazwie roli , a nastepnie
kliknieciu ikonki lupki lista rél zostanie ograniczona do wprowadzonego kryterium
wyszukiwania. W widoku tabeli sortowanie zrealizujesz klikajgc ikonki 2 V przy nazwie

kolumny.

|«

Wyszukaj po nazwisku, adresie e-mail, nazwie roli = FI“I’y °
adam| Q

Imig Nazwiska Adres e-mail Nazwa roli Opis roli

Adam Smefs adam.sm_efs@op.pl Administrator w projekcie Uprawnienia administracyjne w proje...

3

Liczba wyszukanych elementow: 1 Elementow na stronie: 20 ~

Widok tabeli — wyszukiwarka, sortowanie
Na wiekszosci ekrandw w tym na liscie rdl, system umozliwi Ci zmiane sposobu wyswietlania
listy z widoku tabeli na widok kafelkow i odwrotnie. Stuzg do tego opcje znajdujace po

prawej stronie ikonka kafelkow/tabelki.

|

Zmiana widoku kafli / tabelki
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Wyszukaj po nazwisku, adresie e-mail, nazwie roli Q
Sortuj wediug @ Rosngco
Imig (O Malejgco

Imie

Adam

Adres e-mail

adam.sm_efs@op.pl

Opis roli

Uprawnienia administracyjne w projekcie

Nazwisko

Smefs

Nazwa roli

Administrator w projekcie

Status profilu

@ Aktywny

Imig

Kamil

Adres e-mail

kamil.sm_efs@op.pl

Opis roli

Uprawnienia do monitorewania projektu, do
tworzenia, poprawy i przesytania do instytucji
formularzy monitorowania, a takze do obliczania
wskaznikow projektu

Widok kafelkowy — wyszukiwarka, sortowania

Wyszukiwane dane mozesz rowniez posortowac.

Nazwisko

Smefs

Nazwa roli

Lider zespotu monitorowania projektu

Status profilu
@ Aktywny

W tym celu w widoku kafelkdw w polu Sortuj wedfug wybierz dang, po ktérej chcesz

sortowac, a nastepnie zaznacz, czy lista ma by¢ posortowana Rosngco czy Malejgco.

Analogicznie jak w przypadku tabeli mozesz spersonalizowac kafle, tzn. zdecydowaé, ktére z

dostepnych informacji bedg wyswietlane. Stuzy do tego funkcja Ustawienia kafli.

Po wywotaniu funkcji mozesz zaznaczy¢, jakie kolumny majg sie wyswietlaé na liscie w formie

kafli.

Ustawienia kafli

Wyszukaj fraze

data

B Wybierz wszystkie

Nazwa roli

Opis roli

Status profilu

[ Data utworzenia profilu

[ Data aktywacji profilu

Anuluj

Ustawienia kafli — zaznaczenie wyswietlanych kolumn

Zapisz
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Dane mozesz réwniez filtrowacé. W tym celu skorzystaj z funkc;ji Filtry.

Wyszukaj po nazwisku, adresie e-mail, nazwie roli Q

Filtry

Uzywaijac filtrow mozesz zawezi¢ widocznos¢ dostepnych danych i je analizowaé¢. Wybierz
pole, warunek, a nastepnie wpisz warto$¢ pola, po ktérych cheesz filtrowaé. Aby usunaé
kryterium filtrowania kliknij “Usun filtr”. Kliknij w przycisk “Dodaj filtr”", zeby dodaé nowe pole

= Filtry

&
e

filtrowania,
Wiybierz pole Warunek Wartosé
Nazwa roli zawiera monitorowania

X Wyczysc filtr T Usun filtr
=+ Dodaj filtr

Funkcja Filtry i kryteria filtrowania

Wyczysé filtry Usuini filtry Zastosuj filtry

Aby zdefiniowac¢ kryteria filtrowania w pierwszym kroku z listy dostepnych wartosci wybierz

interesujgcg Cie warto$¢ (Wybierz pole). Nastepnie z listy dostepnych warunkéw wybierz

Warunek, a w polu Wartos¢ wpisz wartos¢ dla pola. Lista mozliwych warunkéw zalezy od

rodzaju danych. W niektérych przypadkach wybdr warunku nie jest konieczny.

Po zdefiniowaniu kryterium filtrowania kliknij przycisk Zastosuj filtry — system wyswietli

informacje, ktére odpowiadajg kryterium filtrowania.

System umozliwia Ci réwniez definiowanie ztozonych kryteriéw filtrowania. Klikajgc przycisk

Dodaij filtr wprowadzisz kryterium filtrowania.

Zilustrowano to na przyktadzie filtrowania listy roli.

Filtry

Uzywalac filtréw mozesz zawezi¢ widocznost dostepnych danych i je analizowa. Wybierz
pole, warunek, a nastepnie wpisz wartosé pola, po kidrych cheesz filtrowac. Aby usungé
kryterium filtrowania kliknij “Usur filtr". Kliknij w przycisk "Dodaj filtr", zeby dodac nowe pole
filtrowania

= Filtry o * m

wybierz pole
Nazwa roli

X Wyczysé filtr ‘ O usun filtr

+ Dodaj filtr

Wywotanie funkcji Dodaj filtry

Wyczysé filtry Usuf filtry Zastosuj filtry
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Wybierz pole
Nazwa roli

Warunek
zawiera

Wartos¢.
monitorowania

X Wyezysé filtr O Usun filtr

Wybierz pole
Imie

Warunek
zawiera

Wartos¢
zofia

X Wyczysé filtr O Usun filtr

Wybierz pole
Data aktywacji profilu

Warunek
przedziat

Wartas¢
2022-08-01 - 2022-08-31 o

~+ Dodaj filtr

Wyczys¢ filtry Usuri filtry Zastosuyj filtry

Dodaj filtry — przyktad filtrowania listy rél

Po zastosowaniu tego ztozonego filtru lista roli zostanie ograniczona do roli o nazwie
zawierajgcej stfowo “monitorowania”, imie “Zofia”, data aktywacji profilu zawierajgca sie w

przedziale “2022-08-01 - 2022-08-31".

Po zastosowaniu filtrow na ekranie listy pojawig sie Aktywne filtry, a pod nig — lista filtrow.

Mozesz usungc filtr z listy klikajgc w ikonke X w polu filtra.

yszuka] po nazwisku, adresie e-mall, nazwi Q

Aktywne filtry

Nazwiska

Zofia Smefs

Liczba wyszukanych elementaw: 1

Zastosowanie filtru ztozonego
Przy definiowaniu kryterium filtrowania pomocne mogg by¢ przyciski Wyczys¢ filtr i Usun filtr

znajdujgce sie pod kazdym z filtrow. Pierwszy z przyciskdw usuwa (czysci) wartosci z pdl

Adres e-mail o

zofia.sm_efs@op.pl

Czionek zespolu ia proj Iprawni proje..

Warunek i Wartos¢, natomiast drugi — usuwa cate kryterium filtrowania.

Identyczng funkcje spetniaja przyciski Wyczysc filtry i Usun filtry znajdujace sie obok przycisku

Zastosuj filtry z tym, ze wykonujg stosowng operacje jednoczesnie na kazdym z filtrow

ztozonego kryterium filtrowania.
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|«

= Filtry -3 "

Wyszukaj po nazwisku, adresie e-mail, nazwie roli Q

Filtry

Uzywajac filtréw mozesz zawezi¢ widocznoé¢ dostepnych danych i je analizowaé. Wybierz
pole, warunek, a nastepnie wpisz wartos¢ pola, po ktérych cheesz filtrowaé. Aby usungé
kryterium filtrowania kliknij "Usun filtr". Kliknij w przycisk “Dodaj filtr”, zeby dodaé nowe pole
filtrowania.

Wybierz pole Warunek Wartosé
Nazwa roli zawiera monitorowania
X Wyezysé filtr T Usun filtr

+ Dodaj filtr

Wyczy$e filtry Usun filtry m

Dane mozesz pobrac do pliku XLS lub XLSX klikajgc przycisk Pobierz raport.

Wyszukaj po nazwisku, adresie e-mail, nazwie roli Q = Filt Pobierz raport ¥

Imig Nazwisko Adres e-mail Typ roli Nazwa roli
Administrator Pefs admin@admin.admin Rola Beneficjenta w Projekcie Rola Beneficjenta w Projekcie |

Funkcja Pobierz raport eksportuje tylko te elementy listy, ktére znajdujg sie na liscie po
zastosowaniu operacji wyszukiwania lub filtrowania listy, i tylko te dane, ktére odpowiadaja

ustawieniom tabeli lub kafelka.

WARTO ZAPAMIETAC

® |konka ,trzech kropek” oznacza, ze po kliknieciu w nig, dostepne jest menu, z listg
dostepnych opcji. lkona ta moze by¢ umieszczona w nagtéwku kafelka lub w

pierwszej kolumnie wiersza tabeli.

Administrator w organizacji

Podglad i edycja roli

Opis roli

Pelen zakres uprawnien do zarzgdzania projektami w organizacji, a takze danymi organizacji  Jj  Usurirole
jej oddziatdw oraz zarzgdzania zespotemn wspolpracownikow.

Wywotanie listy funkcji w nagtéwku kafelka lub w pierwszej kolumnie wiersza
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3 ZALOZENIE KONTA | DOSTEP DO SYSTEMU

3.1 REJESTRACJA KONTA

Aby zatozy¢ konto w systemie SM EFS skorzystaj z funkcji Utwdrz konto. Funkcja ta dostepna

jest w menu uzytkownika oraz na stronie gtéwnej przed zalogowaniem.

ﬁsymmmmmmm «— Aktualnosci  Pytaniaiodpowiedzi  Pomoc e v

Witamy w Systemie Monitorowania Europejskiego
Funduszu Spotecznego (SM EFS)

Europejski Fundusz Spoteczny Plus

@ Utwoérz konto

Wsparcie techniczne

@ Wsparcie techniczne
Do czego sluzy System Monitorowania EFS?
System Monitorowania EFS przeznaczony jest do obstugi procesu i

otrzymujacych wsparcie w ramach proj ych ze Srodkéw Eur
Spolecznego Plus dla perspektywy finansowej 2021-2027

Jak korzystac z systemu?

Przydatne i procedury do pr. formularzy mor projektu EFS+ znajdziesz w sekcji
Pomoc.

Jesli cheesz rozpoczac prace w SM EFS zaloguj sig lub utwérz nowe konto.

Zaloguj si¢ lub Utwérz konto

Osystemie  Regulamin  Bezpieczefistwo informacji  Dostepnosc SMEFS (1.19)

Utworz konto

W kolejnym kroku musisz uzupetni¢ formularz i poda¢ dane do rejestracji.

Strona gtéwna > Utwérz konto

Utworz konto

Rejestracja konta uzytkownika w Systemie Monitorowania EFS
Posiadasz juz konto w Systemie Monitorowania EFS? Zaloguj sie

Adres e-mail * 0 Imig *
adam.sm_efs@op.pl Adam
(17/750) (4/500)
Powtbrz adres e-mail Nazwisko *
adam.sm_efs@op.pl Smefs
(17/750) (5/500)
Haslo *
............ @  pesE
Min. 12 znakéw, 1 wielka litera, 1 mata litera, 1 cyfra, 1 znak (12/500) (011
specialny
Powtérz hasto * Taler
............ elefon
(12/500) (0/45)

DAkceptuJ Bystemu Monitorowania EFS i zobowigzuje sie do przestrzegana jego postanowieni.

Rejestracja konta

Strona 18 z 124



W polach:

- Login (adres e-mail) wpisz swéj adres e-mail

- Powtorz login (adres e-mail) wpisz swéj adres e-mail.

Na podany adres bedziesz otrzymywat powiadomienia e-mail z systemu. Bedzie to takze

Twdj login do systemu.

- Hasto wpisz hasto logowania do systemu

- Powtorz hasto wpisz hasto logowania do systemu

- Imie wpisz swoje dane osobowe

- Nazwisko wpisz swoje dane osobowe

- PESEL wpisz swoje dane osobowe

- Telefon wpisz swoje dane osobowe

Pola PESEL i Telefon nie sg obowigzkowe.

Pola oznaczone gwiazdka sg obowigzkowe. Jezeli pole obowigzkowe nie zostanie uzupetnione,

otrzymasz komunikat: , To pole jest wymagane”.

Utworz konto

Rejestracja konta uzytkownika w Systemie Monitorowania EFS
Posiadasz juz konto w Systemie Monitorowania EFS? Zaloguj sie

Adres e-mail *

Imie *

To pole jest wymagane

To pole jest wymagane (0/500)

Powtorz adres e-mail *

Nazwisko *

To pole jest wymagane

To pole jest wymagane 0/500)

PESEL

&w, 1 wiglka litera, 1 mata litera,

Hasto powinno zawierac wielka literg

Powtorz hasto *

cyfra, 1 znak

Telefon

To pole jest wymagane

0/45)

O Akceptuje Regulamin Systemu Monitorowania EFS i zobowigzuje sie do przestrzegana jego postanowien.

To pole jest wymagane
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WARTO ZAPAMIETAC:

® po zarejestrowaniu konta i zalogowaniu do systemu bedziesz miat mozliwos$é

korekty lub uzupetnienia danych osobowych na koncie.

@ Hasto musi zawierad, co najmniej 12 znakdéw, w tym przynajmniej: jedng

wielka litere, jedng mata litere, jedng cyfre i jeden znak specjalny.

@ Hasto nie moze zawiera¢ pieciu kolejnych znakéw z loginu (adresu e-mail).

W kolejnym kroku zaakceptuj regulamin systemu SM EFS.

W tym celu kliknij w link Regulamin, a nastepnie — po zapoznaniu sie z regulaminem — kliknij

przycisk Akceptuje regulamin.

Regulamin Systemu Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego

Rozdziat XII
Przepisy koncowe

1. Ministerstwo zastrzega sobie prawo jednostronnej zmiany Regulaminu bez koniecznosci uzasadniania

przyczyny takiej zmiany.

2. Ministerstwo zobowigzuje sie powiadamiac¢ Uzytkownikow droga elektroniczng, za posrednictwem modutu
Aktualnosci i wykorzystywanej funkcji powiadomienia za posrednictwem newsletter, o zmianach Regulaminu.

3. Uzytkownik ponosi odpowiedzialnosc za podanie adresu poczty elektronicznej, do ktdrego nie ma dostepu,
w szczegolnosci adresu nieprawidiowego lub nalezgcego do innego podmiotu oraz wynikajgce z tego faktu
skutki w postaci nieotrzymania powiadomienia okreslonego w ust. 2.

4, Uzytkownik ponosi ryzyko nieotrzymania powiadomienia okreslonego w ust. 2 z przyczyn niezaleznych od
Ministerstwa.

5. Regulamin nie wytgcza stosowania innych instrukcji dotyczacych funkcjonowania i zabezpieczenia SM EFS.

6. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie 1 lipca 2022 1.

Data i godzina opublikowania: 2022-07-01 03:00:00

ZAMKNIJ AKCEPTUJE REGULAMIN

Akceptacja regulaminu

W nastepnym kroku przepisz tekst, ktory widzisz na obrazku w polu Kod captcha.
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Klikajgc w ikonki pod polem mozesz odstuchaé tekst na obrazku lub go odswiezy¢/zmienié na

nowy obrazek.

Wpisz ponizej znaki, ktére widzisz na obrazku.

Kod captcha *

awxty

Kod captcha i weryfikacja kodu

PotwierdZ poprawnos¢ wpisanego kodu klikajac przycisk Weryfikuj.

W kolejnych krokach kliknij przycisk Zarejestruj sie. Pojawi sie ekran logowania do systemu z

komunikatem informujacym, ze konto zostato poprawnie zarejestrowane.

Q Konto zostato poprawnie zarejestrowane. Na adres e-mail podany w rejestracji zostat wystany link aktywacyjny.

Zaloguj sie

Zaloguj sie podajac adres e-mail i haslo.

Adres e-mail
adam.sm_efs@op.pl

Przypomnij hasto

Zaloguj sie

Nie masz jeszcze konta? Utworz konto

Rejestracja konta — potwierdzenia

Zgodnie z komunikatem musisz jeszcze aktywowac konto. W skrzynce odbiorczej swojej poczty

elektronicznej znajdz e-mail nadestany z systemu SM EFS, a nastepnie kliknij w link

aktywacyjny.
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Witamy w Systemie Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego. W celu dokoriczenia rejestraci konta kliknij ponizszy link:

hitps //pefsuat globalnets eu/auth/account/confirm?
key=zNWG0Qnz679emAl jx47laEsxCnQyd28le 1e KNHDypVRhh T THFWSlloc 7 Sc24nSEUSIMZ290az K% 40X2 C%40iIFkmMZdg e 3d % 3d

Twdj login do systemu: adam.sm_efs@op.pl
Jesli nie dokoniczysz rejstracji Twoje konto zostanie automatycznie usuniete po 72 godzinach od chwili rejestracii.

Wiadomosc zostala wygenerowana automatycznie - prosze na nig nie odpowiadac

WARTO ZAPAMIETAC

® \a aktywacje konta masz 72 godziny. Po tym czasie nieaktywowane konto zostanie
usuniete. W przypadku jakichkolwiek probleméw z aktywacjg konta skontaktuj sie ze
wsparciem technicznym (szczegétowe informacje dostepne s3 w menu bocznym w

zaktadce Wsparcie techniczne).

® \Mozesz zatozy¢ wiecej niz jedno konto w systemie SM EFS. Pamietaj tylko, ze kazde z
kont musi zostaé zarejestrowane na inny adres e-mail, poniewaz login (adres e-mail)

jest unikalnym identyfikatorem konta w systemie.
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3.2 ZARZADZANIE KONTEM

Aby zaktualizowaé dane lub sprawdzi¢ aktywnos¢ konta, zmieni¢ hasto lub adres e-mail lub
dezaktywowac swoje konto w systemie SM EFS skorzystaj z funkcji Moje konto. Funkcja jest

dostepna w menu uzytkownika oraz na stronie gtéwne;j.

’ System Monitorowania +—  Aktualnosci Pytania i odpowiedzi Pomoc adam.sm_efs@oppl u

mETEae
Witamy w Systemie Monitorowania Europejskiego

5] Wylogyj sie
trona giéwna
Funduszu Spotecznego (SM EFS)

Weparele techniezne Europejski Fundusz Spoteczny Plus

@ Wsparcie techniczne

Jak korzystaé z systemu?

Mozesz zarzadzaé swoim kontem klikajac Moje konto .

Przydatne instrukcje i dokumenty znajdziesz w sekcji Pomoc

Osystemie  Regulamin  Bezpieczefistwoinformacii  Dostepnosé SMEFS (1.19)

Strona gtéwna

Na ekranie zarzgdzania kontem znajdujg sie kafelki z linkami do funkgcji realizujgcych

poszczegdlne operacje na koncie.
Strona gtéwna > Moje konto

Witaj, Adam Smefs

Mozesz tutaj zarzagdza¢ danymi swojego konta oraz sprawdzi¢ swojg aktywnosé.

Dane konta Aktywnos¢ konta Hasto

Sprawdz swoje dane w systemie SM EFS. Sprawdz ostatnig aktywnos¢. . Zmien lub zresetuj swoje hasto w systemie
> - ’ SMEFS.

Edytuj dane Sprawdz aktywnosé Zmiern haslo

Adres e-mail (login) Dezaktywacja konta

Zmien swoj adres e-mail (login), ktérym

J Dezaktywuj konto w systemie SM EFS.
postugujesz sie w systemie SM EFS. @ “

Zmieri adres e-mail Dezaktywuj konto

Moje konto
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3.2.1 SPRAWDZENIE | AKTUALIZACJA DANYCH KONTA

Jezeli chcesz zaktualizowac¢ swoje dane osobowe Imie, Nazwisko, PESEL, Telefon skorzystaj z

funkcji Edytuj dane na kafelku Dane konta.

Edycja danych
Z tego poziomu mozesz rowniez wycofac akceptacje regulaminu systemu SM EFS —w tym
celu nalezy odznaczy¢ opcje Akceptuje Regulamin Systemu Monitorowania EFS i

zobowiqzuje sie do przestrzegania jego postanowien.
W zakresie edycji danych konta mozesz réwniez wyrazi¢ zgode na zdalng obstuge konta w

celach serwisowych przez administratora systemu poprzez zaznaczenie opcji Wyrazam
zgode na zdalng obstuge konta w celach serwisowych przez administratora systemu.

Odznaczajac opcje wycofasz wyrazong zgode.

Strona gtéwna > Moje konto > Dane konta

Dane konta

Tu mozesz sprawdzi¢ lub zmienié¢ swoje dane w systemie SM EFS.

Jesdli chcesz zmienié¢ swdj adres e-mail, przejdz do strony Adres e-mail.

Login (adres e-mail)

adam.sm_efs@op.pl

Dane osobowe

Imie *

Adam PESEL

Nazwisko *

Smefs Telefon

0/45)

Akceptuje Regulamin Systemu Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego (SM EFS) i zobowigzuje sig
do przestrzegana jego postanowien.

[ Wyrazam zgode na zdalng obstuge konta w celach serwisowych przez administratora systemu. @ I

WARTO ZAPAMIETAC

® Nie jest mozliwe korzystanie z systemu SM EFS bez akceptacji regulaminu. Jezeli
wycofates akceptacje zostaniesz automatycznie wylogowany z systemu. System

umozliwi Ci ponowng akceptacje regulaminu przy prébie ponownego logowania.
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3.2.2 SPRAWDZENIE AKTYWNOSCI KONTA

Jezeli chcesz sprawdzi¢ dane historyczne dotyczace zatozenia i waznosci konta, zmiane
danych konta, logowania na konto oraz czasu pracy w systemie skorzystaj z funkcji Sprawdz

aktywnos¢ na kafelku Aktywnos¢ konta.

Aktywnosc konta

Sprawd? ostatnia aktywnosé —

Wywotanie funkcji Sprawdz aktywnos¢

Funkcja Aktywnosc¢ konta umozliwia rowniez zapoznanie sie ze wszystkimi operacjami

wykonanymi na koncie zaréwno przez Ciebie, jak i administratora systemu lub sam system.
Strona gléwna > Moje konto > Aktywno$é konta

Historia aktywnosci konta

Historia aktywnosci konta to rejestr wszytskich zmian dokonywanych na koncie. Mozesz
zobaczy€, co zmienito sie na Twoim koncie od czasu jego zalozenia

Konto Logowanie do systemu
Data utworzenia konta 2022-08-03 Data pierwszego udanego logowania do systemu 2022-08-03
Uzytkownik, ktéry utworzyt konto Uzytkownik Data ostatniego udanego logowania do systemu
Data waznosci konta od 2022-08-03 Data ostatniego nieudanego logowania do systemu
Data waznosci kenta do Konto bezterminowe N
Czas pracy w systemie

Zamiana danych konta
Czas pracy w systemie podczas ostatniego udanego logowania

Data ostatniej aktualizacji danych - taczny czas pracy uzytkownika w systemie

Utytkownik, ktéry dokonat ostatniej aktualizacji danych
Data ostatniej zmiany hasta

Uzytkownik, ktéry dokonat ostatniej zmiany hasta

Data ostatniej zmiany adresu e-mail

Uzytkownik, ktéry dokonat ostatniej zmiany adresu e-mail

Historia aktywnosci konta

Klikajgc przycisk Pobierz raport wyeksportujesz catg historie aktywnosci na Twoim koncie do

pliku CSV.
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Ostatnie aktywnosci na koncie

:

Data i godzina Typ operacji Typ uzytkownika
2022-08-22 11:07:10 Zalogowanie Uzytkownik
2022-08-22 11:07:10 Wylogowanie Uzytkownik
2022-08-22 11:06:59 Zalogowanie Uzytkownik

Ostatnie aktywnosci na koncie - Pobierz raport

Strona 27 z 124



3.2.3 ZMIANA HAStA DO LOGOWANIA DO SYSTEMU

Jezeli chcesz zmienic hasto skorzystaj z funkcji Zmien hasto na kafelku Hasto.

Hasto

Zmieri lub zresetuj swoje haslo w systemie
SM EFS.

Zmien hasto

Wywotanie funkcji Zmien hasto

W polach:

- Obecne hasto - wpisz hasto, ktére ostatnio uzywate$ logujac sie do systemu. Jezeli
logowates sie za pomocg hasta tymczasowego wpisz hasto tymczasowe.

- Nowe hasto i Powtdrz hasto wpisz hasto, ktdrego chcesz uzywaé w przysztosci.

Strona gtéwna > Moje konto > Hasto

Hasto

Mozesz zmieni¢ swoje hasto w systemie SM EFS. Wybierz takie, ktére nie bylo wczesniej
uzywane na tym koncie. Po zmianie hasla zostaniesz wylogowany z systemu.

Obecne hasto *

Nowe hasto * 0

Min. 12 znakéw, 1 wislka litera, 1 mala liters, 1 cyfra, 1znak  (0/500)

specjalny

Powtorz hasto *

Zmiana hasta
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Kliknij przycisk Zmien hasfo. Zostaniesz wylogowany z systemu. Zaloguj sie ponownie do

systemu za pomocag loginu i nowego hasta.

WARTO ZAPAMIETAC

@ Nowe hasto musi zawierag, co najmniej 12 znakdéw, w tym przynajmniej jedng wielka
litere, przynajmniej jedng mata litere, przynajmniej jedna cyfre i przynajmniej jeden

znak specjalny.
@ Nowe hasto nie moze zawierad pieciu kolejnych znakow z loginu (adresu e-mail).
@ Nowe hasto nie moze zawierad pieciu kolejnych znakdéw z obecnego hasta.

@® Nowe hasto wygasnie automatycznie po 180 dniach. Dostaniesz powiadomienie e-

mail o zblizajgcym sie terminie wygasniecia hasta.
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3.2.4 ZMIANA ADRESU E-MAIL

W celu zmiany adresu e-mail skorzystaj z funkcji Zmien adres e-mail na kafelku Adres e-mail

(login).

Adres e-mail (login)

Zmien swoj adres e-mail (login), ktérym J
postugujesz sie w systemie SM EFS.

Zmien adres e-mail

Wywotanie funkcji Zmien adres e-mail

Na ekranie zmiany adresu e-mail uzupetnij pola:

Nowy adres e-mail i Powtorz nowy adres e-mail - wpisz swdj nowy adres e-mail, a nastepnie

kliknij przycisk Zmien adres e-mail. Nie zamykaj kolejnego okna.

Strona glowna > Moje konto > Adres e-mail

Adres e-mail

Mozesz zmieni¢ swoj adres e-mail (login). Wybierz taki, ktérego nie uzywasz na zadnym
innym koncie SM EFS. Po zmianie adresu e-mail otrzymasz wiadomo$¢ z kodem
weryfikacyjnym na wskazanga skrzynke e-mail.

Nowy adres e-mail *

Powtdrz nowy adres e-mail *

(0/750)

Anuluj Zmien adres e-mail

Zmiana adresu e-mail

Na podany nowy adres e-mail otrzymasz wiadomos¢ z systemu SM EFS. Odczytaj jg i skopiuj

kod weryfikacyjny znajdujgcy sie w tresci maila, a nastepnie wpisz w polu Kod weryfikacyjny.
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° Kod weryfikacyjny zostal wystany na nowy adres e-mail.

Weryfikowanie konta
Kod weryfikacyjny zostat wystany na podany adres e-mail

Whpisz kod, ktéry wystalismy na Twoj adres e-mail. Pamigtaj, ze od nastepnego logowania
bedziesz uzywac¢ nowego adresu e-mail (loginu). Po zmianie adresu e-mail zostaniesz
wylogowany z systemu.

Kod weryfikacyjny *

Kod weryfikacyjny konta nie dotart na podany przez Ciebie adres e-mail?

Upewnij sig, ze sprawdzasz wtasciwg skrzynke odbiorcza. Jesli nie widzisz wiadomosci w

skrzynce odbiorczej, sprawdz inne foldery.
Wyslij ponownie kod weryfikacyjny

Po wpisaniu kodu kliknij w opcje Kontynuuj. Zostaniesz wylogowany z systemu.

Zaloguj sie ponownie za pomocg nowego loginu (nowego adresu email) i aktualnie

uzywanego hasta.

UWAGA

® Jeseli e-mail z kodem weryfikacyjnym nie dotart do Ciebie lub przypadkiem zostat
usuniety kliknij opcje Wyslij ponownie kod weryfikacyjny na ekranie weryfikacji

konta.
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3.2.5 DEZAKTYWACJA KONTA

Jezeli chcesz usungé konto w systemie mozesz skorzystac z opcji Dezaktywuj konto na

kafelku Dezaktywacja konta.

Dezaktywacja konta

Dezaktywuj konto w systemie SM EFS. “

Dezaktywuj konto

Wywotanie funkcji Dezaktywuj konto

Na ekranie dezaktywacji konta zobaczysz informacje, ze dezaktywacja konta uniemozliwi Ci

korzystanie z systemu SM EFS. Jezeli jestes pewien swoich dziatan, Kontynuuj.

Strona gtowna > Moje konto > Dezaktywacja konta

Dezaktywacja konta

Dezaktywacja konta uniemozliwi Ci korzystanie z systemu SM EFS.

Ekran dezaktywacji konta
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W kolejnym kroku potwierdz zamiar dezaktywacji konta korzystajac z opcji Dezaktywuj

konto.

Dezaktywacja konta

Dezaktywacja konta uniemozliwi Ci korzystanie z systemu SM EFS.

Czy na pewno chcesz dezaktywowac swoje konto?

Na Twoj adres e-mail zostanie wystana wiadomosé potwierdzajgca dezaktywacje w
systemie SM EFS oraz link umozliwajacy cofnigcie decyzji

Link bedzie aktywny przez 90 dni - w tym czasie mozesz zmieni¢ decyzje. Po 90 dniach link
stanie sig¢ nieaktywny, a Twoje konto zostanie trwale dezaktywowane.

Po dezaktywacji konta zostaniesz wylogowany z systemu.

Anuluj Dezaktywuj konto

Potwierdzenie dezaktywacji konta

Zostaniesz wylogowany z systemu, a Twoje konto zostanie dezaktywowane.

WARTO ZAPAMIETAC

e Masz 90 dni na cofniecie decyzji o dezaktywacji konta. W tym celu kliknij w link

ponownie aktywujgcy konto, ktéry system wysle Ci w momencie dezaktywacji konta.
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3.3 LOGOWANIE DO SYSTEMU

Aby zalogowac sie na swoje konto w systemie SOWA EFS skorzystaj z funkcji Zaloguj sie.

Funkcja jest dostepna w menu uzytkownika oraz na stronie gtéwnej przed zalogowaniem.

’smmmmmwam +— Akwalnosci  Pytaniaiodpowiedzi  Pomoc

[ 5] Zaloguj sle ‘

Witamy w Systemie Monitorowania Europejskiego D Utwérz konto
Funduszu Spotecznego (SM EFS)

SaciaiEaliEng Europejski Fundusz Spoteczny Plus

@ Wsparcie techniczne

Do czego stuzy System Monitorowania EFS?

System Monitorowania EFS przeznaczony jest do obslugi procesu v Nia 6w i uc
otrzymujacych wsparcie w ramach projektow r h ze $rodkéw Eur Funduszu
Spolecznego Plus dla perspektywy finansowej 2021-2027.

Jak korzystac z systemu?

Przydatne instrukcje i procedury do przygotowania formularzy projektu EFS+ w sekgji
Pomoc.

Jesli cheesz rozpoczat prace w SM EFS zaloguj sig lub utwérz nowe konto.

Zaloguj si¢ lub Utwérz konto

Osystemie  Regulamin  Bezpieczeistwo informacji  Dostepnosé SMEFS (1.19)
Wywotanie funkcji zaloguj sie

Strona gléwna > Logowanie

Zaloguj sie

Zaloguj sie podajac adres e-mail i hasto.

Adres e-mail
adam.sm_efs@op.pl

Przypomnij hasto

Zaloguj sie

Nie masz jeszcze konta? Utwérz konto

Logowanie do systemu

Na konto mozesz sie zalogowac za pomocg adresu e-mail i hasta wprowadzonego przy

rejestracji konta SM EFS.
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3.3.1 LOGOWANIE ZA POMOCA LOGINU | HAStA

Wpisz w odpowiednie pola dane, ktére podates przy rejestracji konta. W polu adres e-mail

wpisz swoj adres e-mail, a w pole Hasto wpisz hasto logowania do systemu. Nastepnie kliknij

przycisk Zaloguj sie.

Strona gtdwna > Logowanie

Zaloguj sie
Zaloguj sie podajac adres e-mail i hasto.

Adres e-mail
adam.sm_efs@op.pl

Przypomnij hasto

Zaloguij sie

Nie masz jeszcze konta? Utwdrz konto

Wywotanie funkcji logowanie do systemu

Gdy masz jeden profil po zalogowaniu pojawi sie strona gtéwna z Twoim aktywnym profilem
uprawnien, a na gérnym pasku ekranu — Twdj login (adres e-mail).

’ System Monitorowania +—  Aktualnosci Pytania | odpowiedzi Pomoc adam.sm_efs@oppl @ ‘}

s

Witamy w Systemie Monitorowania Europejskiego

Funduszu Spotecznego (SM EFS)

Europejski Fundusz Spoteczny Plus

Wsparcie techniczne

@ Wsparcie techniczne
Jak korzystac z systemu?
Mozesz zarzadzac swoim kontem klikajac Moje kanto

Przydatne instrukcje | dokumenty znajdziesz w sekcji Pomoc .

SMEFS (1.19)

Osystemie  Reguiamin  Berpiecrefistwo informacii  Destepnosé

Strona 35z124



Gdy masz wiecej niz jeden profil po zalogowaniu pojawi sie strona z mozliwoscig wyboru

profilu.

i‘

# Strona glowna

Projekt
18 Monitorowanie
8 Formularze

> Wskainiki

@ Wsparcie fechniczne

—  Aktuainosci  Pytania | odpowiedzi  Pomoc

@ zmieniono poreami profil pranie e

Wybrany profil

Beneficjent

FERS 02 18-1P0S-0002/22

Wazwa roli

Lider zespolu monitorowania projektu

Pokaz wigce]

Wyszukaj i przelgcz profil

Wybierz jeden spoéréd aktywnych

domyslnym po zalogos

Sortuj wedhug

adem sm_efsgoppl @ &}

Nazwa rofl Numer peajektu

FERS.02184R0S0002/22

28apok menforawania prajekiu

Mazwa roli

Cabonek 2espohs manitorcursnis projekiy

Mumer projektu

FERS 02.184R05-0003/22

N

Wybrany profil

Beneficjent

Nazwa roli

Administrator w projekcie

Instytucja prowadzgca

Ministerstwo Edukacji i Nauki
Tytut projektu

Kompetencije kluczem do sukcesu

Data rozpoczgcia projektu

2022-01-01

Numer projektu

FERS.02.18-IP.05-0001/22

Nazwa beneficjenta
Wyzsza Szkota Nauk
Status projekiu

Umowa podpisana

Data zakenczenia projektu

2023-12-31

Wybrany

Lista profili oraz wybér

ZALOGOWANIE DO SYSTEMU SM EFS WYMAGA

® podania poprawnego loginu i hasta. Pieciokrotny btad przy wpisywaniu tych danych

spowoduje zablokowanie konta na 15 min. Po tym czasie konto zostanie

odblokowane i bedziesz mogt ponowic prébe logowania.
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® Zapoznania sie ze szkoleniem z zakresu bezpieczenstwa informacji. Jezeli minat rok od
ostatniego szkolenia lub nastgpita jego aktualizacja zostaniesz przekierowany na

ekran szkolenia.

@ Akceptacji regulaminu systemu SM EFS. Jezeli aktualizujac dane konta wycofate$
wczesniejszg akceptacje regulaminu lub nastgpita jego aktualizacja zostaniesz

przekierowany na ekran akceptacji regulaminu.

WARTO ZAPAMIETAC

@ Jjezeli waznodd Twojego hasta wygasta (mineto 180 dni od ostatniej zmiany hasta) lub
podane hasto jest hastem tymczasowym, bezposrednio po zalogowaniu system

poprosi Cie 0 zmiane hasta.
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3.3.2 ZMIANA PROFILU, PRZELACZANIE POMIEDZY PROJEKTAMI

Po zalogowaniu sie do systemu zostaniesz przekierowany na ekran wyboru profilu w
systemie SM EFS. Jezeli posiadasz wiecej niz jeden profil w systemie SM EFS na ekranie
pojawi sie lista Twoich profili. Wybierz ten na ktéry chcesz sie zalogowaé iz dostepnych
opcji wybierz Przefqcz.

Wyszukaj i przetacz profil

Wybierz jeden sposrod aktywnych profili uprawnieri. Nowy profil stanie sie Twoim profilem
domysInym po zalogewaniu oraz spowoduje zmiang widoku srodowiska pracy.

Beneficjent

I«
m

Sortuj wedtug -

Beneficjent H Bene ficjent

Nazwa roli Numer projektu Numer projektu

Lider zespolu monitorowania projektu FERS 02.18-IP05-0002/22 Czlonfk zespotu monitorowania projektu FERS 02.18-IP05-0003/22

Instytucja prowadzaca Nazwa beneficjenta Instytucja prowadzaca Nazwa beneficjenta
Ministerstwo Edukacji | Nauki Wyzsza Szkota Umiejgtnosei Ministerstwo Edukacji | Nauki Wyzsza Szkota Techniczna
Tytut projektu Status projektu Tytut projektu Status projektu
Doswiadczenia | umiejgtnosci zawodowe sukcesem na Umowa podpisana Kompetencje techniczne kluczem do sukcesu Umowa podpisana
rynku pracy

Data rozpoczecia projektu Data zakericzenia projektu
Data rozpoczecia projektu Data zakoriczenia projektu 2022-03-01 00:00:00 2023-09-20 00:00:00
2022.02-01 00:00:00 2024-06-30 00:00:00

Funkcja przetaczania pomiedzy profilami

Po wybraniu profilu i przetaczeniu sie na wybrany profil pojawi sie komunikat o zmianie

profilu oraz na gérze ekranu pojawi sie profil, ktéry zostat wybrany.

’smnnnmmw.m. — U - adamsm_afsgoppl @ &

# Strona gidwna

Wybrany profil

"
I8 Monitarowanie

Benetn

@ Formularze Mazm roli Humer projekiu

Lider zespoiu monitorowania projektu FERS 02.18-P05-0002/22

Wyszukaj i przelgcz profil

#> Wskatniki

@ Wsparcie techniczne
Wybierz jeden sporéd aktywnych profili uprawnien. Nowy profil stanie sig Twoim profilem
domysinym po zalogowanlu oraz spowoduje zmiang widoku Srodowiska pracy.

Beneficjent
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3.3.3 WYLOGOWANIE Z SYSTEMU

Jezeli chcesz wylogowac sie z sytemu skorzystaj z funkcji Wyloguj sie, ktéra jest dostepna w

menu uzytkownika.

adam.sm_efs@oppl €@

2. Moje konto

22 Zmien profil

S| Wyloguj sie
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3.3.4 PRZYPOMNIENIE HAStA LOGOWANIA DO SYSTEMU

Jezeli zapomniates hasta mozesz skorzystad z funkcji Przypomnij hasto.

Zostaniesz przekierowany na ekran przypomnienia hasta.

Zaloguj sie

Zaloguj sie podajgc adres e-mail i hasto.

Adres e-mail
adam.sm_efs@op.pl

Przypomnij hasto

Zaloguj sie

Nie masz jeszcze konta? Utworz konto

Uzupetnij pole Adres e-mail, czyli wpisz adres e-mail, ktory jest poprawnym loginem do

Twojego konta. Nastepnie kliknij przycisk Wyslij hasto.

Strona giowna > Logowanie > Przypomnienie hasta

Przypomnij hasto
Zapomniates hasta do swojego konta w Systemie Monitorowania EFS?

Wpisz adres e-mail podany podczas rejestracji konta, na ktéry otrzymasz hasto
tymczasowe.

Adres e-mail
adam.sm_efs@op.pl

Wyslij hasto
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W skrzynce odbiorczej swojej poczty elektronicznej znajdz e-mail nadestany z systemu SM

EFS. E-mail zawiera tymczasowe hasto logowania do systemu.

Zaloguj sie do systemu SM EFS korzystajgc z hasta tymczasowego. Bezposrednio po

zalogowaniu system poprosi Cie o zmiane hasta na nowe.
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4 ZARZADZANIE ZESPOLEM WSPOtPRACOWNIKOW W PROJEKCIE

4.1 ROLE W PROJEKCIE
Rola w systemie SM EFS rozumiana jest jako zbidr uprawnien do funkcji Systemu
Monitorowania EFS. System udostepnia zestaw predefinowanych rol.

Funkcja Role, dostepna w menu gtéwnym systemu. Lista wyswietlana jest w widoku tabeli

lub kafli. System umozliwia przetgczenie widokdw.

+— Aktualnosci  Pytania i odpowiedzi  Pomoc adam.sm_efs@oppl @ i}

Strona glowna > Role

Strona gléwna
f swonag Role
Projekt Wyszukaj i zarzadzaj rolami
B Monitorowanie -

|B Formularze

~» Wskazniki
Administrator w projekcie Uprawnienia administracyjne w projekcie 0
Ukytkownicy H Czionek zespolu monitorowania projektu Uprawnienia do monitorowanie projektu oraz do przegladu formularzy monitorowania 0
B Profile uzytkownikéw 3§ Lider zespolu monitorowania projektu Uprawnienia do monitorowania projektu, do tworzenia, poprawy | przesylania do instytuc)l formularzy monitorowania, a takze do obliczani.. 0
Liczba wyszukanych elementdw: 3 E 1 " 20 -

@ Wsparcie techniczne

Osystemie  Reguiamin  Bezpieczefistwoinformacji  Dostgpnosé SMEFS (1.19)

Widok listy roli

Na ekranie listy rdl istnieje mozliwos¢ wyszukania roli po nazwie roli, a takze filtrowania i
sortowania listy rél. Funkcja Pobierz raport zapisuje liste rél do pliku XLS lub XLSX

uwzgledniajac rezultat filtrowania oraz personalizacje kolumn tabeli (kafli).

Do pliku zapisywane sg jedynie widoczne kolumny (pola) tabeli (kafli).

W menu roli dostepna jest funkcja Dane roli. Funkcja Dane roli otwiera ekran podgladu roli.
Na ekranie Dane roli dane s3 pola:

- Nazwa roli
- Typroli
- Opis roli

- Wersja roli
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- Lista uprawnien

Powyzsze pola s3 tylko do odczytu.

Nazwa rol opi
H Administrator w projekcle Uprawnlenia administracyjne w projekcie 0
Czlonek zespotu mo Uprawnienia do monitorowanie projektu oraz do przegladu formularzy monitorowania
Dane roli[polu monitorowania projektu Uprawnienia do monitorowania projektu, do tworzenia, poprawy i przesylania do instytucji formularzy monitorowania, a takze do obliczani 0
Liczba wyszukanych elementow: 3 Elementaw na stronie: 20 1 z

Strona gléwna > Role > Podglad roli

Dane roli

Tu mozesz sprawdzi¢ dane roli

Nazwa roli

Czlonek zespotu monitorowania projektu

Typ roli Wersja roli
Rola Beneficjenta w Projekcie 0
Opis roli

Uprawnienia do monitorowanie projektu oraz do przegladu formularzy monitorowania

Lista uprawnien ~

Anuluj

Lista uprawnien -~

Moniterowanie projektu

Nadane
Przeglad bazy monitorowania projekiu
Rejestracja nowego uczestnika/ podmiotu .
adane
Dodawanie nowego uczestnika projektu/ podmictu objetego wsparciem
Aktualizacja danych uczestnika/ podmiotu .
adane
Edycja danych uczestnika projektu/ podmiotu objetego wsparciem
Usuwanie uczestnika/ podmiotu .
ladane
Usuwanie uczestnika projektu/ podmiotu objetego wsparciem z bazy monitorowania projektu
Udzial uczestnikéw w podobnych projektach e
Dostep do rejestru powiadomien o udziale uczestnikéw projektéw EFS w podobnych projektach '
Formularze monitorowania projektu .
adane
Przeglad formularzy monitorowania projektu
Informacje dla beneficjentow .
adane
Dostep do informaciji przeznaczone] wytacznie dla beneficjentéw
Informacje dla uczestnikéw projektow .
ladane

Dostep do informacii przeznaczone] wytgcznie dla uczestnikéw projektow
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4.2 PROFILE WSPOtPRACOWNIKOW W PROJEKCIE

Profilem Uzytkownika (inaczej Profilem Uprawnien Uzytkownika) Systemu Monitorowania
EFS jest Rola przypisana temu Uzytkownikowi. Kazdy z Uzytkownikéw moze posiadaé wiele
R6l réznych typow, obejmujacych zaréwno Role w Instytucjach, Role Beneficjentéw w

Projektach.

Profilem uprawnien uzytkownika jest rola, jakg uzytkownik odgrywa w projekcie jako
beneficjent lub uczestnik projektu. O ile role mozna rozumieé jako formalny opis stanowiska
pracy (funkcje, uprawnienia, zakres odpowiedzialnosci), o tyle profil uzytkownika pojawia sie
w momencie ,zatrudnienia” konkretnej osoby (uzytkownika) na tym stanowisku pracy. W
tym kontekscie ,,Profil uprawnien uzytkownika = Osoba (wtasciciel konta) zatrudniona w
Instytucji/ Projekcie na stanowisku Rola”. W zwigzku z tym profil uprawnien uzytkownika

powstaje poprzez powigzanie konta uzytkownika z rolg w instytucji lub projekcie.

WARTO ZAPAMIETAC

e Wiasciciel konta moze posiadad tylko jeden profil projekcie z dang rola.

Profil typu B powstaje poprzez powigzanie Konta uzytkownika z Rolg Beneficjenta w
Projekcie.
Kazdy uzytkownik systemu SM EFS moze posiadac kilka réoznych profili tego samego typu, a

takze profile réznych typdw np. ta sama osoba w ramach jednego konta uzytkownika

moze petnic¢ funkcje beneficjenta w projekcie X i pracownika instytucjiw projekcie Y.

Funkcja Profile uzytkownikow, dostepna w menu gtdwnym systemu, otwiera ekran z listg

profili uzytkownikéw.

Funkcja ta przenosi uzytkownika na ekran z listg profili uprawnien uzytkownikdéw. Lista

wyswietlana jest w widoku tabeli lub kafli. System umozliwia przetgczenie widokdw.
Uzytkownik ma mozliwos¢ spersonalizowania tabeli lub kafli, tzn. okreslenia, ktére

kolumny (pola) tabeli (kafli) majg by¢ wyswietlane.

Na ekranie z listg profili dostepna jest funkcja Dodaj nowy profil. Funkcja ta umozliwia
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utworzenie nowego profilu uprawnien uzytkownika. Uzytkownik ma takze mozliwos¢

wyszukania profilu po nazwisku, adresie e-mail i nazwie roli, a takze filtrowania i sortowania

listy profili.

adam.sm_efs@op.pl € D

— Aktualnosci  Pytaniai odpowiedzi  Pomoc

Strona gléwna > Profile uzytkownikow

# sv g Profile uzytkownikéw

Wyszukaj i zarzgdzaj profilami uzytkownikéw,

Projekt

|B Monitorowanie

B Formularze

Imik Nazwisko Adres e-mail Nazwa roli Opis roli Status profilu
~ Wskatniki "

Adam Smefs adam.sm_efs@op.pl Administrator w projekcie Uprawnienia administracyjne w proje. @ Aktywny
Uzytkownicy

Liczba wyszukanych elementow: 1 20 -

B Profile uzytkownikéw
Role w pracesi
% Role

Wsparcie techniczne

@ Wsparcie techniczne

M EFS (1.19)

Osystemie  Reguiamin  Bezpieczedstwo informacji  Dostgpnosé

Funkcja Pobierz raport zapisuje liste profili do pliku XLS lub XLSX uwzgledniajac rezultat

filtrowania oraz personalizacje kolumn tabeli (kafli).

Do pliku zapisywane sg jedynie widoczne kolumny (pola) tabeli (kafli).

Funkcje umozliwiajgce podglad i edycje (dane profilu), aktywacje, usuniecie profilu dostepne

sg3 w menu profilu uprawnien uzytkownika.

Imig Nazwisko Adres e-mail Nazwa roli Opis roli Status profilu

Zofia Smefs zofia.sm_efs@op.pl Cztonek zespotu monitorowania proj Uprawnienia do monitorowanie proje... Q Aktywny

Uprawnienia do monitorowania proje...

Lider zespotu monitorowania projektu

kamil.sm_efs@op.pl

M Dane profilu Smefs adam.sm_efs@op.pl Administrator w projekcie Uprawnienia administracyjne w proje... Q Aktywny

X Dezaktywuj profil
thw: 3

Elementéw na stronie: 20 v

§ s profil

Aby doda¢ nowy profil w swojej organizacji kliknij przycisk Dodaj nowy profil.
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+— Aktualnosci  Pytaniaiodpowiedzi  Pomoc adam.sm_efs@oppl @ }

Strona gldwna > Profile uzytkownikéw

# stona gidwna Profile uzytkownikéw -+ Dodaj nowy profi

Projekt Wyszukaj | zarzgdzaj profilami uzytkownikéw.

I8 Monitorowanie = Fil *
Wyszukaj po nazw adresie e-mail, nazwie roli Q = Filtry f o *

1B Formularze

Status profilu

» Wskainiki
t Adam Smefs adam.sm_efs@op.p! Administrator w projekcle Uprawnienia administracyjne w proje. @ Aktywny
Lzl
Liczba wyszukanych elementaw: 1 E 20 -
B Profile uzytkownikéw
Role w procesie
¥ Role

@ Wsparcie techniczne

Osystemie  Regulamin  Bezpleczefistwo informacjl  Dosigpnost SMEFS (1.19)

Na ekranie tworzenia nowego profilu w polu:
- Adres e-mail - wpisz adres e-mail (login) Twojego nowego wspdétpracownika
- Typ roli wybierz z listy rozwijanej typ roli dla nowo tworzonego profilu wybierz Typ
roli dla nowo tworzonego profilu (dostepne typy rél na liscie: Rola Beneficjenta w
Projekcie.
- Jezeli wybranym typem roli jest:
e Rola Beneficjenta w Projekcie, w kolejnym kroku w polu Nazwa roli
uzytkownik wybiera role z listy rél dostepnych dla beneficjenta w
projekcie (mozliwy jest podglad podstawowych danych roli takich jak

opis i uprawnienia).

Nastepnie kliknij przycisk Utworz profil.
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Strona gtowna > Profile uzytkownikow > Nowy profil

Tworzenie nowego profilu uzytkownika
Krok 1

Podaj adres e-mail ktéry bedzie identyfikatorem konta uzytkownika dla kiérego chcesz stworzy¢ profil uprawnien. Po
utworzeniu nowego profilu uzytkownika nie bedziesz mogt zmieni¢ adresu e-mail.

Adres e-mail *
kamil.sm_efs@op.pl

Krok 2

Whvhbierz z listv tvp roli dla nowo tworzoneao profilu.

Krok 3

Wybierz role z listy rél dostepnych dla wybranego podmiotu. Mozesz zobaczy¢ podstawowe dane takie jak opis i
zestaw uprawnien.

O Administrator w projekcie

A
O Czlonek zespotu monitorowania projektu v
@ Lider zespotu monitorowania projektu v

Anuluj Utworz profil

System potwierdzi utworzenie nowego profilu stosownym komunikatem.

o Nowy profil zostat poprawnie dodany (Lider zespotu monitorowania projektu).

Nazwisko Adres e-mail Nazwa roli Opis roli Status profilu
‘ Smefs kamil.sm_efs@op.pl Lider zespotu monitorowania projektu | Uprawnienia do monitorowania projektu, do tworzenia, ... o Nieaktywny
M Daneprofilu Smefs adam.sm_efs@op.pl Administrator w projekcie Uprawnienia administracyjne w projekcie Q Aktywny
©  Aktywuj profil
2 Elementdw na stronie: 20~ z 1
B Usui profil —
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Nowo utworzony profil musisz aktywowaé. W tym celu skorzystaj z funkcji Aktywuj profil w

menu profilu.

System potwierdzi aktywacje profilu stosownym komunikatem.

Q Profil uzytkownika zostat aktywowany.

Kazdy nowo dodany profil uzytkownika jest wazny bezterminowo. Aby ograniczy¢ czasowo

jego waznos¢ skorzystaj z funkcji Dane profilu w menu profilu.

Strona gtowna > Profile uzytkownikéw > Dane profilu

Dane profilu

Tu mozesz sprawdzic lub zmieni¢ dane profilu.

Imig Nazwisko
Kamil Smefs
Adres e-mail Status profilu
kamil.sm_efs@op.pl Aktywny
Nazwa roli

Lider zespolu monitorowania projektu

Data utworzenia profilu Data aktywacii profilu
2022-08-10 10:57:30 2022-08-10 11:01:37
opis roli

Uprawnienia do monitorowania projektu, do tworzenia, poprawy i przesytania do instytucji formularzy menitorowania, a
takze do obliczania wskaznikéw projektu

RRRR-M-DD

Profil wazny bezterminowo

Zestaw uprawnien v
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Profil aktywny do *
2022-12-31 E

RRRR-MM-OD

] Profil wazny bezterminowo

Zestaw uprawnien

W polu Profil aktywny do wpisz date, do kiedy profil ma by¢ aktywny i kliknij przycisk Zapisz.

Aby niezwtocznie dezaktywowac lub usuna¢ profil skorzystaj z funkcji Dezaktywuj profil lub
Usun profil w menu profilu. Dezaktywowany lub usuniety profil zniknie z listy profili

uzytkownika.

Nazwisko Adres e-mail Nazwa roli Opis roli Status profilu
Zofia Smefs zofia.sm_efs@op.pl Cztonek zespotu monitorowania projektu Uprawnienia do menitorowanie projektu oraz do przeglad... 0 Aktywny
kamil.sm_efs@op.pl Lider zespotu monitorowania projektu Uprawnienia do monitorowania projektu, do tworzenia, po...
M Dane profilu Smefs adam.sm_efs@op.pl Administrator w projekcie Uprawnienia administracyjne w projekcie 9 Aktywny
X Dezaktywuj profil
i thw: 3 Elementéw na stronie: 20~
B Usunprofil —_—

Funkcja Usun profil nie powinna by¢ stosowana do usuwania profili wykorzystywanych
przez uzytkownikdw do pracy w systemie. Profile uzytkownika sg automatycznie trwale

usuwane z bazy w momencie trwatego usuniecia konta.
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5 MONITOROWANIE PROJEKTU EFS+

5.1 BAZA MONITOROWANIA PROJEKTU EFS+

Proces monitorowania projektu obejmuje gromadzenie, raportowanie i analize danych
uczestnikdw oraz podmiotéw wraz z listg uzyskanych wsparé. Pod pojeciem podmiotu
objetego wsparciem rozumiana jest instytucja, natomiast pod pojeciem uczestnika projektu
rozumiana jest osoba fizyczna objeta wsparciem. Osoba fizyczna moze by¢ uczestnikiem

indywidualnym lub tez pracownikiem/ wspotpracownikiem podmiotu objetego wsparciem.

Dane gromadzone sg w bazie monitorowania projektu EFS+. Zawiera ona jedng liste

podmiotéw objetych wsparciem i jedng liste uczestnikdw projektu.
Obie listy sg tworzone i aktualizowane na biezgco przez beneficjenta realizujgcego projekt.

Aby przejrze¢ lub zaktualizowa¢ dane w bazie monitorowania Twojego projektu wybierz
funkcje Monitorowanie dostepng w menu gtdwnym systemu. Pojawi sie ekran monitorowania

projektu EFS+.

Lista podmiotdw objetych wsparciem znajduje sie w zaktadce Podmioty objete wsparciem,

natomiast lista uczestnikow projektu w zaktadce Uczestnicy projektu.

4+ Akiuglnoécl  Pytania| odpowiedzi  Pomoc

Strona gidwna > Menitorowanle
# Stronz gidwna F Importu] listy podmiotéw | uczestnikin (B Rejestr importéw 2% Udzial uczestnikéw w podobrych prajektach

Monitorowanie projektu EFS+

Dane prejektu FEAS 02 164P0S-0001/22

Podmioty bjgte wsparciem |  Uczestnicy projektu

&+ Dodaj nowy podmiol  ® Dodaj nowy podmiot 2szablonu [ Szablon rejestracii podmiotu % Exsportuj listg podmiotéw

Mazwa instytuc| P brak NIP | Typ instytucji Wiym

Brak danych

@ Wsparcie techniczne

Monitorowanie — widok podmiotéw objetych wsparciem
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isy - +— Aktualnosci  Pytaniaiodpowiedzi  Pomoc adamsm_ofs@oppl @ 4}

Strona gléwna > Monitorowanie

A Sona giéwna F Importuj listy podmiotéw i uczestnikéw |B Rejestr importdw &% Udzial uczestnikaw w podobnych projektach

Monitorowanie projektu EFS+

Dane projektu FERS.02.18-IP05.0001/22

B Formularze
-

Wskatniki Podmioty objgte wsparciem | Uczesticy projektu

2+ Dodajnowego uczestnika =4 Dodaj nowego uczestnika zszablonu [ Szablon rejestracji uczestnika  # Eksportujlistg uczestnikéw ¥ Importu listg uczestnikow
Uzytkownicy
e w procesie Obywatelstwo Rodzaj uczestnika Nazwa instytucii
# Role
Brak danyeh
rcie techniczne

sparcie techniczne

# Historia zmian danych

Ospstemie  Regulamin  Bezpiecaefstwainformagi  Dasigpnasé SMEFS (119)

Monitorowanie — widok uczestnika projektu

Dane dotyczace projektu mozesz podejrze¢ rozwijajagc panel Dane projektu dostepny w

nagtéwku ekranu.

Monitorowanie projektu EFS+

Dane prajekiu FERS 02 164R05-0001/22 -

Szczegdlowe dane projektu

Huer et

FERS.02.18-R05-0001/22

el

asiowy

wspieranie dostosowania . przec p Zmian, wspieranie akiywnego i zdrowego starzenia sig oraz zdrowego | dobrze dostosowanego Srodowiska
pracy, ktdre uwzglednia zagrozenia dia zdrowia

Tyt projeiny

Kompetencje kiuczem do sukcesu

stots projekns

Umowa podpisana

Instyhucia premadagca

Szczegétowe dane projektu

Zaréwno w nagtéwku ekranu jak i w nagtédwku kazdej z zaktadek znajdujg sie przyciski

funkcyjne. Funkcje te zostang opisane w kolejnych rozdziatach instrukcji.
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5.2 REJESTRACJA NOWEGO PODMIOTU OBJETEGO WSPARCIEM W PROJEKCIE
EFS+

Aby dodaé nowy podmiot objety wsparciem do bazy monitorowania projektu wejdz na

zaktadke Podmioty objete wsparciem, a nastepnie kliknij przycisk Dodaj nowy podmiot.

| Podmioty objete wsparciem | Uczestnicy projektu
| 2+ Dodaj nowy podmiot | =4 Dodaj nowy podmiot z szablonu Szablon rejestracji podmiotu 3 Eksportuj liste podmiotéw
Wyszukaj po nazwie instytucji, NIP Q *

Nazwa instytucji brak NIP Typ instytucji

Brak danych

Funkcja dodawania nowego podmiotu

Na ekranie dodawania nowego podmiotu uzupetnij dane podmiotu.

W sekcji Dane podstawowe uzupetnij dane:

- Nazwa instytucji- pole obowigzkowe.

e W bazie monitorowania projektu nie moga istnie¢ dwa podmioty objete
wsparciem o tej samej nazwie. System wymaga, aby wartos¢ w polu Nazwa
instytucji byta unikalna w ramach projektu. Jest to jednoznaczny identyfikator
podmiotu objetego wsparciem w bazie monitorowania projekt

- Brak NIP w polu obowigzkowym zaznacz, czy podmiot posiada NIP, czy tez nie.
Jezeli podmiot posiada NIP wpisz ten numer w polu NIP. Jezeli wybrates wartos¢ TAK
w polu Brak NiP, pole NIP staje sie pustym polem tylko do odczytu.

- Typ instytucji - pole obowigzkowe, wybierz na liscie typow instytucji. W zaleznosci
od wartosci wybranej w polu Typ instytucji konieczne moze by¢ doprecyzowanie tej
danej. Stuzy do tego pole W tym. Jezeli doprecyzowanie jest konieczne, kliknij
obowigzkowe pole W tym, a nastepnie na liscie wskaz wtasciwg pozycje. Jezeli
doprecyzowanie nie jest konieczne, pole W tym pozostaje puste i nie jest mozliwa

jego edycja.
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Strona gtowna > Monitorowanie > Dodaj nowy podmiot

Dodawanie nowego podmiotu projektu EFS+

Dane projektu FERS.02.18-1P.05-0001/22 v

Dane podstawowe

Nazwa instytucji *
Zespot Szkét Zawodowych w Warszawie

Brak NIP *

O TAK @ NIE

NIP*
2950121972

Typ instytucji *
placowka systemu oSwiaty

W tym *
inne

Ekran dodawania nowego podmiotu EFS+ - dane podstawowe

W sekcji Dane teleadresowe uzupeftnij pola:

- Kraj - W przypadku wyboru kraju innego niz Polska nie ma mozliwosci wyboru
wartosci w polu Miejscowos¢ z listy. W tym przypadku musisz wpisa¢ nazwe
miejscowosci ,,z reki”.

-  Wojewddztwo

- Powiat

- Gmina

- Miejscowos¢

Sg to pola stownikowe. Klikniecie w pole Wojewddztwo, Powiat lub Gmina wyswietli liste
wyboru. Mozesz rozpoczg¢ wpisywanie wartosci w polu, w tym przypadku lista wyboru bedzie
sukcesywnie zawezana. W polu Miejscowos¢ lista wyboru pojawia sie dopiero po wpisaniu
pierwszych trzech liter z nazwy miejscowosci. Po uzupetnieniu wartosci w polu Gmina system
automatycznie uzupetni pole Obszar wedftug stopnia urbanizacji (DEGURBA). Pole to jest nie

edytowalne.

- Kod pocztowy - pole obowigzkowe

- Telefon kontaktowy , Adres e-mail - uzupetnij przynajmniej jedno z pél
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Dane teleadresowe

Kraj* Wojewddztwo *
Polska MAZOWIECKIE
Powiat * Gmina *
Warszawa Warszawa
Miejscowosc * Kod pocztowy *
Warszawa (MAZOWIECKIE, Warszawa, Warszawa) 01-001

Obszar wedtug stopnia urbanizacji (DEGURBA) *
1

Podaj jedno z ponizszych

Telefon kontaktowy *

+48 111 222 333 Adres e-mail

Ekran dodawania nowego podmiotu projektu EFS+ - dane teleadresowe

W sekcji Szczegoty wsparcia uzupetnij pola:

- Data rozpoczecia udziatu w projekcie - pole obowigzkowe. Wartosci w polu
wyswietlane sg w formacie RRRR-MM-DD; mogg by¢ wprowadzane recznie lub za
pomoca kalendarza. Aby skorzystac z kalendarza kliknij ikonke w polu. System wymaga,

aby wartos$¢ w polu spetniata nastepujgce warunki:
o < Dzi$ (nie jest dopuszczalne podanie daty przysztej)
o 22020-01-01
o £2030-12-31
o 2 Data rozpoczecia realizacji projektu

< Data zakoniczenia realizacji projektu

o

< Data rozpoczecia udziatu w kazdym z udzielonych wsparé

o

< Data zakoniczenia udziatu w projekcie

o

- Data zakorczenia na etapie dodawania podmiotu objetego wsparciem do bazy

monitorowania projektu mozesz podaé¢ date zakonczenia udziatu podmiotu w
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projekcie. W tym celu uzupetnij pole nieobowigzkowe. Wartosci w polu wyswietlane

s3 w formacie RRRR-MM-DD; mogg by¢ wprowadzane recznie lub za pomoca

kalendarza. Aby skorzysta¢ z kalendarza kliknij ikonke w polu. System wymaga, aby

wartos¢ w polu spetniata nastepujgce warunki:

o < Dzis$ (nie jest dopuszczalne podanie daty przysztej)

o 22020-01-01

o <£2030-12-31

O

o

o

(@]

2 Data rozpoczecia realizacji projektu
< Data zakonczenia realizacji projektu
> Data rozpoczecia udziatu w kazdym z udzielonych wspar¢

> Data rozpoczecia udziatu w projekcie

- Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji w polu obowigzkowym zaznacz

wartos¢ TAK lub NIE.

Szczegodtly wsparcia

Data rozpoczecia udziatu w projekcie *

2022-08-01

Data zakonczenia udziatu w projekcie

RRR :_‘..“._J_EE

@ Tak (O Nie

Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji: *

RRRR-MM-DD

Ekran dodawania nowego podmiotu projektu EFS+ - wsparcie

Juz na etapie dodawania podmiotu objetego wsparciem do bazy monitorowania projektu

mozesz wymienic rodzaje wsparc udzielonych podmiotowi. W tym celu kliknij przycisk Dodaj

wsparcie.

Rodzaj wsparcia

+ Dodaj wsparcie
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Na ekranie dodawania nowego wsparcia uzupetnij pola:

- Zakres wsparcia - pole obowigzkowe, wybierz z listy wtasciwg pozycje.

- Rodzaj przyznanego wsparcia - pole obowigzkowe, wybierz wtasciwg pozycje.

W zaleznosci od wartosci wybranej w polu Rodzaj przyznanego wsparcia konieczne moze by¢
doprecyzowanie tej danej. Stuzy do tego pole W tym. Jezeli doprecyzowanie jest konieczne,
kliknij obowigzkowe pole W tym, a nastepnie na liscie wskaz wtasciwg pozycje. Jezeli

doprecyzowanie nie jest konieczne, pole W tym pozostaje puste i nie jest mozliwa jego edycja.

- Data rozpoczecia udziatu we wsparciu - pole obowigzkowe. Wartosci w polu
wyswietlane s3 w formacie RRRR-MM-DD; mogg by¢é wprowadzane recznie lub za
pomocg kalendarza. Aby skorzystac z kalendarza kliknij ikonke w polu. System wymaga,

aby wartos¢ w polu spetniata nastepujgce warunki:
o < Dzis (nie jest dopuszczalne podanie daty przysztej)
o 22020-01-01
o £2030-12-31
o 2 Data rozpoczecia udziatu w projekcie

o < Data zakoniczenia udziatu w projekcie

- Kliknij link do funkcji Zapisz. Nowe wsparcie zostanie dodane do listy wspar¢.

Dodanie nowego wsparcia w projekcie EFS+

Uzupetnij ponizsze informacje

Zakres wsparcia *
rozwoj podstawowych umiejetnosci/kompetencji

Rodzaj przyznanego wsparcia
wsparcie na utworzenie Klubu Rozwoju Cyfrowego

Data rozpoczecia udzialu we wsparciu *
2022-08-01 ol

RRRR-MM-DD

Al

Ekran dodawania nowego wsparcia w projekcie EFS+
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Mozesz dodac kolejne wsparcie do listy wsparé. W tym celu skorzystaj z funkcji Dodaj

wsparcie. Mozesz takze zmodyfikowaé¢ dane dotyczace wsparcia. W tym celu skorzystaj z

funkcji Edytuj wsparcie dostepnej w menu wsparcia. Mozesz takze usungé wsparcie z listy

wsparc korzystajgc z dostepnej w menu wsparcia funkcji Usun wsparcie.

Rodzaj wsparcia

Zakres wsparcia /' Edytuj wsparcie

rozwdj podstawowych umiejetnosci/kompetencji

[x}
Rodzaj przyznanego wsparcia

wsparcie na utworzenie Klubu Rozwoju Cyfrowego

W tym

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

2022-08-01

+ Dodaj wsparcie

Usun wsparcie

Na ekranie dodawania nowego podmiotu kliknij przycisk Zapisz. System potwierdzi dodanie

nowego podmiotu stosownym komunikatem.

0 Nowy podmiot zostal poprawnie zarejestrowany

F Importu] listy podmiotdw | uctestrikéw (50 Refestr impertéw &4 Udzlol uczestnikéw w podabych projekiach

Monitorowanie projektu EFS+

2¢ Dodoj nowy podmiat B Dodaj nowy podmiot 2 szsbleny [ Szablon rejestrac]] podmisty & Ekspartu listg pedmiotéw

kNP | Typ instyluci
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5.3 REJESTRACJA NOWEGO PODMIOTU OBJETEGO WSPARCIEM W PROJEKCIE
EFS+ Z WYKORZYSTANIEM SZABLONU

Funkcjonalno$é rejestracji nowego podmiotu objetego wsparciem w projekcie EFS+ z
wykorzystaniem szablonu jest szczegdlnie przydatna wtedy, gdy kolejne podmioty dodawane
do bazy majg jakies wspdlne cechy, na przyktad sg podmiotami tego samego typu, majg
wspdlne dane teleadresowe lub podobng liste wsparé. Podczas dodawania kolejnego
podmiotu z wykorzystaniem szablonu dane z szablonu sg kopiowane do odpowiednich pdl na

ekranie dodawania podmiotu, wiec nie musisz ich ponownie uzupetniac.

Przed przystgpieniem do dodawania kolejnych podmiotéw z wykorzystaniem szablonu nalezy

przygotowac szablon. W tym celu kliknij przycisk Szablon rejestracji podmiotu.

Podmioty objete wsparciem Uczestnicy projektu
2+ Dodaj nowy podmiot =; Dodaj nowy podmiot z szablonu Szablon rejestracji podmiotu ¥ Eksportyj liste podmiotow
Wyszukaj po nazwie instytucji, NIP Q * b4

Nazwa instytucji brak NIP Typ instytucji

Technikum Hotelarskie w Zespole Sz... - Tak szkota technikum

Technikum Gastronomiczne w Zespo... - Tak szkota technikum

Zespot Szkot Zawodowych w Warsza.. 2950121972 Nie placowka systemu oswiaty inne

Liczba wyszukanych elementéw: 3 Elementow na stronie: 20+

Funkcja Szablon rejestracji podmiotu

Na ekranie aktualizacji szablonu uzupetnij te, ktore zawierajg dane wspdlne dla dodawanych

podmiotéw. Pola dostepne na szablonie to:

W sekcji Dane podstawowe uzupetnij pola:

- Typ instytucji,
- W tym

Strona 58 z 124



Strona giéwna > Monitorowanie > Aktualizacja szablonu rejestracji podmiotu

Dane szablonu rejestracji podmiotu

Dane projektu FERS.02.18-1P.05-0001/22 ~

Dane podstawowe

Typ instytucji
szkota

W tym -

Ekran dodawania szablonu rejestracji podmiotu — dane podstawowe

W sekcji Dane teleadresowe uzupetnij dane:

- Kraj

Wojewddztwo,
- Powiat,

- Gmina,

- Kod pocztowy,

- Obszar wedtug stopnia urbanizacji (DEGURBA)

Dane teleadresowe

Kraj Wojewddztwo
Polska LODZKIE
Powiat Gmi
piotrkowski lint]

Kod pocztowy

KA-XHXK

Jbszar wedtug stopnia urbanizacji (DEGURBA)

Ekran dodawania szablonu rejestracji podmiotu — dane teleadresowe

W sekcji Szczegoty wsparcia uzupetnij dane:
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Data rozpoczecia udziatu w projekcie

Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji.

Szczegdty wsparcia

Data rozpoczecia udziatu w projekcie

=

RRRR-MM-DD

Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji:

(O Tak @ Nie

Ekran dodawania szablonu rejestracji podmiotu - wsparcie

W sekcji Rodzaj wsparcia mozesz zdefiniowac liste wspar¢ wspdlnych dla dodawanych

podmiotéw. Aby dodac¢ wsparcie do szablonu kliknij przycisk Dodaj wsparcie.

Rodzaj wsparcia

+ Dodaj wsparcie

Na ekranie dodawania nowego wsparcia uzupetnij pola:

Zakres wsparcia,
Rod:zaj przyznanego wsparcia,
W tym,

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu.
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Dodanie nowego wsparcia w projekcie EFS+

Uzupetnij ponizsze informacje

Zakres wsparcia -

Rodzaj przyznanego wsparcia -

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu
2022-08-03 E

RRRR-MM-DD

Anuled

Ekran dodawania nowego wsparcia na szablonie

Mozesz dodac kolejne wsparcie do listy wsparé na szablonie. W tym celu skorzystaj z funkcji
Dodaj wsparcie. Mozesz takze zmodyfikowaé dane dotyczgce wsparcia. W tym celu skorzystaj
z funkcji Edytuj wsparcie dostepnej w menu wsparcia. Mozesz takze usungé wsparcie z listy

wsparé na szablonie korzystajgc z dostepnej w menu wsparcia funkcji Usun wsparcie.

Rodzaj wsparcia

/' Edytuj wsparcie

Zakres wsparcia

O Usui wsparcie

Rodzaj przyznanege wsparcia

Wiym

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

2022-08-03

+ Dodaj wsparcie

Zakoncz przygotowanie szablonu klikajgc przycisk Zapisz. System potwierdzi aktualizacje

szablonu stosownym komunikatem.

Strona 61 z 124



0 Szablon rejestracji podmiotu zostat poprawnie zaktualizowany

WARTO ZAPAMIETAC

e Wiasciwosci pél dostepnych na szablonie sg identyczne z tymi opisanymi w rozdziale
Rejestracja nowego podmiotu objetego wsparciem w projekcie EFS+ z tym, ze pola na
szablonie sg polami nieobowigzkowymi. Uzupetnij tylko te z nich, ktére sg wspdlne dla

podmiotéw dodawanych z wykorzystaniem szablonu.

Aby doda¢ nowy podmiot z wykorzystaniem szablonu kliknij przycisk Dodaj nowy podmiot z

szablonu.
Podmioty objete wsparciem Uczestnicy projektu

2+ Dodaj nowy podmiot | =; Dodaj nowy pedmiot z szablonu | Szablon rejestracji podmiotu ¥ Eksportuj listg podmiotow

Wyszukaj po nazwie instytucji, NIP Q = Filtry * .2
Nazwa instytucji NIP brak NIP Typ instytucji Witym
Technikum Hotelarskie w Zespole Sz.. - Tak szkota technikum
Technikum Gastronomiczne w Zespo... - Tak szkota technikum
Zespot Szkot Zawodowych w Warsza.. 2950121972 Nie placowka systemu oswiaty inne

Ekran dodawania nowego podmiotu

System otworzy ekran dodawania nowego podmiotu uzupetniajgc pola danymi skopiowanymi
z szablonu. Uzupetnij pozostate pola tak jak to zostato opisane w rozdziale Rejestracja nowego

podmiotu objetego wsparciem w projekcie EFS+.
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Strona gtéwna > Monitorowanie >

z wykorzy

Dodawanie nowego podmiotu projektu EFS+ z wykorzystaniem szablonu

Dane projektu FERS.02.18-IP.05-0001/22

Dane podstawowe

Nazwa instytucji *

Brak NIP *

NIP*
O TAK @ NIE

Typ instytucii *
szkota

Wtym *

Ekran dodawania nowego podmiotu projektu EFS+ z wykorzystaniem szablonu — dane podstawowe

UWAGA

® Zarowno Ty, jak kazdy z twoich wspoétpracownikéw w projekcie, bedziesz korzystac ze

swojego indywidualnie do Ciebie przypisanego szablonu. Dane w szablonie mozesz

zmienia¢ w kazdym momencie w zaleznosci od potrzeb.
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5.4 AKTUALIZACJA DANYCH PODMIOTU OBJETEGO WSPARCIEM W PROJEKCIE
EFS+

Aby zaktualizowaé¢ dane podmiotu objetego wsparciem w projekcie EFS+ skorzystaj z

dostepnej w menu podmiotu funkcji Dane podmiotu.

Podmioty objete wsparciem Uczestnicy projektu
2+ Dodaj nowy podmiot =4 Dodaj nowy podmiot z szablonu Szablon rejestracji podmiotu ¥ Eksportuj liste podmiotow
Wyszukaj po nazwie instytuciji, NIP Q L b4

Nazwa instytucji ¢ brak NIP Typ instytucji

Zespot Szkot Zawodowych w Warsza... | 2950121972 ‘ Nie placéwka systemu oswiaty

arskie w Zespole Sz.. - szkota technikum

@ Usuipodmiot  stronomiczne w Zespo.. - Tak szkota technikum

Liczba wyszukanych elementéw: 3 Elementéw na stronie: 20+

Na ekranie danych podmiotu mozesz uzupetnic lub zmieni¢ wszystkie dane charakteryzujgce

podmiot. Zakoncz aktualizacje danych klikajac przycisk Zapisz.

Strona gléwna > Monitorowanie > Dane podmiotu

Dane podmiotu

Dane projektu FERS.02.18-IR.05-0001/22 ~

Dane podstawowe

Nazwa instytucji *
Zespot Szkot Zawodowych w Warszawie

Brak NIP *

O TAK @ NIE

NIP*
2950121972

Typ instytucji *
placéwka systemu oswiaty

Wiym*
inne
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Dodatkowe informacje
Data dodania podmiotu Uzytkownik, ktéry dodat podmiot

2022-08-1214:17:02 adam.sm_efs@op.pl

Data ostatniej modyfikacji podmictu Uzytkownik, ktéry dokonal ostatniej modyfikacji podmiotu

Anuluj

System potwierdzi aktualizacje danych podmiotu stosownym komunikatem.

& Podmiot zostat poprawnie zaktualizowany

Zakres danych oraz wtasciwosci pol dostepnych na ekranie danych podmiotu sg identyczne z

tymi opisanymi w rozdziale Rejestracja nowego podmiotu objetego wsparciem w projekcie

EFS+ z tym, ze na ekranie danych podmiotu pojawia sie dodatkowa sekcja zawierajgca

informacje o tym kto i kiedy podmiot dodat lub zaktualizowat.

Mozesz usungé podmiot objety wsparciem z bazy monitorowania projektu. W tym celu

skorzystaj z dostepnej w menu podmiotu funkcji Usun podmiot.

Podmioty objgte wsparciem Uczestnicy projektu

2+ Dodaj nowy podmiot =4 Dodaj nowy podmiot z szablonu Szablon rejestracji podmiotu ¥ Eksportuj liste podmiotéw

Q

Wyszukaj po nazwie instytucji, NIP

.

|4

Nazwa instytucji ¢ NIP brak NIP Typ instytucji

Zespot Szkét Zawodowych w Warsza... | 2950121972 Nie placéwka systemu oswiaty
M Danepodmiotu telarskie w Zespole Sz.. - Tak szkota technikum
@ Usuipodmiot dtronomiczne w Zespo... - Tak szkota technikum

Liczba wyszukanych elementow: 3 Elementow na stronie:
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Nastepnie potwierdzZ zamiar usuniecia.

Usuniecie podmiotu automatycznie usuwa wszystkie jego dane w bazie
monitorowania w ramach projektu

Czy na pewno chcesz usung¢ wybrany podmiot?

ANULUJ USUN PODMIOT

System wyswietli stosowny komunikat o wykonanej operacji. Operacja usuniecia podmiotu

ma charakter nieodwracalny.

e Podmiot zostatl usuniety z projektu EFS

Podmiot objety wsparciem moze by¢ usuniety z bazy monitorowania projektu tylko wtedy,
gdy zaden z zarejestrowanych w bazie uczestnikdw tego projektu nie jest pracownikiem lub
przedstawicielem tego podmiotu. Dlatego, przed usunieciem podmiotu konieczne jest
usuniecie powigzania takiego uczestnika projektu z podmiotem lub tez usuniecie uczestnika z

bazy monitorowania projektu.
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5.5 REJESTRACJA NOWEGO UCZESTNIKA PROJEKTU EFS+

Aby dodaé nowego uczestnika projektu do bazy monitorowania projektu wejdz na zaktadke

Uczestnicy projektu, a nastepnie kliknij przycisk Dodaj nowego uczestnika.

Podmioty objete wsparciem I Uczestnicy projektu |

2+ Dodaj nowego uczestnika | =t Dodaj nowego uczestnika z szablonu Szablon rejestracji uczestnika ¥ Eksportuj liste uczestnikéw

* Importuj liste uczestnikéw

Wyszukaj po nazwisku, numerze PESEL Q = Filtry e

Obywatelstwo Rodzaj uczestnika Nazwa instytucji Imig Nazwisko

Brak danych

Funkcja dodawania nowego uczestnika

Nastepnie, na ekranie dodawania nowego uczestnika uzupetnij dane uczestnika.

W sekcji Dane podstawowe uzupetnij pola:

- Obywatelstwo - pole obowigzkowe, wybierz wtasciwg wartos¢.

Obywatelstwo *
Obywatelstwo polskie

Obywatelstwo polskie
Brak polskiego obywatelstwa — obywatel kraju UE

Brak polskiego obywatelstwa lub UE — obywatel kraju spoza UE/ bezparstwowiec

- Rodzaj uczestnika - pole obowigzkowe, wybierz wtasciwg wartosc. Jezeli w polu
Rodzaj uczestnika wybrates wartos¢ ,Pracownik lub przedstawiciel instytucji/
podmiotu” na ekranie pojawi sie dodatkowe pole obowigzkowe Nazwa instytucji. Jest
to pole wielokrotnego wyboru. Zaznacz jedng lub wiecej instytucji/ podmiotdw, z

ktédrymi powigzany jest uczestnik projektu.
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Rodzaj uczestnika *
Pracownik lub przedstawiciel instytucji/ podmiotu

Indywidualny

Pracownik lub przedstawiciel instytucji/ podmiotu

Lista wielokrotnego wyboru w polu Nazwa instytucji obejmuje wszystkie nazwy instytucji
podmiotéw objetych wsparciem w projekcie, dla ktérych w polu Czy wsparciem zostali objeci

pracownicy instytucji wskazano wartosc¢ ,, TAK”.

Nazwa instytuciji *
Technikum Gastronomiczne w Zespole Szkdt Zawodowych w Warszawie, Technikum Hotelarskie w Zespole Szkét Zawodowy... ~

Technikum Gastronomiczne w Zespole Szkot Zawodowych w Warszawie
Technikum Hotelarskie w Zespole Szkot Zawodowych w Warszawie

[ Zespot Szkot Zawodowych w Warszawie

MNazwa instytucji *
Technikum Gastronomiczne w Zespole Szkét Zawodowych w Warszawie, Technikum Hotelarskie w Zespole Szkét Zawodowy...

Technikum Gastronomiczne w Zespole Szkot Zawodowych w Warszawie

Technikum Hotelarskie w Zespole Szkét Zawodowych w Warszawie

- Imie i Nazwisko - pola obowigzkowe.

- Brak PESEL - pole edytowalne tylko jesli w polu Obywatelstwo wskazates inng wartos$é
niz Obywatelstwo polskie. Zaznacz, czy uczestnik projektu posiada numer PESEL, czy
tez nie.

- PESEL/ Inny identyfikator - pole obowigzkowe.

W bazie monitorowania projektu nie mogg istnieé¢ dwaj uczestnicy o tej samej wartosci w polu

PESEL/ Inny identyfikator. System wymaga, aby wartos¢ w polu PESEL/ Inny identyfikator
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bazie monitorowania projektu.

Imig *
Jan

Nazwisko *
Kowalski

byta unikalna w ramach projektu. Jest to jednoznaczny identyfikator uczestnika projektu w

Brak PESEL *

PESEL*

78120447292

Wyksztalcenie *

Wyzsze (ISCED 5-8)

Imig * Nazwisko *

Jan Kowalski
Brak PESEL * Inny Identyfikator *
A12BDF
® TAK O NIE
6/25)
Plet * Wiek w chwili przystapienia do projektu *
Mezczyzna - 30

Wyksztatcenie *

Wyzsze (ISCED 5-8)

Jezeli pola obowigzkowe Pte¢ i Wiek w chwili przystgpienia do projektu s3 polami

edytowalnymi uzupetnij je.

Pola Ptec i Wiek w chwili przystqgpienia do projektu sg polami edytowalnymi, jezeli w polu
Brak PESEL wskazano wartos¢ ,,TAK”. W przeciwnym wypadku pola te sg automatycznie

uzupetniane przez system.

- Woyksztatcenie - pole obowigzkowe, wybierz wtasciwg pozycje.
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Imig Nazwisko *
Jan Kowalski

Brak PESEL *

@ 1Ak O NIE

Inny Identyfikator *
A12BDF

Plet Wiek w chwill przystapienia do projektu *

Mezczyzna 30

Wyksztalcenie *

Wyzsze (ISCED 5-8)

W sekcji Dane teleadresowe uzupetnij pola:

Kraj - pole obowigzkowe, wybierz wtasciwg pozycje. W przypadku wyboru kraju innego
niz Polska nie ma mozliwosci wyboru wartosci w polu Miejscowosc z listy. W tym
przypadku musisz wpisa¢ nazwe miejscowosci ,,z reki”.

Nastepnie kolejno uzupetnij wartosci w polach obowigzkowych Wojewddztwo,
Powiat, Gmina i Miejscowos¢. Sg to pola stownikowe. Klikniecie w pole
Wojewddztwo, Powiat lub Gmina wyswietli liste wyboru. Mozesz takze rozpoczgc
wpisywanie wartosci w polu. W tym przypadku lista wyboru bedzie sukcesywnie
zawezana. W polu Miejscowos¢ lista wyboru pojawia sie dopiero po wpisaniu

pierwszych trzech liter z nazwy miejscowosci.

Po uzupetnieniu wartosci w polu Gmina system automatycznie uzupetni pole Obszar wedfug

stopnia urbanizacji (DEGURBA). Pole to jest nie edytowalne.

Kod pocztowy - pole obowigzkowe

Telefon kontaktowy i Adres e-mail - pola Telefon kontaktowy i Adres e-mail s3 polami
obowigzkowymi, jezeli uczestnik projektu jest pracownikiem lub przedstawicielem
instytucji/ podmiotu objetego wsparciem w projekcie. W przeciwnym razie wystarczy

uzupetni¢ wartos¢ w jednym z tych pdl.
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Dane teleadresowe

Kraj * Wojewddziwo *
Polska MAZOWIECKIE
Powiat * Gmina *
Warszawa Warszawa
Migjscowosc * Kod pocztowy *
Warszawa (MAZOWIECKIE, Warszawa, Warszawa) 01-001
WH-XXX

Obszar wediug stopnia urbanizacji (DEGUBRA)
1
Telefon kontaktowy * Adres e-mail *
+48111222333 jan.kowalski@poczta.com

2/45) 23/254)

W sekcji Status uczestnika w chwili przystgpienia do projektu uzupetnij pola obowigzkowe:

- Osoba obcego pochodzenia

- Osoba panstwa trzeciego

- Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej (w tym spotecznosci
marginalizowane),

- Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan,

- Osoba z niepetnosprawnosciami.

Jesli poszczegdlne dane z wyzej wymienionych pdl nie sg gromadzone w Twoim projekcie,

system automatycznie wypetnij pole wartoscig nie dotyczy.
UWAGA

e Lista wartosci do wyboru w poszczegdlnych polach sekcji Szczegoly wsparcia zalezy
odpowiednio od wartosci w polach Wymagane dane o pochodzeniu, Wymagane dane
o obywatelstwie, Wymagane dane o przynaleznosci do mniejszosci, Wymagane dane
0 bezdomnosci lub wykluczeniu, Wymagane dane o niepetnosprawnosci projektu

EFS+.
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Status uczestnika w chwili przystapienia do projektu

Osoba obcego pochodzenia * Osoba panstwa trzeciego *

- -

Nie dotyczy Nie

Osoba nalezaca do mniejszosci narodowej lub etnicznej (w tym spolecznosci marginalizowane) *
Nie dotyczy

Osoba bezdomna lub dotknigta wykluczeniem z dostepu do mieszkar *

Nie dotyczy

Osoba z niepetnosprawnosciami *

Nie dotyczy

W sekcji Szczegotly wsparcia uzupetnij pola:

Data rozpoczecia udziatlu w projekcie - pole obowigzkowe. Wartosci w polu
wyswietlane sg w formacie RRRR-MM-DD; mogg by¢ wprowadzane recznie lub za
pomoca kalendarza. Aby skorzystac z kalendarza kliknij ikonke w polu. System wymaga,

aby wartos¢ w polu spetniata nastepujace warunki:
o < Dzis$ (nie jest dopuszczalne podanie daty przysztej)
o 22020-01-01
o <£2030-12-31

2 Data rozpoczecia realizacji projektu

o

o < Data zakoniczenia realizacji projektu

< Data rozpoczecia udziatu w kazdym z udzielonych wsparé

o

< Data zakoniczenia udziatu w projekcie

o

Data zakonczenia - juz na etapie dodawania uczestnika projektu do bazy
monitorowania projektu mozesz poda¢ date zakoniczenia udziatu uczestnika w
projekcie. W tym celu uzupetnij pole nieobowigzkowe Data zakorczenia udziatu w

projekcie. Wartosci w polu wyswietlane s3 w formacie RRRR-MM-DD; moga by¢
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wprowadzane recznie lub za pomocg kalendarza. Aby skorzysta¢ z kalendarza kliknij

ikonke w polu. System wymaga, aby wartos$¢ w polu spetniata nastepujgce warunki:
o < Dzis$ (nie jest dopuszczalne podanie daty przysziej)
o 22020-01-01

o <£2030-12-31

(@]

> Data rozpoczecia realizacji projektu

O

< Data zakonczenia realizacji projektu

O

> Data rozpoczecia udziatu w kazdym z udzielonych wspar¢

O

2 Data rozpoczecia udziatu w projekcie

- Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu - pole obowigzkowe,

wybierz wiasciwg pozycje.

W zaleznos$ci od wartos$ci wybranej w polu Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia
do projektu konieczne moze by¢ doprecyzowanie tej danej. Stuzy do tego pole W tym,
znajdujace sie bezposrednio pod polem Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia
do projektu. Jezeli doprecyzowanie jest konieczne, kliknij obowigzkowe pole W tym, a
nastepnie na liscie wskaz wtasciwg pozycje. Jezeli doprecyzowanie nie jest konieczne, pole W

tym pozostaje puste i nie jest mozliwa jego edycja.

- Jezeli w polu W tym powigzanym z polem Status osoby na rynku pracy w chwili
przystgpienia do projektu wybrate$ wartosc ,,Osoba uczgca sie” na ekranie pojawi sie
dodatkowe pole Planowana data zakorczenia edukacji w placowce edukacyjnej. Pole
nie jest obowigzkowe. Wartosci w polu wyswietlane s3 w formacie RRRR-MM-DD;
mogg by¢é wprowadzane recznie lub za pomocg kalendarza. Aby skorzystaé z
kalendarza kliknij ikonke w polu. System wymaga, aby wartos¢ w polu spetniata

nastepujgcy warunek:

o 2 Data rozpoczecia realizacji projektu
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Jezeli pola Sytuacja osoby w momencie zakonczenia projektu i Zakorczenie udziatu

osoby w projekcie zgodnie z zaplanowangq dla niej sciezkq uczestnictwa sg polami

edytowalnymi uzupetnij je wybierajgc wtasciwg wartosé z listy.

Szczegotly wsparcia

Data rozpoczecia udziatu w projekcie * "

2022-08-01 Data zakoriczenia udziatu w projekcie

Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu *
Osoba pracujgca

Wtym*
osoba pracujgca w szkole lub placéwce systemu oswiaty (kadra pedagogiczna)

Pola Sytuacja osoby w momencie zakoriczenia projektu i Zakonrczenie udziatu osoby w

projekcie zgodnie z zaplanowangq dla niej sciezkq uczestnictwa sg polami edytowalnymi i

obowigzkowymi, jezeli pole Data zakonczenia udziatu w projekcie jest wypetnione. W

przeciwnym wypadku sg to pola puste tylko do odczytu.

Juz na etapie dodawania uczestnika projektu do bazy monitorowania projektu mozesz

wymieni¢ rodzaje wspar¢ udzielonych uczestnikowi. W tym celu kliknij przycisk Dodaj

wsparcie.

Rodzaj wsparcia

+ Dodaj wsparcie

Na ekranie dodawania nowego wsparcia uzupetnij pola:

Zakres wsparcia - pole obowigzkowe, wybierz wtasciwg pozycje.

Rodzaj przyznanego wsparcia - pole obowigzkowe, wybierz wtasciwg pozycje.
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W zaleznosci od wartosci wybranej w polu Rodzaj przyznanego wsparcia konieczne moze
by¢ doprecyzowanie tej danej. Stuzy do tego pole W tym. Jezeli doprecyzowanie jest
konieczne, kliknij obowigzkowe pole W tym, a nastepnie na liscie wskaz wtasciwg pozycje.
Jezeli doprecyzowanie nie jest konieczne, pole W tym pozostaje puste i nie jest mozliwa jego

edycja.

- Data rozpoczecia udziatu we wsparciu - pole obowigzkowe. Wartosci w polu
wyswietlane s3 w formacie RRRR-MM-DD; mogg byé wprowadzane recznie lub za
pomocg kalendarza. Aby skorzystac z kalendarza kliknij ikonke w polu. System wymaga,

aby wartos¢ w polu spetniata nastepujgce warunki:
o < Dzi$ (nie jest dopuszczalne podanie daty przysztej)
o 22020-01-01
o <£2030-12-31
o 2 Data rozpoczecia udziatu w projekcie
o < Data zakoniczenia udziatu w projekcie
- Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej - jesli jest to pole edytowalne uzupetnij je.
Wartosci w polu wyswietlane sg w formacie RRRR-MM-DD; mogg by¢ wprowadzane

recznie lub za pomoca kalendarza. Aby skorzystaé z kalendarza kliknij ikonke w polu.

System wymaga, aby wartos$¢ w polu spetniata nastepujgce warunki:
o < Dzi$ (nie jest dopuszczalne podanie daty przysztej)
o 2 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu
Pole Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej jest polem edytowalnym i obowigzkowym,
jezeli w polu Rodzaj przyznanego wsparcia wskazate$ jedng z dwéch wartosci: ,,Dotacja na

rozpoczecie wtasnej dziatalnosci gospodarczej” lub ,, Instrument finansowy”. W przeciwnym

wypadku jest to pole puste tylko do odczytu.
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Dodanie nowego wsparcia w projekcie EFS+
Uzupetnij ponizsze informacje

Zakres wsparcia *
rozwoj podstawowych umiejetnosci/kompetencji

Rodzaj przyznanego wsparcia *
studia/ ksztalcenie podyplomowe

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu *

2022-08-01 ol

RRRR-MM-DD

Anuluj Zapisz

Po wypetnieniu pdl obowigzkowych kliknij Zapisz. Nowe wsparcie zostanie dodane do listy

wsparé.

Dodanie nowego wsparcia w projekcie EFS+

Uzupetnij ponizsze informacje

Rodzaj przyznanego wsparcia *
studia/ ksztalcenie podyplomowe

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu * m

2022-08-01

RRRR-MM-DD

RRRR-MM-DD

Anuluj Zapisz
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Mozesz dodac kolejne wsparcie do listy wsparé. W tym celu skorzystaj z funkcji Dodaj
wsparcie. Mozesz takze zmodyfikowaé¢ dane dotyczace wsparcia. W tym celu skorzystaj z

funkcji Edytuj wsparcie dostepnej w menu wsparcia.

Rodzaj wsparcia

Zakres wsparcia /' Edytuj wsparcie

rozwoj podstawowych umiejetnosci/kompetencji T Usur wsparcie

Rodzaj przyznanego wsparcia

studia/ ksztalcenie podyplomowe
W tym

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu
2022-08-01

Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej

+ Dodaj wsparcie

Mozesz takze usungc wsparcie z listy wspar¢ korzystajgc z dostepnej w menu wsparcia funkgji

Usun wsparcie.

Rodzaj wsparcia

Zakres wsparcia [‘ Edytuj wsparcie
|

rozwéj podstawowych umiejetnosci/kompetencji

[J Usur wsparcie

Rodzaj przyznanego wsparcia

studia/ ksztatcenie podyplomowe
W itym

Data rozpoczecia udzialu we wsparciu
2022-08-01

Data zalozenia dziafalnosci gospodarczej

+ Dodaj wsparcie
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Po wprowadzeniu wszystkich pél obowigzkowych na ekranie dodawania nowego uczestnika

projektu kliknij przycisk Zapisz. System potwierdzi dodanie nowego uczestnika stosownym

komunikatem.

e Uczestnik zostat poprawnie zarejestrowany

Strona giéwna > Monitorowanie

T Importuj listy podmiotéw i uczestnikéw |& Rejestr importéw &h Udziat uczestnikéw w podobnych projektach

Monitorowanie projektu EFS+

Dane projektu FERS.02.18-IP.05-0001/22

Podmioty objete wsparciem Uczestnicy projektu

2+ Dodaj nowego uczestnika = Dodaj nowego uczestnika z szablonu Szablon rejestracji uczestnika ¥ Eksportuyj listg uczestnikow
T Importuj liste uczestnikéw
Wyszukaj po nazwisku, numerze PESEL Q = Filry * 2
Obywatelstwo Rodzaj uczestnika Nazwa instytucji Imig Nazwisko
Obywatelstwo polskie Indywidualny Janina Kowalska
Brak polskiego obywatelstwa lub UE .. Indywidualny John Smith
Obywatelstwo polskie Pracownik lub przedstawiciel instytu.. ~ Technikum Gastronomiczne w Zespo.. Jan Kowalski
S

Liczba wyszukanych elementéw: 3 Elementdw na stronie: 20+

Anulyj W
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5.6 REJESTRACJA NOWEGO UCZESTNIKA PROJEKTU EFS+ Z WYKORZYSTANIEM
SZABLONU

Funkcjonalno$¢ rejestracji nowego uczestnika projektu EFS+ z wykorzystaniem szablonu jest
szczegolnie przydatna wtedy, gdy kolejni uczestnicy dodawani do bazy majg jakie$ wspdlne
cechy, na przyktad sg uczestnikami tego samego rodzaju, majg wspodlne obywatelstwo,
wyksztatcenie, dane teleadresowe lub podobng liste wspar¢. Podczas dodawania kolejnego
uczestnika z wykorzystaniem szablonu dane z szablonu sg kopiowane do odpowiednich pdl na

ekranie dodawania uczestnika, wiec nie musisz ich ponownie uzupetniac.

Przed przystgpieniem do dodawania kolejnych uczestnikdow z wykorzystaniem szablonu nalezy

przygotowac szablon. W tym celu kliknij przycisk Szablon rejestracji uczestnika.

Podmioty objete wsparciem Uczestnicy projektu

2+ Dodaj nowego uczestnika = Dodaj nowego uczestnika z szablonu Szablon rejestracji uczestnika ¥ Eksportuj liste uczestnikow

T Importuyj liste uczestnikéw
Wyszukaj po nazwisku, numerze PESEL Q = Filtry el

Obywatelstwo Rodzaj uczestnika Nazwa instytucji Imig Nazwisko

I«

Obywatelstwo polskie Indywidualny Janina Kowalska
Brak polskiego obywatelstwa lub UE . Indywidualny John Smith

Obywatelstwo polskie Pracownik lub przedstawiciel instytu.. ~ Technikum Gastronomiczne w Zespo.. Jan Kowalski

Liczba wyszukanych elementow: 3 Elementéw na stronie: 20 ~

Funkcja Szablon rejestracji uczestnika

Na ekranie aktualizacji szablonu uzupetnij te z dostepnych pél charakteryzujgcych uczestnika
projektu, ktére zawierajg dane wspdlne dla dodawanych uczestnikéw. Pola dostepne na

szablonie to:
W sekcji Dane uczestnika uzupetnij pola:

- Obywatelstwo,
- Rodzaj uczestnika,
- Nazwa instytucji (warunkowo, w zaleznos$ci od wybranej wartosci w polu Rodzaj

uczestnika),

Wyksztatcenie.
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Strona gléwna > Monitorowanie > Aktualizacja szablonu rej

Szablon rejestracji uczestnika
Uzupelnij ponizsze informacje

Dane projektu FERS.02.18-1P.05-0001/22 ~

Dane uczestnika

Obywatelstwo
Obywatelstwo polskie

Rodzaj uczestnika
Indywidualny

Wyksztatcenie -

W sekcji Dane teleadresowe uzupetnij pola:

- Kraj

- Wojewddztwo,
- Powiat,

- Gmina,

- Kod pocztowy,

- Obszar wedtug stopnia urbanizacji (DEGURBA).
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Dane teleadresowe

Kraj Wojewddziwo
Polska SLASKIE
Powiat )
bielski LR

Kod pocztowy

XH-KKH

W sekcji Status uczestnika w chwili przystgpienia do projektu dane s3 pola:

- Osoba obcego pochodzenia,

- Osoba panstwa trzeciego,

- Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej (w tym spotecznosci

marginalizowane),

- Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan,

- Osoba z niepetnosprawnosciami.

Status uczestnika w chwili przystapienia do projektu

0s0ba obcego pochodzenia Osoba paristwa trzeciego
Nie dotyczy Tak

0Osoba nalezaca do mniejszosci narodowe] lub etniczne] (w tym spotecznosci marginalizowane)
Nie dotyczy

Osoba bezdomna lub dotknigta wykluczeniem z dostepu do mieszkan
Nie dotyczy

0s0ba  niepeinosprawnosciami
Nie dotyczy
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W sekcji Szczegoty wsparcia dane sa pola:

- Data rozpoczecia udziatu w projekcie,

- Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu,

- Wtym,

- Planowana data zakoriczenia edukacji w placowce edukacyjnej, w ktorej skorzystano

we wsparcia (warunkowo, w zaleznosci od wybranej wartosci w polu W tym).

Szczegoly wsparcia

Data rozpoczecia udziatu w projekcie E

RRRR-MM-DD

Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu
Osoba bierna zawodowo

W tym
Osoba uczgca sig/odbywajgca ksztatcenie

Planowana data zakoriczenia edukacji w placowce edukacyjnej, w ktdrej skorzystano ze wsparcia E

RRRR-MM-DD

W sekcji Rodzaj wsparcia mozesz zdefiniowac liste wspar¢ wspdlnych dla dodawanych

uczestnikdw. Aby dodaé wsparcie do szablonu kliknij przycisk Dodaj wsparcie.

Rodzaj wsparcia

+ Dodaj wsparcie

Na ekranie dodawania nowego wsparcia uzupetnij wszystkie lub tylko niektére z dostepnych

7

pol:

- Zakres wsparcia,
- Rodzaj przyznanego wsparcia,
- Wtym,
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- Data rozpoczecia udziatu we wsparciu,

- Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej.

Dodanie nowego wsparcia w projekcie EFS+

Uzupelnij ponizsze informacje

Zakres wsparcia

Rodzaj przyznanego wsparcia

Data rozpoczgcia udziatu we wsparciu

2022-08-10

RRRR-MM-DD

Anuluj Zapisz

Mozesz dodac kolejne wsparcie do listy wsparé na szablonie. W tym celu skorzystaj z funkcji

Dodaj wsparcie.

Rodzaj wsparcia

Zakres wsparcia

Rodzaj przyznanego wsparcia

W tym

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

2022-08-10

Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej

Mozesz takze zmodyfikowaé dane dotyczgce wsparcia

wsparcie dostepnej w menu wsparcia.

+ Dodaj wsparcie

. W tym celu skorzystaj z funkcji Edytuj
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Rodzaj wsparcia

Zakres wsparcia /  Edytuj wsparcie

aktywna integracja

O  Usur wsparcie

Rodzaj przyznanego wsparcia
W tym

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

+ Dodaj wsparcie

Mozesz takze usungc wsparcie z listy wsparé na szablonie korzystajgc z dostepnej w menu

wsparcia funkcji Usun wsparcie.

Rodzaj wsparcia

Zakres wsparcia /" Edytuj wsparcie

aktywna integracja

O  Usun wsparcie

Rodzaj przyznanego wsparcia
W tym

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

+ Dodaj wsparcie

Zakoncz przygotowanie szablonu klikajgc przycisk Zapisz. System potwierdzi aktualizacje

szablonu stosownym komunikatem.
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0 Szablon zotat zaktualizowany

UWAGA

e Wiasciwosci pél dostepnych na szablonie sg identyczne z tymi opisanymi w rozdziale
Rejestracja nowego uczestnika projektu EFS+ z tym, ze pola na szablonie sg polami
nieobowigzkowymi. Uzupetnij tylko te z nich, ktére sg wspdlne dla uczestnikéw

dodawanych z wykorzystaniem szablonu.

Aby doda¢ nowego uczestnika z wykorzystaniem szablonu kliknij przycisk Dodaj nowego

uczestnika z szablonu.

Podmioty objete wsparciem Uczestnicy projektu
2+ Dodaj nowego uczestnika = Dodaj nowego uczestnika z szablonu Szablon rejestracji uczestnika ¥ Eksportuj liste uczestnikéw

T Importuj liste uczestnikéw

Wyszukaj po nazwisku, numerze PESEL Q = Filtry o 4
Obywatelstwo Rodzaj uczestnika Nazwa instytucji Imie Nazwisko
Obywatelstwo polskie Indywidualny Janina Kowalska
Brak polskiego obywatelstwa lub UE ... Indywidualny John Smith
Obywatelstwo polskie Pracownik lub przedstawiciel instytu.. ~ Technikum Gastronomiczne w Zespo... Jan Kowalski
»
Liczba wyszukanych elementéw: 3 Elementdw na stronie: 20~

Funkcja dodawania nowego uczestnika z szablonu

System otworzy ekran dodawania nowego uczestnika uzupetniajgc pola danymi skopiowanymi
z szablonu. Uzupetnij pozostate pola tak jak to zostato opisane w rozdziale Rejestracja nowego

uczestnika projektu EFS+.
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Strona giéwna > Monitorowanie > Rejestracja uczestnika z wykorzystaniem szablonu

Dodawanie nowego uczestnika projektu EFS+ z wykorzystaniem szablonu

Uzupelnij ponizsze informacje
Dane projektu FERS.02.18-IP05-0001/22
Dane uczestnika

Obywatelstwo *
Obywatelstwo polskie T

Rodzaj uczestnika *

Indywidualny T

Imie * Nazwisko *

Brak PESEL *
PESEL *

Ekran dodawania nowego uczestnika projektu EFS+ z wykorzystaniem szablonu

UWAGA

® Zarowno Ty, jak kazdy z twoich wspétpracownikéw w projekcie, korzystasz ze swojego

indywidualnie do Ciebie przypisanego szablonu. Dane w szablonie mozesz zamieni¢ w

kazdym momencie w zaleznosci od potrzeb.
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5.7 AKTUALIZACJA DANYCH UCZESTNIKA PROJEKTU EFS+

Aby zaktualizowa¢ dane uczestnika projektu EFS+ skorzystaj z dostepnej w menu uczestnika

funkcji Dane uczestnika.

Podmioty objete wsparciem Uczestnicy projektu
2+ Dodaj nowego uczestnika =+ Dodaj nowego uczestnika z szablonu Szablon rejestracji uczestnika ¥ Eksportuj liste uczestnikéw

* Importuj liste uczestnikow
Wyszukaj po nazwisku, numerze PESEL Q 0

Nazwisko

4=

Nazwa instytucji Imieg

Obywatelstwo Rodzaj uczestnika

NEL LTS Kowalska

‘ Obywatelstwo polskie Indywidualny

|: bywatelstwa lub UE ... Indywidualny John Smith

B Usuiuczestnika )olskie Pracownik lub przedstawiciel instytu..  Technikum Gastronomiczne w Zespo.. Jan Kowalski

Liczba wyszukanych elementow: 3 Elementéw na stronie: 20~

Na ekranie danych uczestnika mozesz uzupetnié¢ lub zmienié wszystkie dane charakteryzujace

uczestnika. Zakoncz aktualizacje danych klikajac przycisk Zapisz.

Strona giéwna > Monitorowanie > Dane uczestnika projektu EFS+

Dane uczestnika projektu EFS+
Tu mozesz sprawdzi¢ lub zmieni¢ dane podmiotu

Dane projektu FERS.02.18-1P.05-0001/22 v

Dane uczestnika

Obywatelstwo *
Obywatelstwo polskie

Rodzaj uczestnika *
Indywidualny v
Imig * Nazwisko *
Janina Kowalska
6/5
Brak PESEL * Em
34103026946
D
Pole uzupeiniane autematycznie po wpisaniu daty rozpoczecia udziatu w

projekcie)

Techniczny identyfikator uczestnika
\‘_Vykszta}ceme -
Srednie | stopnia lub nizsze (ISCED 0-2) htiWYJFiWww19k98IRxZY8DuU7YDS59dnMSSD2VRh1c...
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Dodatkowe informacje

Data dodania uczestnika Uzytkownik, ktory dodat uczestnika
2022-08-16 14:24:50 adam.sm_efs@op.pl
Data ostatnie] modyfikacji uczestnika Uzytkownik, ktéry dokonat ostatniej modyfikacji uczestnika

System potwierdzi aktualizacje danych uczestnika stosownym komunikatem.

& Dane uczestnika zostaly zaktualizowane

Zakres danych oraz wtasciwosci pél dostepnych na ekranie danych uczestnika sg identyczne z
tymi opisanymi w rozdziale Rejestracja nowego uczestnika projektu EFS+ z tym, ze na ekranie
danych uczestnika pojawia sie dodatkowa sekcja zawierajgca informacje o tym kto i kiedy
uczestnika dodat lub zaktualizowat. Ponadto, w sekcji Dane uczestnika po polu Wyksztatcenie
znajduje sie dodatkowe pole Techniczny identyfikator uczestnika. Techniczny identyfikator
uczestnika generuje sie automatycznie na podstawie wprowadzonych danych i uzytkownik nie
moze go samodzielnie modyfikowac. Jest to alternatywny w stosunku do pola PESEL/ Inny

identyfikator unikalny identyfikator uczestnika w projekcie.

Mozesz usungc uczestnika z bazy monitorowania projektu. W tym celu skorzystaj z dostepnej

w menu uczestnika funkcji Usun uczestnika.

Podmioty objgte wsparciem Uczestnicy projektu

2+ Dodaj nowego uczestnika =4 Dodaj nowego uczestnika z szablonu Szablon rejestrac]i uczestnika 2 Eksportuj listg uczestnikéw

F Importyj liste uczestnikéw

Obywatelstwo Rodzaj uczestnika Nazwa instytucji Imie

Obywatelstwo polskie Indywidualny Janina

n Indy: John

Usun uczestnika I: Iskie Pracownik lub przedstawiciel instytu.. Technikum Gastronomiczne w Zespo.. Jan Kowalski

Liczba wyszukanych elementow; 3 Element tror 20 ~
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Nastepnie potwierdz zamiar usuniecia uczestnika.

Usuniecie uczestnika automatycznie usuwa wszystkie jego dane w
bazie monitorowania w ramach projektu

Czy na pewno chcesz usung¢ wybranego uczestnika?

ANULUJ USUN UCZESTNIKA

System wyswietli stosowny komunikat o wykonanej operacji. Operacja usuniecia uczestnika

ma charakter nieodwracalny.

@& Uczestnik zostat usunigty z projektu EFS
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5.8 EKSPORT DANYCH Z BAZY MONITOROWANIA PROJEKTU EFS+ Z PLIKU CSV

System Monitorowania EFS umozliwia eksport danych z bazy monitorowania projektu EFS+ do
plikdw CSV. Niezaleznie do pliku CSV mozesz wyeksportowac liste podmiotéw objetych

wsparciem w projekcie lub liste uczestnikéw projektu.

Aby wyeksportowa¢ z bazy monitorowania dane podmiotéw objetych wsparciem kliknij

przycisk Eksportuj liste podmiotow.

Dane projektu FERS.02.18-1P.05-0001/22 v
Podmioty objete wsparciem Uczestnicy projektu
2+ Dodaj nowy podmiot =4 Dodaj nowy podmiot z szablonu Szablon rejestracji podmiotu ¥ Eksportyj liste podmiotéw |
Wyszukaj po nazwie instytucji, NIP Q = Filtry 0 b4
Nazwa instytucji ¢ brak NIP Typ instytucji
Zesp6t Szkot Zawodowych w Warsza.. 2950121972 Nie placowka systemu o$wiaty inne
Technikum Hotelarskie w Zespole Sz.. - Tak szkota technikum
Technikum Gastronomiczne w Zespo... - Tak szkota technikum
Liczba wyszukanych elementow: 3 Elementow na stronie: 20

Funkcja Eksportuj liste podmiotéow

Analogicznie, aby wyeksportowac z bazy monitorowania dane uczestnikdw projektu skorzystaj

z funkcji Eksportuj liste uczestnikow.

Do pliku CSV eksportowane sg wszystkie dane z bazy monitorowania projektu, niezaleznie od

zastosowanego filtrowania list podmiotéw lub uczestnikdéw oraz personalizacji tabel lub kafli.

Podmioty objete wsparciem Uczestnicy projektu
2+ Dodaj nowego uczestnika = Dodaj nowego uczestnika z szablonu Szablon rejestracji uczestnika ¥ Eksportuj listg uczestnikéw |

T Importuj liste uczestnikéw

Wyszukaj po nazwisku, numerze PESEL Q 0

|4

Obywatelstwo Rodzaj uczestnika Nazwa instytucji Imig Nazwisko
Obywatelstwo polskie Indywidualny Janina Kowalska
Brak polskiego obywatelstwa lub UE .. Indywidualny John Smith
Obywatelstwo polskie Pracownik lub przedstawiciel instytu..  Technikum Gastronomiczne w Zespo.. Jan Kowalski
»
Liczba wyszukanych elementéw: 3 Elementéw na stronie: 20

Funkcja Eksportuj liste uczestnikow
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W zwigzku z tym, Zze dane uczestnikow projektéw oraz podmiotéw objetych wsparciem w
projektach majg czesto charakter wrazliwy lub poufny i proces ich udostepniania instytucjom
zewnetrznym musi by¢ nadzorowany, System Monitorowania EFS rejestruje wszystkie

przypadki eksportu tych danych do plikéw XLS, XLSX lub CSV na potrzeby zewnetrzne.

Po wywotaniu funkcji Eksportuj liste podmiotow lub Eksportuj liste uczestnikow system
wyswietli ekran Eksport danych. Wskaz, czy eksportujesz dane wytacznie na potrzeby
wewnetrzne, czy tez nie. Jesli eksportujesz dane na potrzeby zewnetrzne, uzupetnij pole

Informacja o udostepnieniu danych.

Kliknij przycisk Kontynuuj. Dane zostang wyeksportowane do pliku CSV.

Eksport danych

Eksport danych wylgacznie na potrzeby wewnetrzne *

O TAK @ NIE

Informacja o udostepnieniu danych *
Dane zostang udostepnione organom kontrolnym|

ANULUJ KONTYNUUJ

Mechanizm rejestracji eksportu danych na potrzeby zewnetrzne dotyczy takze eksportu
danych z listy podmiotéw objetych wsparciem lub uczestnikéw projektu za pomocg
standardowej funkcji Pobierz raport zapisujacej odfiltrowane i spersonalizowane dane do

pliku XLS lub XLSX.

Strona 91z 124



5.9 IMPORT DANYCH DO BAZY MONITOROWANIA PROJEKTU EFS+ Z PLIKU CSV

System Monitorowania EFS umozliwia import danych do bazy monitorowania projektu EFS+ z

plikéw CSV.

Aby zaimportowaé dane uczestnikdéw projektu do bazy monitorowania skorzystaj z funkcji

Importuj liste uczestnikow.

Podmioty objgte wsparciem Uczestnicy projektu

2+ Dodaj nowego uczestnika =; Dodaj nowego uczestnika z szablonu Szablon rejestracji uczestnika ¥ Eksportuj liste uczestnikéw | T Importuj liste uczestnikéw
Wyszukaj po nazwisku, numerze PESEL Q = Filtry o] b

Obywatelstwo Rodzaj uczestnika Nazwa instytucji Nazwisko

Brak danych

Funkcja Importuj liste uczestnikow

Nastepnie wybierz plik zawierajgcy dane uczestnikéw oraz potwierdz zamiar kontynuacji
importu.

Import spowoduje usuniecie wszystkich zarejestrowanych juz
uczestnikéw projektu

Potwierdz zamiar kontynuacji importu

PRZERWIJ IMPORT KONTYNUUJ IMPORT

Aby zaimportowac¢ zaréwno dane podmiotéw objetych wsparciem, jak i dane uczestnikéow

projektu skorzystaj z funkcji Importuj listy podmiotow i uczestnikow.

Strona glowna > Monitorowanie

| % importuj listy podmiotéw  uczestnikw l l {8 Rejestrimportow &% Udzial uczestnikéw w podobnych projektach

Monitorowanie projektu EFS+

Podmioty objete wsparciem  Uczestnicy projektu
2+ Dodaj nowy podmiot =+ Dodaj nowy podmiot z szablonu [E Szablon rejestracji podmiotu # Eksportyj listg podmiotow
|

Nazwa instytucji & NP brak NIP ‘ Typ instytucji Wiym

Brak danych
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Wybierz plik do importu listy podmiotow objetych wsparciem w
projekcie

PRZERWIJ WYBIERZ PLIK

Najpierw wybierz plik zawierajgcy dane podmiotdw, a nastepnie plik z danymi uczestnikow.

Na zakonczenie potwierdz zamiar kontynuacji importu.

Import podmiotéw i uczestnikéw objetych wsparciem w projekcie
wymaga usuniecia wszystkich juz zarejestrowanych podmiotow i
uczestnikéw projektu

Potwierdz zamiar kontynuacji importu

PRZERWIJ IMPORT KONTYNUUJ IMPORT

Import danych do bazy monitorowania projektu powoduje nadpisanie istniejgcych danych w
bazie. Operacja ta ma charakter nieodwracalny. Dlatego, jezeli baza monitorowania nie jest
pusta, dobrg praktyka jest wyeksportowanie danych z bazy do plikdw CSV przed rozpoczeciem

importu.

Po rozpoczeciu importu zostaniesz przeniesiony na ekran rejestru importéow. Twdj import
zostat dodany do listy importéw ze statusem W trakcie. Status ten zostanie automatycznie

zmieniony na Sukces lub Niepowodzenie po zakonczeniu importu.

Strona giéwna > Monitorowanie > Rejestr importéw

Rejestr importow

Wyszukaj i zarzadzaj listg importéw.

Wyszukaj po adresie e-mail uzytkownika, ktéry dokonat importu Q = Filtry *

Uzytkownik, ktory dokonat

|4

ID importu Data importu Zakres importu . Status importu
importu

efb8be31-7814-4616-af22-70aad9533b01 2022-08-18 12:18:07 Podmioty i uczestnicy adam.sm_efs@op.pl W trakcie

Liczba wyszukanych elementow: 1 Elementow na stronie: 20 =

Widok Rejestr importow
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Import duzej liczby danych do bazy monitorowania projektu moze by¢ czasochtonny. Mozesz
kontynuowac prace w systemie nie czekajagc na zakonczenie importu. Aby sprawdzi¢ status

importu w rejestrze importéw skorzystaj z funkcji Rejestr importow.

Strona gigwna > Menitorowanie

F Importyj listy podmiotéw | uczestnikéw 18 Rejestr importéw 3 Udzial uczestnikéw w podobnych projektach

Monitorowanie projektu EFS+

Dane projektu FERS 02.184P05-0002/22 v
Podmioty objgte wsparciem Uczestnicy projektu
2+ Dodajnowego uczestnika = Dodaj nowego uczestnika z szablonu  [E] Szablon rejestracji uczestnika & Eksportu] liste uczestnikéw

F Importuj liste uczestnikéw

Obywatelstwo Rodzaj uczestnika

Brak polskiego obywatelstwa lub UE _ | Inywiduainy Smith

Obywatelstwo polskie Indywidualny Janina Kowalska

W menu zakoriczonego importu o statusie Sukces lub Niepowodzenie dostepne sg funkcje

Dokument importu i Informacja zwrotna.

Uzytkownik, ktéry dokonat

importu

ID importu Data importu Zakres importu Status importu

| 55a4299d-3f81-4913-a833-dfabedfabdcd 2022-08-17 16:08:31 Uczestnicy

¥ Dokumentimportu
i 1 Elementéw na stronie: 20 ~

(@ Informacja zwrotna

Sukces

adam.sm_efs@op.pl

Korzystajac z funkcji Dokument importu pobierzesz oryginalny plik lub pliki CSV zawierajgce

importowane dane.

o Import danych zakonczony pomysinie, dane w bazie zostaly nadpisane przestanymi danymi.

W przypadku importéw zakonczonych sukcesem wywotanie funkcji Informacja zwrotna
powoduje wyswietlenie komunikatu potwierdzajgcego pomysine zakonczenie importu.

Funkcja ta jest istotne dla importéw, ktére sie nie powiodty. W tym przypadku wywotanie
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funkcji Informacja zwrotna generuje plik XLS zawierajacy liste btedow w pliku CSV, ktore

uniemozliwity realizacje importu.

A B = D
1 |Nrwiersza Nrkolumny Nazwa kolumny Komunikat btedu
2 2 16 Data rozpoczecia udziatu w projekcie  Nieprawidtowy format daty. Wymagany format to yyyy-MM-dd
3 4 19 Zakres wsparcia Niepoprawna wartos¢ w polu
4 4 22 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu  Data rozpoczecia udziatu we wsparciu nie moze by¢ wezesniejsza niz data rozpoczecia udziatu w projekcie
5

Pliki CSV stuzgce do importu danych do bazy monitorowania projektu majg identyczng
strukture, jak pliki generowane w wyniku wywotania funkcji Eksportuj liste podmiotow oraz
Eksportuj liste uczestnikow. Funkcje te sg dostepne nawet wtedy, gdy baza monitorowania
jest pusta. Korzystajgc z tych funkcji uzyskasz pliki CSV z predefiniowang listg kolumn, ktére

nastepnie mozesz uzupetni¢ danymi do importu.

Kazdy wiersz w pliku CSV zawiera dane jednego podmiotu lub uczestnika. System waliduje
poprawnos$¢ danych korzystajac z tych samych regut, jakie majg zastosowanie podczas recznej

aktualizacji danych w bazie monitorowania projektu.

UWAGA

Kazdy wiersz w pliku CSV stuzgcym do importu zawiera dane jednego uczestnika. System
waliduje poprawnos$é danych korzystajgc z tych samych regut, jakie majg zastosowanie

podczas recznej aktualizacji danych w bazie monitorowania projektu. W szczegdlnosci:

e Pamietaj, aby w polu Numer projektu wpisa¢ poprawny numer projektu EFS, do
ktérego importujesz dane.

e Pamietaj, w pliku stuzagcym do importu listy uczestnikdw nie mogg znajdowacd sie
wiersze majgce tg samg wartos¢ w polu PESEL/ Inny identyfikator.

e Sprawdz w systemie, ktére pola i w jakich przypadkach sg polami obowigzkowymi.
Uzupetnij wartosci w tych polach.

e Pole Techniczny identyfikator uczestnika jest automatycznie uzupetniane przez
system. Dotyczy to takze pdl Ptec i Wiek w chwili przystqgpienia do projektu w sytuacji,
gdy wymagane jest podanie numeru PESEL uczestnika projektu. Nie musisz uzupetniac

tych pdl, system i tak zignoruje podang przez Ciebie wartosé.
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Pole brak PESEL musi zawiera¢ wartos¢ Tak lub Nie.

Jezeli uczestnik objety jest wiecej niz jednym wsparciem w projekcie, pola takie jak
Zakres wsparcia, Rodzaj przyznanego wsparcia, w tym oraz Data rozpoczecia udziatu
we wsparciu zawierajg liste wartosci. Upewnij sie, ze poszczegdlne elementy listy
rozdzielone sg znakiem ,,|”. Puste elementy w polu w tym reprezentowane s3 jako
puste ciggi znakdw. Na przyktad zapis A|B|C oznacza, ze wartoscig pola w tym
pierwszego wsparcia jest A, drugiego — B, a trzeciego — C. Z kolei zapis A| |C oznacza,
ze w drugim wsparciu pole w tym jest puste. Podobnie zapisy |B|Club A|B| oznaczajg
odpowiednio puste pole w tym pierwszego lub trzeciego wsparcia.

Wiekszos¢ pdl charakteryzujacych uczestnika zawiera dane ze stownika. Upewnij sie,
ze w pliku CSV podates poprawne dane stownikowe.

Pola tekstowe, ktore nie sg polami stownikowymi majg ograniczong dtugos¢. Upewnij
sie, ze podane wartosci nie wykraczajg poza dopuszczalng liczbe znakéw.

Upewnij sie, ze wszystkie daty w pliku zapisane sg w formacie RRRR-MM-DD, np. 2022-
08-15, a takze spetniajg wymagania wymienione w rozdziale Rejestracja nowego
uczestnika projektu EFS+.

Upewnij sie takze, ze wartosci PESEL, adres-email oraz kod pocztowy sg zapisane

poprawnie.
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5.10 WERYFIKACJA UDZIAtU UCZESTNIKOW PROJEKTU

System Monitorowania EFS automatycznie weryfikuje, czy uczestnik projektu EFS+ jest
jednoczesnie uczestnikiem innego, podobnego projektu. Weryfikacja obejmuje wytacznie
projekty realizowane w ramach niektérych celdw szczegdétowych. W przypadku wykrycia
jednoczesnego udziatu uczestnika projektu EFS+ w innym projekcie realizowanym w ramach
tego samego lub powigzanego celu szczegdétowego, w odpowiedniej zaktadce uzytkownik

odnajdzie na ten temat informacje.

System dokonuje weryfikacji w momencie dodania nowego uczestnika projektu do bazy
monitorowania, a takze po kazdej aktualizacji danych uczestnika w bazie. Aby przejs¢ na ekran
z listg powiadomien o uczestnictwie w podobnym projekcie kliknij przycisk Udziat uczestnikow

w podobnych projektach.

Strona gtéwna > Monitorowanie

+ Importuj listy podmiotéw i uczestnikéw |8 Rejestrimportéw A% Udziat uczestnikéw w podobnych projektach

Monitorowanie projektu EFS+

Dane projektu FERS.02.18-IP.05-0001/22 v

Podmioty objete wsparciem Uczestnicy projektu

2+ Dodaj nowy podmiot =4 Dodaj nowy podmiot z szablonu Szablon rejestracji podmiotu ¥ Eksportuj liste podmiotéw

Wyszukaj po nazwie instytucji, NIP Q = Filtry *

|4

Nazwa instytucji § brak NIP Typ instytucji

Zespot Szkot Zawodowych w Warsza.. 2950121972 Ni

5

placéwka systemu o$wiaty inne

Technikum Hotelarskie w Zespole Sz.. - Tak szkota technikum

Technikum Gastronomiczne w Zespo... - Tak szkota technikum

Liczba wyszukanych elementéw: 3 Element astronie: 20

Funkcja Udziat uczestnikéw w podobnych projektach

WARTO ZAPAMIETAC

System automatycznie weryfikuje, czy uczestnik projektu EFS+ jest jednoczesnie uczestnikiem
innego, podobnego projektu, ale nie oznacza to automatycznie niekwalifikowalnosci wsparcia.
To zadaniem pracownika w instytucji jest weryfikacja, czy nie dochodzi do niekwalifikowalosci

wsparcia uczestnika w ramach projektow.
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Kazde powiadomienie zawiera:

- date powiadomienia

- numer podobnego projektu

- nazwe beneficjenta realizujgcego podobny projekt
- nazwe instytucji prowadzgcej podobny projekt

- techniczny identyfikator uczestnika

- daty rozpoczecia i zakonczenia udziatu uczestnika w podobnym projekcie

zakres i rodzaje wsparc, ktore uczestnik otrzymat w podobnym projekcie.

Strona gtéwna > Monitorowanie > Udziat ikéw w podob

Udzial uczestnikow w podobnych projektach

Wyszukaj i zarzgdzaj powiadomieniami wygenerowanymi w wyniku dodania lub aktualizacji
danych uczestnika w bazie monitorowania danego projektu EFS.

Wyszukaj po identyfikatorze technicznym, nazwie beneficj.. Q = Filry *

Techniczny identyfikator

Data powiadomienia Numer podobnego projektu Nazwa beneficjenta Instytucja prowadzaca

uczestnika

Brak danych

Strona 98 z 124



6 FORMULARZE MONITOROWANIA PROJEKTU EFS+

6.1 FORMULARZE MONITOROWANIA PROJEKTU EFS+ | ICH WERSJE

Formularz monitorowania projektu EFS+ jest dokumentem tworzonym przez beneficjenta
projektu i przesytanym do instytucji prowadzacej wraz z wnioskiem o ptatnos¢. Dokument ten
stuzy do oceny aktualnego stanu realizacji projektu w zakresie wspar¢ udzielanych podmiotom
i uczestnikom projektu. Formularz monitorowania projektu EFS+ jest dokumentem

wersjonowanym.

adam sm_efs@op.pl € Q

Strona gidwna > Formularze monitorowania

# Stona giéwna Formularze monitorowania projektu EFS+

Projekt Dane projektu FERS.02.18-P05-0001/22

I8 Monitorowanie
Wyszukaj i zarzadzaj lista formularzy.
|8 Formularze
Wyszuka) po stanie monilcrowania na dzien, statusie formularza @, = Filtry o W

Aktualna wersja formularza Data przesk

Jzytkownicy

B Profile uzytkownikéw Brak danych

Role w procesie

¥ Role

Wsparcie techniczne

& Wsparcie techniczne

Bezpieczefistwa informacji  Dostgpnosé SM EFS (1.20)

WARTO ZAPAMIETAC

® Proces przygotowania i przesytania wnioskdw o ptatnos¢ obstugiwany jest przez

aplikacje SL2021.

Gtéwnym wyrdznikiem formularza monitorowania projektu EFS+ jest wartosé¢ w polu Stan
monitorowania na dzien. Jest to data wskazujgca koficowg date okresu za jaki sktadany jest
wniosek o pfatnos¢. Mozesz utworzy¢ i przesta¢ do instytucji tylko jeden formularz o danej
wartosci w polu Stan monitorowania na dzien. W zwigzku z tym jest to warto$¢ unikalna

jednoznacznie identyfikujgca formularz w ramach projektu.
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Lista formularzy w Twoim projekcie dostepna jest po wywotaniu funkcji Formularze w menu
gtéwnym systemu. Poza datg wskazujacg stan monitorowania na dzien kazdy z formularzy
charakteryzujg jego status, numer aktualnej wersji, a takze daty przestania do instytucji oraz

zatwierdzenia przez instytucje.

= Akwalnoscl  Pytanial odpowledzi  Pomoc adam sm_efspoppl @ &}

# swonagiéwna Formularze monitorowania projektu EFS+

Strona giowna > Formularze monitorowania

Projekt Dane projektu FERS.02 18-1P.05-0001/22

1B Monitorowanie

|8 Formularze
A Wskazniki

Stan monitorowania na dzied ~ Status formularza Aktualna wersja formularza Data przestania formularza Data zatwierdzenia formularza

Wyszukaj i zarzadzaj lista formularzy.

Uzytkownicy

) R 20220817 Zatwierdzony 2022-08-17.01 2022-08-1911:28:20 2022-08-19 12:29:30
B Profile uzytkownikéw

2022-08-19 Przeslany 2022-08-19.02 2022-08-19 12:49:46

¥ Role

Wsparcie techniczne

& Wsparcie techniczne

B E

Ekran formularzy monitorowania projektami EFS+

Utworzenie formularza oznacza utworzenie jego pierwszej wersji. Kolejne wersje formularza
powstajg w wyniku poprawy przez beneficjenta formularza zwrdconego przez instytucje

prowadzacg lub w wyniku korekty formularza bezposrednio przez instytucje. Aby wyswietlié

Strona gléwna > Formularze monitorowania

Formularze monitorowania projektu EFS+

Dane projektu FERS,02,18-IP.05-0001/22

Wyszukaj i zarzadzaj lista formularzy

= .
Wyszuke po exanle monitorowenla na dzlef, stetusle formularza O, = Firy [ IR
Stan monitorowania na dziefn ~ Status formularza Aktualna wersja formularza Data przestania formularza Data zatwierdzenia formularza

2022-08-17 Zatwierdzony 2022-08-17.01 2022-08-1911:28:20 2022-08-1912:29:30

! 2022-08-19 Przestany 2022-08-19.02 2022-08-19 12:49:46

M Dane formularza
2 Elementéw na stronie: 20 -
| B Wersle formularza

A7 Wskazniki
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liste wersji danego formularza skorzystaj z dostepnej w menu formularza funkcji Wersje

formularza.

Strona gtéwna > Formularze monitorowania > Wersje formularza

Wersje wybranego formularza monitorowania projektu EFS+

Dane formularza monitorowania na dziern 2022-08-19 ~

Uzytkownik, ktory utworzyt wersje Data ostatniej modyfikacji wersji

Wersja formularza Status wersji formularza Data utworzenia wersji formularza

formularza formularza

1 Skierowany do poprawy 2022-08-19 12:33:06 adam.sm_efs@op.pl 2022-08-19 12:36:40

Przestany 2022-08-19 12:49:46 adam.sm_efs@op.pl

Podstawowe dane charakteryzujace wersje formularza to kolejny numer wersji oraz jej status.
Zwrdc¢ uwage na rozwijany panel w nagtéwku ekranu. Zawiera on szczegétowe dane samego

formularza.

Strona gléwna > Formularze monitorowania > Wersje formularza

Wersje wybranego formularza monitorowania projektu EFS+

Dane formularza monitorowania na dzier 2022-08-19

Szczegétowe dane formularza

Stan monitorowania na dzien

2022-08-19

Status formularza

Przestany

Aktualna wersja formularza

2022-08-19.02

Data przestania formularza

2022-08-19

Data zatwierdzenia formularza

WARTO ZAPAMIETAC

e Dane formularza sg de facto danymi charakteryzujgcymi jego aktualng, tzn. ostatnia
wersje.

e Na liscie formularzy pojawia sie zawsze jego wersja aktualna.
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Korzystajgc z dostepnej w menu formularza funkcji Dane formularza przechodzisz na ekran

podglagdu danych w formularzu. W nagtéwku ekranu znajduja sie dwa rozwijane panele .

Pierwszy z nich zawiera dane dotyczace projektu, natomiast drugi — szczegétowe dane

formularza.

Strona gléwna > Formularze monitorowania

Formularze monitorowania projektu EFS+ + Dodaj nowy formularz
Dane projektu FERS,02.181F05-0001/22

Wyszukaj i zarzqdzaj listg formularzy

Aktualna wersja formularza Data przesiania formularza Data ratwierdzenia formularza

20220817 7 ony 2022-08-17.01 2022-08-19 11:28:20 202208-13 12:29:30

2022-08-19 12:49:46

Strona giowna > Formularze monitorowania > Dane formularza

Dane formularza monitorowania projektu EFS+

Dane projektu FERS.02.18-IP05-0001/22 v
Dane formularza monitorowania na dzien 2022-08-19 v
Podmioty objete wsparciem Uczestnicy projektu

¥ Eksportuj liste podmiotéw

=F 3
e Q ltry e x
Data ost3
Nazwa instytucji NIP brak NIP Typ instytucji Wtym Data dodania podmiotu
modyfika
Technikum Gastronomiczne w Zespo... - Tak szkota zasadnicza szkota zawodowa 2022-08-12 14:22:32
Technikum Hotelarskie w Zespole Sz. - Tak szkota technikum 2022-08-12 14:24:34
Zesp6t Szkot Zawodowych w Warsza.. 2950121972 Nie placowka systemu oswiaty inne 2022-08-12 14:17:02
Liczba wyszukanych elementow: 3 Elementow na stronie: 20

Podobnie jak na ekranie monitorowania projektu EFS+ lista podmiotéw objetych wsparciem
znajduje sie w zaktadce Podmioty objete wsparciem, natomiast lista uczestnikow projektu w
zaktadce Uczestnicy projektu. Aby podejrze¢ dane podmiotu objetego wsparciem w projekcie
skorzystaj z dostepnej w menu podmiotu funkcji Dane podmiotu. Analogiczne, ekran z danymi

uczestnika projektu wyswietli sie po wywotaniu funkcji Dane uczestnika w menu uczestnika.

Strona 102 z 124



Podmioty objete wsparciem Uczestnicy projektu

¥ Eksportyj liste podmiotéw

Wyszukaj po n:

wie instytucji, NIP Q

|4

Nazwa instytucji brak NIP Typ instytucji

Data dodania podmiotu

b Technikum Gastronomiczne w Zespo... - Tak

szkota zasadnicza szkota zawodowa 2022-08-12 14:22:32

Technikum Hotelarskie w Zespole Sz...

technikum 2022-08-12 14:24:34

afjodowych w Warsza..

2950121972 placéwka systemu oswiaty 2022-08-12 14:17:02

Liczba wyszukanych elementéw: 3 Elementé

nie: 20 ~ z

Strona giéwna > Formularze monitorowania > Wersje formularza > Dane wersji formularza

Dane formularza monitorowania projektu EFS+

Dane projektu FERS.02.18-1P.05-0001/22
Dane formularza monitorowania na dzieri 2022-08-19
Dane wersji formularza

Podmioty objete wsparciem Uczestnicy projektu

¥ Eksportuj liste podmiotow

ie instytucji, NIP Q

p m > . . . Data ostatniej modyfikacji
Nazwa instytucji Typ instytucji Data dodania podmiotu

podmiotu

H Technikum Gastronomiczne w Zespo... - Tak szkota zasadnicza szkofa zawodowa 2022-08-12 14:22:32

Technikum Hotelarskie w Zespole Sz.

H Zespot Szkét Zawodowych w Warsza. 2950121972 Nie

placowka systemu o$wiaty inne

Liczba wyszukanych elementow: 3

Podmioty objete wsparciem Uczestnicy projektu
¥ Eksportyj listg uczestnikow

Wyszukaj po

sku, numerze PESEL Q

¢

Obywatelstwo Rodzaj uczestnika Nazwa instytucji Nazwisko

Pracownik lub przedstawiciel instytu.. | Technikum Gastronomiczne w Zespo...

Jan Kowalski

Indywidualny John Smith

Indywidualny Janina Kowalska

Liczba wyszukanych elementéw: 3

Elementow
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Strona gldwna > Formularze monitorowania > Dane formularza > Dane uczestnika projektu EFS+

Dane uczestnika projektu EFS+
Tu mozesz sprawdzic¢ lub zmieni¢ dane podmiotu

Dane projektu FERS.02.18-IP.05-0001/22 v

Dane uczestnika

Obywatelstwo

Obywatelstwo polskie

Rodzaj uczestnika

Pracownik lub przedstawiciel instytucji/ podmiotu

Imig Nazwisko

Jan Kowalski

Brak PESEL PESEL

NIE 78120447292

Ple¢ Wiek w chwili przystapienia do projektu

Mezczyzna 43

Wyksztatcenie Techniczny identyfikator uczestnika

Wyzsze (ISCED 5-8) CFbhHtfMSeYTOqt+gSyvFEDLeRWGPTHQVX5IWCM1A3...

Mozesz takze podejrze¢ dane kazdej z wersji formularza. W tym celu na ekranie z listg wersji

formularza w menu interesujgcej Cie wersji wybierz funkcje Dane wersji formularza.

Strona glowna > Formularze monitorowania > Warsje formularza

Wersje wybranego formularza monitorowania projektu EFS+

Dane formularza menitorowania na dzien 2022-08-19 v

Usytkownik, kisry utworzyl wersiq Data ostatniej modyfikacji wersji

Wersja formularza Status wersji formularza Data utworzenia wersji formularza
formularza formularza

1 Skierowany do poprawy 2022-08-19 12:33:06 adam.sm_efs@op.pl 2022-08-19 12:36:40

Przesiany 20 :49:46 adam.sm_efs@op.pl

2 Viskatniki

Wersje formularza monitorowania projektu EFS+
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Na ekranie z danymi wersji formularza znajdziesz dodatkowy panel rozwijany zawierajacy

szczegotowe dane tej wersji.

Dane formularza monitorowania projektu EFS+
Dane projektu FERS.02.18-P.05-0001/22

Dane formularza monitorowania na dzieri 2022-08-19

Dane wersji formularza

Szczegotowe dane formularza

Wersja formularza

2

Status wersji formularza

Przestany

Data utworzenia wersji formularza

2022-08-19 12:49:46

Uzytkownik, ktéry utworzyl wersjg formularza

adam.sm_efs@op.pl

Data ostatnie] modyfikacji wersji formularza

Uzytkownik, ktéry dokonat ostatniej modyfikacji wersji formularza

Dane podmiotéw objetych wsparciem w projekcie oraz uczestnikdw projektu dostepne sg po

wywotaniu odpowiednio funkcji Dane podmiotu w menu podmiotu i funkcji Dane uczestnika

W menu uczestnika.

Podmioty objete wsparciem Uczestnicy projekiu

¥ Eksportuj liste podmiotow

Nazwa instytucji Typ instytucji

. . Data ostatniej modyfikacji
Data dodania podmiotu
podmiotu

Technikum Gastronomiczne w Zespo.. - Tak szkota

Technikum Hotelarskie w Zespole Sz... | -

zasadnicza szkota zawodowa 2022-08-12 14:22:32

technikum 2022-08-12 14:24:34

u [afvodowych w Warsza 2950121972 Nie placéwka systemu oéwiaty

Liczba wyszukanych elementéw: 3

inne 2022-08-1214:17:.02

Wszystkie ekrany z danymi formularzy, ich wersji, a takze ekrany z danymi podmiotéw i

uczestnikow otwierajg sie w trybie tylko do odczytu. Dzieje sie tak dlatego, ze jako beneficjent

— niezaleznie od poziomu Twoich uprawnien w systemie — nie masz mozliwosci edycji danych

bezposrednio w formularzu. Mozliwos¢ wprowadzania drobnych korekt w formularzu ma

jedynie pracownik instytucji prowadzacej. Twojg rolg jest zapewnienie, aby dane dotyczgce
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monitorowania projektu byty na biezgco aktualizowane w bazie monitorowania (patrz rozdziat

Monitorowanie projektu EFS+).

Podmioty objgte wsparciem Uczestnicy projektu

# Eksporty liste uczestnikow

= Filt *

a s -

Obywatelstwo Rodzaj uczestnika Nazwa instytucji Imig Nazwisko PESEL/Inny identyfi
polskie Pracownik lub przedstawiclel instytu..  Technlkum Gastronomiczne w Zespo.  Jan Kowalski 78120447292

ywatelstwa lub UE . | Indywidualny A1238321

Indywidualny Janina Kowalska 34103026946

Liczba wyszukanych elementow: 3
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6.2 TWORZENIE ORAZ PRZESYLANIE DO INSTYTUCJI FORMULARZA
MONITOROWANIA PROJEKTU EFS+

Aby doda¢ nowy formularz monitorowania projektu EFS+ na ekranie z listg formularzy kliknij

przycisk Dodaj nowy formularz.

Strona gléwna > Formularze monitorowania

Formularze monitorowania projektu EFS+

Dane projektu FERS.02.18-IP.05-0001/22 v

Wyszukaj i zarzadzaj lista formularzy.

Wyszukaj po stanie monitorowania na dzier, statusie formularza @ = Filiry -]

Stan monitorowania na dziefi Status formularza Aktualna wersja formularza Data przestania formularza Data zatwierdzenia formularza

Brak danych

Funkcja dodawania nowego formularza

Na ekranie dialogowym w polu Stan monitorowania na dzien wprowadz koricowg date
okresu, za jaki sktadany jest wniosek o ptatnos¢, ktérego zatgcznikiem bedzie tworzony

formularz.

System wymaga, aby wartos¢ w polu Stan monitorowania na dzien spetniata nastepujgce

warunki:

- < Dzis$ (nie jest dopuszczalne podanie daty przysztej)
- 2 2020-01-01

- £2030-12-31

- 2 Data rozpoczecia realizacji projektu

- < Data zakoniczenia realizacji projektu
WARTO ZAPAMIF,TAC

o Nie jest mozliwe utworzenie kolejnego formularza z tg samg datg w polu Stan

monitorowania na dzien.

Po wywotaniu funkcji Utwaorz zostaniesz przeniesiony na ekran tworzenia nowego formularza

monitorowania projektu EFS+.
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Wprowadz korficowa date okresu za jaki skfadany jest wniosek o
platnosc:

Stan moniterowania na dzien * E

2022-08-17

ANULUJ UTWORZ

W nagtéwku ekranu znajduje sie rozwijany panel z danymi projektu. W sekcji danych
tworzonego formularza wyswietlana jest data w polu Stan monitorowania na dzien. Lista
podmiotéw objetych wsparciem w projekcie oraz lista uczestnikdéw projektu znajduje sie

odpowiednio w zakfadce Podmioty objete wsparciem oraz Uczestnicy projektu.

Strona gléwna > Formularze monitorowania > Dodaj nowy formularz

Tworzenie nowego formularza monitorowania projektu EFS+
Dane projektu FERS.02.18-1P.05-0001/22 v

Dane tworzonego formularza

Stan monitorowania na dzier

2022-08-17

Podmioty objete wsparciem Uczestnicy projektu

¥ Eksportuj liste podmiotow

yszukaj po nazwie instytucji, NIP Q <

Data ostatniej modyfikacji

L]

Nazwa instytucji Typ instytucii Data dodania podmiotu )
podmiotu

Technikum Hotelarskie w Zespole Sz.. - Tak szkota technikum 2022-08-12 14:24:34 2022-08-16 12:45:32

Technikum Gastronomiczne w Zespo.. | - Tak szkota technikum 2022-08-12 14:22:32

Zespot Szkot Zawodowych w Warsza.. 2950121972 Nie placéwka systemu oswiaty inne 2022-08-12 14:17:02 2022-08-17 15:14:01
Liczba wyszukanych elementow: 3 Elementw na stronie: 20 v

-

Nowo tworzony formularz jest kopig danych z bazy monitorowania projektu obejmujgca
uczestnikéw i podmioty, dla ktérych rozpoczecie udziatu w projekcie nastgpito nie pdzniej niz
w dniu wskazanym datg Stan monitorowania na dzien. Ponadto, lista wspar¢ udzielonych
kazdemu z uczestnikédw/ podmiotéw w formularzu obejmuje tylko te wsparcia, ktére

rozpoczety sie nie pdzniej niz w dniu wskazanym datg Stan monitorowania na dzien.
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Mozesz wyeksportowac do pliku CSV liste podmiotow skopiowanych z bazy do formularza
korzystajac z funkcji Eksportuj liste podmiotow. Mozesz takze podejrze¢ dane kazdego
podmiotu, w tym liste wsparé skopiowang z bazy do formularza, wywotujgc funkcje Dane
podmiotu dostepng w menu podmiotu. Dane podmiotu wyswietlg sie na ekranie podgladu

danych.

Dane tworzonego formularza

Stan menitorowania na dzien

2022-08-17

Podmioty objete wsparciem Uczestnicy projektu

¥ Eksportyj liste podmiotéw

Wyszukaj po nazwie instytucii, NIP Q = Filtry 0

|4

Nazwa instytucji brak NIP Typ instytucji Data dodania podmiotu

Technikum Hotelarskie w Zespole Sz... - Tak szkota technikum 2022-08-12 14:24:34 2022-08-
H Technikum Gastronomiczne w Zespo... | - technikum 2022-08-12 14:22:32 -
M Danepodmiotu [wodowych w Warsza.. 2950121972 Nie placéwka systemu oswiaty inne 2022-08-12 14:17:02 2022-08-
»
Liczba wyszukanych elementéw: 3 Elementow na stronie: 20+

Strona gtéwna > Formularze monitorowania > Dodaj nowy formularz > Dane podmiotu

Dane podmiotu

Dane projektu FERS.02.18-IP.05-0001/22 v

Dane podstawowe

Nazwa instytucji

Technikum Gastronomiczne w Zespole Szkét Zawodowych w Warszawie

Brak NIP NIP

TAK

Typ instytucji

szkota

wtym

technikum

Analogicznie, mozesz wyeksportowac do pliku CSV liste uczestnikdw skopiowanych z bazy do

formularza korzystajac z funkcji Eksportuj liste uczestnikow. Mozesz takze podejrzeé dane
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kazdego uczestnika, w tym liste wspar¢ skopiowang z bazy do formularza, wywotujgc funkcje

Dane uczestnika dostepng w menu uczestnika. Dane uczestnika wyswietlg sie na ekranie

podgladu danych.

Dane tworzonego formularza

Stan monitorowania na dzier

2022-08-17

Podmioty objete wsparciem Uczestnicy projektu

¥ Eksportuj liste uczestnikéw

Wyszukaj po nazwisku, numerze PESEL Q

Obywatelstwo Rodzaj uczestnika Nazwa instytucji

|4

Nazwisko

Kowalski

Obywatelstwo polskie Pracownik lub przedstawiciel instytu.. | Ministerstwo Edukacji i Nauki
M Daneuczestnika Joywatelstwa lub UE ..  Indywidualny Ministerstwo Edukacji i Nauki John
: Obywatelstwo polskie Indywidualny Ministerstwo Edukacji i Nauki Janina

Liczba wyszukanych elementéw: 3

Elementd:

Stronagtéwna > Formularze monitorowania > Dodaj nowy formularz > Dane uczestnika projektu EFS+
Dane uczestnika projektu EFS+
Tu mozesz sprawdzi¢ lub zmieni¢ dane podmiotu

Dane projektu FERS.02.18-1P.05-0001/22 v
Dane uczestnika
Obywatelstwo
Obywatelstwo polskie
Rodzaj uczestnika
Pracownik lub przedstawiciel instytucji/ podmiotu
Imig Nazwisko
Jan Kowalski
Brak PESEL PESEL
NIE 78120447292
Pleé Wiek w chwili przystapienia do projektu
Mezczyzna 43
Wyksztatcenie Techniczny identyfikator uczestnika
Wyzsze (ISCED 5-8) CFbhHtfMSeYTOqt+gSyvFEDLeRWqPtHQUX5IWCM1AS...

Na ekranie tworzenia nowego formularza kliknij przycisk Przeslij.

a stronie

Smith

Kowalska
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Shona ghdmns > Farfdarze manioiowanis > Doda sy formadacz
Tworzenie nowego formularza monitorowania projektu EFS+
e prje FERS 02 18195000122

Dane tworzonego formularza

Stan mositorowania na desi
20220817

Podmioty objgte wsparciem  Uczastnicy projekiu

& Exsporty liste podmiotow

Nastepnie potwierdZz zamiar utworzenia formularza i przestania go do instytucji w celu

zatwierdzenia.

Czy na pewno chcesz utworzyc i przesta¢ formularz monitorowania?

ANULUJ PRZESLIJ

System utworzy pierwszg wersje nowo dodanego formularza nadajac jej status Przestany, a

nastepnie wyswietli komunikat informujacy o wykonanej operaciji.

Q Formularz monitorowania zostat prawidtowo utworzony i przestany

WARTO ZAPAMIETAC

e Nie ma mozliwosci tworzenia wersji roboczych formularzy. Zapisanie utworzonego
formularza jest rdwnoznaczne z przestaniem go do instytucji. Jezeli zauwazysz, ze dane
w utworzonym formularzu nie sg zgodne ze sktadanym wnioskiem o ptatnosé¢ — anuluj
operacje tworzenia formularza, dokonaj stosownej korekty danych w bazie
monitorowania projektu, a nastepnie ponownie utwérz formularz.

e Co do zasady formularze powinny by¢ przesytane do instytucji zgodnie z chronologia

whnioskdw o pfatnosé. Dlatego, przy probie utworzenia formularza z datg w polu Stan
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monitorowania na dzien wczesniejszg w stosunku do juz istniejgcego formularza,
system poprosi Cie o potwierdzenie.

® Przed utworzeniem formularza system dokonuje weryfikacji poprawnosci danych
skopiowanych z bazy monitorowania do tworzonego formularza. Koniecznos¢ takiej
weryfikacji wynika stad, ze dane w bazie mogty utracié spéjnos¢ z danymi projektu w
wyniku zmiany takich danych projektu jak daty rozpoczecia i zakoriczenia projektu, a
takze zmiany wymagan dotyczacych gromadzenie danych wrazliwych uczestnikdw
projektu, takich jak pochodzenie, przynaleznosé¢ do mniejszosci, niepetnosprawnosé,
obywatelstwo oraz bezdomnos¢ lub wykluczenie. W wyniku weryfikacji system tworzy
liste btedéw. W przypadku podmiotéow objetych wsparciem polami listy s3 Nazwa
instytucji, Nazwa pola oraz Komunikat btedu. W przypadku uczestnikdw projektéw
polami listy sg PESEL/Inny identyfikator, Nazwa pola oraz Komunikat bfedu. Jezeli po
zakonczeniu weryfikacji lista zawiera przynajmniej jeden btgd wyswietlany jest ekran z
listg wykrytych btedéw, a proces tworzenia formularza zostaje przerwany. Mozesz

wyeksportowac liste btedéw do pliku Excel.

Korzystajac z danych zawartych w formularzu pracownik instytucji dokonuje oceny procesu
monitorowania projektu EFS+ zwykle w kontekscie ztozonego jednoczesnie przez
beneficjenta wniosku o ptatnos¢. Zatwierdzenie formularza przez pracownika instytucji
zmienia jego status na Zatwierdzony konczac tym samym proces oceny. Jednoczesnie

formularz za poprzedni okres zmieni status z Zatwierdzony na Zatwierdzony — archiwalny.

Statusem kazdego zatwierdzonego formularza w projekcie jest status Zatwierdzony lub
Zatwierdzony - archiwalny. Zmiana statusu z Zatwierdzony na Zatwierdzony - archiwalny i
odwrotnie nastepuje automatycznie w taki sposdb, aby status Zatwierdzony miat zawsze tylko
ten jeden z zatwierdzonych formularzy, ktéry charakteryzuje sie najpdzniejszg datg w polu

Stan monitorowania na dzien.

Pracownik instytucji moze pozostawi¢ formularz bez rozpatrzenia. W takiej sytuacji Stan
przestanego formularza ulega zmianie na Pozostawiony bez rozpatrzenia. Jest to korncowy
status formularza i nie jest mozliwa poprawa tego formularza po twojej stronie. Musisz

utworzy¢ nowy formularz z wtasciwg datg w polu Stan monitorowania na dzien.
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W przypadku, gdy dane podmiotéw/ uczestnikow zawarte w formularzu wymagajg poprawy
przez beneficjenta projektu, pracownik instytucji kieruje formularz do poprawy. Status
przestanej wersji formularza ulega zmianie na Skierowany do poprawy. Sposdb, w jaki

dokonujesz poprawy zostanie opisany w kolejnym podrozdziale instrukcji.

W przypadku, gdy dane zawarte w formularzu wymagajg jedynie drobnej modyfikacji, ktora
moze by¢ dokonana bezposrednio przez pracownika instytucji, formularz moze zostac
skierowany do korekty. Status przestanej wersji formularza ulega zmianie na Skierowany do
korekty. Jednoczesnie system automatycznie tworzy nowa wersje formularza o statusie
Korygowany jako kopie wersji przestanej. Uprawniony pracownik instytucji dokonuje
modyfikacji danych w korygowanej wersji formularza. Zakonczenie korekty oznacza

zatwierdzenie formularza.

na > Formularze monitorowania > Wersje formularza

Wersje wybranego formularza monitorowania projektu EFS+

Utytkownik, ktéry utworzyl worsjg
formularza

Data ostatnie] modyfikacjl wersji
formularza

Wersja formularza Status warsjl formularza Data utworzania wersjl formularza

Skierowany do korekty 240822 10:23:40 m 2022-08-22 16:0257

Korygowany 20220822 16:0257 ewa sm_efs@op.pl

Poniewaz dane korygowane sg bezposrednio w formularzu nastepuje utrata spdjnosci danych
miedzy skorygowanym formularzem, a bazg monitorowania projektu. W zwigzku z tym po
korekcje formularza przez instytucje co do zasady zobowigzany jestes do dokonania

niezbednych modyfikacji w bazie monitorowania w celu przywrdcenia spéjnosci.

Pracownik instytucji o odpowiednich uprawnieniach ma mozliwos¢ cofniecia operacji
zatwierdzenia formularza, cofniecia operacji pozostawienia formularza bez rozpatrzenia, a

takze odwotania poprawy lub korekty.
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Strona gléwna > Formularze monitorowania

Formularze monitorowania projektu EFS+

Dane projektu FERS.02.18-IP.05-0001/22

Wyszukaj i zarzadzaj listg formularzy.

Wyszukaj po stanie monitorowania na dzier, statusie formularza  Q,

Stan monitorowania na d @ Status formularz:

H 2022-08-17 Zatwierdzony - archiwalny 2022-08-17.02
H 2022-08-18 Pozostawiony bez rozpatrzenia 2022-08-18.01

2022-08-19 Zatwierdzony 2022-08-19.02
H 2022-08-20 Skierowany do poprawy 2022-08-20.02

Korygowany

Aktualna wersja formularza

+ Dodaj nowy formular:

Data przestania formul Data zatwierdzenia formularza
2022-08-20 18:33:57 2022-08-20 18:39:59
2022-08-20 16:17:59 -

2022-08-19 12:49:46 2022-08-20 18:40:44

2022-08-20 18:50:10 =

2022-08-22 Przestany 2022-08-22.01

Liczba wyszukanych elementow: 6

Widok — statusy formularza

2022-08-22 16:02:00 -

Elementow na stronie: 20 ~ 1 z 1
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6.3 POPRAWA FORMULARZA MONITOROWANIA PROJEKTU EFS+

W przypadku, gdy dane zawarte w formularzu przestanym do instytucji wymagajg poprawy
przez beneficjenta projektu, pracownik instytucji kieruje formularz do poprawy. Status

przestanej wersji formularza ulega zmianie na Skierowany do poprawy.

W odrdznieniu od korekty formularza przez pracownika instytucji jako beneficjent nie mozesz
dokonac¢ poprawy bezposrednio na formularzu. Poprawiona wersja formularza tworzona jest
analogicznie jak nowy formularz jako kopia danych z aktualnego stanu bazy monitorowania
projektu. W zwigzku z tym przed utworzeniem poprawnej wersji formularza musisz dokona¢

niezbednych korekt bezposrednio w bazie monitorowania projektu.

Aby poprawié¢ formularz:

- Zaktualizuj dane w bazie monitorowania projektu w taki sposéb, aby poprawiona
wersja formularza zawierata poprawne dane.
- Wywotaj funkcje Utworz poprawionq wersje formularza dostepng w menu formularza

skierowanego do poprawy.

Strona gidwna > Formularze monitorowania

Formularze monitorowania projektu EFS+
Dane projektu FERS.02.18-IP.05-0001/22 v
Wyszukaj i zarzadzaj listg formularzy.

Stan monitorowania na dzied ~ Status formularza Aktualna wersja formularza Data przestania formularza Data zatwierdzenia formularza

2022-0817 Zatwierdzony 2022-0817.01 2022-08-1911:28:20 2022-08-1912:29:30

Skierowany do poprawy 2022-08-19.01 2022-08-19 12:33:06

M Dane formularza
L 20 ~
g Wersje formularze

& Utwérz poprawiong wersi¢ formularza

~7 Wiskazniki

Funkcja tworzenia poprawnej wersji formularza

- Tworzenie poprawione] wersji formularza przebiega analogicznie jak opisane w
poprzednim rozdziale tworzenie nowego formularza. Jedyna rdznica polega na tym, ze
jako date w polu Stan monitorowania na dzien system przyjmuje date z formularza

skierowanego do poprawy.

Na ekranie tworzenia nowego formularza kliknij przycisk Przeslij.
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rona ghiwna > Formalarze monitarowania > Dadaj mewy formalarz

Tworzenie nowego formularza monitorowania projektu EFS+

Podmioty objgte weparclem  Uczestnicy projektu

& Eksportu listg podmistan

Nastepnie potwierdZ zamiar utworzenia poprawionej wersji formularza i przestania go do

instytucji w celu zatwierdzenia.

Czy na pewno chcesz utworzy¢ i przestac¢ formularz monitorowania?

ANULUJ PRZESLIJ

System utworzy nowg wersje formularza nadajac jej status Przestany, a nastepnie wyswietli

komunikat informujacy o wykonanej operaciji.

o Poprawiona wersja formularza monitorowania zostata prawidtowo utworzona i przestana

Strona glowna > Formularze monitorowania > Wersje formularza

Wersje wybranego formularza monitorowania projektu EFS+

Dane formularza monitorowania na dzier 2022-08-20

Usytkawnik, ktéry utworzyl wersje Data ostatnie] modyfikacji wersji

Data utworzenia wersji formularza

Status wersji formularza

formularza

formularza

2022-08-20 16:06:53 adam sm_sfs@op pl 2022-08-20 18:49:41

Skierowany do poprawy

2022-08-20 18:50:10 adam.sm_efs@op.pl

Przestany
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Oryginalna wersja formularza skierowanego do poprawy dostepna jest na ekranie z listg

wers;ji.

System umozliwia wielokrotng poprawe tego samego formularza. W wyniku kazdej poprawy

tworzona jest kolejna wersja formularza.
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7 WSKAZNIKI MONITOROWANIA PROJEKTU EFS+

Analiza monitorowania uczestnikow projektow EFS+ oraz podmiotéw objetych wsparciem w
projektach EFS+ dokonywana jest w oparciu o zagregowane wskazniki kluczowe oraz wskazniki

wspolne okreslone dla perspektywy finansowej 2021-2027.

System Monitorowania EFS umozliwia uzytkownikom obliczanie wskaznikéw dla projektow
EFS+. Wskazniki mogg by¢ obliczone badZ na podstawie danych zgromadzonych w bazie
monitorowania projektu, badz tez na podstawie danych zgromadzonych w formularzu

monitorowania projektu, w tym w kazdej z istniejgcych wersji formularza.

Wskazniki obejmuja:

- Wskazniki wspdlne podmiotéw objetych wsparciem w projekcie EFS+.
- Wskazniki kluczowe podmiotéw objetych wsparciem w projekcie EFS+.
- Wskazniki wspdlne uczestnikow projektéow EFS+.

- Wskazniki kluczowe uczestnikow projektow EFS+.

Lista wskaznikdw wynika z ksztattu podstaw prawnych, w szczegdlnosci z rozporzadzen
unijnych dla perspektyw finansowej 2021-2027 i moze podlegaé aktualizacji w trakcie zycia

systemu.

Uzytkownik ma mozliwo$é wyboru wskaznikéw, ktére majg zostaé obliczone.
System daje mozliwos$é obliczenia:

e wartosci wskaznika osiggnietego narastajgco od poczgtku realizacji projektu do dnia

wskazanego przez uzytkownika
e wzrostu wartosci wskaznika w okreslnym przez uzytkownika okresie.

W przypadku obliczania wskaznika na podstawie danych z formularza jest to zawsze dzien
okreslony wartoscig pola Stan monitorowania na dzien. W przypadku obliczania wzrostu
wskaznika na podstawie danych z formularza monitorowania projektu okresem tym jest

zwykle okres za jaki sktadany jest wniosek o ptatnosc.
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Tam, gdzie ma to zastosowanie wartosci wskaznikdw osobowych obliczane sg w podziale na

pteé uczestnikéw projektu.

Aby obliczy¢ wskazniki na podstawie danych zgromadzonych w bazie monitorowania projektu

skorzystaj z funkcji Wskazniki dostepnej w menu gtéwnym systemu.

gs,mmm_m J— " ” samsmstsgopsl @ 0

Witamy w Systemie Monitorowania Europejskiego
Funduszu Spotecznego (SM EFS)

Europejski Fundusz Spoteczny Plus

Jak korzystaé z system

M

Widok wskazniki

Nastepnie:

- Wprowadz date w polu Oblicz wartosci wskaznikéw do dnia (narastajgco). \Wartosci
w polu moga byé wprowadzane recznie lub za pomoca kalendarza. Wymagany format
daty to RRRR-MM-DD, np. 2022-08-20. System wymaga, aby wartos¢ w polu spetniata

nastepujgce warunki:
o < Dzis$ (nie jest dopuszczalne podanie daty przysztej)
o 22020-01-01
o <£2030-12-31
o 2 Data rozpoczecia realizacji projektu

o < Data zakoniczenia realizacji projektu
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- Jezeli chcesz obliczy¢ wzrost wartosci wskaznikébw w okresie bezposrednio
poprzedzajgcym dzied wskazany w polu Oblicz wartosci wskaznikéw do dnia
(narastajgco) wprowadz date w polu Oblicz wzrost wartosci wskaznikow od dnia (w
okresie biezgcym). Wartosci w polu mogg by¢ wprowadzane recznie lub za pomocg
kalendarza. Wymagany format daty to RRRR-MM-DD, np. 2022-08-20. System

wymaga, aby wartos¢ w polu spetniata nastepujace warunki:
o < Data wskazana w polu Oblicz wartosci wskaznikéw do dnia (narastajgco)
o 22020-01-01
o £2030-12-31
o 2 Data rozpoczecia realizacji projektu

o < Data zakonczenia realizacji projektu

- Kliknij przycisk Kontynuuj.

Oblicz wartosci wskaznikow do dnia (narastajgco)

WprowadzZ date *

2022-08-20 =

RRRR-MM-DD

Oblicz wzrost wartoéci wskaznikdw od dnia (w okresie biezgcym)

Wprowadz date

2022-08-10 =

RRRR-MM-DD

Obliczenie wzrostu wartosci wskaZnikéw w okresie bezpoérednio poprzedzajgcym dzier
wskazany w polu "Oblicz wartosci wskaznikéw do dnia (narastajaco)” wymaga wypeknienia
pola.

ANULUJ KONTYNUUJ

Zostaniesz przeniesiony na ekran wyboru wskaznikdw. Wskazniki dostepne sg na rozwijanych
panelach. Rozwin interesujgcy Cie panel i zaznacz wskazniki, ktére majg zostac¢ obliczone.

Checkbox zlokalizowany w nagtéwku listy stuzy do zaznaczenia lub odznaczenia wszystkich

wskaznikéw listy.

- Kliknij przycisk Oblicz. Zostaniesz przeniesiony na ekran obliczonych wskaznikéw

projektu. Wartosci wskaznikdw dostepne sg na rozwijanych panelach.

Strona 120z 124



Wybierz wskazniki

Wskazniki wspélne dla podmiotéw objetych wsparciem w projekeie EFS+

Wskazniki kluczowe dla podmiotéw objetych wsparciem w projekcie EFS+

Wskazniki wspélne uczestnikow projektu EFS+

Wskazniki kluczowe uczestnikéw projektu EFS+

Wybierz wskazniki

Wskazniki wspolne dla podmiotéw objetych wsparciem w projekcie EFS+

1 EECO19 Liczba objetych wsparciem mikro-, matych i srednich prze...

Produktu

Wybierz wskazniki

Wskazniki wspélne dla podmiotéw objetych wsparciem w projekcie EFS+

Wskazniki kluczowe dla podmiotéw objetych wsparciem w projekcie EFS+

Kod Nazwa

(]

1 PLFCOO08 Liczba doposazonych/ wyposazonych szkét i placéwek s...

<]

2 PLGCOO03 liczba utworzonych Klubéw Rozwoju Cyfrowego

PLFCO07 Liczba szkdét i placowek systemu oswiaty objetych wsi

Rodzaj

1]
r
®

Produktu

Produktu

Produktu

Wybierz wskazniki

Wskazniki wspdlne dla podmiotdw objetych wsparciem w projekcie EFS+

Wskazniki kluczowe dla podmiotéw objetych wsparciem w projekcie EFS+

Wskazniki wspdlne uczestnikow projektu EFS+

-] L.p. | Kod Nazwa

a i EECO06 Liczba os6b w wieku ponizej 18 Iat objetych wsparciem w...

a 8 EECO17 Liczba osob pochodzacych z obszaréw wiejskich objetyc...

9 EEC002 Liczba osob bezrobotnych, w tym dtugotrwale bezrobotny...

EECO13 Liczba osob z krajow trzecicl tych wsparciem w prog...

Rodzaj

Produktu

Produktu

Produktu

Produktu
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Wybierz wskazniki

Wskazniki wspolne dla podmiotow objetych wsparciem w projekcie EFS+ v

Wskazniki kluczowe dla podmiotéw objgtych wsparciem w projekcie EFS+ v

Wskazniki wspélne uczestnikow projektu EFS+ v

Wskazniki kluczowe uczestnikéw projektu EFS+ ~

|1 Lp. | Kod Nazwa Rodzaj

1 PLHCRO1 Liczba os6b, ktérych sytuacja spoteczna ulegta poprawie .. Rezultatu

ANULUJ 0BLICZ

W przypadku wskaznikéw osobowych obliczanych w podziale na pte¢ uczestnikéw projektu

wyswietlane sg 3 wartosci wskaznika:
(O) — wartos¢ Ogotem

(K) — wartos¢ obliczona dla kobiet
(M) — wartosc¢ obliczona dla meiczyzn

Na ekranie obliczonych wskaznikow projektu dostepne sg funkcje Zapisz do pliku Excel i Zapisz
do pliku PDF. Pierwsza z funkcji zapisuje obliczone wskazniki do pliku XLS lub XLSX, natomiast
druga do pliku PDF.

Strona gtowna > Wskazniki

Wskazniki bazy monitorowania projektu

Tu mozesz sprawdzi¢ wskazniki projektu EFS+ obliczone na podstawie danych z bazy
monitorowania.

#* Zapisz do pliku Excel # Zapisz do pliku PDF

Aby obliczy¢ wskazniki na podstawie danych zgromadzonych w formularzu monitorowania
projektu lub w wersji formularza skorzystaj z funkcji Wskazniki dostepnej odpowiednio w

menu formularza lub w menu wersji formularza.

Strona 122z 124



Wskazniki wspélne dla podmiotéw objetych wsparciem w projekcie EFS+ ~

Wartos¢ osiggnigta

L.p. Keod Nazwa Rodzaj
narastajgco do 2022-08-20

1 EECO19 Liczba objetych wsparciem mikro-, matych i Srednich prze... Produktu 0

Wskazniki kluczowe dla podmiotéw objgtych wsparciem w projekcie EFS+ ~

Wartos¢ osiagnigta
narastajgco do 2022-08-20

Rodzaj

1 PLGCOO03 liczba utworzonych Klubéw Rozwoju Cyfrowego Produktu Q

2 PLFCOO7 Liczba szkot i placéwek systemu oswiaty objetych wspar... Produktu 3

W tym przypadku wskazniki zawsze obliczane sg narastajgco do dnia okreslonego wartoscia
pola Stan monitorowania na dzien. Mozesz jedynie zdecydowa¢ w jakim okresie system ma
obliczy¢ wzrost wartosci wskaznika. W tym celu wprowadz date w polu Oblicz wzrost wartosci
wskaznikow od dnia (w okresie biezgcym). Jesli ma to nastgpic¢ od poczatku realizacji projektu

pole Oblicz wzrost wartosci wskaznikéw od dnia (w okresie biezgcym) zostaw puste.

Nastepnie postepuj doktadnie tak, jak opisano powyzej przy obliczaniu wskaznikow na

podstawie danych zgromadzonych w bazie monitorowania projektu.

Obliczenie wskaznikow na podstawie danych w formularzu oznacza, ze wskazniki sg obliczane

na podstawie danych w aktualnej, tzn. ostatniej wersji tego formularza.
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