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Od kiedy do kiedy musisz wypetnia¢ obowigzki informacyjne?

Od momentu uzyskania dofinansowania, tj. podpisania umowy
o dofinansowanie lub wydania decyzji o dofinansowaniu,
do konca realizacji projektu lub do konca okresu trwatosci projektu.

Czy trzeba oznacza¢ dokumentacje ,wstecz”? Nie.



Jakie sg zasady tworzenia tresci i informowania o wsparciu
z Funduszy Europejskich?

Stosuj tzw. prosty jezyk, czyli jasny, zrozumiaty (juz na etapie
sktadania wniosku, nadawania tytutu projektowi).

Unikaj skomplikowanych zwrotow, specjalistycznych pojec, jezyka
urzedowego.



Jakie sg obowigzkowe dziatania informacyjne i promocyjne?

1. Zamiescic cigg logotypow:
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na:

a. wszystkich dziataniach informacyjnych i promocyjnych dotyczgcych projektu, takich jak np. e-publikacje,
ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe, newslettery, mailing, materiaty filmowe,
materiaty promocyjne, konferencje, spotkania,

b. dokumentach zwigzanych z realizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej, np. dokumentacji
przetargowej, ogtoszeniach, analizach, raportach, wzorach umow, wzorach wnioskow,

c. dokumentach i materiatach dla osob i podmiotow uczestniczgcych w projekcie, np. zaswiadczeniach,
certyfikatach, zaproszeniach, materiatach informacyjnych, programach szkolen i warsztatow, listach
obecnosci, prezentacjach multimedialnych, umowach oraz kierowanej do nich korespondencji,

d. produktach, sprzecie, pojazdach, aparaturze itp., powstatych lub zakupionych w projekcie, poprzez
umieszczenie na nich trwatych naklejek.



Jakie sg obowigzkowe dziatania informacyjne i promocyjne?

2. Oznaczyc miejsce realizacji projektu przez umieszczenie tablicy informacyjnej lub
plakatu — w zaleznosci od catkowitego kosztu projektu.



Jakie sg obowigzkowe dziatania informacyjne i promocyjne?

3. Umiescic¢ opis projektu/wdrazanego instrumentu na oficjalnej stronie internetowej,
jesli jg posiadasz.

4. Umiesci¢ opis projektu/wdrazanego instrumentu w mediach spofecznos$ciowych,
jesli nie masz, to musisz zatozyc.



Jakie sg obowigzkowe dziatania informacyjne i promocyjne?

5. Dokumentowac dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w projekcie, aby mie¢ dowadd, ze
Twoje obowigzki w tym zakresie zostaty wypetnione.

UWAGA: Realizujesz projekt, w ktérym udzielasz wsparcia innym podmiotom? Przekazujesz pienigdze
uczestnikom projektu lub ostatecznym odbiorcom? Pamietaj, ze musisz poinformowac o tym, skad
pochodzi wsparcie i odpowiednio oznaczy¢ wszystkie miejsca realizacji Twojego projektu. Mozesz

w tym celu zobowigza¢ podmioty do tego, by wypetniaty w Twoim imieniu obowigzki informacyjne

i promocyjne. Zobowigzania te mozesz wpisa¢ do umowy z uczestnikami lub ostatecznymi
odbiorcami. Jesli masz watpliwosci, ustal konkretne zapisy z instytucjg przyznajgca dofinansowanie.
W takiej sytuacji obowigzki informacyjne i promocyjne nie dotyczg tylko Ciebie. Dotyczg rowniez
uczestnikow projektu i jego ostatecznych odbiorcow.



Jak oznaczac¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne
w projekcie? - kolor

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Warmii i Mazur - Polska Unie Europejska

Strony internetowe, publikacje elektroniczne np. materiaty video, animacje,
prezentacje, newslettery, mailing, publikacje i materiaty drukowane np. foldery,
informatory, certyfikaty, zaswiadczenia, dyplomy, zaproszenia, programy
szkolen, itp., korespondencja drukowana, jesli papier firmowy jest w wersji
kolorowej, naklejki, materiaty brandingowe i wystawowe np. baner, stand, roll-

up, scianki, namioty i stoiska wystawowe, billboardy itp. materiaty promocyjne
tzw. gadzety.



Jak oznaczac¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne
W projekcie? - monochromatyczne
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Achromatycznych zestawien znakow (bez znaku barw RP) mozesz uzyé, jezeli:

a) nie ma ogdlnodostepnych mozliwosci technicznych zastosowania oznaczen petnokolorowych
ze wzgledu np. na materiat, z ktérego wykonano przedmiot np. kamien, mosigdz, braz lub
jezeli zastosowanie technik petnokolorowych znacznie podniostoby koszty,

b) zastosowanie wersji petnokolorowych nie jest mozliwe ze wzgledu na charakter otoczenia
(miejsce kultu lub zabytek),

c) materiaty z zatozenia wystepujg w wersji achromatycznej, np. korespondencja drukowana
(jesli papier firmowy jest wykonany w wersji achromatycznej), dokumentacja projektowa
(np. dokumenty przetargowe, umowy, ogtoszenia, opisy stanowisk pracy).



Jak oznaczac miejsce projektu?
Tablice informacyjne

Tablice informacyjng umieszczasz, gdy projekt obejmuje prace budowlane, dziatania w zakresie
infrastruktury, inwestycje rzeczowe lub zakup sprzetu oraz jest wspierany z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spdjnosci i jego catkowity koszt przekracza 500 tys. euro.
Obowigzek dotyczy Ciebie takze, gdy projekt obejmuje prace budowlane, dziatania w zakresie
infrastruktury, inwestycje rzeczowe lub zakup sprzetu oraz jest wspierany z Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji, Europejskiego Funduszu
Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu
Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania
Granicami i Polityki Wizowej i jego catkowity koszt przekracza 100 tys. euro.



Jak oznaczac¢ miejsce projektu?
Tablice informacyjne

W?zdr tablic informacyjnych jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowac, dodawac/usuwac znakow.
Nalezy jedynie uzupetni¢ tres¢ we wskazanych polach
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Jak oznaczac miejsce projektu?
Plakaty lub wyswietlacze elektroniczne

Plakat umieszczasz, gdy nie masz obowigzku umieszczenia tablicy.
Musisz wowczas umiesci¢ co najmniej jeden plakat informujacy

o Twoim projekcie, o wymiarze min. A3 (orientacja pozioma) lub
podobnej wielkosci elektroniczny wyswietlacz.



Jak oznaczac miejsce projektu?
Plakaty lub wyswietlacze elektroniczne

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]
realizuje projekt [tytut projektu
do uzupetnienia]

Dofinansowanie projektu z UE: \‘/
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[kwota w PLN do uzupetnienia] MAZVRY -
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STRONA INTERNETOWA | MEDIA SPOtECZNOSCIOWE

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Mowoczesnej Gospodarki - Polska Unie Europejsk3

Firma X uzyskata dotacje z Unii Europejskiej na projekt ,Mowoczesna produkcja
w firmie X - wdrazamy ekoprojektowanie i oprogramowanie do prototypowania
nowych produktow”.

Projekt realizujemy, aby wzmocnic¢ potencjat i wprowadzic innowacyjne rozwigzania
w przedsiebiorstwie.

W projekcie planujemy przeszkolic 10 projektantow produkcji w zakresie ekoprojektowania.
Kupimy, zainstalujemy i wdrozymy oprogramowanie, ktore utatwi prototypowanie
elementdw konstrukcyjnych w branzy budowlanej.

Z projektu korzystac beda pracownicy, ktorzy uczestniczg w procesach powstawania nowych
produktow i osoby zarzadzajgce innowacjami w przedsiebiorstwie X.

Docelowo z nowoczesnych elementow konstrukcyjnych w budownictwie, ktore zostang
wprowadzone na rynek, beda mogli korzystac klienci firmy w Polsce i za granica.

Efektern projektu bedzie usprawnienie procesu produkcji prototypow i wdrazania nowych
produktow zaprojektowanych z poszanowaniem srodowiska naturalnego i potrzeb
spotecznych.

#FunduszeUE #FunduszeEuropejskie

Wartosc projektu : xxxx zt
WysokosE wktadu z Funduszy Europejskich: xxx zt




Dodatkowe informacje o0 oznaczaniu, ktore mogg Ci sie
przydac

Mate przedmioty promocyjne:

Musisz kazdorazowo rozwazy¢, czy te przedmioty sg na pewno skutecznym i niezbednym narzedziem promog;ji
dla Twojego projektu. Na matych przedmiotach promocyjnych umies¢ zestawienie znakow: FE,

barw RP i UE, w przypadku programéw regionalnych, stosowanie herbu lub logo promocyjnego wojewddztwa

nie jest obowigzkowe.

W uzasadnionych przypadkach na matych przedmiotach promocyjnych mozna zastosowac zestawienie znakéw
bez znaku barw RP.

Pamietaj, ze wszystkie oznaczenia na przedmiotach stuzgcych promocji Funduszy Europejskich muszg by¢
trwate, trudne do usuniecia.

Umieszczanie oznaczen wytgcznie na opakowaniach materiatéow promocyjnych jest niedozwolone. Zwrdé
uwage, aby zestawienia znakow znajdowaty sie bezposrednio na przedmiotach, a nie na ich opakowaniu.



Co sie stanie, jesli nie zrealizujesz obowigzkow
informacyjnych i promocyjnych?

Pomniejszenia, ale nie od razu.
Na poczgatku Instytucja udzielajgca Ci dofinansowania zobowigze Cie

do dziatan naprawczych.
Jesli ich nie spetnisz, to moze dojs¢ do pomniejszenia, do 3% kwoty

udzielonego dofinansowania.



Gdzie znalez¢ pomoc w sprawach zwigzanych z promocjg
projektow?

Jesli bedziesz miec watpliwosci dotyczgce wypetniania obowigzkow
informacyjnych lub realizacji dziatan promocyjnych, skontaktuj sie

z opiekunem Twojego projektu albo z Punktem Informacyjnym Funduszy
Europejskich. Lista punktéw informacyjnych dostepna jest stronie:
https://funduszeeuropejskie.warmia.mazury.pl/kontakt




Najczestsze pytania od beneficjentow:

Pytanie 1: Czy spetnienie obowigzkédw informacyjno-promocyjnych spoczywa takze na partnerze czy
tylko na beneficjencie?

Odpowiedz 1: Spetnienie obowigzkéw informacyjno-promocyjnych spoczywa na beneficjencie. Jako
beneficjent, ktory realizuje projekt z Funduszy Europejskich, masz obowigzek informowania opinii
publicznej, uczestnikdw i odbiorcdw ostatecznych projektu o uzyskanym dofinansowaniu. Beneficjent
odpowiada przed Instytucjg Zarzgdzajgca za spetnienie obowigzkdéw informacyjno-promocyjnych,
jednakze w ramach umowy partnerskiej z partnerami projektu moze scedowacé spetnienie okreslonych
zadan w temacie komunikaciji.



Najczestsze pytania od beneficjentow:

Pytanie 2: Na jakich dokumentach dotyczacych zatrudnienia podczas realizacji projektu ( umowa o prace,
zakres czynnosci, oSwiadczenia np. o zapoznaniu sie z regulaminem pracy/wynagradzania, organizacyjnym,
innego typu oswiadczenia np. o spetnianiu obowigzku alimentacyjnego, informacja dodatkowa, RODO,
informacja o rGwnym traktowaniu, itp.) nalezy umiescic cigg logotypow?

Odpowiedz 2: Nie jest jasno okreslone na jakich dokumentach nalezy zamieszczac logotypy. Dobrg praktyka
jest dodawanie na wszystkich dokumentach, ktore sg zwigzane z zatrudnieniem pracownika i bedg
sprawdzane przez kontrole.

Muszg by¢ na dokumentach okreslajgcych zadania pracownika, takich jak: zakres czynnosci, umowa, ktéra
zawiera informacje o wysokosci wynagrodzenia wyptacanego z projektu, itp.

Rekomendujemy zamieszczanie logotypow na wszystkich dokumentach zwigzanych z zatrudnieniem
pracownika.



/ jakich dokumentow wynikajg wymagania zwigzane
z informacjg na temat projektow i ich promocjg?

Najwazniejszymi dokumentami w tym zakresie s3:

1. Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce
wspadlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu
Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 159, z pdzn.
zm.) ;16 dostepne na: https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=CELEX:32021R1060

2. Strategia komunikacji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027,

3. Strategie komunikacji programu Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur (dostepne na stronie internetowe;j
programu)

4. Ksiega Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027,

5. Wytyczne dotyczgce informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027,

6. Wytyczne dotyczace realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027, dostepne
na: https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl
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