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WYKAZ SKROTOW i POJEEC:

1.

CST 2021 — system teleinformatyczny, o ktérym mowa w art. 2 pkt 29 ustawy
wdrozeniowej, ktérego elementem sg aplikacje WOD2021 i SL2021, wspierajgce
realizacje Projektu.

Instrukcja pomochnicza — Instrukcja pomocnicza wypetniania wniosku o dofinansowanie
projektu wspodffinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach FEWIM 2021-2027, przygotowana przez Instytucje Zarzadzajgcg w ramach
ww. Programu.

Instrukcja uzytkownika Aplikacji WOD2021 - Instrukcje uzytkownika Aplikacji
WOD2021 Whnioski o dofinansowanie:

- Czes$c¢ ogodina;

- Whioskodawca,

przygotowane przez Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej, stuzgce do poprawne;j
obstugi aplikacji WOD2021 przez uzytkownikow.

ION — Instytucja Organizujgca Nabor — Instytucja Zarzgdzajgca w ramach Programu
FEWIM 2021-2027 odpowiedzialna za zadania zwigzane z wyborem projektéw w ramach
WW. programul.

WOD2021 — aplikacja Whnioski o dofinansowanie, bedgca elementem CST2021, ktéra
stuzy do aplikowania o dofinansowanie ze srodkéw unijnych, w tym z FEWiM 2021-2027.
Jest to aplikacja dedykowana prowadzeniu i dokumentowaniu procesu wyboru projektéw

do dofinansowania.
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INFORMACJE WSTEPNE PRZED WYPELNIENIEM WNIOSKU

Szczegodtowe instrukcje multimedialne, dotyczgce rejestracji, nadawania uprawnien,
tworzenia i sktadania wniosku o dofinansowanie w aplikacji WOD2021 znajdujg sie na stronie
Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej https://instrukcje.cst2021.gov.pl/, ktéra jest
internetowg bazg instrukcji dla CST2021 oraz w Instrukcjach uzytkownika Aplikacji WOD2021
Whioski o dofinansowanie - cze$¢ ogolna i Whioskodawca udostepnionych na stronie
internetowej programu https://funduszeeuropejskie.warmia.mazury.pl/artykul/101/poradniki.

Niniejsza Instrukcja posiada charakter pomocniczy w stosunku do Instrukcji
uzytkownika Aplikacji WOD2021 poprzez uszczegoétowienie oraz uzupetnienie
informaciji w niej zawartych.

Whioskodawca za posrednictwem aplikacji WOD2021, ktora jest dostepna z poziomu
przegladarki internetowej pod adresem: htips://wod.cst2021.gov.pl/, wypetnia wniosek
o dofinansowanie wraz z zatgcznikami wymaganymi na etapie oceny projektu oraz sktada
dokumentacje aplikacyjng do ION wytgcznie w formie elektroniczne;.

Po wyborze projektu do dofinansowania, w celu komunikacji z ION oraz przedtozenia
dokumentéw niezbednych do zawarcia umowy o dofinansowanie projektu, wnioskodawca
zobowigzany jest do korzystania z aplikacji SL2021. Projekty w systemie CST2021 (Instrukcje
uzytkownika  SL2021 udostepnione sg na  stronie internetowej  programu
https://funduszeeuropejskie.warmia.mazury.pl/artykul/101/poradniki).

Z niniejszej Instrukcji wnioskodawca uzyska dodatkowe informacje dotyczace
m.in. kwestii wskaznikow projektu czy wypetniania budzetu projektu oraz szczegdtowe
informacje dotyczgce zapiséw sekcji | wniosku Dodatkowe Informacje.

Operacje rejestracji, logowania, przypomnienia i zmiany hasta a takze edycji
danych uzytkownika i zmiany profilu wykonuje sam zainteresowany uzytkownik.

Unikalng cechg identyfikujacg uzytkownika jest adres email. Uzytkownik tworzy wiasne
konto przy pomocy formularza rejestracji, ktéry zawiera m.in. pole na adres email. Po
utworzeniu konta uzytkownik moze utworzy¢ organizacje. Jesli uzytkownik zdecyduje sie
zarejestrowac organizacje, automatycznie uzyska w niej role administratora. Administrator to
uzytkownik mogacy zarzadza¢ uprawnieniami, rolami i profilami innych uzytkownikéw
W ramach swojej organizaciji.

Kazdy wnioskodawca, ktory planuje ztozenie wniosku o dofinansowanie w ION musi
zarejestrowac organizacje tj. przedsiebiorstwo/podmiot, ktéry bedzie aplikowat w ramach
danego naboru jako wnioskodawca, a nastepnie bedzie beneficjentem wsparcia.

Wszystkie sekcje, poza sekcjg F i L sg edytowalne. Niekiedy, aby edytowac¢ pewng
sekcje, trzeba wypetni¢ elementy jednej lub kilku poprzednich sekcji, poniewaz pewne dane
wprowadzone w poczgtkowych sekcjach stuzg do definiowania danych w nastepnych
sekcjach.

Sekcje nieedytowalne sg tworzone automatycznie na podstawie danych pochodzacych
z poprzednich sekcji lub z naboru tzn. informacji wprowadzonych do systemu przez ION.
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Zaznaczenia wymaga, iz dopuszcza sie wystanie wniosku wytgcznie w_wersiji
polskojezyczne;j.

W trakcie pracy z aplikacjig WOD2021 mozliwe sg sytuacje, w ktérych praca systemu
zostaje przerwana. Moze to mie¢ miejsce przy naruszeniu zasad walidacji pél, naruszeniu
regut biznesowych, naruszeniu spéjnosci danych albo tez w przypadku btedéw technicznych
(np. zwigzanych z zaburzeniami funkcjonowania sieci).

W sytuacji, gdy w WOD2021 zachodzg dziatania instytucjonalne zmieniajgce
okolicznosci wypetniania wniosku o dofinansowanie, wnioskodawca otrzymuje specjalne
komunikaty (np. w przypadku zmiany wzoru wniosku w naborze, wyznaczenia wnioskodawcy
terminu na poprawe).

Przy wypetnianiu wniosku o dofinansowanie nalezy pracowaé¢ 2z Instrukcja

uzytkownika Aplikacji WOD2021 Whnioski o dofinansowanie Wnioskodawca oraz

niniejsza instrukcja.
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‘ Sekcja A. INFORMACJE O PROJEKCIE

Przedmiotowa sekcja zawiera wskazanie tytutu projektu wprowadzonego przez
Whnioskodawce przy tworzeniu wniosku o dofinansowanie. Ponadto w sekcji A nalezy

wprowadzic takie dane jak:

Nazwa pola

Sposoéb wypetnienia

Data rozpoczecia realizacji
projektu

nalezy przez to rozumie¢ date zawarcia umowy dotyczacej
opracowania dokumentac;ji przygotowawczej (m.in.
dokumentacji technicznej, studium wykonalnosci itp.). Jezeli
nie przewidziano refundacji ww. dokumentéw lub nie jest ona
mozliwa z uwagi na zapisy aktow prawnych, szczegodlnie w
odniesieniu do projektow objetych pomocg publiczng, za date
rozpoczecia realizacji projektu uznac nalezy planowang date
zawarcia pierwszej umowy z wykonawca.

Zgodnie z Wpytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci
wydatkbw na lata 2021-2027 poczatkiem okresu
kwalifikowalnosci wydatkéw jest 1 stycznia 2021 r., z
zastrzezeniem zasad okreslonych dla pomocy publicznej.

Data zakonhczenia realizacji
projektu

nalezy przez to rozumie¢ date poniesienia ostatniego
wydatku kwalifikowalnego lub niekwalifikowalnego w
projekcie (dotyczy kosztow rozliczanych na podstawie
rzeczywiscie ponoszonych wydatkéow) lub w przypadku
metod uproszczonych date zakohczenia rzeczowego projektu
(np. ostatni protokot odbioru czy tez dokument potwierdzajgcy
rozliczenie wskaznika kwoty ryczattowe;j).

Zgodnie z Wpytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci
wydatkbw na lata  2021-2027 koncowag  data
kwalifikowalnosci wydatkow jest 31 grudnia 2029 r.

Obszar realizacji projektu

dopuszczonym obszarem realizacji projektu jest region fj.
wojewodztwo  warminsko-mazurskie, z  zastrzezeniem
zapiséw Regulaminu wyboru.

Dziedzina projektu

z listy rozwijanej nalezy wybraé zakres interwencji okreslony
w SzOP najbardziej odzwierciedlajgcy przedmiot projektu. W
przypadku, gdy projekt dotyczy wiecej niz jednej interwencji
nalezy wybra¢ kategorie dominujgcg, ktéra przewaza w
odniesieniu do catosci wydatkow kwalifikowalnych projektu.
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‘ Sekcja B. WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY

Przedmiotowa sekcja zawiera dane wnioskodawcy (organizacji) oraz dane o0so6b
wyznaczonych do kontaktu w zakresie przedmiotowego wniosku. Dane wnioskodawcy
do tabeli ,Informacje o wnioskodawcy” pobierajg sie automatycznie 2z informaciji
wprowadzonych przez wnioskodawce przy rejestrowaniu organizacji przez uzytkownika
(istnieje mozliwos¢ edycji ww. danych)..

Nazwa pola

Sposob wypetnienia

Whioskodawca

podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 34 ustawy wdrozeniowej
(podmiot, ktory ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu
poprzez aplikacje WOD2021).

Dane teleadresowe

UWAGA

Na wskazany adres przekazywana bedzie informacja
0 zakonczeniu oceny projektu i jej wyniku w formie pisemne;j
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, a w przypadku
podmiotdw  publicznych  pismo  dostarczane  bedzie
na elektroniczng skrzynke podawczg podmiotu na podstawie
art. 16 ust. 1a ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzac;ji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

Czy Wnioskodawca
przewiduje udziat innych
podmiotéw w realizaciji
projektu

Realizator — inny podmiot niz wnioskodawca biorgcy udziat

w realizacji projektu np.:

— partner projektu — w przypadku realizacji projektu
w formule partnerstwa na podstawie art. 39 ustawy
wdrozeniowe.

— jednostka organizacyjna wnioskodawcy — np. osrodek
pomocy spotecznej, publiczna szkota/przedszkole, inna
jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci
prawnej pozostajgca w strukturze organizacyjnej
whnioskodawcy, instytucja kultury, inna jednostka
organizacyjna posiadajgca osobowos¢ prawng
pozostajgca w strukturze organizacyjnej wnioskodawcy.

W przypadku wyboru tego typu organizacji aby oznaczyc,

iz jest to podmiot realizujgcy przy polu Nazwa, w nawiasie,

nalezy poda¢ informacje ,jednostka organizacyjna
whnioskodawcy”.

Sekcja C. WSKAZNIKI PROJEKTU

Przedmiotowa sekcja zawiera dwie tabele Wskazniki produktu i Wskazniki rezultatu.
Lista wskaznikéw produktu i rezultatu bedzie dostepna po dokonaniu wyboru rodzaju
wskaznika: obowigzkowy, dodatkowy, wtasny z ikony + Dodaj pozycje.
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Z uwagi na to, iz Regulamin wyboru nie zaklada mozliwosci zastosowania wskaznikéw
wilasnych, ktére mogg by¢é dodawane z poziomu aplikacji WOD2021, nie dopuszcza
sie wyboru tego rodzaju wskaznika (nie dotyczy wskaznikow wiasnych rozliczajgcych kwote
ryczattowg o ktérej mowa w Sekcji E. Budzet projektu).

Po dokonaniu wyboru rodzaju wskaznika wnioskodawca w ramach wniosku o dofinansowanie
z listy mozliwych do wyboru wskaznikéw produktu/rezultatu ma obowigzek wybraé wszystkie
adekwatne dla danego typu projektu wskazniki zgodne z Regulaminem wyboru projektow.

Nazwa pola

Definicja

Wskaznik Produktu

oznacza wskaznik odnoszgcy sie do konkretnych zaktadanych
wynikéw danej interwencji i jest bezposrednio zwigzany
z wydatkami ponoszonymi w ramach projektu. Dla wskaznika
produktu okre$lana jest wartosci docelowa.

Efekt wsparcia na poziomie projektu jest osiggany w okresie
od rozpoczecia realizacji projektu do dnia zakohczenia realizaciji
projektu, przy czym osiggniete wartosci docelowe powinny
zostac¢ wykazane najpozniej we wniosku o ptatnos¢ kohcowa.

Wybrany przez wnioskodawce wskaznik produktu musi byc¢
adekwatny do zakresu projektu.

Wskaznik rezultatu

oznacza wskaznik stuzgcy do pomiaru efektéw wspieranych
interwencji, szczegdlnie w odniesieniu do bezposrednich
adresatow, populacji docelowej lub uzytkownikéw infrastruktury.
Dostarcza informacji o zmianach jakie nastgpity w wyniku
realizacji projektu, w poréwnaniu z wartoscig wyjsciowag
(bazowg). Dla wskaznika rezultatu okreslana jest wartosé
bazowa i docelowa.

O ile w definicji wskaznika nie wskazano inaczej, efekt wsparcia

na poziomie projektu jest osiggany:

— w okresie 12 miesiecy od zakonczenia realizacji projektu
okreslonego w CST2021 lub, o ile wynika to ze specyfiki
projektu, od ukonczenia produktu w ramach projektu.

Wartosé docelowa
wskaznika

warto$¢ docelowa wskaznika powinna odnosi¢ sie do projektu
opisywanego we wniosku o dofinansowanie i wskazywacé
zmiane, jakg wnioskodawca chce dokonaé dzieki realizaciji
projektu. Wartos¢ docelowa dotyczy zakresu wsparcia
w projekcie.

Wartos¢ bazowa

oznacza wartos¢ wskaznika sprzed realizacji projektu.
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Dla wskaznikow rezultatu warto$ci bazowe wynosza ,0”, chyba
ze ze specyfiki wskaznika wynika inaczej.

Sposdb pomiaru | Wnioskodawca okresla, w jaki sposob i na jakiej podstawie

wskaznika mierzone bedg wskazniki realizacji celu projektu poprzez
ustalenie zrédta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru
wskaznika.

Wiecej informacji znajduje sie w Regulaminie wyboru projektow
(§ 14 Wskazniki realizowane w ramach projektu).

Sekcja D. ZADANIA

W tej sekcji wniosku nalezy wskazac¢ poszczegodlne zadania, do ktoérych zostanie przypisany
budzet w nastepnej sekcji Budzet projektu.

W przypadku, gdy wnioskodawca w ramach projektu przewiduje koszty posrednie (przy
zatozeniu, ze Regulamin wyboru dopuszcza tego typu koszty) po dodaniu zadania powinien
przesung¢ przetgcznik wyboru na Koszty posrednie wowczas nazwa takiego zadania jest
automatycznie zmieniana na Zadanie — Koszty posrednie. Tylko jedno zadanie w projekcie

moze stanowi¢ koszty posrednie.

Nazwa pola

Definicja

Koszty posrednie

to koszty ponoszone w trakcie realizacji projektu, ktére nie
sg bezposrednio zwigzane z gtdwnym przedmiotem
projektu ale dotyczg kosztéw administracyjnych
zwigzanych z obstugg projektu.

Do kazdego zadania nalezy przypisa¢ nazwe adekwatng do podejmowanych w ramach tego
zadania dziatan i dokonac¢ opisu zadania.

Nazwa pola

Sposob wypetnienia

Opis i uzasadnienie zadania

W _ przypadku kosztéw bezposrednich (Rzeczywiscie
ponoszone wydatki, Kwota ryczattowa)

Opisz w tym polu bardziej szczegdtowo, co jest
przedmiotem realizacji tego zadania. Uzasadnij dlaczego
realizacja tego zadania jest niezbedna do realizacji celu
Twojego projektu. Jezeli w ramach zadan zaplanowano
wydatki niekwalifikowalne nalezy je wyszczegdlni¢
w sposob umozliwiajgcy ich identyfikacje.

W przypadku kosztéw posrednich

Nalezy wskazaC jakie koszty wnioskodawca przewiduje
do realizacji w ramach projektu (zgodnie z katalogiem
kosztow wskazanych w Zasadach kwalifikowalnosci

9
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wydatkoéw, ktore stanowig zatgcznik do Wzoru umowy o
dofinansowanie.

W przypadku projektéw, ktére nie bedg realizowane samodzielnie przez wnioskodawce ION
rekomenduje aby kazde zadanie byto dedykowane jednemu realizatorowi (czyli aby wszystkie
pozycje kosztéw w danym zadaniu dotyczyly tego realizatora).

Sekcja E. BUDZET PROJEKTU

Budzet projektu jest podstawg do wstepnej oceny kwalifikowalnosci i racjonalnosci kosztow
i powinien bezposrednio wynika¢é z opisanych wczes$niej zadan i ich etapéw, a takze
zatozonych celdw projektu. W budzecie projektu nalezy uwzglednia¢ wytgcznie wydatki, ktére
spetniajg warunki okreslone w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalno$ci wydatkéw na lata
2021-2027 oraz sg zgodne z Zasadami kwalifikowalnosci wydatkow.

Koszty w ramach projektu mogg by¢ rozliczone na podstawie:

Rzeczywiscie ponoszonych wydatkow: koszty bezposrednie

Uproszczonych metod rozliczania: kwot ryczattowych (koszty bezposrednie);

stawek ryczattowych (koszty posrednie)

Mozliwe do zastosowania metody rozliczana wydatkéw kazdorazowo okreslane
sg w Regulaminie wyboru projektéw.

Rzeczywiscie ponoszone wydatki

Koszty bezposrednie

W przypadku, gdy wnioskodawca zamierza rozlicza¢ koszty bezposrednie projektu na
podstawie rzeczywiscie ponoszonych wydatkéw, wowczas w wybranym zadaniu wybiera
ikone +Dodaj pozycje. Po wyswietleniu pozycji budzetowej przetgcznik wyboru Uproszczona
metoda rozliczania powinien pozosta¢ odznaczony.

Kategorie kosztow nalezy z listy wybra¢ najbardziej adekwatng do zakresu
wydatku kategorie.

10
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Nazwa kosztu

nalezy podaC nazwe kosztu zwigzanego z wydatkami w
ramach zadania jednoznacznie identyfikujgcg zakres
wydatku. Dla kazdego kosztu nalezy poda¢ liczbe, jednostke
miary (np. szt., zestaw, komplet itp.) oraz parametry
(maksymalnie 5) badz opis zakresu prac. Z uwagi na
ograniczony limit znakéw (do 500) w przedmiotowym polu
powinno sie wskaza¢ kluczowe informacje w powyzszym
zakresie.

Wartos¢ ogotem,
Wydatki kwalifikowalne,
Dofinansowanie

Wartosci w ww. polach wprowadzane sg recznie. Nalezy
mie¢ na uwadze, iz procentowy poziom dofinansowania w
aplikacji WOD2021 w odniesieniu do pojedynczego kosztu i
catosci wydatkéw kwalifikowalnych nie jest automatycznie
wyliczany. W zwigzku z tym nalezy zwrdci¢é uwage, aby nie
przekroczy¢ maksymalnego poziomu dofinansowania dla
projektu obowigzujgcego dla danego dziatania /typu projektu
okreslonego w SzOP/Regulaminie wyboru projektow (w tym
limitbw intensywnosci wynikajgcych z rozporzgadzen
dotyczgcych zasad udzielania pomocy publicznej).

W przypadku, gdy podatek VAT jest kwalifikowalny w ramach
projektu w polu Warto$¢ ogétem oraz Wydatki kwalifikowalne
nalezy uwzgledni¢ wartos$¢ brutto kosztu.

W przypadku, gdy podatek VAT nie stanowi wydatku
kwalifikowalnego w ramach projektu w polu Wartos¢ ogétem
nalezy wskaza¢ wartos¢ brutto kosztu natomiast w polu
Wydatki kwalifikowalne wartos¢ netto kosztu.

W  przypadku, gdy podatek VAT jest kwalifikowalny
czedciowo oznacza to, ze cze$S¢ podatku VAT bedzie
niekwalifikowalna, za$ pozostata cze$¢ podatku VAT bedzie
stanowita wydatek kwalifikowalny. Majagc na uwadze
powyzszy zapis wnioskodawca powinien prawidtowo okresli¢
wysokosci kwot podatku VAT po stronie wydatkow
kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych.

Limity

Jesli dany koszt objety jest limitem wydatkdw np. cross-
financing, pomoc de minimis, pomoc publiczna, wktad
rzeczowy itd., wowczas nalezy zaznaczy¢ wtasciwg opcje z
listy rozwijanej przy danym koszcie.

limit ,wydatki na dostepnos¢”:

Wszystkie wydatki zwigzane z zapewnieniem dostepnosci
powinny zosta¢ przez Wnioskodawce wyodrebnione jako
osobna pozycja kosztowa a nastepnie oznaczona limitem
»wydatki na dostepnos¢”. Okreslenie ww. limitu stuzy celom
monitoringowym.
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Uproszone metody rozliczania wydatkéw

Kwota ryczattowa (koszty bezposrednie)

W przypadku, gdy wnioskodawca zamierza rozlicza¢ koszty bezposrednie projektu na
podstawie kwot ryczattowych, wowczas w wybranym zadaniu wybiera ikone +Dodaj pozycje.
Po wyswietleniu pozycji budzetowej nalezy zaznaczyC przetgcznik wyboru przy polu
Uproszczona metoda rozliczania a nastepnie w polu Rodzaj ryczattu z listy rozwianej wybrac
wartos¢ Kwota ryczattowa.

Do 1 (jednego) zadania rozliczanego za pomocg kwot ryczattowych powinien by¢
przyporzadkowany 1 koszt do rozliczenia danej kwoty ryczattowej oraz 1 wiasny wskaznik
rozliczajacy te kwote ryczattowg okreslany przez wnioskodawce.

tj. 1 zadanie = 1 koszt (kwota ryczattowa) = 1 wskaznik okreslony dla rozliczenia tej
kwoty ryczaltowej.

W Systemie WOD2021 w ramach jednego zadania nie mozna doda¢ kilku kwot ryczattowych
dla danego realizatora z takimi samymi limitami (niemozliwe bedzie dodanie dwdch kwot np.
bez wskazanego limitu, czy z takim samym limitem/kolekcjg limitow).

Nalezy mie¢ na uwadze, iz w przypadku kwot ryczaftowych niezrealizowanie w petni
wskaznika objetego dang kwotg ryczaltowg powoduje, iz w catosci zostanie ona uznana za
niekwalifikowalng (rozliczenie w systemie ,spetnia — nie spetnia®).

Przypisany koszt do danego zadania powinien stanowi¢ $rednig wynikajgcg z 3
przedstawionych dokumentéw potwierdzajgcych rozeznanie rynku (patrz Biznesplan).

Lista przyktadowych zadah oraz odpowiadajgcych im wskaznikow do rozliczenia kwot
ryczattowych z proponowanymi dokumentami potwierdzajgcymi realizacje ww. wskaznikéw
okreslona jest w Regulaminie wyboru projektow.

Nazwa kosztu nalezy podaC nazwe kosztu zwigzanego z wydatkami w
ramach zadania jednoznacznie identyfikujgcg zakres
wydatku. Dla kazdego kosztu nalezy podac liczbe, jednostke
miary (np. szt., zestaw, komplet itp.) oraz parametry
(maksymalnie 5) bgdz opis zakresu prac. W przypadku braku
wystarczajgcej ilosci znakéw (limit do 500 znakéw) ww.
informacje nalezy zawrze¢ w Sekcji D.ZADANIA, Pole Opis
i uzasadnienie zadania.

Wartos¢ ogotem,
Wydatki kwalifikowalne, | pola nalezy wypetni¢ analogicznie jak w przypadku kosztow
Dofinansowanie bezposrednich rozliczanych na podstawie rzeczywiscie
ponoszonych wydatkow.
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Limity Jesli dany koszt objety jest limitem wydatkéw np. pomoc de
minimis, wktad rzeczowy, woéwczas nalezy zaznaczyé
wiasciwg opcje z listy rozwijanej przy danym koszcie.

limit ,wydatki na dostepnos¢”:

Wszystkie wydatki zwigzane z zapewnieniem dostepnosci
powinny zostaé przez Wnioskodawce wyodrebnione jako
osobne zadanie a nastepnie oznaczone limitem ,wydatki na
dostepnosc¢”.  Okre$lenie ww. limitu stuzy celom
monitoringowym.

Nazwa wskaznika przy nazwie wskaznika okreslonego dla rozliczenia kwoty
ryczattowej w zaleznosci od jego charakteru nalezy okresli¢
jednostke miary (np. szt. itp.), min. jeden dokument
potwierdzajgcy realizacje ww. wskaznika.

Whioskodawca powinien wskaza¢ dokument/y, na podstawie
ktérych bedzie mozliwa  weryfikacja  wykonania
zadania/kwoty ryczattowej. Bardzo wazne jest, aby
whioskodawca przedstawit dokumenty, adekwatne do
potwierdzenia, czy wskaznik zostat osiggniety na poziomie
pozwalajgcym dokonanie pfatnosci. Dokumenty wskazane
we wniosku o dofinansowanie bedg w trakcie rozliczania
projektu stanowi¢ podstawe oceny, czy wskazniki okreslone
dla rozliczenia kwoty ryczattowej zostaty osiggniete na
poziomie stanowigcym minimalny prog, ktory uprawnia do
kwalifikowania wydatkdw objetych kwotg ryczattows.
Rekomenduje sie, aby dokumenty stanowigce podstawe do
rozliczenia kwoty ryczattowej stanowity produkt danego
zadania (np. protokét odbioru) lub  potwierdzaty
(dokumentowaty) wykonanie okreslonego zadania/kwoty
ryczattowe;.

Wartos¢ wskaznika obowigzkowo nalezy okresli¢ wartos¢ kazdego wskaznika
okreslonego dla rozliczenia kwoty ryczattowej, ktéra stanowic
bedzie minimalny prég, ktéry uprawnia do rozliczenia danej
kwoty ryczattowej.

Uproszone metody rozliczania wydatkow

Stawki ryczattowe (koszty posrednie)

Koszty posrednie (przy zatozeniu, ze Regulamin wyboru dopuszcza tego typu koszty).

Do rozliczenia wydatkéow kosztow posrednich zastosowanie ma stawka ryczattowa w
wysokosci okreslonej w Regulaminie wyboru projektow.

W ramach kosztéw posrednich nie sg wykazywane wydatki objete cross-financingiem.
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W przypadku, gdy wnioskodawca zamierza rozlicza¢ koszty posrednie projektu na
podstawie stawek ryczattowych, wéwczas w wybranym zadaniu wybiera ikone +Dodaj
pozycje. Po wyswietleniu pozycji budzetowej nalezy zaznaczy¢ przetgcznik wyboru przy
polu Uproszczona metoda rozliczania a nastepnie w polu Rodzaj ryczaftu z listy rozwiane;j
wybraé¢ wartos¢ Stawka ryczafttowa.

Stawka ryczattowa

automatycznie uzupetniane przez system po dokonaniu
wyboru warto$ci z pola Nazwa kosztu

Nazwa kosztu

pole nie jest uzupetniane automatycznie. Nalezy podacé
warto$¢

Warto$¢ ogotem

pole nie jest uzupetniane automatycznie. Nalezy podaé

Wydatki kwalifikowalne

wartosé

Dofinansowanie

pole nie jest uzupetniane automatycznie. Nalezy podaé
warto$¢

Sekcja F. PODSUMOWANIE BUDZETU

Przedmiotowa sekcja nie jest edytowalna i zostaje wypetniona automatycznie na podstawie
danych z Sekgcji E. Budzet projektu.

Sekcja G. ZRODLA FINANSOWANIA

W przedmiotowej sekcji nalezy okreslic wysoko$¢ kwoty dofinansowania oraz wkiadu
wilasnego w odniesieniu do wydatkow ogdétem oraz wydatkéow kwalifikowalnych. Suma
dla kolumny Wartos¢ ogoétem i Wydatki kwalifikowalne uzupetniona zostanie automatycznie
po wpisaniu wartosci dla wierszy Dofinansowanie i Wktad wtasny.

Dofinansowanie

kwote dofinansowania nalezy wpisac z doktadnoscig do dwéch miejsc
po przecinku (kwota dofinansowania w_kolumnie Wydatki ogdtem
powinna byé tozsama z kwotg w _kolumnie Wydatki Kwalifikowalne)
stosujgc matematyczng metode zaokraglania za wyjatkiem sytuacji, w
ktorej zastosowanie = matematycznej metody  zaokraglania
spowodowatoby przekroczenie dopuszczalnego poziomu
dofinansowania. W takim przypadku nalezy odpowiednio obnizy¢
wartos¢ dofinansowania, a réznice (1 grosz) nalezy doda¢ do wktadu
wiasnego.

Whktad wiasny

w zaleznosci od zrodla pochodzenia wktadu wiasnego nalezy
uzupetni¢ kwote wktadu wtasnego. Przedmiotowe srodki pochodzi¢
mog3 z:
o Budzetu panstwa - $srodki w dyspozycji wtasciwego Ministra —
w przypadku, jesli srodki bedg pochodzity ze Srodkow budzetu
panstwa.

o Budzetu jednostek samorzadu terytorialnego - Srodki
pochodzgce zbudzetu jednostki samorzadu terytorialnego
(wojewddztwa, powiatu, gminy) — dotyczy to réwniez jednostek
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organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego, ktore
uzyskujg srodki na realizacje inwestycji bezposrednio z
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

e Inne publiczne - srodki pochodzgce z innych krajowych
srodkéw publicznych m.in. z: funduszy celowych, srodkéw
specjalnych, $Srodkow szkét wyzszych, samodzielnych
publicznych zaktaddéw opieki zdrowotnej, spotek komunalnych
etc.

o ze Srodkéw prywatnych — Srodki wnoszone przez podmioty
spoza sektora finanséw publicznych, np. stowarzyszenia,
fundacje, koscioty i zwigzki wyznaniowe lub ich osoby prawne,
niepubliczne uczelnie wyzsze, przedsiebiorcéw etc. w formie
srodkéw wiasnych, kredytow, pozyczek etc.

Sekcja H. ANALIZA RYZYKA

Niniejsza sekcja sktada sie z dwoch czesci — potencjatu do realizacji projektu oraz analizy
ryzyka w projekcie ( w przypadku przedmiotowej czesci nie nalezy zaznaczaé opcji nie dotyczy
i wypetnic¢ informacje w odniesieniu do kazdego projektu).

Potencjat do realizacji projektu

Opis wktadu rzeczowego w przypadku, gdy nie zaplanowano wktadu rzeczowego w
ramach projektu nalezy wpisac ,Nie dotyczy”.

W przypadku wniesienia do projektu wkiadu rzeczowego
nalezy przedstawi¢ posiadany wkiad (np. sprzet,
wyposazenie, wartosci niematerialne i prawne, itp.)
wnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy) oraz wskazaé
sposob jego wykorzystania w projekcie.

Nie nalezy wykazywa¢é wktadu rzeczowego, jakiego
whnioskodawca nie posiada, ale dopiero planuje zakupi¢ ze
Srodkow projektu, ani wkfadu rzeczowego, ktéry nie bedzie
wykorzystywany do celéw realizacji projektu.

Posiadany wktad rzeczowy moze by¢ wykazany jako wkfad
wtasny w projekcie, o ile ten wktad jest wymagany i spetnione
sg warunki kwalifikowania wydatkéw okreSlone w
Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalno$ci wydatkéw na lata
2021-2027.

Opis wiasnych srodkéw | w polu nalezy wskazaé zrédta finansowania wktadu
finansowych wiasnego oraz okresli¢ kto bedzie finansowat projekt po jego
zakonczeniu.
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Analiza ryzyka w projekcie
Opis zidentyfikowanego | nalezy zidentyfikowac ryzyka (podac¢ nazwe ryzyka), ktérego

ryzyka

wystgpienie moze utrudni¢ lub uniemozliwi¢ realizacje
projektu.

Prawdopodobienstwo
wystgpienia

nalezy okresli¢ skale prawdopodobienstwa wystgpienia
ryzyka sposrod wyswietlonych wartosci stownikowych.

Skutek wystgpienia

sposrod  wyswietlonych  wartosci  stownikowych nalezy
wybrac jaki bedzie skutek wystgpienia zidentyfikowanego
ryzyka w projekcie.

Mechanizmy zapobiegania | w polu nalezy opisa¢ dziatania, ktére zostang podjete, aby

zapobiec bgdz zmniejszy¢ wystgpienie ryzyka.

Sekcjal. DODATKOWE INFORMACJE

Niniejsza sekcja zawiera komponenty, ktore nalezy wypetnic zgodnie z ponizszymi

instrukcjami:

Obszar  Strategicznej
Interwencji (OSI)

nalezy okreslic (poprzez wybér z listy) na ktérym OSI bedzie
realizowany projekt. Istnieje mozliwos¢ wyboru wiecej niz jednego
OSI w przypadku, gdy projekt jest realizowany na obszarze kilku
OSI. Ponizej znajduje sie wykaz dziesieciu OSI ze wskazaniem
jednostek, ktére wchodzg w jej sktad (dana gmina lub miasto
moze wystepowac w kilku OSl). Jezeli danej gminy/miasta nie ma
na liscie OSI nalezy wybrac opcje projekt nie jest realizowany na
zadnym OSI:

o OSI Tygrys warminsko-mazurski

v' miasta: (Elblag, Elk, ltawa, Lubawa, Mragowo, Olsztyn,
Ostréda);

v' gminy miejsko-wiejskie: (Barczewo, Biskupiec, Kisielice,
Mikotajki, Mitomtyn, Mtynary, Morag, Nidzica, Olsztynek,
Susz, Orzysz, Pastek, Ryn, Zalewo);

v Biskupiec, Dywity, Dzwierzuty, Elblgg, Etk, Gietrzwatd,
Godkowo, Gronowo Elblgskie, Grunwald, ltawa, ltowo-
Osada, Janowiec Koscielny, Jonkowo, Kalinowo,
Koztowo, Lubawa, tukta, Matdyty, Markusy, Milejewo,
Mitki, Mragowo, Ostrdda, Piecki, Prostki, Purda, Rychliki,
Sorkwity, Stare Juchy, Stawiguda, Wieliczki.

e OSI MOF Olsztyna

v" miasto Olsztyn i sgsiadujgce z nim gminy Barczewo,
Dywity, Gietrzwatd, Jonkowo, Purda, Stawiguda.

¢ OSI MOF Elblaga
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v" miasto Elblag:
v' gminy miejsko-wiejskie: (Mlynary, Pastek, Tolkmicko);

v'gminy wiejskie: (Elblgg, Gronowo Elblgskie, Markusy,
Milejewo).

OSI MOF Etku

v" miasto Etk;

v' gmina wiejska Efk.

OSI OF Wielkie Jeziora Mazurskie

v gminy miejskie: (Gizycko i Mragowo);

v gminy miejsko-wiejskie: (Mikotajki, Orzysz, Pisz, Ruciane-
Nida, Ryn, Wegorzewo),

v' gminy wiejskie: (Gizycko, Kruklanki, Mitki, Mrggowo,
Piecki, Pozezdrze, Sorkwity).

OSI Niebieski Zachod

v' Miasta: (Braniewo, Elblgg, ltawa i Ostréda);

v" gminy miejsko-wiejskie: (Frombork, Mitomtyn, Morag,
Pastek, Tolkmicko, Zalewo);

v gminy wiejskie: (Braniewo, Elblagg, Gronowo Elblgskie,
ltawa, Lukta, Markusy, Maldyty, Ostréda, Rychliki).

OSI Miasta CITTASLOW

v' miasta: (Barczewo, Bartoszyce, Biskupiec, Bisztynek,
Braniewo, Dobre Miasto, Dziatldowo, Gotdap, Goérowo
ltaweckie, Jeziorany, Lidzbark, Lidzbark Warminski,
Lubawa, Nidzica, Nowe Miasto Lubawskie, Olsztynek,
Orneta, Pasym, Reszel, Ryn, Sepopol, Wydminy, Olecko,
Morag, Szczytno, Wegorzewo, Kisielice - wg stanu na
14.09.2023 r.).

e OSIEGO
v' miasta: Etk:
v' gminy miejsko-wiejskie: (Gotdap i Olecko);

v' gminy wiejskie: (Banie Mazurskie, Dubeninki, Elk,
Kalinowo, Kowale Oleckie, Prostki, Stare Juchy,
Swietajno, Wieliczki).

¢ OSI Miasta tracace funkcje spoteczno-gospodarcze

v' miasta: (Bartoszyce, Braniewo, Dziatdowo, Elblag, Ek,
Gizycko, ltawa, Ketrzyn, Lidzbark Warminski, Mraggowo,
Olecko, Ostréda, Pisz, Szczytno).
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¢ OSI Obszary marginalizaciji

v" Wykaz obszaréw zagrozonych trwatg marginalizacja w
wojewoédztwie  warminsko-mazurskim  (w  porzadku
alfabetycznym):

v' Banie Mazurskie, Barciany, Bartoszyce, Biata Piska,
Biskupiec, Bisztynek, Braniewo, Budry, Dabréwno,
Dubeninki, Dziatdowo, Dzwierzuty, Godkowo, Goérowo
ltaweckie, Grodziczno, Grunwald, Janowiec Koscielny,
Janowo, Jeziorany, Kalinowo, Ketrzyn, Kisielice, Kiwity,
Kolno, Korsze, Kowale Oleckie, Koziowo, Lelkowo,
Lidzbark, Lubawa, Lubomino, Matdyty, Markusy, Mikofajki,
Mitakowo, Mitki, Miynary, Nowe Miasto Lubawskie,
Orneta, Orzysz, Piecki, Pieniezno, Ptoskinia, Ptosnica,
Pozezdrze, Prostki, Reszel, Rozogi, Ruciane-Nida,
Rybno, Rychliki, Ryn, Sepopol, Sorkwity, Srokowo, Stare
Juchy, Susz, Swigtki, Swietajno, Tolkmicko, Wielbark,
Wieliczki, Wilczeta, Wydminy, Zalewo

e projekt nie jest realizowany na zadnym OSI

Obszary
miasta

wiejskie

Whnioskodawca zaznacza typ obszaru, na jakim realizowany
bedzie projekt (wg klasyfikacji gminy):

- obszary wiejskie — gdy projekt realizowany bedzie wytgcznie na
terenie gminy wiejskiej /gmin wiejskich;

- miasto — gdy projekt realizowany bedzie wylgcznie na terenie
gminy miejskiej/ gmin miejskich;
obie pozycje, gdy projekt realizowany bedzie na terenie gminy
miejsko-wiejskiej/ gmin miejsko-wiejskich lub na terenie wiecej niz
jednej gminy, przy czym co najmniej jedna z tych gmin to gmina
wiejska i jedna to gmina miejska.

Miejsca realizacji projektu nie nalezy identyfikowa¢ z siedzibg
podmiotu, siedzibg Urzedu Skarbowego wiasciwego dla podmiotu
lecz z okreslonym miejscem, gdzie faktycznie bedzie realizowana
inwestycja.

Obszary miejskie (miasta) obejmujg tereny potozone w granicach
administracyjnych miast, czyli obszary gmin miejskich oraz miast
w gminach miejsko-wiejskich;

Obszary wiejskie obejmujg tereny pozostajgce poza granicami
administracyjnymi miast, na ktére sktadajg sie obszary gmin
wiejskich i czesci wiejskie gmin miejsko-wiejskich.
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Typ Beneficjenta | z listy nalezy wybra¢ typ ogdlny wiasciwy dla wnioskodawcy
ogdlny ubiegajgcego sie o dofinansowanie zgodny z SzOP dla danego
dziatania.
Typ Beneficjenta | z listy nalezy wybrac typ szczegotowy wiasciwy dla wnioskodawcy
szczegotowy ubiegajgcego sie o dofinansowanie zgodny z SzOP dla danego

dziatania.

Projekt hybrydowy

W przypadku realizacji projektu w formule hybrydowej nalezy
zaznaczy¢ przetgcznik wyboru.

Projekt hybrydowy polega na wspdlnej realizacji projektu przez
partnerstwo publiczno-prywatne, o ktérym mowa w art. 2 pkt 15
rozporzgdzenia 0golnego, w rozumieniu, ktérego:
Loperacja PPP” oznacza operacje, ktéra jest wdrazana w ramach
partnerstwa miedzy podmiotami publicznymi i sektorem
prywatnym, zgodnie z umowg o PPP, i ktéra ma na celu
Swiadczenie ustug publicznych w oparciu o podziat ryzyka miedzy
partneréw, przewidujgca wykorzystanie specjalistycznej wiedzy
sektora prywatnego, albo dodatkowych zrédet kapitatu, albo obu
tych elementéw.

PKD Whnioskodawcy

w polu nalezy wpisa¢ jeden numer kodu PKD przewazajgcej
dziatalnosci wnioskodawcy. Wskazany kod powinien by¢ zgodny
z listg z Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007
r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci.

PKD wiodace projektu

w polu nalezy wpisac jeden numer kodu PKD odzwierciedlajgcy
przedmiot projektu. Wskazany kod powinien by¢ zgodny z listg z
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w
sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci.

Projekt realizowany w
ramach regionalnych
inteligentnych
specjalizaciji

z dostepnej listy (poprzez wybor poszczegdlnych opcji)
wnioskodawca powinien okresli¢ czy projekt realizowany
jest wramach regionalnych inteligentnych specjalizacji. Do
wyboru sg nastepujgce opcje :

- projekt nie jest realizowany w ramach regionalnych

inteligentnych specjalizacji;
- Ekonomia wody

- Zywnos$é wysokiej jakosci
- Drewno i meblarstwo

- Zdrowe zycie

Pomoc publiczna

wnioskodawca poprzez zaznaczenie odpowiedniej wartosci z listy
wyboru okresla, czy projekt podlega regutom pomocy publicznej,
pomocy de minimis czy tez realizowany jest w formule bez
pomocy publicznej. Przy wartosciach pomoc publiczna okreslono
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krajowe/unijne podstawy prawne dotyczgce zasad udzielania
pomocy.

Dostepne wartosci:

- bez pomocy publicznej/pomocy de minimis

- pomoc de minimis

- pomoc de minimis udzielana przez Beneficjenta

- pomoc publiczna (do wyboru krajowe/unijne podstawy prawne
zgodne z SzOP)

Typ projektu z SzOP

z listy nalezy dokona¢ wyboru wtasciwego typu projektu,

(pole  nie  dotyczy | zgodnego z przedmiotem inwestycji. Istnieje mozliwos¢é wyboru
projektéw wiecej niz jednego typu projektu.

strategicznych)

Strategia UE dla |z dostepnej listy (poprzez wybdr poszczegodlnych opciji)
regionu Morza | wnioskodawca powinien okreslic czy projekt powigzany jest ze
Battyckiego Strategia UE dla regionu Morza Battyckiego i wpisuje sie w

ponizsze obszary tematyczne. Do wyboru sg nastepujgce opcje:
- projekt nie wpisuje sie w obszary tematyczne strategii
- Zywnosé (PA Nutri)

- Zanieczyszczenia (PA Hazards)

- Bioekonomia (PA Bioeconomy)

- Statki (PA Ship)

- Bezpieczenstwo (PA Safe)

- Transport (PA Transport)

- Energia (PA Energy)

- Planowanie przestrzenne (PA Spatial Planning)

- Ochrona (PA Secure)

- Turystyka (PA Tourism)

- Kultura (PA Culture)

- Innowacje (PA Innovation)

- Zdrowie (PA Health)

- Edukacja (PA Education)
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Zgodno$¢ projektu z
zasadg rownosci szans
i niedyskryminacji, w
tym dostepnosci
dla 0sOb z
niepetnosprawnosciami

nalezy wykazacC, ze projekt bedzie miat pozytywny wptyw na
realizacje zasady horyzontalnej UE: promowanie réwnosci szans
i niedyskryminacji w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami, zgodnie z art. 9 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24
czerwca 2021 r. oraz bedzie realizowany z zachowaniem
standarddéw, o ktérych mowa w zatgczniku nr 2 do Wytycznych
dotyczacych realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027

Zgodnos¢ projektu z
zasadg rownosci kobiet
i mezczyzn

nalezy wykazac, ze projekt bedzie miat pozytywny lub neutralny
wplyw na zasade horyzontalng UE: promowanie rownosci szans
kobiet i mezczyzn oraz niedyskryminaciji, zgodnie z art. 9
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. oraz zgodnos¢ z
Wytycznymi dotyczacymi realizacji zasad rownosciowych w
ramach funduszy unijnych na lata 2021- 2027

Sekcja J. ZALACZNIKI

W przedmiotowej sekcji wnioskodawca powinien dotgczy¢ zatgczniki zgodnie z Zatgcznikiem
nr 3 do Regulaminu wyboru projektow — Zatgczniki do wniosku i umowy o dofinansowanie

projektu.

Sekcja K. INFORMACJE O WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Sekcja wypetniana automatycznie na podstawie danych z wczesniejszych sekcji wniosku.

21



