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Zatacznik nr 6
Instrukcja wnioskowania o dostep do Aplikacji SZFEiK.

Instytucja Zarzadzajgca wyznacza osoby majgce posiadaé dostep do Aplikacji SZFEiK.

Uzytkownik aplikacji jak i delegujgcy go przedstawiciel Instytucji Zarzadzajgcej musi posiadaé

podpis kwalifikowany, ktérym beda postugiwali sie w procesie przygotowania Wniosku o dostep

do SZFEiK.

W celu uzyskania dostepu do aplikacji SZFEiK nalezy wyswietli¢ strone aplikacji, ktéra znajduje sie

pod adresem szfeik.eu a nastepnie klikng¢ w klawisz znajdujgcy sie na dole strony ,Zt6Z wniosek”.

W kolejnym kroku nalezy klikng¢é w klawisz ,Nadanie dostepu” i wybra¢ odpowiedni typ

Whioskujgcego, ktéra to czynnosci pozwoli spersonalizowaé pola formularza adekwatnie do

poziomu ustug i informacji dostepnych w aplikacji.

Po uzupetnieniu wszystkich pdol nalezy wygenerowaé¢ Whniosek i zapisa¢ go na dysku lokalnym

komputera.

Przygotowany Whniosek nalezy opatrze¢ dwoma podpisami kwalifikowanymi:

e na pierwszej stronie przez osobe delegujgca uprawniong do reprezentowania instytucji w
ramach ktérej przyszty uzytkownik petni obowigzki

e nadrugiej stronie przez przysztego uzytkownika aplikacji.

Tak przygotowany Wniosek nalezy przesta¢ do BGK wykorzystujgc mechanizm znajdujacy sie na

stronie generatora Wnioskow pod klawiszem ,, Wystanie wniosku do BGK”.

Po ztozeniu wniosku na adres znajdujgcy sie we Whniosku zostanie wystana wiadomos¢

potwierdzajgca otrzymanie dokumentu i rozpocznie sie proces weryfikacji dokumentu.

W przypadku pozytywnej weryfikacji w kolejnym kroku uzytkownik w ciggu 3 Dni Roboczych

otrzyma wiadomo$¢ powitalng zawierajgcg niezbedne instrukcje potrzebne do wykonania

pierwszego logowania.

W przypadku negatywnej oceny za posrednictwem poczty elektronicznej zostanie przekazana

informacja o odrzuceniu ztozonego Whniosku.

W sytuacji awarii Aplikacji SZFEiK albo braku posiadania podpisu kwalifikowanego przewidziana

jest alternatywna procedura udzielenia dostepdéw do Aplikacji SZFEiK uwzgledniajgca udzielenie

dostepu do Aplikacji SZFEiK na podstawie papierowego wniosku udostepnionego przez BGK.



