
 
Załącznik nr 9 

Szczegółowy zakres obowiązków Beneficjenta związanych z informacją i promocją 

1. W okresie realizacji Projektów Beneficjent jest zobowiązany do:   

1) umieszczania w widoczny sposób znaku Funduszy Europejskich, znaku barw 

Rzeczypospolitej Polskiej (jeśli dotyczy; wersja pełnokolorowa) i znaku Unii Europejskiej 

oraz oficjalnego logo województwa, zgodnie z Kartą wizualizacji Funduszy Europejskich dla 

Warmii i Mazur na: 

a) wszystkich prowadzonych działaniach informacyjnych i promocyjnych dotyczących 

Projektów (m.in. e-publikacje, ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony 

internetowe, newslettery, mailing, materiały filmowe, materiały promocyjne, 

konferencje, spotkania), 

b) wszystkich dokumentach i materiałach (m.in. produkty drukowane lub cyfrowe)  

podawanych do wiadomości publicznej, 

c) wszystkich dokumentach i materiałach dla osób i podmiotów uczestniczących  

w Projekcie (m.in. zaświadczeniach, certyfikatach, zaproszeniach, materiałach 

informacyjnych, programach szkoleń i warsztatów, listach obecności, prezentacjach 

multimedialnych, umowach oraz kierowanej do nich korespondencji), 

2) umieszczenia w miejscu realizacji Projektu trwałej tablicy informacyjnej podkreślającej fakt 

otrzymania dofinansowania z UE, niezwłocznie po rozpoczęciu fizycznej realizacji Projektu 

obejmującego inwestycje rzeczowe lub zainstalowaniu zakupionego sprzętu,  

w odniesieniu do Projektów określonych w Umowie.  

W przypadku, gdy miejsce realizacji Projektu nie zapewnia swobodnego dotarcia do ogółu 

społeczeństwa z informacją o realizacji tego Projektu, umiejscowienie tablicy powinno być 

uzgodnione z Instytucją Zarządzającą.  

Tablica musi być umieszczona niezwłocznie po rozpoczęciu fizycznej realizacji Projektu  

lub zainstalowaniu zakupionego sprzętu aż do końca okresu trwałości Projektu. 

3) umieszczenia krótkiego opisu Projektu lub wdrażanego Instrumentu na oficjalnej stronie 

internetowej Beneficjenta, jeśli ją posiada lub na jego stronach mediów 

społecznościowych. Opis Projektu musi zawierać:  

a) tytuł Projektu lub jego skróconą nazwę, 

b)  podkreślenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej przez 

zamieszczenie znaku Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej i 

znaku Unii Europejskiej oraz oficjalnego logo województwa, zgodnie z Kartą 

wizualizacji Funduszy Europejskich dla Warmii i Mazur, 

c) zadania, działania, które będą realizowane w ramach Projektu (opis,  
co zostanie zrobione, zakupione etc.), 

d) grupy docelowe (do kogo skierowany jest Projekt, kto z niego skorzysta), 

e) cel lub cele projektu,  
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f) efekty, rezultaty Projektu (jeśli opis zadań, działań nie zawiera opisu efektów, 
rezultatów), 

g) wartość Projektu (całkowity koszt projektu), 

h) wysokość wkładu Funduszy Europejskich, 

i) hasztagi: #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie. 

4) Zorganizowania wydarzenia lub działania informacyjno-promocyjnego (np. konferencję 

prasową, wydarzenie promujące Projekt, prezentację Projektu na targach branżowych)  

w ważnym momencie realizacji Projektu, np. na otwarcie Projektu, zakończenie Projektu 

lub jego ważnego etapu.  

Do udziału w wydarzeniu informacyjno-promocyjnym należy zaprosić z co najmniej  

4-tygodniowym wyprzedzeniem przedstawicieli KE i Instytucji Zarządzającej  

za pośrednictwem poczty elektronicznej: redakcjafe@warmia.mazury.pl oraz  

regio-poland@ec.europa.eu lub EMPL-B5-UNIT@ec.europa.eu. 

W terminie co najmniej 6 tygodni przed zorganizowaniem wydarzenia lub działania 

informacyjno-promocyjnego, konsultacji z Instytucją Zarządzającą programu 

wydarzenia/działania oraz listy planowanych do zaproszenia gości.  

5) dokumentowania działań informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach 

Projektu. 

2. Beneficjent informuje Instytucję Zarządzającą o: 

1) planowanych wydarzeniach informacyjno-promocyjnych związanych z Projektem,  

2) innych planowanych wydarzeniach i istotnych okolicznościach związanych z realizacją 

Projektu, które mogą mieć znaczenie dla opinii publicznej i mogą służyć budowaniu 

marki Funduszy Europejskich. 

3. Beneficjent przekazuje Instytucji Zarządzającej informacje o planowanych wydarzeniach,  

o których mowa w ust. 2, na co najmniej 14 dni przed wydarzeniem za pośrednictwem poczty 

elektronicznej na adres Instytucji Zarządzającej: redakcjafe@warmia.mazury.pl oraz na adres 

regio-poland@ec.europa.eu lub EMPL-B5-UNIT@ec.europa.eu. Informacja powinna 

wskazywać dane kontaktowe osób ze strony Beneficjenta zaangażowanych w wydarzenie. 

4. Każdorazowo na prośbę Instytucji Zarządzającej, Beneficjent jest zobowiązany do 

zorganizowania wspólnego wydarzenia informacyjno-promocyjnego dla mediów (np. briefingu 

prasowego, konferencji prasowej) z przedstawicielami Instytucji Zarządzającej.  

5. W przypadku stworzenia przez osobę trzecią utworów, w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia  

4 lutego 1994 r. o Prawach autorskich i prawach pokrewnych, związanych z komunikacją  

i widocznością (np. zdjęcia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje multimedialne nt. Projektu), 

powstałych w ramach Projektu Beneficjent zobowiązuje się do uzyskania od tej osoby 

majątkowych praw autorskich do tych utworów. 

6. Każdorazowo, na wniosek Instytucji Zarządzającej, Instytucji Koordynującej Umowę 

Partnerstwa i unijnych instytucji lub organów i jednostek organizacyjnych, Beneficjent 

zobowiązuje się do udostępnienia tym podmiotom utworów związanych z komunikacją  
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i widocznością (np. zdjęcia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje multimedialne nt. Projektu) 

powstałych w ramach Projektu.  

7. Na wniosek Instytucji Zarządzającej, Instytucji Koordynującej Umowę Partnerstwa i unijnych 

instytucji, organów lub jednostek organizacyjnych Beneficjent zobowiązuje się do udzielenia 

tym podmiotom nieodpłatnej i niewyłącznej licencji do korzystania z utworów związanych  

z komunikacją i widocznością (np. zdjęcia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje multimedialne 

nt. Projektu) powstałych w ramach Projektu w następujący sposób: 

1) na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz na terytorium innych państw członkowskich 

UE, 

2) na okres 10 lat, 

3) bez ograniczeń co do liczby egzemplarzy i nośników, w zakresie następujących pól 

eksploatacji: 

a) utrwalanie – w szczególności drukiem, zapisem w pamięci komputera i na nośnikach 

elektronicznych, oraz zwielokrotnianie, powielanie i kopiowanie tak powstałych 

egzemplarzy dowolną techniką, 

b) rozpowszechnianie oraz publikowanie w dowolny sposób (w tym poprzez: 

wyświetlanie lub publiczne odtwarzanie lub wprowadzanie do pamięci komputera  

i sieci multimedialnych, w tym Internetu) – w całości lub w części, jak również  

w połączeniu z innymi utworami, 

c) publiczna dystrybucja utworów lub ich kopii we wszelkich formach (np. książka, 

broszura, CD, Internet), 

d) udostępnianie, w tym unijnym instytucjom, organom lub jednostkom 

organizacyjnym Unii, Instytucji Zarządzającej, Instytucji Koordynującej Umowę 

Partnerstwa oraz ich pracownikom oraz publiczne udostępnianie przy 

wykorzystaniu wszelkich środków komunikacji (np. Internet), 

e) przechowywanie i archiwizowanie w postaci papierowej albo elektronicznej, 

4) z prawem do udzielania osobom trzecim sublicencji na warunkach i polach eksploatacji, 

o których mowa w ust. 7.  

8. Znaki graficzne oraz obowiązkowe wzory tablic, plakatów i naklejek są określone w Księdze 

Tożsamości Wizualnej i dostępne na stronie Portal Funduszy Europejskich – Województwo 

Warmińsko-Mazurskie warmia.mazury.pl pod adresem: 

https://funduszeeuropejskie.warmia.mazury.pl/artykuly/19/obowiazki-informacyjno-

promocyjne 

9. Zmiana adresów poczty elektronicznej, wskazanych w ust. 1 pkt 4 i ust. 3 i strony internetowej 

wskazanej w ust. 8 nie wymaga aneksowania Umowy. Instytucja poinformuje Beneficjenta  

o tym fakcie w formie pisemnej lub elektronicznej, wraz ze wskazaniem daty, od której 

obowiązuje zmieniony adres. Zmiana jest skuteczna z chwilą doręczenia informacji 

Beneficjentowi. 

10. Beneficjent przyjmuje do wiadomości, że objęcie dofinansowaniem oznacza umieszczenie 

danych beneficjenta w publikowanym przez Instytucję Zarządzającą wykazie Projektów. 


